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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH BINH PHU'GC Poc 1ap — Tw do - Hanh phiic
'S6: 263¥QP-UBND Binh Phucc, ngay 34 thing Adndm 2013
QUYET DINH

V& vigc cong bo B thii tuc hanh chinh cap tinh thugc thim quyén
gidi quyet va quan Iy cia S¢ Tu phap tinh Binh Phwére.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt TS chic H01 ddng nhan dan va Uy ban nhin din ngay
26/11/2003;

_ Cén or Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phi vé
ki€ém soét thi tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh pht stra
ddi, bd sung mét sé diéu cia céc Nghi dinh lién quan dén kiém so4t thu tuc hanh
chinh;

Can cir Quyét dinh sé 46/2013/Qb- UBND ngay 08/11/2013 cua Uy ban
nhan dan tinh Binh Phudc ban hanh quy ché Ph01 hop giita S& Tu phép véi cic
s&, ban, nganh, UBND cép huyén, UBND cap xd trong viéc ra soét, cip nhat,
cdng bb, céng khai thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh;

Xét dé nghi ciia Gidm dbc S& Tu phap tai T trinh s& 269/TTr-STP ngay
24/12/2013,

QUYET PINH:

Pidu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh nay Bo thi tuc hanh chinh cép tinh
thudc thAm quyén giai quyét va quan Iy cia S& Tu phap tinh Binh Phuéc.
})leu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc k& tir ngay ky va thay thé céc Quyet

dinh sb 2067/Qb- UBND ngay 09/10/2012; Quyét dinh s6 1009/QD-UBND ngay
13/6/2013 ciia Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

Pidu 3: Giao S& Tu phép:
1. T4 chitc trién khai, thuc hién Quyét dinh nay.

2. Thudmg xuyén ra soat, cip nhat viin ban quy pham phap luét cta Trung
vong va cua tinh c6 quy dinh thi tuc hanh chinh méi dé tham muu Cht tich
UBND tinh cong b, sira dbi, bd sung hoic bai bd theo quy dinh ctia phép luét.




Pidu 3. C4c 6ng/ba: Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Gism dbc S&
Tu phép, Thu trudng céc s0, ban, nganh, Chu tich UBND céc huyén, thi x&, cac
t6 chirc, c4 nhan c6 1ién quan chiu fréach nhiémi thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH#
- Vin phong Chinh phi; =
- Cuc KSTTHC, B9 Tu phép;
- CT, PCT;

- Nhu Piéu 3;

-LDVP, P.NC-NgV;

- Lwu: VT, H 51, 29/12.




I’J}f BAN NHAN D{&N
TINH BINH PHUOC

Péc 1dp — Tw do - Hanh phiic

Phén I

~ DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET VA QUAN LY CUA SG TU PHAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3613 /QD-UBND ngay 34 thang A2ndm 2013

ctia Chit tich Uy ban nhén dén tinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Mi so A . \ , Trang
STT hd Tén tha tuc hanh chinh
0 so
I | Linh vyc Cong chitng 10
1 | 247520, B6 nhiém cong chitng vién. 10
2 | 247521 Cap lai gidy diing ky hoat d6ng Vin phong cong chimg. 15
3 | 247522 | Céng chimg hop dong mua ban tai san. 16
4 | 247526 | Cong chung hop dong uy quyén. 21
5 | 247531 | Céng ching hop dong vay tai san. 24
6 | 247819 Giai thé phong cdng chung. 27
7_| 247821 | Mién nhi¢m cong ching vién. 28
8 | 247823 | Tam dinh ch'i hanh nghe cong chimg. 30
9 | 247826 | Huy bd quyet dinh tam dinh chi hinh nghé cong chimg. 32
10 | 247827 | Cham dirt hoat ddng cia Vin phong cong chimg. 33
Thanh 18p Vin phong cong chimg (Vin phong do 1 cong | 35
11 | 247829 . A LA 1A
chirng vién thanh 1ap). ’
Pang ky hoat ddng Vin phong cong chung (d6i véi Van| 38
12 | 247830 . n . a A1 1n
phong do 1 cong chiing vién thanh 13p).
Thanh 18p V&n phong cong chung (Vén phong do 2 cong | 41
13 | 247896 , Va1 s A
chirng vién thanh 1dp). i
14 | 247897 Dbing ky hoat dong Vin phong cong chimg (doi vé1 Vin| 44
phong do 2 cdng chitng vién trd 1€n thanh lap). .
15 | 247899 | Céng ching hop dong, giao dich di dugce soan théo san. 47
16 | 247904 Cong chimg hop déng, giao dich do cbng ching vién| 52
soan thdo theo dé ngh1 clua ngum yeu ciu cong chimng.
17 | 247908 Céng chimg hop dong chuyén ddi quyén sir dung ddt| 57
ndng nghiép.
18 | 247916 | Cong chirng hop dong chuyen nhugng quyen sir dung dat. | 60
Cong chimg hop dong chuyen nhuong quyén st dung dit | 64
19 | 247919
va tai san gin lién YO‘I dit, ‘ )
20 | 247925 | Céng chung hop dQng thu€ quyén st dung dat, 68
21 | 247976 Cong chimg hop dong thué quyén sir dung datvataisan! 71
gén lién véi dit.
22" | 247935 | Céng ching hop dong ting cho quyén sir dung dit. 74




23 | 247936 Cﬁng’cht'rpg hop Q6ng tang cho quyén st dung dat va tai| 77
san gén lién vai dat.
24 | 247937 | Cong chimg hop dong thé chap quyen sit dung dat, 80
25 | 247941 Cong ching h0'p dong thé chip quyén sir dung dit va tai | 83
san gin lién voi dit.
26 | 247944 | Cong chirng hop dong gop von bang quyen sir dung dat. 87
27 | 247946 Cong chimg hop dong gop von bang quyén sir dung dat| 90
va tai san gan lién véi dat,
28 | 247955 | Cong chirng hop dong mua ban nha 6. 93
29 | 247962 | Cong chimg hop ddng ddi nha é. 96
30 | 247967 | Céng chimg hop dong cho mugn, cho & nhd nha &. 99
31 | 247973 | Céng chimng hop dong thué nha 6. 102
32 | 247978 | Cong chirng hop dong ting cho nha §. 105
33 | 247980 | Céng chimg hop dong thé chip nha é. 108
34 | 247983 | Céng chitng hop dong gop von bing nha &. 112
35 | 247987 | Cong chimg di chuc. 115
36 ! 247989 | Nhén luu giir di chuc. 118
37 | 247992 | Céng chiing vin ban thoéa thuin phéan chia di sén. 120
38 | 247995 | Cong chirng vin ban khai nhén di san. 124
39 | 247997 | Cong ching vin ban tir chdi nhén di san. 128
40 | 248002 | Cong chitng viéc sira ddi, bd sung hgp dong, giao dich. 131
41 | 248007 | Cong ching viéc hity bd hop dong, giao dich. 135
42 | 248008 | Cép ban sao viin ban cdng chiing. 138
II | Linh viee Luit sw
1 | 247445 | Phé duyét Diéu 1& Poan Luit su 140
2 | 247456 | T6 chirc Pai hdi nhiém ky Poin Lujt su 142
3 | 247458 | Phé chusn két qua Dai hoi Poan ludt su. 144
4 | 247461 | Bii nhiém Ban Chli nhiém, Chii nhiém Dodan lut su. 146
5 | 247527 Cap Giay ding ky hoat dong cua Vin phong luét su. 148
6 | 247529 | Cip Giay ding ky hoat dong ciia cong ty luét horp danh| 150
hoiic cong ty ludt trach nhidm hitu han (sau déy goi tit 13
Cong ty lujt).
7 | 247530 Cdp lai Gidy ding ky hoat dong cho td chic hanh nghé | 153
ludt su khi thay d6i ndi dung ding ky hoat déng.
8 | 247533 | Cip Gidy ding ky hoat déng cho chi nhanh cua t6 chic| 154
hanh nghé luat su.
9 | 247534 Thanh lap vin phong giao dich ctia t6 chirc hanh nghé| 156
fudt su.
10 | 247536 | Chuyén d6i Cong ty luat trich nhiém hitu han mét thanh | 157

vién sang cdng ty ludt trach nhiém h{tu han hai thanh vién
tré 18n, chuyén ddi cdng ty luit trach nhiém hitu han hai
thanh vién tr& 1én sang ¢ong ty luat trach nhiém hitu han
mot thanh vién.




11 | 247538 | Dang ky hanh nghé luft su v6i tu cach ca nhén. 159
12 | 247539 ]| Cap Glay déng ky hoat dong cho chi nhanh cua t6 chic | 161
hanh nghe ludt su nude ngoadi.  °
13 | 247541 | Cép Gidy dang ky hoat dOng cho cong ty luat trach nhiém | 163
hiru han mét trim phén trim vén nuéce ngoai, cong ty luat
trach nhiém htu han dudi hinh thirc lién doanh (sau day
g01 tit Ia cong ty lult nudc ngoai).
14 | 247542 | Cép Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh cia cong ty | 164
Iudt nudce ngoai.
15 | 247543 | Cap lai Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty| 165
ludt nude ngoai do bj mét, bi rach, bi chdy hodc bi tidu
hiy dudi hinh thirc khac.
16 | 247567 Cap lai Gidy ding ky hoat dong do thay d01 noi dung; 166
Gidy dang ky hoat dong cla chi nhanh cta td chirc hanh
nghé ludt srr nude ngoai.
17 | 247569 Cé"tp lai Gidy dang ky hoat dong do thay ddi ndi dung| 167
Gidy déng ky hoat dfng cuia cong ty ludt nude ngoai.
18 | 247571 Cham dit hoat dgng cia chi nhénh,van phong giao dich | 168
clia td chirc hanh nghé luft su.
19 | 247572 | Chim dut hoat dong cla t6 chirc hanh nghé luat su. 170
20 | 247573 | Cung cap théng tin vé ndi dung dang ky t6 chic hanh | 172
_ nghé lut su.
21 | 247574 | Tam ngung hoat dong cta td chirc hanh nghé luét su. 173
22 | 247576 | Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cua t6 chirc hanh | 175
nghé luat su.
23 | 247577 Thay dbi noi dung Gidy phép thanh 13p, Gidy dang ky | 177
hoat dong cua chi nhanh, cong ty lufit nuGe ngoai.
IIL | Linh viee Tw vin phap luiit.
1 | 247636 | Déng ky hoat dong cta Trung tdm tir van phép luit. 179
2 | 247638 | Thong bao thay d6i nodi dung ding ky hoat dong cia| 180
Trung tdm tu van phap ludt, Chi nhanh Trung tdm tu vén
phép luit,
3 | 247639 | Cap thé trr van vién phap luat. 182
4 | 247640 | Dang ky hoat dong ctia Chi nhanh cta Trung tdm tw vin | 183
phép luit.
5 | 247643 | Thu hdi dang ky hoat dong cia trung tdm tu van phap | 184
ludt, chi nhanh trung tdm tir vén phdap luit.
6 | 247645 | Ding ky hoat ddng ctia Trung tdm trong tai. 185
7 | 247648 | Bang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tim trong tai. 187
8 | 247649 | Cham dut hoat dong Chi nhanh cia Trung tdm trong tai. 189
IV. | Linh vie Giam dinh tw phip
1 | 247579 | Cép phép thanh 14p Van phong gidm dinh tw phap 192
2 | 247581 | bang ky hoat dong ctia Vin phong gidm dinh tu phap 193




-

-

V | Linh vyc Tro gitup phap Iy 194
1 | 247875 | Yéu cau/dé nghi tro gitip phép ly 194
Khiéu nai vé tir chéi thu ly vu viée trg giip phap 1y;
2 1247902 | khoéng thyc hién trg gitp phép ly; thay doi ngudi thuc| 196
hién trg gitp phép ly. ‘ i
3 247909 ;l;l};r.c hién trg giup phap ly bang hinh thirc tu vén phép 197
4 |247920 S}?;gf; 12[}-11'151;/_1@? trg gidp phap 1y cho Trung tdm trg gitp 199
5 1248011 |Kién nghi vé viéc giai quyét vu viéc tro gitip phap 1y. 203
6 |248014 | Thuc hién tro gitip phép Iy bang hinh thirc hoa giai. 205
7 1248016 ;I;I};l;c hién Trg giup phép ly bing hinh thirc tham gia t6 209
8 |248017 ;i};a% ttliﬁl g'rq giup vién phdap ly/ludt su cfng tdc vién tham 213
o |248018 g;cngf; :go;ufﬂ;p phéap ly bang?I hinh thirc tham gia dai 215
10 | 248020 | Thay doi nguoi tham gia dai dién ngoai t6 tung. 217
11 |248021 | Dé nghj tham gia 1am Cdng tac vién tro gitip phap ly. 219
12 1248024 tlzz \}:1(2; -dong cong tac gifta Gidm doc Trung tdm véi cdng 171
13 | 248032 ;Félr?g tizl;laéc; .sung hop dong cdng tac gilra Trung tAm v 199
14 | 248034 Sl};tlm dirt hgp dong cong tac giita Trung tdm véi cdng tac 294
15 | 248035 | Cip lai thé Cong tac vién tro gitip phép 10y. 226
16 | 248038 | Thu hdi thé Cong tac vién tre giup phap 1y. 228
17 | 248039 | bang ky tham gia trg giup phép ly. 230
18 |248042 | Thay dbi Gidy dang ky tham gia tro gitip phép 1y. 231
19 | 248045 | Thu hdi Gidy ding ky tham gia tro gitip phép 1y. 235
20 | 248048 | Tu chim dirt tham gia tro gitip phép ly. 236
21 | 248054 B6 nhiém Tro gitp vién phép 1y. 238 -
22 1248057 | Cép Thé Tro gitp vién phap ly. 239
23 | 248059 | Bb nhiém Giam ddc Trung tm trg gitip phép ly. 240
24 | 248061 | Cach chirc Giam déc Trung tim tro gitip phap ly. 241




25 | 248062 | Két qua xdc minh vu viéc tro giup phép ly. 242
26 | 248063 | Mién nhi¢m Gidnrddc Trung tam trg gitip phap Iy. 245
27 | 248064 | Mién nhiém Tro gitp vién phap 1y. 248
28 | 248065 | Yéu cdu x4c minh vu viée tro giup phép ly. 249
29 | 248097 | Thanh ldp Chi nhanh tr¢ gitp phép ly. 251
30 | 248100 Thc‘mg bao ’chuyén vu viéc trg giap phap ly cho dbi tugng 259
trg giup phap ly.
31 [248101 ! Thu ly vu viéc tro gilip phap ly. 254
32 | 248103 | Thyc hién trg gitup phap Iy luu dong. 255
33 | 248106 | Yéu cdu clr ngudi dai dién ngoai té tung. 257
34 | 248112 | Cép Gidy ding ky tham gia trg gitip phép 1y. 258
35 248113 Cong nhén va cap thé cong tic vién, 261
36 | 248116 | Thu hdi Thé trg gitip vién phép ly. 264
VI | Linh vire Hanh chinh tw phidp 266
01 | 249915 | Pang ky két hén c6 yéu tb nuéec ngoai. 266
02 | 249923 | Ping ky lai viéc két hon ¢ yéu t6 nude ngoai. 270
03 | 249926 C01.1g n%lari viée ket hon dd dugce tién hanh & nude ngoai 273
(ghi chi két hon.
04 | 249932 | Dang ky viéc nhén cha, me, con ¢ yéu t nuée ngoai, 277
Ghi v;io sb h‘(f) tich cac viée ho tich da dang ky t’ai cC quan
05 | 249938 | c6 tham quyén cua nudc ngoai cac viée sinh, két hon, 284
nhan cha, me, con.
06 | 249941 | Pang ky giam hé c6 yéu t& nude ngoai. 287
07 | 249944 Dén‘gz ky viéc thay d6i, cham dit gidm hd cé yéu to nudc 290
ngoai.
08 | 249947 | Dang ky khai sinh c6 yéu t§ nudc ngoai. 294
09 249950 Ding ky lai viéc sinh co yéu td nude ngoai. 297
10 | 249996 | Cép lai ban chinh gidy khai sinh c6 yéu té nudc ngoai. 300
11 | 249998 Cal? ban s\a.o cac gidy to hd tich tir s6 ho tich ¢ yéu td 303
nudc ngoai.
12 1249999 | Pang ky khai tir ¢ yéu td nudc ngoai. 305
13 | 250002 | Ping ky lai viéc tir c6 yéu t6 nuéc ngoai. 308




!

DPing ky viéc thay ddi, cai chinh hé tich c6 yéu o nuéce

14 | 250005 310
ngoai
15 | 250009 bang ky viéc xdc dinh lai dan toc, bd sung ho tich c6 yéu 314
t6 nudc ngodi
16 | 250012 | Dang ky viéc xéc dinh lai gidi tinh c6 yéu té nudc ngoai | 316
Ping ky thay doi, cai chinh h tich, xéc dinh lai dén toc,
17 | 250018 | xac dinh lai gioi tinh, bd sung ho tich, didu chinh ho tich 318
¢6 véu t6 nuée ngoai cho mot sé trudng hop dic biét.
18 | 250020 }(13:1113 Gidy ding ky hoat dong cho Trung tdm hd trg két 320
19 | 250024 | Gia han hoat ddng ctua Trung tdm hd tro két hon. 324
20 | 250028 Eé‘l;ly d61 ndi dung hoat dong ctia Trung tam ho trg két 326
21 | 250030 | Chém durt hoat dong ciia Trung tdm hd trg két hon. 329
22 | 250033 | Sira chira sai sot trong ndi dung sé hd tich. 331
Quyét dinh thu h6i, hity bé nhitng glay to hd tich do
UBND cp huyén va S& Tu phap cap trai quy dinh phap
23 | 250038 luat (trir viée ding ky két hon vi pham vé& diéu kién két 334
hon theo quy dinh ciia phép Iudt vé hon nhan va gia dinh).
24 | 250041 | Ghi vao sb ho tich viéc ly hon di tién hanh & nuée ngoai. | 336
25 | 250048 | Xin nhp qudc tich Viét Nam. 339
26 | 250054 | Xin trd lai quéc tich Viét Nam. 344
27 | 250063 | Xin thoi quéc tich Viét Nam. 349
28 | 250076 | Xac nhan cé qubc tich Vigt Nam. 354
29 | 250077 | Xac nhan [ nguoi gbe Viét Nam. 357
30 | 250081 | Tiép nhan Thong bao ¢ qubce tich nude ngoai. 361
31 | 250087 cf"ip I:hiéu Ly lich tur phép truc tiép cho ngudi b 265
yéu cau. ‘
32 | 250093 | Cap Phi€u Ly lich tu phap theo hinh thirc gy quyén. 370
33 | 250095 Cap Phié’}l’{ L)’f‘lich;tu’ phap cla co quan, to chirc va 374
co quan ti€n hanh t6 tung.
VII | Linh vyc Nudi con nudi 378
1 | 250110 D.éng'k}'r nudi con nudi cé yéu td nudce ngoai (trudng hop 378
xin dich danh).
5 | 250111 | Pang ky nudi con nudi ¢6 yéu t6 nude ngoai trudng hop 393

xin khéng dich danh.




3 | 250113 | Dang ky lai viéc nudi con nudi c6 yéu té nuéce ngoai. 395
4 | 250115 Gl}i chu vjéc r}uéi con nué‘i_dﬁ déng ky tai co quan c6 397
tham quyen clia nudc ngoai.
VIII | Linh vwe dau gia tai san
1 | 252014 | Pau gis dbi voi tai san thudc s& hire ca nhan 401
2 | 252020 | Pau gia doi vai tai san thudc s& hiru nha nude 405
3 | 252030 | Péu gi4 ddi v6i tai san tich thu sung cong quy nha nudc | 408
4 | 252036 | Piu gia ddi véi tai san thi hanh 4n 411
5 1252038 | P4u gi4 dbi voi tai san bao dam 413




Phin II
NOQI DUNG CU THE THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET VA QUAN LYCUA SO TU PHAP
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6.65/0D-UBND ngay IA thangAed ndm 2013
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh)

1. LINH VUC CONG CHUNG:
1. B4 nhiém céng chitng vién. Mi s6 hd so: T-BPC- 247520-TT
a) Trinh ty thye hién:

- Buoe 1: Nguoi hoan thanh tdp su hanh nghé céng chimg nop hd so dé
nghi bo nhiém c6ng chimg vién tai S& Tu phap & dia phuong noi ding ky tép su.

+ Trong thoi han mudi (10) ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so dé
nghi bd nhiém céng chimg vién, S& Tu phap phal c6 van ban de nghi bd nhiém
cdng chimg vién kém theo hd so giri truc tiép tai bo phén tiép nhan hd so co
quan B§ Tu phép hofdc qua hé théng buu chinh dé&n Bo Tu phép, ngoai bi ghi rd
hd so dé nghi bd nhiém céng chimg vién.

+ Trong thdi han hai muoi (20) ngdy, ké tir ngay nhéan dt ho so dé nghi b
nhiém cong chimg vién, B§ trudng B Tu phap xem xét, quyét dinh bd nhiém
cong chimg vién; trudng hop tir chdi phai thong béo bang vin ban va néu 13 ly
do cho S& Tu phap, ngudi ndp hd so. Ngudi bj tir chbi c6 quyén khiéu nai theo
quy dinh cia phép ludt.

+ Truong hop céng ching vién ciia Phong Céng chumng di nghi huu hoac
théi viéc theo nguyén vong khdng qua mét nam thi van duge giit chie danh cong
chimg vién va co thé thanh lap Vin ph(‘)ng cong chimg hodc tham gia Vin phong
cong chimg dang hoat dong. Thoi glan khong qué mot ndm dugc tinh tir ngay c6
quyét dinh nghi hiu hodic cho thoi viée dén ngay nop hod so dé nghi thanh lap
Vin phong cong chimg hodic duge tiép nhan 13 thanh vién hop danh cia Vin
phong cong chimg hoac ky hop ddng lam viéc vai Vian phong cong chimg. Cong
chimg vién nghi huu hoic théi viéc qua mot ndm néu co nguyen vong hanh nghé
c6ng chimg thi phai 1am thi tuc bé nhiém lai cong chimg vién.

- Budc 2: Ngudi dé nghj bd nhiém cong chimg vién nhan két qué tai So Tu
phéap noi da ndp ho so.

b) Cach thirc thirc hién:

- Ngudi dé nghi bd nhiém cong chimg vién giri hd so cho S& Tu phép dia
phuong noi dang ky tép su;

- S¢ Tu phap & dia phuong noi dang ky tap su ndp ’h(‘“) 50 truc tiép tai bd
phén ti€p nhin ho so co quan By Tu phép hodc qua hé¢ thong buu chinh dén B6
Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 hrgng ho so:
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- Thanh phan hé so bao gdm:

+ Pon dé nghi bd nhiém cong ching vién;

+ So yéu li lich;

+ Gidy chimg nhan stc khoe:

+ Ban sao B?mg ¢t nhan ludt hodc thac st Luit;

+ Gidy to chimg minh vé thoi gian cong téc trong nganh phap luat;

+ Ban sao gidy chimg nhan t6t nghiép dao tao nghé céng chimg;

+ Bén sao bao céo két qua tap s (nu dugc midn dio tao, midn tap su thi
phai c6 gidy t& chimg minh 12 ngudi duge mlen)

- S6 lwong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam vigc. Trong dé:

- Trong thoi han mudi (10) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén da hd so dé nghi
bd nhiém cong chimg vién, S& Tu phép phai c6 vin ban ¢ nghi bd nhiém cong
chimng vién kém theo hé so giri Bo truong B Tu phap; trudong hop tir chdi pha1
thong bao bang véan ban va néu rd 1y do cho ngudi ndp hd so. Ngudi bj tir choi c6
quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phép luat.

- Trong thdi han hai muoi (20) ngay, ké tir ngay nhan da h6 so dé nghi b
nhiém cong chu’ng vién, B truéng Bo Tu phdp xem xét, quyét dinh bb nhiém
cdng chung vién; trudng hop tir chdi phai théng bao bang van ban va néu rd ly
do cho S& Tu phap, nguoi ndp hd so. Ngudi bi tir chdi ¢6 quyén khiéu nai theo
quy dinh cta phap luét.

e) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin

f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Bo Tu phap

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) L¢ phi: khéng

i) Tén mau dom, miu to khai: Don dé nghi bd nhiém cong chitng vién
(Mdu TP-CC-01), So yéu Iy lich theo mau (Mdu TP-CC-01 )

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Cong dan Viét Nam thudng tra tai Viét Nam, trung thanh voéi Té qudc,
tuan thi Hién phdp va phép ludt, c6 phdm chét dao dirc tdt va cé di céc tidu
chudn sau ddy thi duoc xem xét, bd nhiém lam cong chimg vién: Cé bing cu
nhan ludt; Co thoi gian cong tac phép luat tr nim ndm trd 1€n tai céc co quan, td
chirc; C6 Gidy chimg nhén t6t nghiép dao tao nghé cong chimg; Da qua thoi gian
tap sy hanh nghé cong chimg; Cé sirc khoé bao dam hanh nghé cong chimg.
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- Nhiing trudng hop khong duqc’bé nhiém cdng chimg vién: Ngudi dang bi
truy ciru trach nhiém hinh sur; dd bi ké} an ma chura dugce xo04 4n tich vé tdi pham
do vd y; da bi két an vé toi pham do co6 ¥; Ngudi dang bi ap dung bién phap xu ly
hanh chinh khac theo quy dinh coa phap ludt vé xt ly vi pham hanh chinh;
Ngudi bi mét hodc bj han ché ndng lug hanh vi dén su; Can pé, cong chire, vién
chire bi bude théi viée; Ngudi bi thu hdi Ching chi hanh nghé ludt su do bi xir Iy
ky ludt bang hinh thirc xo4 tén khoi danh sach cia Poan ludt su, bi tudc quyen s
dung chitng chi hanh ngh€ lujt su.

- Ngudi d& nghi bd nhi¢m cong chimng vién phai chiu hoan toan tréch nhiém
vé tinh xdc thyc cia nhimg gidy to va tinh chinh xdc cia cac thong tin da khai
trong hd so d€ nghi bd nhiém céng chimg vién. Trong trudng hop cén thit, Bo
Tu phép tién hanh xdc minh tinh chinh xac, tinh xé4c thuc cia nhitng giay to va
thong tin dé dugc cung cip trong ho so. Nguoi ¢o hanh vi gid mao, gian doi
trong hd so ¢ nghi bd nhiém cong ching vién thi khong dugc xem xét dé bd
nhiém cong chimg vién va tiry theo tinh chét, mic d9 s€ bi xir ly theo quy dinh
cua phép ludt.

I) Cin ¢t phap 1y caa thi tgc hanh chinh :

- Luat Cong chiing sb 82/2006/QH11 ;

- Nghi dinh sb 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 dicu cua Ludt Cong ching;

- Quyét dinh sé 01/2008/QD-BTP ngay 20 thang 02 nam 2008 cua B Tu
phép vé viéc ban hanh mdt s6 mau gidy t& dung trong hoat dong cong chirng;

- Théng tur s6 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thing 6 ndam 2011 cua B6 Tu phép
hudng dan thue hién mot sO ndi dung vé cong chimg vién, t6 chirc va hoat dong
cong ching, quéan ly nha nude ve cdng ching.

Méu don, té khai dinh kém:
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TP - CC-01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc 1ap - Ty do - Hanh phtc

DON PE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: Bo truéng Bé Tu phap

TENOL A (e Nam, nit

Sinh ngay............ Joverireanenns Joveeiniiininnns

Noi sinh:

Chung minh nhén dan SO e reseress s Ngay cip......... Jorovanen, /
Noi cép:

Noi diing ky h6 khiu thuomg tri
Ché & hién nay:
D4 dugc cap Gidy chimg nhan tht nghiép dao tao nghe cdng chimg sb:

ba hoan thanh tép sy hanh nghe cOng chimg tai tir ngay......... oo /
dén ngay ........ fovorirannn /

Truong hop duogc mién dao tao, tdp sw hanh nghé cong chimg thi ghi ré viée mién va Iy
do duwgc mién)

T6i lam Don nay dé nghi dwoc bd nhiém cong chimg vién dé hanh nghé cbng chimng
tai... .. T6i cam doan tudn thi cdc nguyén tic hinh nghé cong chimg, thuc hién
day du cac nghla vy, trach nhiém cha cdng chimg vién theo quy dinh ctia phap luét.

Tinh (thanh pho), ngay.......thdng......ndm

Nguoi lam don
(ky va ghi rd ho tén)
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TP-CC-01
Anh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
4cmx6cm Péc lap - Ty do - Hanh phiic
M
SO YEU LY LICH
HoO VA T8N e et e s Nam, nit................
TEN thUONE GOL e rv vttt s
Sinh ngay:..... .../ N1 SINN: ..
Chung minh nhén dén Y NS Ngay cipi........... N 3
INOL AP .ttt et s e n e s
DAN LOC o tievieeeie e TON ZIAOI...ci et
Noi ding ky h¢ KNAU thUONG L. e e (3)
Piachilién h:.....coooniinniiis Bién thoaii....cocoviiviiiniieics
Ngay két nap vao Doan thanh nién cfng san H5 Chi Minh:....../.ccco. v
Ngay két nap vao Pang Cong san Viét Nam:..../..../........Ngay chinh thirc:.../..oofeen
Bing clr nhén luat/thac sy TUAL/HEN ST TUAL SO:..vnrveeeeeere et seieesees
Ngay cap ............ oo L e e
LA B o OO OO U U U RP I PRSPPSO P PP
Gidy chimg nhén t6t nghiép dao tao nghe COnE CHING SOu.veverveereeeeee v
Ngay cap ........... T Lo NOLCAD: covvvveeveemeseeessees st sessensens
Pugc mién ddo tao nghé €Ong ChUMEI v 4)
La ngudi tap su hanh nghé cong chu'ng cua td chirc hanh nghé céng chimg.........
Thoi gian tip su hanh nghé ¢dng chimng tir............. A fonlni.oid v (5)
Noi tp sy hanh nghe CONE CHUNE! .o
Puogc mién tap su hanh nghé cong chirng:
................................................................................................................. (6)
HOAN CANH GIA PINH
1/ HO BN DOt sns e nam sinh:...............
INEDE NERIEP: cvoveevevierieeteesete ettt resest s ss e sa st e
Noi dang k¥ ho KhAu thitdmg tril: ......eeeveeneoreeerceseesenecseeenne s eessssasssseneenes
LT & (o XL (< o 111 1 OO OO UROR ndm sinh:..............
NEHE NZRIEP: c.v.vvveeecrcee ettt et e
Noi dang ky ho Khau thudng trl: .........ceemmmmemmsssssnssiesesssss s
3/ HO t81 VO NOEC ChONE ... oververeeeeieeresees e seesesieseeeane e nim sinh:..............
INGHE NEIHED: <.v.vev ettt et s
Noi dang Ky hd KhAu thuong tril: .....cv.eeeeeerevececesieceenne e erisesenns
B/ O 111 COM: 1vvvvveieurieneteraeeseceti et esre s e e s et st n s s bessrtenne e s s sran s e nae s abe e s b s e b e s be s
INERE NZIIED: wevvvrereevirereeeseeseesieee s eess bbbt
Noi dang ky ho khiu thuong UL et e e s e
QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN (7)
T ngay, thang, | Lam gi O dau Ghi chit

nim dén ngay,
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thing, nim

KHEN THUONG, KY LUAT (8)

T6i xin cam doan nhing 16i khai trén 13 hoan toan dung sy thue, néu ¢6 diéu gi sai t6i
xin hodn toan chiu trach nhiém.

Xé4c nhdn cia ¢o quan quin ly Tinkh (thanh phi), ngay — thing  nam
hodc Uy ban nhén dan x4, phuong, Ngudi khai
thi tran (9)

(ky va ghi rd ho tén)

Ghi chu: Ngudi khai So yéu ly lich ¢6 trach nhiém khai day di vao ndi dung cac muc trong So
yéu 1y lich va chiju trach nhiém vé nhitng 16i khai ciia minh;

(1): Dan anh (4cm x 6cm) va ¢6 dong dau glép lai clia co quan xéc nhan;

(2): Khai chinh xdc s6 CMND; ngay cép; noi c¢ip va CMND dang con gid tri str dung theo quy
dinh cta phap lujt;

(3): Khai chinh xé4c noi ding ky ho khéu thudng tri;

(4): Ghi 15 1y do duge mién dao tao nghé cong chimg;

(5): Ghi 15 thoi gian tap sy hanh nghé cbng chimg tir ngiy...thang...ndm... dén
ngay...thang.. nim..

(6): Ghird 1y do duorc mlen tap s hanh nghé cong chimg;

(7): Khai didy di qud trinh hoat dong ciia ban thén (tr ngdy...thdng...nim... dén
ngay...thang...ndm..: lam gi? & dau?);

(8): Khai rd cac hinh thirc khen thudng, ky luét;

(9): Dbi vai trudmg hop @ nghl bd nhiém cong chu'ng vién hanh nghé tai Phong cong chimg
c6 xé4c nhin cta S& Tu phép; dbi voi truorng hop dé nghi bé nhiém c6ng chimg vién hanh nghé
tai Vin phong cdng ching c6 x4c nhén cua Uy ban nhan dén x4, phudng; thi trin noi dang ky
ho khiu thudmg tru.
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2. Cip lai gidy diing ky hoat dong clia Vin phang Céng chimg. Ma sb
hd so: T-BPC- 247521-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Budc 1: Khi thay déi tru s6, tén goi, Vin phong cong chimg ndp don cho
S¢& Tu phap noi dang ky hoat dong vé& thay dbi tru sd, tén goi ding ky hoat dong,

- Bude 2: 56 Tu phap tién hanh thdm dinh hd so va ra quyét dinh cip lai
gidy ding ky hoat dong

- Buée 3: Td chire dén nhan két qua tai S& Tu phép.

b) Céch thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phin, sé lreng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Don xin thay déi gidy ding ky hoat dong;

+ Giéy dang ky hoat dong;

+ Gidy t& chimg minh vé thay déi tru s, tén goi.

- §6 lwgng hd so: 01 bd.

d) Théi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

e) Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Giéy dang ky hoat dong

h) Lé phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

K) Yéu céu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh: Viéc thay dbi tru sé
clia Vin phong cong ching phai pht hop véi quy hoach phat tridn & chirc hanh
nghé cong chimg da duoc co quan c6 thdm quyén phé duyét trong pham vi dia
ban cap huyén noi Vin phong cong chimg dit tru so.

1) Ciin cit phap Iy ciia thi tuc hanh chinh :

- Luét Cong chimg s 82/2006/QHI;

_ - Nghi dinh 04/2013/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb

diéu ctia Ludt Cong ching;

- Thong tw 11/2011/TT-BTP huéng din thuc hién mét s6 ndi dung vé cong
chimg vién, td chuc va hoat dong cong chimg, quan Iy nha nudc vé céng chimg.
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3. Cong ching hop dong mua ban tai sin. Ma s6 hd so: T-BPC-
247522-TT

a) Trinh ty thywc hién:

- Bude 1: Nguoi yéu cau cong chimg ndp mot bd hé so yéu clu cong chirg
tai td chirc hanh nghé cong chimg.

- Budc 2: Cong chirng vién tlep nhén ho so va kiém tra glay t&y trong hd so
yéu ciu cong chimg. Trudng hop hd so yéu cdu cong chimg day du, phu hgp véi
quy dinh ctia phap luit thi thu 1y, ghi vao s6 cong chimg,

+ Trong tru.’ong horp cd ciin cir cho ring trong hd so yéu cdu cong chimg co
vén d& chua 13, viéc giao két hop ddng co ddu hiéu bi de doa, cudng €p, cb su
nghi ngtr v& ning lyc hanh vi dan su cua ngudi yéu ciu cong chimg hoic c6 sur
nghi ngd d01 tuong clia hop ddng 13 khong c6 that thi cdng chimg vién de nghi
ngudi yéu ciu cdng ching lam r3 hodc theo dé nghi cla ngudi yéu cdu cong
chitng, céng chimg vién tién hanh xac minh hodc yéu cdu giam dinh; truong hop
khong 1am rd dugc thi c6 quyén tir chdi cong chimg.

+ Trudng hop ndi dung, y dinh giao két hop ddng 1a x4c thuc, khong vi
pham phap ludt, khong trai dao dirc xa hdi thi cdng chimg vién soan thao hop
dong.

+ Truong hgp hop ddng dugc soan thao sin, cong chimg vién kiém tra du
thio hop déng; néu | trong dur thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phap luét, trai
dao dirc xa hoi, dbi twong cua horp dong khong phu hop vei thyc té thi cong
chu’ng vién phal chi 8 cho ngudi yéu cau cong ching dé sira chira. Trudng hop
ngudi yéu cau cong chimg khong sira chita thi cong ching vién c6 quyén tir chbi
cOng chimng.

- Budce 3: Ngudi véu cu cdng chimg tu doc lai dy thao hop ddng hoic cong
ching vién doc cho ngudi yéu ciu cong chirng nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cdng chimg dong ¥ toan bd ndi dung trong dy thao hop ddng thi ky vio timg
trang cua hop dong. Cong chimg vién ghi 1o chirng; ky vao timg trang cua hops
dong Y

N \

- Buéc 4: C4 nhan, td chirc nhan lai két qua tai t5 chirc hanh nghé con,é i
chung. f-zg’ &
b) Céch thirc thuwe hién: Nop hd so tric tiép tai td chirc hanh nghé cé@?
chimg. =

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phin hé so, bao gdm:

+ Phiéu yéu ciu céng chimg hop ddng theo miu (Mau sé 01/PYC);

+ Dy thao hgp ddng mua ban tai san ;

+ Ban sao Glay chirng minh nhan déan hogc Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thdm quyén cia ngudi dai dién (néu 13 ngudi dai dién);
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+ Ban sao gidy ching nhéan quyén s& hiru, quyén str dung hodc ban sao gidy
to thay thé dwgc phap lut quy dinh d6i v6i tai san ma phdp luat quy dinh phai
dang ky quyén s& hiru, quyén sit dung trong trudng hop hop ddng lién quan dén
tai san do

+ Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén hgp déng, giao dich ma phép luét
quy dinh phai ¢o;

* Khi nOp ban sao cac loai gidy t& néu trén ngudi yéu clu cong ching xuét
trinh ban chinh dé d6i chiéu. Ban sao quy dinh tai ddy 13 ban chyp, ban in, ban
danh may hodc ban danh may vi tinh nhung phdi ¢6 ndi dung diy du, chinh x4c
nhu ban chinh va khéng phai cé chting thyc.

- S6 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khéng qud 5 ngdy lam viéc.

- Trong ngay nhén ho so dbi véi hop ddng vé bét dong san trong trudmg hop
la h gia dinh, c4 nhén; néu hd so yéu ciu cong chimg sau ba (03) gio chiéu thi
vigc cong chimg dugc thyre hién chém nhét trong ngay lam viée tiép theo; truong
hop hop dbng c6 tinh tiét phic tap thi khéng quéa ba (03) ngay 1am viée ké tir
ngay nhén du hd so hop 1.

- Khéng qué ndm (05) ngay lam vigc ké tir ngdy nhan du hé so hop 1& dbi
v6i hop ddng vé bat dong san trong truong hop 13 t6 chirc trong nudc, ngudi Viét
Nam dinh cu & nudce ngoai, td chirc nuée ngoai, ¢a nhan nuéc ngoai.

e) P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, td chirc

f) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: TS chirc hanh nghé cdng chimng.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Té chirc hanh nghé céng chig.
g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban cong ching

h) L& phi: Tinh trén gié tri tai sdn

S6 | Gia tri tai san hoiic gia tri Mirc thu

TT hop déng, giao dich (ddng/trudmg hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 50 nghin dong
2 | Tur 50 triéu ddng dén 100 | 100 nghin dong

| triéu dong

'3 | Tur trén 100 triéu ddng dén [0,1% gi tri tai san hodc gia tri hop dong,
01 ty dong giao dich
4 | Tu trén 01 ty dong dén 03 | 01 triéu ddng + 0,06% ciia phin gia tri tai san
ty dong hodic gi4 tri hop ddng, giao dich vuot qua 01
ty dong
5 | Tir trén 03 ty ddng dén 05|2,2 triéu ddng + 0,05% ciia phan gid tri tai

ty déng

san hodc gia tri hop déng, giao dich vuot qua

03 ty dong
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6 | Tir trén 05 ty dong den 10| 3,2 trigu dong + 0,04% cia phén gia tri tai

ty dong san hoic gia tri hop ddng, giao dich vuot qua
) 05ty dong
7 | Trén 10 ty d6ng 5,2 triéu dong + 0,03% cia phan gia tri tai

san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua
10 ty ddng (murc thu tdi da khong qua 10 triéu
dong/truong hop)

i) Tén mau don, miu to khai: Phidu yéu ciu cong chimg hop déng theo
méiu (Mau sé 01/PYC)

k) Yéu ciu, diéu kién thyre hién tha tyc hanh chinh: khéng
I) Can cr phip Iy ciia thii tuc hanh chinh :

- Luat Céng chitng s 82/2006/QH11 ;

- Luét DAt dai s 13/2003/QHI1;

- B6 Luat Dén su s6 33/2005/QH11;

- Luét Nha & sb 56/2005/QH11 ;

- Nghi dinh so 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cia Chinh phi vé thi
hanh Luét Dét dai s6 13/2003/QH11;

- Ngh1 dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nadm 2009 ctia Chinh phu
Ve cap giay chimg nhén quyén sir dung dit, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién voi dét;

- Nghi dinh sé 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 cha Chinh phd quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh Luat Nha &;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 didu coa Luat Cong chimng;

- Thong tu lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nidm
2006 cua B6 Tu phap huéng din viéc cong ching, ching thyc hop déng, van
ban thyuc hién quyén clia ngudi st dung dit;

- Théng tu sb 17/2009/TT—BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 ctia B& Tai
Nguyén va M6éi trudng quy dinh vé Gidy ching nhén quyén str dung dit, quyén
s& hiru nha ¢ va tai san khic gin lién véi dét;

- Thong tu s6 117201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 nim 2011 cua B Tu phép
huéng din thyc hién mét sé ndi _dung v€ cdng chung vién, t chirc va hoat déng
cong chimg, quan ly nha nuéc vé cong chimg,

- Théng tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 ndm
2012 cda Bé tai chinh — B Tu phdp Hudng dan vé mirc thu, ché d6 thu, ndp,
quan ly va str dung phi cong chirng.

Miu don, té khai dinh kém:
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Mau s6 01/PYC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
béc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU YEU CAU CONG CHUNG
HQJP DONG, VAN BAN

Kinh giri: Phong Cong chimng s6 ........ tinh/thanh phé .......ccovvvrnees

Ho va tén ngudi nOP PRI ... coiiii it e
Pia chi BN hE: ..o e
SO AIBN thOGI: v eivv et
BIMMIL: oo ettt e et e e e s et e et e e ean e e ettt e a st besesnneeeeannnaesnantaeesarenaes
S8 F K. et oo et ettt e er et st be b eaeanaren

Yéu cau cOng chimg vE: .. oo

............................................................................................................................

Thoi gian nhdn phiéu ......... IO, Ngay...... oo

NGUOGI NHAN PHIEU NGUGI NOP PHIEU
(Ky va ghi vé ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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4. Cong chirng Hop dbng ity quyén. Mi s6 ho so:T-BPC- 247526-TT
a) Trinh ty thwce hién:

- Bude 1: Ngudi yéu ciu cong chimg nop hé so yéu cdu cong chimg tai td
chirc hanh nghé cong chimg, xuét trinh ban chinh dé déi chiéu.

- Budc 2: Cong ching vién tlep nhén ho so va kiém tra glay to trong hd so
yéu ciu cong chimg. Trudmg hop hd so yéu cdu cong chimg day du, phtt hop véi
quy dinh ctia phdp luat thi thu ly, ghi vao s6 céng chimng.

+ Trong tru'orng hop ¢6 cin cir cho ring trong hé so yéu céu cong chimg c6
vin d& chwua 6, vige giao két hop ddng c6 dau hiéu bi de doa, cudng €p, cb sy
nghi ngé& vé ning Iuc hanh vi dan sy cia ngudi yéu cdu cong chimg hoéc cé su
nghi ngo dm twong cla hop dong 12 khong co that thi cong chimg vién de nghi
ngudi yéu ciu cong chu'ng lam r3 hodc theo d& nghi cua ngudi yéu cdu cong
chimg, cong chimg vién tien hanh xic minh hoac yéu cdu giam dinh; truong hop
khong 1am 1 dugc thi ¢6 quyén tir chéi cong chimng

+ Cdng chimg vién kiém tra du thao hop dbng uy quyén; néu trong du thao
hop dong c¢6 diéu khoan vi pham phép ludt, trai dao dirc xa hdi, déi. teong cua
hop déng, giao dich khong phu hop véi thue té thi cong ching vién phai chi r3
cho ngudi yéu cdu cong chimg dé sira chira. Trudng hop ngudi yéu céu cong
chimg khong stra chifa thi céng chimg vién c6 quyén tir chéi cong chu’ng Khi
cong chimg hop dbng ty quyén lién quan dén bat ddng san, cong chitng vién co
trach nhigm kiém tra ky hd so, gidi thich r6 quyén va nghia vu ciia cic bén va
hiu qua phap ly ctia viéc ity quyén dé cho cac bén tham gia.

- Buéc 3: Ngudi yéu ciu cdng chimg ty doc lai dy thao hop ddng hoic cong
chirmg vién doc cho ngudi yeu cau cong ching nghe. Trudmg hop ngu'm yéu cau
coéng ching dong ¥ toan b ndi dung trong dy thao hop ddng Gy quyén thi ky vao
timg trang ciia hgp déng. Cong chimg vién ghi 11 chimg; ky vao tung trang cia
hop dong.

Trong truong hop bén uy quyén va bén duoc uy quyen khong thé cing dén
mét td chirc hanh nghé cong chimg thi bén vy quyén yéu cau to chirc hanh nghé
cong chimg noi cu trd cda ho cong chimg hop dong ty quyén; bén dugc uy
quyen yéu cAu tb chirc hanh nghé cong chimg not ho cur tra cong chimg t1ep vao
ban gdc hop déng Gy quyén nay, hoan tit thu tuc cong chimg hop dong uy
quyén.

- Buéc 4: Ngudi yéu cdu cong chimg nhin két qua tai td chirc hanh nghé
cdng chimg noi ndp hd so.

b) Ciach thirc thuc hign: Nop hd so truc tiép tai td chuc hanh nghé cong
ching.

¢) Thanh phén, sé lwgng hd so:
- Thanh phan hd so, bao gm:
+ Phiéu yéu cdu cong chimg hop déng theo miu (MAu sb 01/PYC);
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+ Dy thao hop dong ty quyén ;

+ Ban sao GIay chitng minh nthan dan hoic Hp chiéu; ban sao gidy & ching
minh thdm quyén ctia nguoi dai dién (néu 12 ngudi dai dién);

+ Ban sao gidy ching nhan quyen s& hiru, quyén sir dung hoiic ban sao gidy
t& thay thé duoc phép ludt quy dinh d6i v6i tai sdn ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén s hiru, quyén st dung, trong trudmg hop hop ddng ty quyén lién
quan dén tai san do;

+ Ban sao gidy t& khéc c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luét
quy dinh phai co;

* Khi ndp ban sao céc loai gidy t& néu trén ngudi yéu cau cong chimg Xudt
trinh ban chinh dé d6i chiéu. Ban sao quy dinh tai ddy 1a ban chup, ban in, ban
danh méy hodc ban danh mdy vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung diy du, chinh xac
nhu ban chinh va khéng phai cé ching thyc

- $6 luong hd so: 01 bd.
d) Thai han giai quyét: Khong qua 10 ngay 1am viéc.

Khong qua 02 ngay lam viéc, dbi véi hop ddng yéu cdu cong ching phirc
tap thi thoi han cong chung c6 thé kéo dai hon nhung khong qua 10 ngdy lam
viéc (Thoi gian xac minh, giam dinh khéng tinh vao thdi han cong chimng).

¢) Poi twong thyre hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

f) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: T chirc hanh nghé cong chiing.
g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Van ban cong ching.

h) Lé phi: 40.000d/trudng hop

_ i) Tén mAu don, mau ti khai: Phiéu yéu cdu cong ching hop dong theo
mau (Mau s6 01/PYC)

k) Yéu ciu, didu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Viéc ay quyen co
thi lao, ¢6 nghia vu bdi thudmg ciia bén dwoc Gy quyén hoic dé chuyen quyén s&
hitu, quyén st dung bét dong san phai dugc 1ap thanh hop déng Gy quyén.

1) Ciin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh :
- Luét Cong ching s 82/2006/QH11;
- Luét Bét dai s6 13/2003/QH11;
- Bo Luét Dan sy s6 33/2005/QH11;
- Luét Nha & sb 56/2005/QHI11;

- Nghi dinh s6 181/2004/NP-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phti v& thi
hanh Luét P4t dai s6 13/2003/QH11;
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- Nghi dinh 50 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 ctia Chinh phu
ve cap gidy chung nhan quyén sir dung dit, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac
gin lién véi dét;

- Nghi dinh sb 71/2010/ND-CP ngiy 23/06/2010 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh Luat Nha &;

- Nghi dinh s6 04/2013/NP-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cta Luft Cong chung;

- Théng tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 ndm
2006 cta Bo Tu phap huéng dan viée cong chimg, ching thuc hop dong, van
ban thyc hién quyén ctia ngudi sir dung dit;

- Théng tur s& 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cua B Tai
Nguyén va M6i truong quy dinh vé Gidly ching nhén quyén sir dung dit, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat;

- Thong tu s6 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nim 2011 cta B Tu phép
huéng dn thuc hién mét sb ndi _dung v€ cOng ching vién, td chirc v hoat dong
cdng ching, quan ly nha nuéce vé cong chimg;

- Théng tu lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 clia B§ tai chinh — B§ Tu phép Hudng din vé mirc thu, ché do thu, nop,
quan ly va sir dung phi cong chimg.

Mdéu don, to khai hanh chinh: Gidng TTHC s6 3




5. Cong chitng hgp ddng vay tai sin. M so hé so:T-BPC- 247531-TT
a) Trinh ty thwc hién:

- Budc 1: Ngudi yéu chu cong ching ndp mdt bd hd so yéu chu cong chimg
tai t& chirc hanh nghé cong ching.

- Bugce 2: Cong chung vién t1ep nhén ho so va kiém tra glay t& trong hd so
yéu cdu cong ching. Truong hop hd so yéu chu cong ching day di, phi hep véi
quy dinh ctia phap ludt thi thy ly, ghi vao s0 cong ching.

+ Trong tmorng hop c6 cin cir cho ring trong hd so yéu cau cbng chimg cd
vén dé chua rd, vige giao két hop dbng c6 déu hiéu bi de dog, cudng ¢p, co su
nghi ngd vé ning luc hanh vi dan sy cia ngudi yéu cdu cong ching hodc c6 sy
nghi ngd d01 tuong cia hop ddng 1a khong 6 that thi cong chimg vién de nghi
ngudi yéu ciu cong chirng lam r8 hodc theo dé nghi cua nguoi yéu cau cong
chimg, cong chimg vién tién hanh xdc minh hodc yéu ciu giam dinh; truong hop
khong 1am rd duge thi ¢ quyén tir chbi cong ching.

+ Trudng hop ndi dung, y dinh giao két hop ddng la xac thuc, khong vi
pham phap ludt, khong trai dao dirc xa hoi thi cong ching vién soan thao hop
ddng.

+ Trudng hgp hop ddng duoc soan thio sin, cong chu'ng vién kiém tra du
thao hop ddng; néu  trong dur thao hop dong ¢6 didu khoan vi pham phap ludt, trai
dao dirc xa hoi, dbi tuong clia hop dong khong phu hgp voi thuc t€ thi cong
chirng vién phal chi rd cho ngudi yéu ciu cong ching dé stra chira. Trudng hop
ngudi yéu cau cong chirng khong sira chira thi cong chimg vién ¢6 quyén tir chbi
cong chung.

- Budc 3: Ngudi yéu ciu cong chimg tu doc lai du thao hop déng hoic cong
ching vién doc cho ngudi yéu cau cong ching nghe. Trudng hop nguoi yéu cau
cdng chimg dong y toan bd ndi dung trong dy thao hgp dong thi ky vao tung
trang cta hop ddng. Cong chirng vién ghi 101 chimg; ky vao timg trang cua hop
dbng

- Buéc 4: Ca nhan, tb chirc nhan lai két qua tai t6 chirc hanh nghé céng
chung.

b) Céch thire thye hién: Nop hd so tryc tiép tai t& chirc hanh nghé cong
ching.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Phiéu yéu cdu cong chimg hop ddng theo mau (Mau sb 01/PYC);
+ Dur thao hop ddng vay tai san;

+ Ban sao Gidy chirng minh nhén dén hoac H chidu; ban sao gidy t& chimg
minh thAm quyén cia nguoi dai dién (néu 1a ngudi dat dign);
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+ Ban sao gidy to khac co hen quan den hop dong, giao dich ma phép ludt
quy dinh phai co;

* Khi ndp ban sao céc loai gidy t& néu trén ngudi yéu cu coéng chimg xut
trinh ban chinh dé déi chiéu. Ban sao quy dinh tai day Ia ban chup, ban in, ban
danh may hodc ban danh mdy vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung diy di, chinh xac
nhu ban chinh va khong phai cé chimg thye.

- 86 Iugng ho so: 01 bd
d) Théi han giai quyét: Khéng qua 10 ngay lam vigc.

Khéng qua 02 ngay lam viéc, dbi véi hop déng yéu ciu coéng chimg phirc
tap thi thoi han cong chu’ng c6 thé kéo dai hon nhung khéng qua 10 ngdy lam
vige (Thoi gian x4c minh, gidm dinh khong tinh vao thoi han cong chimg).

e) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan/Té chirc

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: T4 chtrc hanh nghé cong chimg,
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: T chirc hanh nghé cong chimg,
g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong ching

h) L¢ phi: Tinh trén gia trj tai khoan vay

S6 | Gié trj tai san hogc gid . Muc thu
TT | tri hop ddng, giao dich (dong/trudng hop)
1 | Duéi 50 triéu déng 50 nghin doéng

2 T 50 triéu -dong dén | 100 nghin ddng
100 tri¢u dong .

3 | Th trén 100 trigu dong | 0,1% gia tri tai san hoac gia tri hop ddng, giao
dén 01 ty dong dich

4 | Tir trén 01 ty déng dén! 01 triéu ddng + 0,06% ctia phan gia tri tai san

03 ty ddng hodc gid trj hop dbng, giao dich vuot qua 01 ty [+ \
dong XA
5 | T trén 03 ty dong dén | 2,2 tridu dong + 0,05% cta phén gia tri tai san |, A
05 ty ddng hoic gia tri hop ddng, giao dich vuot qua 03 ty %
ddng
6 | Tir trén 05 ty dong dén | 3,2 triéu dong + 0,04% cua phén gia tri tai sam_
10 ty dong hoic gia tri hop ddng, giao dich vuot qua OST)’/’
dong
7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu doéng + 0,03% cua phan gia tri tai san

hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qué 10 ty
dong (mic thu t6i da khong qua 10 triéu
ddng/trudmg hop)

i) Tén mau don, miu t& khai: Phiéu yéu cdu cong chimg hop ddng theo
miu (Mau s 01/PYC)
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k) Yéu ciu, diéu kién thyc hign thi tuc hanh chinh: khong
I) Ciin cit phap ly ciaa thi tuc hanh chinh :

- Luat Céng chung sb 82/2006/QH11 ;

- Bo Luat Dan su s6 33/2005/QHI1;

- Thong tu sb 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 ciia Bo Tu phap
huéng din thuc hién mét sé noi _dung v€ cong ching vién, t chirc va hoat déng
cong chimg, quan Iy nha nudc vé cong ching;

- Thong tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 cuia B tai chinh — Bd Tu phap Hudng din vé mirc thu, ché d6 thu, ndp,
quan ly va sir dung phi cong chiung.

Maéu don, to khai hanh chinh: Giong TTHC 56 3
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6. Giai the Phong Cdng chimg. Ma s6 hd so: T-BPC-247819-TT

a) Trinh tw thue hién: o -

- Phong Céng chitng 18p dé 4n giai thé, bdo cdo UBND tinh xem xét, quyét
dinh;

- Thuc hién cac thi tyc thanh todn xong cac khoan ng, lam xong thi tuc

cham dirt hop dong lao ddng da ky véi ngudi lao ddng, thye hién xong cac yéu
ciu cong ching da tiép nhan.

b) Cach thirc thye hi¢n: S& Tu phép chu dong thuc hién trong quéan ly
hanh chinh,

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ D& dn giai thé Phong Cong chimng;

+ Béo c4o Uy Ban nhan dén tinh;

+ Vin ban thoa thudn ban giao hd so luu trix.

- $6 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh cu thé

e) bbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T chire

f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Lé phi: khong

i) Tén mau don, miu t& khai: khong

k) Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién thi tac hanh chinh: khong
I) Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh :

- Luét Cong chimg sé 82/2006/QH11 ;

- Thong tr s6 11/2011/TT-BTP hudéng din thuc hién mot sé noi dung vé
cbng chimg vién, té chirc va hoat ddng cong ching, quan ly nha nude vé cong
chimg.
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7. Mién nhiém Céng chirng vién. Ma sb hd so: T-BPC-247821-TT
a) Trinh ty thwc hign:

- Cong chimg vién dé nghi mién nhiém theo nguyén vong clia ci nhin hodc
chuyén lam cdng viéc khac,

- B9 truong BO Tu phdp ty minh hodc theo dé nghi cua S¢ Tu phap ¢ dia
phuong noi ¢dng chimg vién dang hanh nghé céng ching quyét dinh mién nhiém
cong chung vién.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tlep tai bd phén tiép nhan hd so co quan
Bo Tu phap hodc qua h¢ théng buu chmh dén B Tu phép, ngoai bi ghi rd “H
so dé nghi mién nhiém cong chimg vién”

¢) Thanh phén, sb luong hé so:
- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Pon xin mién nhiém cia Coéng chimg vién, Vin ban xac dinh cdng chimg
vién thudc mat trong cac truong hop bi mién nhiém cbng chimg vién;

+ Vin béan dé nghi cia S& Tu phép.
- 86 Iwong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so dé
nghi mién nhiém céng chimg vién.

e) Pi twgng thuce hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thie hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: B$ Tu phéap

- Co quan true tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém cong
chirng vién

h) Lé phi: khong

i) Tén miu don, min t& khai: khong

K) Yéu cdu, didu ki¢n thire hign thé tuc hanh chinh:

- Céng chirng vién dugc mién nhiém theo nguyén vong cia ca nhan hoic
chuyén lam cong viéc khéc

- Cong chimg vién bi mién nhiém trong c4c trudng hop sau ddy:

+ Céng chung vién khong con dii tiéu chudn cong chimg vién theo quy dinh
tai Piéu 13 cda Ludt Céng ching;

+ Bi mét hodc bi han ché ning lyc hanh vi dan sy;

+ Kiém nhiém cong viéc khac;
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+ Khéng hanh nghé céng chimg ké tir ngay dugc b6 nhiém cong chirng vién
tir hai ndm tr& 1én hodic khong hanh nghé cong chu‘ng lién tyc tr mét ndm trd 1én;

+ Da bi xur phat hanh chinh dén 1an thir hai trong hoat dong hanh nghé cong
chimg ma con tiép tuc vi pham hodc bi xir Iy ky luat bang hinh thirc canh céo tré
Ién dén 1an thir hai ma con tiép tuc vi pham hoiic bi ky ludt budc théi viée;

+ Bj két toi bang bén 4an cia Toa an da cd hiéu luc phap luat.
) Can cir phdp ly ciia thi tuc hanh chinh :
- Luét Cong chimg sb 82/2006/QH11 ;

- Nghi dinh s& 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cua Chinh pht
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb didu cta Luat Coéng chimg;

- Théng tu s6 11/201 1/TT-BTP ngdy 27 thdng 6 nam 2011 cia BO Tu phép
huéng din thuc hién mot sé nodi _dung vé cOng ching vién, td chirc va hoat dong
cdng chimg, quan ly nha nuéc vé cong chimg,
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8. Tam dinh chi hanh nghé cong ching. M s6 hd so: T-BPC-247823-
TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Cén cir vao Van ban xéc dinh cong chiing vién thugc mot trong cac truong
hop bi mién nhiém cong chimng vién; dang bj truy ctru trach nhiém hinh sy; dang
bi 4p dung bién phéap xr Iy hanh chinh khéc theo quy dinh ctia phap luat vé xir ly
vi pham hanh chinh.

- S& Tu phap ra Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chimng va géi
Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chimg cho Céng chimg vién bi tam
dinh chi, t& chic hanh nghé céng chimg noi c¢ng ching vién bi tam dinh chi
hanh nghé lam viéc, goi UBND tinh va Bé Tu phép.

b) Cach thirc thwe hién: S& Tu phép chii dong thyc hién.
¢) Thanh phin, s lwgng hé so:

- Thanh phin hd so: Vin ban xéc dinh cong chimng vién thudc mdt trong cac
truong hop bi mién nhiém coéng ching vién;

- Sé lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cy thé

e) Dbi twgng thye hién thii tyc hanh chinh: Ca nhan

f) Co quan thuce hi€n thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Lé phi: khéong

i) Tén miu don, miu to khai: khong

K) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Khéng con du tiéu chuén cong chimg vién theo quy dinh tai Diéu 13 cla
Luét Cong chung;

- Bi mét hozc bj han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Kiém nhiém cong viéc khac;

- Khéong hanh nghé cong chimg ké tir ngay duge bd nhiém cong chimg vién
tir hai nam trd 1én hodic khong hanh nghé cong chimg lién tuc tir mot ndm tré 1én;

- Da bi xir phat hanh chinh dén 14n tht hai trong hoat déng hanh nghé cong
chimg ma con tiép tuc vi pham hodc bi xr Iy ky luét bang hinh thirc canh cdo tré
1én dén 1an thir hai ma con tiép tuc vi pham hoic bi ky luat budc thoi viée;
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- Hodc cdng chimg vién dang bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy, d‘ang bi ap
dung bi¢n phép xir ly hanhi chinh khéc theo quy dinh cua phap luit vé xit Iy vi
pham hanh chinh.

1) Cin cit phap ly ciaa thi tuc hanh chinh :

- Luét Cong chimg sb 82/2006/QH11 .
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9. Hiy b6 quyét dinh tam dinh chi hinh nghé cong ching. M s6 ho so:
T-BPC-247826-TT

a) Trinh ty thwe hién:
- Cong chiing vién giri don yéu céu dén S& Tu phép;

- Trén co sé& }16 so do cong chimg vién ndp, S& Tu phap can cir quy dinh vé
vigc hily bdé quyet dinh tam dinh chi hanh nghé céng chirng theo Luit Cong
chiing ra quyet dinh hay bo.

- Guri quyét dinh cho cong chimg vién, td chirc hanh nghé cong ching noi
cOng chirng vién 1am viéc, UBND tinh va B Tu phap.

b) Cach thirc thyc hign: S¢ Tu phap chi dong thyc hién hodc thyc hién
theo yéu ciu cua Cong ching vién.

¢) Thanh phﬁn, s6 lwgng hd so:
- Thanh phin hé_so:
+ Don yéu chu hity bo Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong ching.

+ Vin ban xac dinh cong chimg vién khong con thudc cac trrong hop quy
dinh bi mién nhiém (a,b,c,d,d khoan 2 diéu 20 Luét Cong ching);

+ Quyét dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vu 4n hogc khi ¢6 ban 4n da c6 hiéu
luc phap luét ciia Toa an tuyén khong cd t01;

+ Quyét dinh khong con ap dung bién phap xtr ly hanh chinh khéc theo quy
dinh ctia phap ludt vé xi ly vi pham hanh chinh.

- 86 Iugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh cu thé

e) P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap

g) Két qua thiye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Lé phi (néu ¢6): khong

i) Tén miu don, miu to khai: khong

k) Yéu cé‘iu2 diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: 8¢ Tu phap quyét
dinh hiy bé quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cdng chimg doi véi cong chimng
vién trong céc truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Luét cong chimg.

) Cin ci phap Iy ciia thu tye hanh chinh :
- Luat Cong chimg sé 82/2006/QHI11 .
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10. Chim diit hoat dgng Van phong Cong chitng. Mi s6 hd so: T-BPC-
247827-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Trong trudng hop tur chdm dut hoat dong thi cham nhét 13 ba muoi (30)
ngdy trudc thoi diém du kién chdm dut hoat dong, Van phong coéng chirng phdi
c6 bao céo bang vin ban giti S¢ Tu phdp noi déng ky hoat dong;

+ Vin phong cong ching c6 nghia vy thanh todn céc khoan ng, lam thu tuc
chédm dut hop dong lao dong dd ky véi ngudi lao dong, thuce hién cic yéu ciu
cong chimg da tiép nhén va ding bdo trung wong hodic bdo dia phuong trong hai
s6 lién tiép vé thoi diém dy kién chdm dut hoat dong.

+ 86 Tu phap ¢6 trach nhiém théng bio bang vin ban vé viéc chim dut hoat
dong Van phong cong chimg véi co quan thué, co quan thong ké, co quan Céng
an cap tinh, Uy ban nhén dén huyen quan, thi x4, thanh phé thugc tinh, Uy ban
nhan dén xd, phudng, thi trdn noi Vin phong céng chimg dit tru s6.

- Trudng hop Vin phong cong ching chdm dit hoat déng do bj thu hdi
Glay dang ky hoat dfng, Trudng Vin phong cong chu’ng do mdt cong chu'ng
vién thanh 1ap chét thi trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay thu hdi glay
ding ky hoat dong, S& Tu phéap c6 trach nhiém thdng bao bing vin ban véi co
quan thué, co quan thong ké, co quan Cong an cdp tinh, Uy ban nhén déan huyén,
quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, Uy ban nhén dan x&, phuong, thi trin noi Vin
phong cong chirng dit tru sa.

+ Van phong cong chitng c6 nghia vy thanh toan cic khoan ng, lam thu tyc
chim durt hop dong lao dong da ky véi ngudi lao dong; dbi voi yéu cau cong
chimg da tiép nhan ma chua cdng chimg thi phdi tra lai hd so yéu ciu cong
chung cho ngudi yéu cau cong chung va déng bdo trung uong hodc bao dia
phuong trong hai s lién tiép vé viéc chim dit hoat dong,

- Cham nhét 13 ba muoi (30) ngay, ké tir ngdy Van phong cong chimg chim
dut hoat dong, S¢ Tu phép phai chi dinh td chirc hanh nghé cong chimg nhén
ban giao hd so cita Van phong cong chimg chim dit hoat dong.

- S& Tu phap td chirc ban giao hé so cdng chimg giita Van phong cong
chimg chdm dirt hoat dong v6i t& chitc hanh nghé cong chimg nhén ban giao hd. ! 3
so cong chimng. Vi€e giao nhén hd so cong chimg phéi duoc lap thanh bién ban J/ /I-z-
c6 ky, dong dau clia cac bén va c6 xéac nhan, déng dau ctia S& Tu phap. S

/

b) Cach thirc thwe hi¢n: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phf'}m, sb lwong ho so:
- Thanh phén hd so gdm:

+ Bdo cao cia Van phong Cong chimg kém céc gidy t& chimg minh da giai
quyét cac ton tai phat sinh véi cic td chirc ca nhan ¢6 lién quan;

+ Béan sao glay dang ky hoat dong cua Vin phong Céng chimg; gidy t& lién
quan dén viéc chdm dirt hoat déng cia Vin phong Cong chirng;
33



+ Ban sao Hop dbng ding bao véi co quan béo chi dia phuong hogc TW;

+ Bién ban thoa thuén ban giao hd so lwu tri¥ cong chimg cho t& chirc hanh
nghé cbng ching khac.

- 86 luong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh cu thé

e) P6i twgng thye hién thii tyc hanh chinh: T6 chirc

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Ca quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) L¢ phi: khong

i) Tén miu don, miu to khai: khong

_ k) Yéu ciu, diéu ki¢n thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Thong béo vé& viéc

cham dit hoat dong cia Vian phong cong chung.

I) Cin cir phap Iy cta thi tuc hanh chinh:

- Ludt Céng chimg sb 82/2006/QH11 ;

- Nghi dinh s6 04/2013/NP-CP ngay 07 théng 01 nam 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt s6 diéu ciia Luat Céng chimg;

- Thong tu s6 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 cia B Ta phép
huéng dan thue hién mot sé ndi _dung ve cong chimg vién, t& chirc va hoat dong
¢béng ching, quan ly nha nuéc vé cong chimg.
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11. Thanh lap Van Pphong Cong chimg (Vin phong do 01 cong chirng
vién thanh lip). Ma s6 hd so: T-BPC-247829-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Cong chimg vién d& nghij thanh 1ap Vin phong cong chung np ho so dé
nghi thanh 14p Vin phong cong chimg tryc tlep tai by phan tiép nhan hd so cua
S& Tu phép hodc qua hé théng buu chinh dén S¢ Tu phap, ngoai bi ghi 15 hd so
dé nghi thanh 1ap Vin phong cong ching.

- Trong thoi han hai muoi (20) ngay, ké tir ngay nhén dg hd so, $& Tu phap
tiép nhén hd so, xem xét, kiém tra hd so trinh UBND cp tinh;

- UBND cép tinh xem xét, quyet dinh cho phép thanh 1dp Vin phong cong
chimg. Trong trudng hop tir chbi pha1 théng bao bang vin ban va néu ro 1y do.
Ngudi bi tir chdi ¢ quyén khiéu nai theo quy dinh cta phap luat.

b) Cach thirc thuce hign: Nop truc t1ep tai bd phan tiép nhdn hd so cia S
Tu phap ho#c qua hé théng buu chinh dén S& Tu phap, ngoai bi ghi 18 hd so dé
nghj thanh 14p Vian phong c6ng chimng.

¢) Thanh phén, sé lwgng hd so:
- Thanh phén hé so, bao gdm:
+ Don dé nghi thanh 1ap Vin phong Céng chitng;

+ De an thanh 14ap Vin phong cong chimg néu rd sy cAn thiét thanh lap, du
kién vé to chirc, tén goi, nhin sy, dia diém dit tru s@, cac didu kién vat chét va ké
hoach trién khai thyuc hién;

+ Ban sao quyét dinh bd nhiém Cong chimg vién.

- 86 hugng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 20 ngdy lam viéc

e) Péi twong thye hién thi tyc hanh chinh: Ca nhan

f) Co quan thyre hi€én thit tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: $& Tu phép

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) L¢ phi: khéng

i) Tén miu don, miu t& khai: Don dé nghi thanh lap Van phong Cong
chimg (do 01 cong chirng vién thanh ldp) theo mau (Mdau TP-CC-02);

k) Yéu ciu, diéu kign thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: khéng
I) Cén cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh :
- Luat Céng chimg s& 82/2006/QH11 ;
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- Nghi dinh sb 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dn thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Cong chung;

Quyet dinh sb 01/2008/QD BTP ngay 20 thang 02 ndm 2008 cua B Tu
phép vé viéc ban hanh mét s6 méau gidy t& diing trong hoat dong cong chimg;

- Thong tu s6 11/201 I/TT-BTP ngdy 27 thang 6 nam 2011 cua Bo Tu phap
huéng dan thuc hién mot s6 ngi _dung veé cbng chitng vién, tb chirc va hoat dong
céng ching, quén ly nha nudce vé cong chimng,

Mdu don, to khai dinh kém:
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TP-CC-02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tu do - Hanh phic

DON DE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

(dbi véi Vin phong cong chimg do mot cong chirng vién thanh lip)

Kinh giri: Uy ban nhin dén tinh (thanh phd).....................

TEN BT 1A et Nam, nif:..ccoceeieeiiiee e,

Sinh ngay............ T VSO U TSP TURIUPUORURORR

Quyét dinh bd nhidm cong chimg Vign $8:.......ooooeeoreoreeeeeeeeeeereeeesee ngay
....... Fovoovaod i,

dé nghi thanh 1ap Vin phong céng chimg véi cac ndi dung sau day:

1. Tén ddy da ctia Vin phong céng chimg (ghi bing chit in hoa): ...

2. DA ChItTU SOT oottt e et

Dién thoai:.......cc.covveunene. Fax:.oooiooirieein, Email:......cccoovvvveiiriiiieercnee,

WEDSITE (BT COY:..evvovreceeeeseeeeees s eses s eseesene s eeeres e reneeeer

HO VAN Nam, nlt: ...ooooveiviernrinnnnn.
Sinh ngay........ Lociivirnnans ettt e e e e b es s abenteneeeraeren
Chimg minh nhan dan $6:........c.cccvevireeresrureiienns Ngay cap:........ A Lo
INGL CAP .ttt st e e s e e see e an s r et e e e e saeseesrearanesnrsenes
Noi dang ky hd KhAu thudng tri..........coveeceeeeeeseeeeetese et seen s
ChE O MIEN DAY ...cvoeeee ettt ettt et st sa et eaeas

Téi xin cam doan nghiém chinh tudn tha phap ludt va thuc hién ddy d cac nghia
vu theo quy dinh cta phap luit.

Tinh (thanh phd)...., ngdy......thang.....nAm.......
Cong chimg vién
(ky va ghiré ho tén)
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12. Ping ky hoat dong Van phong Cong chirng (d6i véi vin phong cong
chitng do mét cong chirng vién thanh 14p).Ma so hd so: T-BPC-247830-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Trong thdi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh cho
phép thanh 1ap, Vin phong cong chimg phai ding ky hoat dong tar S& Tu phap
cua dia phuong cho phép thanh lép;

- Trong thoi han mudi (10) ngay, ké tir ngay nhan duge gidy to ding ky
hoat dong, S¢ Tu phap cip gidy dang ky hoat dong cua Van phong céng ching;
truong hop tir chdi pha1 théng béo bang vin ban va néu rd ly do. Nguoi bi tir
chdi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh ciia phap luat;

- Trong thoi han sdu (06) thang, ké tir ngay duoc cép gidy dang ky hoat
dong, néu Vin phong cong ching khong hoat dong hodc trong truong hop Vin
phong cong chung khéng hoat dong lién tuc tir ba (03) thang trg 1én thi S¢ Tu
phap thu hdi gidy dang ky hoat dong.

b) Cach thirc thyc hién: Ho so ding ky hoat dong ctia Van phong cdng
chimg dugce ndp truc tiép hoic thong qua h¢ thong buu chinh dén bd phan tiép
nhén hd so cua S& Tu phap, ngodi bi ghi ro “Hd so ding ky hoat dong Vin
phong cong ching”.

¢) Thanh ph?m, s0 lwgng hd so:
- Thanh phén hd so gom:
+ Pon dang ky hoat déng Vin phong céng chitng theo miu.

+ Gidy tor chimg minh vé tru s¢ cia Vian phong cong chimg dap ung didu
kién quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP (Vin phong cdng chung
phai 6 tru s& riéng vai dia chi cu the co phong lam viéc cho cong chung vién,
nhan vién, phong tiép ngudi yéu ciu cdng chimg va kho luu trix hd so cong
chimg);

- Trong trudong hop tru so la nha thué, muon thi phai kem theo hop dong
thué, muon nha c6 thdi gian tbi thiéu 1a ndm (05) nim ké tir ngay lam thu tuc
diang ky hoat ddng Vian phong cong chung;

+ Gidy t& chtng minh noi dang ky thudng trd tai dia ban tinh, thanh phd
truc thude Trung wong noi dat try s& Vin phong céng chimg cia cong chimg
vién thanh 18p Vin phong cong chimg.

+ Trudmg hop Luat sir duge bd nhiém cong ching vién dé hanh nghé céng
chimg thi khi lam thu tuc diang ky hoat dong Van phong cong chimg phai 6 xdc
nhén cia Ban chi nhi¢m Doan luft su ve vie da rut tén khoi danh sach thanh
vién cia Doan luat su va gidy t& chimg minh di chdm dat hanh nghe ludt sur.
Viée chidm dit hanh nghé ludt su dugc thé hién béng mdt trong cic gidy t& sau
day:

Glay xac nhén da ndp lai Glay dang ky hanh nghé luit su cho co quan da
chp gidy d6 dbi vé6i ludt su hanh nghé v6i tur cach ca nhan;
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- Gidy x4c nhan d3 nop lai Gidy dang ky hoat dong Van phong luét sw hodc
Cong ty luat trach nhiém hitru han mét thanh vién cho co quan d3 cép dbi vé6i luat
su thanh idp Vian phong luat su hodc Cong ty ludt trach nhiém hiru han mét thanh
vién;

- Gidly x4c nhan da rat tén khoi danh sach thanh vién Céng ty ludt hop danh
hodc Cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién trd 1én dbi véi luat su 1a
thanh vién Cong ty luat hop danh hodc thanh vién sang lap Cong ty luét trach
nhiém hitu han hai thanh vién tré lén;

- Gily x4c nhén da chim dirt tw cach thanh vién trong Coéng ty ludt trach
nhiém hiru han mgt thanh vién hodc Céng ty lugt trach nhiém htru han hai thanh
vién trd 1én dbi voi lujt su 1a thanh vién gop vén trong Cong ty luat trach nhiém
hiru han mgt thanh vién hodc Cong ty luat trach nhiém hifu han hai thanh vién
tr¢ 1€n;

- Gidy x4c nhén da chdm dut hop déng lam vi¢c cho tb chirc hanh nghé luat
su dbi v6i ludt sur 1am viée theo hop dong cho td chirc hanh nghé Iujt su.

- 86 lugng hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc

e) bbi twgng thue hién thi tyc hanh chinh: T4 chuc

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan tryc tiép thyuc hi¢n TTHC: S Tu phap

g) Két qua thire hién tha tyc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong
h) L¢ phi: khong

i) Tén miu don, méu to khai: Pon ding ky hoat dong Vin phong Cong
chimg (dcn v@i vin phong cong chimg do mét cong chimg vién thanh 14p) theo
mau (Mdu TP-CC-04);

k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khéng
1) Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh :
- Luat Céng chimg sé 82/2006/QH11 ;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu cta Luat Cong chimg;

Quyet dinh s 01/2008/QD-BTP ngay 20 thang 02 ndm 2008 cia B) Tu
phap vé viéc ban hianh mgt s6 mau gidy t& diing trong hoat dong cong ching;

- Thong tu s6 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 cua Bé Tu phép
hudng dén thyuc hién mot sb ndi _dung vé cong ching vién, t6 chirc va hoat dong
cong ching, quan ly nha nude vé cong chimg.

Mau don, to khai dinh kém:
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TP-CC-04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp - Ty do - Hanh phic

PON DANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG
(a6i v6i Vin phong cong chimg do mét cdng chiig vién thanh lap)

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh pho)......
TEIM EOL 1A oot eesrrrr s et re e e s srar e e e s nseenenes Nam, Nif.co.oceeereeeveerere e
Sinh ngay............ fovereainnnns O OO OO PSSRR PP PUUOPUOPRRPROPO
Quyet dinh bd nhiém Cong chimg vién s6:............... NgaYy....c.)oviuiene. Liveveeieinens
Quyét dinh cho phép thanh 14p Van phong cong chimg s6:............... ngay......../J.
......... ettt et eer e bbb et a e e e b e na e ae s a s e e res
ding ky hoat déng Vin phong cdng chimg voi cdc ndi dung sau day:
1. Tén ddy di ciia Vian phong cong chiing (ghi bdng chit in hoa):............cceeeen..
2. biachitru so.‘. .........
Dién thoai:.......c.ccooiinnins Faxi i, Emaili....coocoinvniriiiiis
WEDSIEE (LU COYarrreeeereecsee et ettt
3. Trudng Van phong cong chimg:
HO VALENI...oo v Nam, 0. .eoeeieeienn
Sinh ngay........ Jovooiinnn Jeieriirisiiisisn e s
Chung minh nhan dAn 56:.....vevreeeeceeeeereereeee s Ngay cap:........ oo foveeernens
INOT CAP v ereeereterree ettt st e eas et e b b e et e h e et e s b
Noi dang ky ho Khau thuomng ... issesssssesssns
Ch G HIEN NAY eviviviieereisers e bbb
CBEK e

...............................................................................................................................

T6i xin cam doan nghiém chinh tudn thi phap ludt va thyc hién day du cac nghia

vu theo quy dinh cta phép luat.

Tinh (thanh phd)...., ngdy........ thang........ nam........
Cong chimg vién
(ky va ghi ré ho tén)
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13. Thanh lap Vin phong Cong chimg (do hai cdng chirng vién tré Ién
thanh 14p).M3 s6 hd so: T-BPC-247896-TT

a) Trinh tu thyc hién:

- Cong chimg vién dé& nghi thanh 1ap Van phong cong ching nop hd so dé
nghi thanh 18p Van phong cong ching truc tlep tai bo phan tiép nhan hd so cua
S Tu phap hogc qua hé théng buu chinh dén S Tu phép, ngoai bi ghi rd hd so
dé nghi thanh lap Vin phong céng ching.

- Trong th&i han hai muoi (20) ngay, ké tir ngay nhén du hé so, S& Tu phap
tiép nhan hd so, xem xét, kidm tra hd so trinh UBND cp tinh;

- UBND cip tinh xem xét, quyet dinh cho phép thanh 18p Vian phong cong
chimg. Trong trwong hop tir chéi phal théng bao bang van ban va néu rd ly do.
Ngudi bi tir chdi ¢6 quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phép luit.

b) Cach thirc thye hién:

Ho so dé nghi thanh ldp Vin phong céng chimg dugc ndp truc tlep tai bd
phan tiép nhan hd so cia S Tu phép hodic qua hé théng buu chinh dén S& Tu
phap, ngoai bi ghi 15 hd so d& nghj thanh lap Vin phong cong cerng

¢) Thanh phén, s6 lvgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gbm:

+ Pon dé& nghj thanh 1ap Vin phong Cong chirng;

+ P& 4n thanh 1ap Vin phong Cong chimg;

+ Ban sao quyét dinh bd nhiém Cong chimg vién.

- 86 lwong hd s0: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée

e) Pdi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc
f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan trire tiép thuc hién TTHC: S6 Tu phéap

g) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) L¢ phi: khéng

i) Tén mau don, mau t& khai: Pon dé nghj thanh I&p Van phong Cong
chirng (do hai cong chimng vién tré 1én thanh 14p) theo mau (Mdu TP-CC-03)

K) Yéu ciu, diéu kién thiyc hién thi tuc hanh chinh: khong
) Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luét Céng chimng sb 82/2006/QH11 ;
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- Nghj dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu ctia Luat Cong chimg;

Quyet dinh sé 01/2008/Qb-BTP ngay 20 thang 02 nim 2008 cua Bo Tu
phap v€ viéc ban hanh mt s6 miu gidy to ding trong hoat dong cdng chimng;

- Thong tu s& 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cia BO Tu phap
huéng dén thuc hién mot 56 ndi _dung ve cbng chimg vién, td chirc va hoat dong
cdng chung, quéan ly nha nuéc vé cong chitng.

Mdu don, to khai dinh kém:
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‘ TP-CC-03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPdc Lip - Ty do - Hanh phiic

DPON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
(adi véi Van phong cong chiing do hai cdng chirng vién tré 1én thanh lip)
Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh (thanh phé)................
Chiing t6i gdm céc cong chimg vién cé tén trong danh sach sau diy:

St Ho va tén Nam | Quyét dinh b nhiém Ghi cha
sinh cong chimg vién (s9,
ngay, thang, ndm)

dé nghij thanh 1ap Vin phong ¢dng chimg vai cac ndi dung sau day:

1. Tén ddy du ciia Vian phong cong ching (ghi bang chit in hoa.........ocverene....
2. Dia chi tTl SE: ..ot
Dién thoai:.......ccocueueeee.. Fax:ooiiiineennenne Email:.....ccocoiiiiiirii
WEDSILE (NET COYovnrvvivironeoieeiieeses e s essese e e seeseesesen e es e eersees e
3. Trudng Vian phong c6ng chimg:

HO VA TNt v e Nam, nit:..eeeiiiiiiiiieee .
Sinh ngay........ o, Lot s et s
Chimg minh nhén dén T L Ngay cap:........ T oo
NOE CAD:. .t vareeeesemsseo s ceas s eee s seee e s e eees e eee e sreeeeseens e
Noi dang Ky hd KhAU thidmg tri...........c..eeeeeeeeeeereresee e eoreeeeseeesesese s
ChO & RIBN DAY ...t e e eesees s e s s s s e

...............................................................................................................................

Chiing t6i xin cam doan nghiém chinh tudn thi phép ludt va thuc hién diy du cac
nghia vu theo quy dinh ctia phép luit.

Tinh (thanh phd)...., ngay......thang......nam.........
Céc cdng chimg vién thanh vién
(ky va ghi ré ho tén)
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14. Ping ky hoat dong Vin phong Cong chirng (dbi v6i vin phong cong
chitng do hai céng ching vién tré 1én thanh lap). Ma s6 hd so: T-BPC-
247897-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh cho
phép thanh 1ap, Vin phong cong chimg phai dang ky hoat dong tai S¢ Tu phap
cua dia phuong cho phép thanh 14p;

- Trong thoi han muoi (10) ngay, ké tir ngay nhan dugc gidy to ding ky
hoat dong, S¢ Tu phap cép gidy ding ky hoat dong cia Van phong cong chung;
truong hop fir chbi phai théng béo bing vin ban va néu rd ly do. Nguoi bi tlr
chbi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh cia phép ludt;

- Trong thoi han sau (06) théng, ké tir ngay dugc chp gidy dang ky hoat
dong, néu Vin phong cong ching khong hoat dong hoic trong truomg hop Vin
phong cong chimg khong hoat dong lién tuc tir ba (03) thang tré 1én thi S¢ Tu
phap thu héi gidy ding ky hoat dong.

b) Cach thirc thye hién: Hb6 so ding ky hoat dong ctia Van phong cong
chitng dugc np truc tiép hoiic thong qua hé thong buu chinh dén b phan tiép
nhin hd so cia S& Tu phép, ngoai bi ghi rd “H6 so ding ky hoat dong Vin
phong cong chimg”.

¢) Thanh phz‘“m, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hé so gdm:
+ Don ding ky hoat dong Van phong cdng chirng theo mau.

+ Gidy to chimg minh vé tru s0 cla Vin phong cong chimng dap u’ng diéu
kién quy dinh tai Didu 9 Nghj dinh s6 04/2013/ND-CP (Trong trudng hop try SO
la nha thu€, muen thi phai kém theo hop ddng thué, muon nha c6 thoi gian ti
thidu 14 ndm (05) ndm ké tir ngay lam thu tuc ding ky hoat dong Vin phong cong
chimg);

+ Gidy to chimg minh noi ding ky thuong trd tai dia ban tinh, thanh phd
truc thude Trung wong noi dit try s¢ Vin phong cong chimg cla cong chimng
vién thanh 14p Vin phong cong ching, cong chimg vién 1a thanh vién hop danh
ctia Vin phong cong ching.

+ Truomg hop Luat s dugc bd nhiém cdng chitng vién dé hanh nghé cong
chung thi khi lam thu tuc déng ky hoat dong Vin phong cong chirng phai c6 xac
nhén cia Ban chil nhiém Doan ludt sw v& viéc dé rit tén khoi danh sach thanh
vién coa Doan luat s va gidy to chimg minh di chdm dut hanh nghe luat su.
Viéc chdm dirt hanh nghé lut sir dwoc thé hién bing mot trong céc gidy to sau
day:

. Glay xac nhan da ndp lai Glay dang ky hanh nghé luét su cho co quan da
chp gidy d6 dbi voi luft su hanh nghé véi tr céch cé nhan;
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- Gidy x4c nhén d3 ndp lai Gidy dang ky hoat dong Vin phong lujt su hodic
Cong ty ludt trach nhiém hiru han mét thanh vién cho co quan da cép dbi véi luat
su thanh 14p Vin phong ludt su hodic Cong ty ludt trach nhiém hitu han mdt thanh
vién;

- Gidy x4c nhan da rat tén khéi danh sach thanh vién Cong ty lujt hgp danh
hodc C(")ng ty luét trach nhiém hitu han hai thanh vién trér 1én déi voi luat sur 1a
thanh vién Cong ty luit hop danh hodc thanh vién sang lap Cong ty ludt trach
nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én;

- Giéy xé4c nhan d4 chim dat tu cach thanh vién trong Céng ty lut trach
nhi€m hitu han mét thanh vién hodc Cong ty ludt trach nhiém hitu han hai thanh
vién tr& 1én dbi voi lut su 1a thanh vién gop von trong Cong ty luét trdch nhiém
hitu han mot thanh vién hodc Coéng ty luit trach nhiém hiru han hai thanh vién
trd 1én;

Glay x4c nhan da cham dut hop dong lam vige cho td chtrc hanh nghé luat
sur d6i v6i luat sir 1am viée theo hop ddng cho t& chirc hanh nghé luat su.

- S6 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc k& tir ngay nhan dwoc hd so dé
nghi d&ng ky hoat dong.

e) Pbi tuwgng thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chuc

f) Co quan thyc hién thid tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phéap

g) Két qua thwc hign thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong

h) L¢ phi: khong

i) Tén mau don, miu t& khai: Don ding ky hoat dong Van phong Cong
chimg (d6i voi van phong cong chimg do hai cong chimg vién trg Ién thanh 1ap)
theo mau (Mau TP-CC-05);

k) Yéu cu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khéng

I) Can cir phap ly cia thii tuc hanh chinh :

- Luét Céng chimg s 82/2006/QH11 ;

- Nghi dinh 50 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 di€u ciia Luit Cong chimg;

- Quyét dinh s6 01/2008/Qb-BTP ngay 20 thang 02 ndm 2008 ciia B§ Tu
phép vé viéc ban hanh mdt s6 mau gidy t& dung trong hoat dong cdng ching;

- Thong tu s6 11/201 1/TT-BTP ngdy 27 thang 6 ndm 2011 cia B4 Tu phap

huéng dan thuc hién mot sd noi _dung v€ cong chimg vién, td chic va hoat dong
cong ching, quan Iy nha nuée vé cong chimg.
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TP-CC-05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Ty do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG
(d6i véi Viin phong cong chimg do hai cong chimg vién tré 1én thanh lip)

~ Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phé)....v.nn..
Chung t6i gdm céc cong ching vién co6 tén trong danh séch sau day:

Stt Ho va tén Nam Quyét dinh bd Chir ky
sinh | nhi¢m cong chimg vién
(s0, ngdy, thang, ndm)

~ Quyét dinh cho phép thanh ldp Van phong cong  ching
SOliureeeirreriirans ngay....../....
....... 2RO UV PO U OO OO OO PO RPN
dang ky hoat @6ng Van phong cong ching V@i cac ndi dung sau ddy:
1. Tén dady d0 cua Vin phong cong ching (ghi bang chit in

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

Chung t6i xin cam doan nghiém chinh tuén thd phép luét va thuc hi¢én diy di cac
nghia vu theo quy dinh ctia phép luét.

Tinh (thanh phd)...., ngay.....thang.....nim......
Cac cbdng ching vién thanh vién
(kv va ghiro ho, tén)

46




15. Cong chirng hop dong, giao dich da dwoc soan thao sin. Ma s6 hd
so: T-BPC-247899-TT

a) Trinh ty thuc hién

- Budce 1: Ngudi yéu ciu cong chimg ndp hé so yéu ciu cong chimg tai tb
chtrc hanh ngh& céng chimg, xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu.

- Bugce 2: Cong ching vién tlep nhén h0 so va kiém tra glay td trong hd so
véu ciu cdng chimg. Trirdmg hop hd so yéu cdu cong chimg day du, phu hgp véi
quy dinh cta phdp ludt thi thu ly, ghi vao s6 cdng chimg.

+ Trong truong horp ¢d can ¢ cho rang trong hd so yéu ciu cdng chirng cé
van dé chua 8, viéc glao két hop dbng, giao dich c6 du hiéu bi de doa, cudng
€p, ¢0 su nghi ngd vé ‘nédng luc hanh vi dén sy cia ngudi yéu céu cong chimg
hodc ¢6 sur nghi ngo dbi turong clia hop ddng, giao dich 13 khéng c6 that thi céng
chirng vién de nghi ngudi yéu cau cong chung 1am r3 hodic theo d& nghi ctia
ngudi yéu ciu céng chimg, cong ching vién tién hanh xdc minh hodc yéu ciu
giam dinh; truong hop khong 1am rd dwgc thi c6 quyén tir chéi cong chimg

+ Cong chimg vién kiém tra dy thao hop dbng, giao dich; néu trong dy thao
hop ddng, giao dich ¢6 didu khoan vi pham phép ludt, tréi dao dirc xa hoi, doi
‘twgng cia hop ddng, giao dich khéng phu hgp véi thuc té thi céng chimg vién
phai chi r6 cho ngudi yéu cdu cong chimg dé sira chira. Truong hop ngudi yéu
cau c¢ong chitng khong sira chita thi cong chimg vién c6 quyén tir chbi cong
chirng.

- Buéc 3: Ngudi yéu cau cong chung tr doc lai dyu théo hop dong, giao dich
hodc cong chung vién doc cho ngudi yéu cdu coéng chimg nghe. Trudng horp
ngudi yéu cau cong ching ddng ¥ toan bd nodi dung trong dur thao hop dong, giao
dich thi ky vao timg trang ctia hop dong, giao dich. Céng chimg vién ghi 1oi
chimg; ky vao timg trang ciia hgp dong, giao dich.

- Bu6e 4: Nguoi yéu cdu cbng chimg nhén két qué tai té chirc hanh nghé
cdng chimg noi ndp hd so.

b) Céch thirc thyc hign: Nop hd so truc tiép tai td chirc hanh nghé cong
chimng,

¢) Thanh phén, sé lugng hd so:

- Thanh phin hd so, bao gdm:

+ Phiéu yéu ciu céng chimg hop ddng, giao dich theo miu;
+ Du thio hop déng, giao dich;

+ Ban sao Glay ching minh nhan dan hoic Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thim quyén ctia nguoi dai dién (néu 13 ngudi dai dién);

+ Ban sao gidy chirmg nhan quyen s& hiru, sir dung hoiic ban sao gidy to
thay thé dugc phap luét quy dinh doi voi tai san ma phap luat quy dinh phai dang
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ky quyén & hiru, st dung, trong trudong hop hop ddng, giao dich lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao cac gidy to khac ¢6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phap
luét quy dinh phai co. |

* Khi ndp ban sao cac loai gidy to néu trén ngudi yéu cdu cong chimg xuét
trinh ban chinh dé d6i chiéu. Ban sao quy dinh tai day 13 ban chup, ban in, ban

d4nh may ho#ic ban ddnh may vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung ddy dd, chinh x4c
nhu ban chinh va khéng phai c6 ching thuc.

-S6 lugng hd so: 01 bd
d) Thot han giai quyét: Khong qua 10 ngay 1am viéc

Khéng qua 02 ngay lam viéc; dbi voi hop ddng, giao dich yéu ciu céng
chimg phitc tap thi thoi han cong chung c6 thé kéo dai hon nhung khong qua 10
ngay lam viéc (Thoi gian xac minh, gidm dinh khong tinh vao thoi han cong
chirng).

¢) Péi twgng thre hi¢n tha tuc hanh chinh: Ca nhén, t chirc

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢o thim quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Td chirc hanh nghé céng ching.

g) Két qua thwe hién thi tyc hanh chinh: Vin ban cong ching.

h) Lé phi:

Mirc thu phi ¢6ng ching hop ddng, giao dich dugc xéac dinh theo gia tri tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich:

a) Mirc thu phi ddi voi cac viée cong chimg cac hop ddng, giao dich sau day
dugc tinh nhu sau;

- Cong ching hop dong chuyén nhugng, tédng cho quyen str dung dat, gop
vén bing quyén sir dung dit (tinh trén gia tri quyen sir dung dat);

- Cong chu’ng hop dong chuyen nhuong, ting cho quyén sir dung dat c6 tai
san gin llen v6i dat, gop von bing quyén sir dung dit co ial san gan lién vé6i dat
(tinh trén tdng gia tri quyén st dung dat va gia tri tai san gén lién v&i dét);

- Cong chimg hop dong mua bén, ting cho tai san khac, gop vbn bang tai
san khac (tinh trén gia tri tai san);

- Cong chimg vin ban thoa thun phéan chia di san, vin ban khai nhén di san
(tinh trén gid tri di san);

- Cong chimg hop déng vay tién (tinh trén gid tri khoan vay);

- Cong chirng hop dbng thé chap tai san, cAm co tai san (tinh trén gia tri tai
san; truong hop trong hop déng thé chdp tai san, cdm cb tai san c6 ghi gia tri
khoan vay thi tinh trén gia trj khoan vay);
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- Cong chu'ng hop dong kinh té, thuong ma1 dau tu, kinh doanh (tinh trén

gia tri hgp dong).
S6 | Gia trj tai san hoic gid tri Mirc thu
TT hop dong, giao dich (ddng/trudng hop)
I | Duéi 50 triéu dong 50 nghin dong
2 | Tu 50 triéu dong dén 100 | 100 nghin dong
triéu dong
3 | Tix trén 100 triéu dong dén | 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong,
01 ty dbng giao dich
4 | T trén 01 ty dong dén 03 | 01 triéu dong + 0,06% cua phan gi4 trj tai
ty dong san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 01 ty dong
5 | T trén 03 ty dong dén 05 | 2,2 tricu dong + 0,05% cia phan gi4 trj tai
ty dong san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 03 ty dong
6 | Tix trén 05 ty dong dén 10| 3,2 triéu dong + 0,04% cua phan gia tri tai
ty dong san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt
qué 05 ty dong
7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% ciia phén gid trj tai

san hodc gié tri hop dong, giao dich vuot
qua 10 ty ddng (murc thu tbi da khéng qua
10 trigu ddng/truong hop)

b) Mirc thu phi déi véi cac viec cong chiing hop dong thué quyén sir dung
dit; thué nha &; thué, thué lai tai san (tinh trén tong sb tién thué) dugce tinh nhu

sau:
S6 Gia tri hop dong, giao dich Murc thu
TT (téng sb tién thud) (ddng/trudmg hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 40 nghin dong
2 | Tu 50 triéu dong dén 100 triéu [ 80 nghin ddng .
ddng \
3 | Tu trén 100 triéu ddng dén 01 ] 0,08% g1a tri tai san hogic gia tri hop [\
ty dong dong, giao dich \.‘3‘ [ES
4 |Tu trén 01 ty dong dén 03 ty | 800 nghln dong dong + 0,06% cﬁal’.{'{f?’,"vf"j
ddng phin gia trj tdi sin hogc gia tri hop’] f‘}géﬁ/
dong, giao dich vurot qua 01 ty dong « |4
5 | Tu trén 03 ty dong dén 05 ty [ 02 tri¢u dong + 0,05% cua phan gia T
ddng tai san ho#c gia tri hop ddng, giao dich
vuot quéa 03 ty dong
6 |Ti trén 05 ty dong dén 10 ty | 03 triéu dong + 0,04% cua phan gié tri

dong

tai san hodc gid tri hop déng, giao dich

virgt qud 05 ty dong
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7 | Tirtrén 10 ty ddng 05 triéu ddng + 0,03% cua phin gi4 tri
tai san hodc gi4 tri hop ddng, giao dich
vuot qua 10 ty dong (mirc thu toi da
khong qua 8 triéu ddng/trudong hop)

c) Ddi véi cac hop dong, giao dich ve quyén sir dung dat, tai san cé gia quy
dinh ctia co' quan nha nuéce c6 thdm quyén thi gia tri quyén st dung dét, gia tri tai
san tinh phi cong ching dugc x4c dinh theo thoé thudn cua cac bén trong hop
déng, giao dich dé; truong hop gia dat, gia tai san do cdc bén thoa thun thap
hon mire gid do co quan nha nudc co thdm quyén quy dinh 4p dung tai thoi dlem
cong chimg thi gid tri tinh phi ¢6ng chimg dugc tinh nhu sau: Gia tri quyén sir
dung dét, gia trj tai san tinh phi cong chung Dién tich dét, sd Irong tai san ghi
trong hop ddng, giao dich (x) Gia dét, gid tai san do co quan nha nudc co thim
quyén quy dinh.

Muc thu phi c¢ong chimg hop ddng, giao dich khong theo gia tri tai san hodc
gia tri hop dong, giao dich duge quy dinh nhur sau:

SH Loai viéc Mirc thu
TT (ddng/trudng hop)
1 | Cong chimg hop ddng chuyén dbi quyén sir dung dit | 40 nghin dong
ndéng nghiép :
2 | Céng chimg hop dong ban dau gia bat dong san 100 nghin dong
3 | Coéng ching hop df)ng bao lanh 100 nghin dong
4 | Céng chung hop déng uy quyén 40 nghin déng
5 | Cong chimg gidy uy quyén 20 nghin dong

Cong chimg viéc sua dO{ bd sung hop dong, giao

6 |dich (trr viéc stra ddi, bd sung tang gi tri tai san | 40 nghin dong
hoic gia tri hgp ddng, giao dich thi 4p dung mirc thu
theo quy dinh tai khoén 2)
7 | Céng chimg viéc huy bé hop dong, giao dich 20 nghin dong
8 | Cong chirng di chuc 40 nghin dong
9 | Céng ching van ban tir chdi nhén di san 20 nghin dong

0 [ Céc cong viéc cong chimg hop dong, giao dich khac | 40 nghin dong

)

_ i) Tén miu don, miu t& khai: Phi¢u yéu cAu cong chimg hop ddng theo
mau (Mau s6 01/PYC)

k) Yéu cdu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong
) Ciéin eir phap ly ciia tha tuc hanh chinh :

- Luét Céng chimng sb 82/2006/QHI11 ;

- Luat Dt dai sb 13/2003/QI11;

- Bo Lu4t Dan su sb 33/2005/QHI11;

- Luét Nha & s6 56/2005/QH11;
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- Nghi dinh so 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cta Chinh phu vé thi
hanh Luét D4t dai s6 13/2003/QH11;

- Nghi dinh 56 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cia Chinh phu
v€ cdp gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khéc
gén lién vaoi dat;

- Nghi dinh s§ 71/2010/NB-CP ngay 23/06/2010 cia Chinh phd quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha ¢;

~ Nghi dinh 56 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s didu ciia Luat Cong chimg;

- Théng tu lién tich s& 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 ndm
2006 cua B$ Tu phap huong din viéc cong chimg, chung thuc hop dong, vin
ban thyc hién quyén cua ngudi sir dung dt;

- Théng tu sb 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cia B6 Tai
Nguyén va Mbi truong quy dinh v€ Gidy ching nhén quyén sur dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi dat;

- Théng tur s6 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cta B Tu phép

huéng dén thire hién mét s6 noi _dung v€ cong chimg vién, td chirc va hoat déng
cong chimg, quan ly nha nuée vé cong chimg;

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 ndm
2012 cia Bo tai chinh — Bé Tu phap Hudng din vé mirc thu, ché do thu, nép,
quan 1y va sir dung phi cdng chimg.

Mdéu don, to khai hanh chinh: Giong TTHC 56 3
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16. Cong chirng h(rp ddng, giao dich do cong chitng vién soan thio theo
d& nghi ciia nguoi yéu ciu cong ching. Ma so hd so: T-BPC-247904-TT

a) Trinh ty thye hién
- Budce 1: Nop hd so yéu cdu cong chiing tai td chirc hanh nghé cong chimg.
_ + Khi ndp ban sao thi nguoi yéu cdu cong chimg phai xudt trinh ban chinh
dé doi chiéu.
+ Ngudi yéu ciu cong chiing néu ndi dung, y dinh giao két hop dong, giao
dich. .

- Budce 2: Cong ching vién tlep nhén ho so va kiém tra g]ay tr trong hd so
yéu cdu cong chimg. Trudng hop ho so yéu cAu cong chimg day d, phu hgp véi
quy dinh cua phép luét thi thu ly, ghi vao so6 cdng chimng.

+ Trudng hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop ddng, giao dich 14 x4c thyc,
khéng vi pham phdp ludt, khong trai dao dirc x& héi thi cong ching vién soan
thao hop dong, giao dich;

+ Trong trudng hop 6 can cir cho ring trong hd so yéu ciu cdng chiing c6
vAn dé chua rd, viée glao két hop dong, giao dich ¢6 déu hiéu bj de doa, cubng
ép, ¢o su nghi ngd veé ning lyc hanh vi dén sy cia nguoi yéu cAu cong ching
hodc c6 su nghi ngo d6i tuong cua hop ddng, giao dich 1a khong c6 thit thi cong
chirng vién de nghi ngudi yéu cdu cdng chimg lam rd hodc theo dé nghi cia
ngum yéu ciu cong ching, céng ching vién tién hanh x4c minh hodc yéu ciu
giam dinh; trudng hop khong lam ré dugc thi co quyén tir chdi cdng chimg;

- Buéce 3: Ngum yéu cdu cdng chimg tw doc du thao hop ddng, giao dich
hodc cdng ching vién doc cho ngudi yéu cau céng ching nghe. Truong h0'p
ngudi yéu cau cong chirng dong ¥ toan bo ndi dung trong dy thio hgp ddng, giao
dich thi ky vao timg trang cua hop dong, giao dich. Céng chimg vién ghi 161
chitng; ky vao timg trang cia hop dong, giao dich;

- BuSc 4: C4 nhan, td chirc nhan lai két qud tai td chirc hanh nghé cdng
chung.

b) Cach thirc thwe hign: Nop ho so truc tiép tai t6 chirc hanh nghé cong
chimng.

¢) Thanh ph??m, s6 Iwong hd so:

- Thanh phén hd so, bao gbm:

+ Phiéu yéu ciu céng ching hop ddng, giao dich theo miu;

+ Ban sao ‘Giéy chirng minh nhén dan hoéc HY chiéu; ban sao gidy to ching
minh thdm quyén cia ngudi dai dién (néu la ngudi dai dién);

+ Bén sao gidy chitng nhan quyen s¢ hitu, sir dung hoiic ban sao gidy to
thay the dugc phép ludt quy dinh doi véi tai san ma phap luat quy dinh phai dang

ky quyén s& hiru, sit dung, trong trudng hop hop dong, giao dich lién quan dén
tai san do;
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+ Ban sao cac gidy tor khac co lién quan den ‘hop dong, giao dich ma phap
lugt quy dinh phai cé.

* Khi ndp ban sao céc loai gidy t& néu trén ngudi yéu clu codng chimg xuit
trinh ban chinh dé déi chiéu. Ban sao quy dinh tai déy la ban chuyp, ban in, ban
danh may hofic ban danh may vi tinh nhung phai c6 néi dung diy du, chinh xéac
nhu ban chinh va khong phai cé chirng thyec.

- 86 lwong hd so: 01 bd

d) Théi han giai quyét: Khéng qua 10 ngay lam viée

Khéng quéa 02 ngay lam viéc; dbi véi hop dong, giao dich yéu cdu cong
chirng phue tap thi thoi han cong chung c6 thé kéo dai hon nhung khong qué 10

ngay lam viéc (Thoi gian xac minh, gidm dinh khong tinh vao thdi han cong
chung).

e) Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t8 chirc

f) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: T chirc hanh nghé cong chimng.
- Co quan tryc tiép thire hién TTHC: Té chirc hanh nghé cong chung.
g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vian ban c6ng ching

h) L& phi:

Mirc thu phi cong chung hop déng, giao dich dwoc x4c dinh theo gia tri tai
san hoic gié tri hop ddng, giao dich:

a) Mirc thu phi ddi véi céc viée cong chimg céc hop dbng, giao dich sau day
dugc tinh nhu sau:

- Cong chimg hop dong chuyén nhuorng, téang cho quyen sit dung dét, gop
vén bing quyén sir dung dat (tinh trén gia tri quyén sir dung dét);

- Cong chimg hep dong chuyen nhuong, tang cho quyén st dung dat co tai
san gan llcn v6i dét, gop von bing quyén st dung dit c6 tai san gan lién voi dét
(tinh trén téng gia trj quyén sir dung dat va gia tri tai san gén lidn vé6i dat);

- Céng chimg hop ddng mua bén, ting cho tai san khéc, gép vén bang tai
san khac (tinh trén gia trj tai san);

- Cong chirng vin ban thoa thuén phan chia di san, vin ban khai nhan di san
(tinh trén gia tri di san);

- Céng chimg hop ddng vay tién (tinh trén gia trj khoan vay);

- Cong chimg hop ddng thé chip tai san, cAm cd tai san (tinh trén gié tri tai
sdn; truong hop trong hgp dong thé chap tai san, cdm co tai sén co ghi gia tri
khoan vay thi tinh trén gid tri khoédn vay);

- Céng ching hop ddng kinh té, thuong mai, diu tu, kinh doanh (tinh trén
gia tri hgp dong).
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S6 | Gid tri tai san hoic gia tri Mirc thu
TT hop ddng, giao dich (ddng/trudmg hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 50 nghin dong
2 | Tir 50 triéu dong dén 100 | 100 nghin dong
triéu ddng
3 | Turtrén 100 triéu déng dén | 0,1% gia tri tai san hodic gia tri hop déng,
01 ty ddng giao dich
4 | Tu trén 01 ty dong dén 03 [ 01 triéu dong + 0,06% clia phan gia tr tai
ty dong san hodic gid tri hop dong, giao dich vuot:
qué 01 ty ddng
5 | Tir trén 03 ty ddng dén 05 [ 2,2 tridu dong + 0,05% clia phan gié tri tai
ty déng san hodc gid tri hop dong, giao dich vugt
qué 03 ty ddng
6 | Tu trén 05 ty dong dén 10 [ 3,2 triéu dong + 0,04% ciia phan gia tri tai
ty dong san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot
qué 05 ty ddng
7 | Trén 10 ty dong 5,2 tridu dong + 0,03% ciia phan gi4 tri tai

san hodc gid tri hop d(‘“)ng,, giao dich vugt
qué 10 ty dong (muc thu 01 da khong qua
10 triéu dong/trudong hop)

b) Mirc thu phi d6i vdi céc viéc cong chimg hop dong thué quyén sir dung
dat; thué nha &, thug, thué lai tai san (tinh trén tdng sé tién thué) duoc tinh nhu

sau:
S Gia tri hop dong, giao dich Mirc thu
TT (téng sb tién thud) (ddng/trudng hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 40 nghin dong
2 | Tir 50 triéu dong dén 100 tridu | 80 nghin dong
ddng
3 | Tur trén 100 tridu dong dén 01]0,08% gid tri tai san hodc gid tri hop
ty dong ddng, giao dich
4 |Tu wén 01 ty ddng dén 03 ty | 800 nghin dong dong + 0,06% cla
dbng phan gia tri tai san hofic gia tri hop
dong, glao dich vuot qua 01 ty dbng
5 | Tir trén 03 ty dong dén 05 ty | 02 triéu déng + 0,05% cla phan gia trj
dong tai san ho#c gi4 tri hop ddng, giao dich
vuot qua 03 ty déng
6 | Tir trén 05 ty dong dén 10 ty |03 triéu déng + 0,04% cla phéan gia tri
ddng tai san hodc gia tri hop déng, giao dich
vuot qua 05 ty ddng
7 | Tirtrén 10 ty dong 05 triéu dong + 0,03% cta phan gia tri

tai san hodic gia tri hop ddng, giao dich
vuot qua 10 ty dong (mtrc thu tdi da
khong qua 8 triéu dong/trudmg hop)
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c) i véi cac hop dong, giao dich ve quyén sur dung dAt, tai san co gia quy
dinh ciia co quan nha nuéc c6 thdm quyén thi gi4 tri quyén st dung dat, gia trj tai
san tinh phi cong ching duoc xac dinh theo thoa thuén cia cac bén trong hop
ddng, giao dich d6; truomg hop gia dét, gia tai san do cac bén thod thuin thap
hon mire gia do co quan nha nuée c6 thAm quyén quy dinh 4p dung tai thoi dlem
cdng chung thi gié trj tinh phi cong ching dugc tinh nhu sau: Gid tri quyén st
dung dit, gia tri tai san tinh phi cong chung Dién tich dt, s6 hrong tai san ghi
trong hop dong, giao dich (x) Gia dét, gia tai sén do co quan nha nuéc cé thim
quyén quy dinh.

Mirc thu phi cong chimg hop ddng, giao dich khong theo gid trj tai san hoic
gid tri hop ddng, giao dich dugc quy dinh nhu sau:

SH Loai viéc Mirc thu
TT (ddng/trudong hop)
1 | Cong ching hgp dong chuyén d6i quyén sir dung dat | 40 nghin ddng
ndng nghiép
2 | Céng chitng hop dong ban déu gia bat dong san 100 nghin dong
3 | Cong chimng hop df)ng bao lanh 100 nghin dong
4 | Céng chimng hcrp dong uy quyén 40 nghin dong
5 | Cong ching gidy uy quyen 20 nghin déng

Cong chirng viéc stra d01, b6 sung hop dong, giao

6 |dich (trir viéc sira ddi, bd sung ting gia tri tai san | 40 nghin dong
hoic gi4 tri hop ddng, giao dich thi 4p dung mirc thu
theo quy dinh tai khoan 2)
7 | Céng chimg viéc huy bd hgp dong, giao dich 20 nghin déng
8 | Cdéng chirng di chic 40 nghin dong
9 | Céng chimg viin ban tir chdi nhan di san 20 nghin dong
10 | Céac cong viéc cong chimg hop dong, giao dich khac | 40 nghin dong

i) Tén mau don, miu to khai: Phidu yéu cdu cong ching hop ddng theo
mau (Mau sé 01/PYC)

k) Yéu ciu, diéu ki¢n thye hién thii tuc hanh chinh: khéng
1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh :

- Luét Céng chimg sb 82/2006/QH11 ;

- Luét DAt dai s§ 13/2003/QH11;

- B6 Luét Dén sy sb 33/2005/QH11;

- Lust Nha & s 56/2005/QH11;

- Nghi dinh s6 181/2004/NP-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phii vé thi
hanh Luét D4t dai s6 13/2003/QH11;

- Nghi dinh 56 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu
Ve cap gidy ching nhén quyén sir dung dt, quyén s& hitu nha & va tai san khac

gan lién véi dat;
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- Nghi dinh s& 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Lujt Nha &;

- Nghi dinh s6 04/2013/NP-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 didu ciia Luat Cong chung;

- Thong tur lién tich s& 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam
2006 cua B6 Tu phap huéng din viéc cong chimg, chimg thuc hop dong, van
ban thuc hién quyén cua ngudi sir dung dat;

- Théng tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cda B Tai
Nguyén va Mdi trudng quy dinh vé Gidy chimg nhén quyén st dung dét, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat;

- Théng tu s6 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thing 6 ndm 2011 cua B Tu phap
hudng dan thyc hién mét s6 ndi _dung ve cong ching vién, td chirc va hoat dong
cong chirng, quan ly nha nuoc vé cong chimg;

- Théng tu lién tich sd 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 ndm
2012 ctia Bo tai chinh — Bo Tu phap Huéng dan vé mirc thu, ché d¢ thu, np,
quén ly va sir dung phi cong chimg.

Méu don, t& khai hanh chinh: Giéng TTHC sé 3

56




17. Cong chirng hgp dong chuyén dm quyén sir dung dit néng nghiép.
Mi s6 hd so: T-BPC-247908-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Nguoi yéu ciu cong chimg ndép mét bd hd so yéu ciu cdng chung
tai td chirc hanh nghé cong chimg;

- Budce 2: Cong chiing vién tlep nhéan ho so va kiém tra glay t& trong hd so
yéu ciu cong chimg. Trudng hop hé so yéu cdu cong chimg déy du, phu hop véi
quy dinh cua phap ludt thi thu ly, ghi vao s6 cong chimg;

+ Trong truorng hop ¢c6 can ctr cho ring trong ho so yéu cdu cong chimg co
vén dé chua r3, viée giao két hop ddng c6 ddu hiéu bi de doa, cudng ép, co6 sy
nghi ngd vé nang luc hanh vi dén su caa ngudi yéu clu cong chimg hoic ¢6 sur
nghi ngd d01 tuong ctia hop dong 1a khéng cé thét thi cong chung vién de nghi
ngudi yéu céu cong chung lim 16 hogc theo dé nghi cua ngudi yéu chu cong
chitng, cong chitng vién tién hanh xac minh hoéc yéu cdu giam dinh; truong hop
khong 1am rd dugc thi c6 quyén tir chbi cong chimg;

+ Trudng hop ndi dung, y dinh giao két hop ddng 1a x4c thue, khong vi
pham phép ludt, khong trdi dao dirc x& hdi thi cdng chimg vién soan thio hgp
déng;

+ Truong hop hop ddng duoc soan thao sin, cong chimg vién kiém tra du
thao hop déng; néu | trong dyr thdo hop dong ¢6 didu khoan vi pham phap ludt, trai
dao dirc x3 hdi, dbi twong cia hop dong khéng phu hop v6i thuce té thi cong
chiing vién pha1 chi & cho ngudi yéu cdu cong ching dé sira chia. Trudng hep
ngudi yéu cau cong ching khong stra chita thi cong chimg vién ¢6 quyén tir choi
cOng chung.

- Budc 3: Ngudi yéu cu cdng ching tu doc lai du thao hop ddng hoic cong
ching vién doc cho nguoi yéu cau cong ching nghe. Truong hop ngudi yéu cu
cdng chimg dong y toan b ndi dung trong du thdo hop dong thi ky véao ting
trang cua hop ddng. Cong chimg vién ghi 1oi chirng; ky vao timg trang cia hgp
dong.

@/ )

- Buéc 4: C4 nhdn, t6 chic nhin lai két qua tai t chirc hanh nghé cong \s VT
chung. wv/ ’l.

b) Cich thirc thyue hién: Nop hd so truc tiép tai td chirc hanh nghé cong // h/

chimg. S b

d\’\

¢) Thanh phén, s Iwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Phiéu yéu cau coéng chiing hop dbng, giao dich theo mau;

+ Du thao hop dbng chuyén dbi quyén sir dung dat néng nghiép;

+ Bén sao Glay chimg minh nhan dan hogic H6 chiéu; ban sao gidy t& chimg
minh thidm quyén ctia ngudi dai dién (néu 1a ngudi dai dién);
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+ Ban sao Gidy chimg nhan quyen s hitu, quyén str dung hofic ban sao gidy
to thay thé duoc phap luét quy dinh d6i véi tai san ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén s& hiru, quyén st dung, trong trudng hop hop ddng lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao gidy t& khac ¢6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phap luat
quy dinh phai co;

* Khi ndp ban sao cic loai gidy to néu trén ngudi yéu cdu cong ching xudt
trinh ban chinh dé& ddi chiéu. Bén sao quy dinh tai ddy 13 ban chyp, ban in, ban
danh may hodc ban ddnh may vi tinh nhung phai c6 ndi dung day du, chinh xé4c
nhu ban chinh va khong phai cé ching thuc.

- 86 luong hd so: 01 bo
d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngdy lam viée

- Trong ngay nhéan hd so dbi véi hop dong, van ban ve bt dong san trong
truorng hop 13 hé gia dinh, ¢ nhin; néu ndp hd so yéu céu cong chimg sau ba
(03) giv chidu thi viéc cong chimg duoc thuc hién chim nhit trong ngay lam
viée tiép theo; trudng hop hop ddng, vin ban co tinh tiét phirc tap thi khong qua
ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

- Khong qua nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 18 dbi
voi h0'p déng, van ban vé bit dong san trong trudmg hop la tb chirc trong nuéc,
ngudi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai, t6 chirc nuréc ngodi, cd nhan nude ngoai.

e) Pi twgng thirc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, td chirc

f) Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Té chuc hanh nghé cong ching.
- Co quan tryre tiép thyc hién TTHC: T4 chirc hanh nghé cong ching.
g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg

h) Lé phi: 40.000 d6ng/trudng hop

i) Tén }né"iu don, miu to khai: Phidu yéu cau cong ching hop déng theo
mau (Mau s6 01/PYC)

k) Yéu ciu, diéu kién thirc hién thii tuc hanh chinh: Khéng
) Cén cir phap ly cita thi tuc hanh chinh :

- Luét Céng ching sb 82/2006/QHI1 ;

- Luat Dt dai sé 13/2003/QH11;

- Bd Luat Dan su sb 33/2005/QH11;

- Nghj dinh s§ 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cia Chinh pha vé thi
hanh Luat Pt dai s6 13/2003/QH11;
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- Nghj dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ném 2009 cia Chinh pht
ve cap gidy chimg nhén quyén st dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khéc
gén lién véi dét;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s didu cua Luét Cong chimg;

- Théng tu lién tich s& 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 ndm
2006 cua B Tu phap huong dan viéc cong chimg, chimg thue hop dbng, vin
ban thyc hién quyén ctia ngudi sir dung dat;

- Théng tu sb 17/2009/TT—BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua B§ Tai
Nguyén va Méi truong quy dinh vé Gidy ching nhén quyén sir dung dit, quyén
s& hitu nha & va tai san khéc gin lién véi dit;

- Thong tu s6 11/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 ctia B¢ Tw phap
huéng dan thuc hién mot sé ndi dung vé cdng chung vién, td chirc va hoat dong
cdng chimg, quan 1y nha nudc vé cbng chig;

- Théng tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 ctia Bo tai chinh — B6 Tu phap Hudéng din vé muec thu, ché do thu, nop,
quan ly va sir dung phi cong ching.

Miu don, to khai hanh chinh: Giong TTHC s6 3
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18. Cong chiimg hop ddng chuyén nhwong quyén sir dung dat. Ma sb ho
so: T-BPC-247916-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Nguoi yéu cau cong chimg ndp mot bd hé so yéu ciu cong ching
tai to chizc hanh nghé cong ching;

- Budce 2: Cong chung vién tlep nhén ho so va kiém tra glay t& trong hd so

yéu cau cdng chimg. Truong hop hd so yéu ciu cong ching day di, phit hop voi
quy dinh cua phap luft thi thu ly, ghi vao so cong ching;

+ Trong trudmg hop ¢6 cén cir cho ring trong hd so yéu ciu céng chimg c6
vén dé chua 13, viéc giao két hop dbng co ddu hidu bi de doa, cudng ép, co su
nghi ngd vé ning luc hanh vi dan sw cia ngudi yéu ciu cong ching hodc cb su
nghi ngo¢ d01 twong ciia hop ddng 1a khong c6 that thi cong chimg vién de nghi
ngudi yéu ciu cong chung Jam rd hodc theo dé nghi cua ngudi yéu ciu cong
chimg, ¢ong chimg vién tién hanh xdc minh hodc yéu cau giam dinh; trudng hop
khong lam rd dugce thi ¢6 quyén tir chdi cong chimg;

+ Trudng hop ndi dung, y dinh giao két hop ddng 1a xac thuc, khong vi
pham phap luat, khong trai dao dirc xd hdi thi cong ching vién soan thdo hop
dbng;

+ Trudng hop hop ddng dugc soan thao sén, cong chung vién kiém tra dy
thao hop ddng; néu  trong dy thao hop dong ¢6 diéu khoan vi pham phap lut, trai
dao dirc xa hoi, ddi tuong clia hop dong khéng phu hgp vaéi thuc té thi cong
chirng vién phai chi ro cho ngudi yéu cau cong chimg dé stra chita. Truong hop
ngudi yéu ciu cong chimg khong sira chita thi cong chimg vién ¢6 quyén tir choi
cong chimg.

- Budc 3: Nguoi yéu ciu cOng chimg tur doc lai dyr thao hop déng hosic cdng
chimg vién doc cho ngudi yéu cdu céng chiung nghe. Trudng hop nguoi yéu céu
cong chimg dong y toan by ndi dung trong du thio hop dong thi ky vao timg
trang cta hop dbng. Cong chimng vién ghi 16i chitng; ky vao timg trang clia hop
ddng.

- Buéc 4: Cé nhan, td chirc nhan lai két qua tai td chirc hanh nghé cdng
chirng.

b) Cach thic thye hién: Nop hd so truc tiép tai td chirc hanh nghé céng
ching.

¢) Thanh ph:":in, s6 hrong hd so:

- Thanh phén hd so, bao gém:

+ Phiéu yéu cdu cong chimg hop ddng theo mau;

+ Du thao hop ddng chuyén nhwong quyén st dung dat;

+ Bén sao Glay chirng minh nhén dan hoic Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thdm quyén cua ngudi dai dién (néu 1 ngudi dai dién);
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+ Ban sao Gidy chimg nhan quyen s& hitu, quyen str dung hoéc ban sao gidy
td thay thé dugc phap ludt quy dinh dbi véi tai san ma phép luft quy dinh phai
ding ky quyén s& hitu, quyén st dung, trong trudng hop hop dong lién quan dén
tai san do;

+ Bén sao gidy to khic c¢6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phép ludt
quy dinh phai co;

* Ngodi céc gidy td néu trén, tuy vao tung truong hop cu thé ma hd so yéu
céu cong chirng con cd thém mot hodc cac gidy to sau day:

+ Ban sao S& ho khiu déi v4i trurong hop nhan chuyén nhuong quyén sir
dung dat &, dét néng nghiép trong phéan khu bao vé nghiém ngét, phan khu phuc
héi sinh théi thude rimng diic dung, trong khu vuec rimg phong ho;

+ Pon xin tach thira, hop thira trong trudng hop thuc hién quyén ciia ngudi
sir dung dat dbi véi mot phin thira dét.

* Khi n0p béan sao c4c loai gidy t& néu trén ngudi yéu cu cong chimg xuét
trinh ban chinh dé ddi chiéu. Ban sao quy dinh tai day 1a ban chup, ban in, ban
danh méy hodc ban danh mdy vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung diy du, chinh xac
nhur ban chinh va khong phai ¢6 chirng thye.

-Sé lwong hd so: 01 bd
d) Th&i han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc

- Trong ngay nhan hé so dbi véi hop dong, vin ban ve bét dong san trong
tru’o‘ng hgp 13 hd gla dinh, c4 nhén; néu nép hd so yéu cau cong chimg sau ba
(03) gio chiéu thi viéc cong chimg dugc thyc hién cham nhét trong ngay lam

-viée tiép theo; truong hop hep ddng, van ban c6 tinh tiét phire tap thi khong qua
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du hd so hop 16,

- Khéng qua ndm (05) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén da hd so hop 16 dbi
v6i hop ddng, viin ban vé& bat dong san trong truong hop la td chirc trong nudc,
ngudi Viét Nam dinh cur & nudce ngoai, t& chirc nde ngoai, ¢4 nhan nudc ngoai.

e) Pbi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan/Té chirc

f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Té chirc hanh nghé cong chimg.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: T4 chirc hanh nghé cdng ching.
g) Két qua thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Vin ban céng chimng

h) Lé phi: Tinh trén tong gi trj quyén sir dung dit.

SO | Gid tri (ai san hogc gia . Muc thu
TT | tri hgp dong, giao dich (ddng/truong hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 50 nghin dong

2 | Tir 50 triéu dong dén | 100 nghin dong

100 triéu dbng
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3 | Tir trén 100 tridu ddng | 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao
dén 01 ty ddng dich
4 |Tu trén 01 ty ddng dén |01 tridu dong + 0,06% ciia phan gid trj tai san
03 ty dong hodc gia tri hgp ddng, giao dich vuot qua 01
ty dong
5 | Tu trén 03 ty dong dén | 2,2 triéu ddng + 0,05% ciia phan gid tri tai san
05 ty dong hodc gi4 tri hop dong, giao dich vugt qua 03
ty ddng
6 | Tir trén 05 ty dong dén | 3,2 tridu ddng + 0,04% clia phén gié tri tai san
10 ty déng hoiic gia tri hop ddng, giao dich vuot qué 05
ty dong
7 | Trén 10 ty ddng 5,2 tridu dong + 0,03% ctia phan gié tri tai san
hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 10
ty dbng (mirc thu t6i da khong qua 10 triéu
déng/trudng hop)

_ i) Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu ciu cong ching hop déng theo

mau (Mau 56 01/PYC)

k) Yéu ciu, diéu kién thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong

1) Ciin cit phap Iy ctia thi tuc hanh chinh :

- Luét Céng chimg sb 82/2006/QH11 ;

- Luat D4t dai s6 13/2003/QH11;

- B6 Luét Dén sy s 33/2005/QH11;

- Nghj dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi
hanh Lu4t Dt dai s6 13/2003/QH11;

- Nghl dinh s 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nidm 2009 cua Chinh phu
ve cap giay chimg nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gin lién véi dat;

- Nghi dinh s6 04/2013/NP-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cda Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mdt s0 diéu ciia Ludt Cong chimg;

- Théng tu lién tich s& 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim
2006 cia Bo Tu phap huréng dn viée cong chung, chimg thuc hop dong, vin
ban thuc hién quyén clia ngudi sir dung dét;

- Théng tu s6 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cua B Tai
Nguyén va Méi truong quy dinh vé Gidy chirng nhén quyén st dung dit, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dt;

- Thong tu s6 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 cia B Tu phap
huéng din thuc hién mot s& ndi _dung v¢ cong chimg vién, td chirc va hoat dong
cdng chimg, quan ly nha nuée vé cong chimg;
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- Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 ctia B tai chinh — B6 Tu phdp Hudng din vé& mirc thu, ché do thu, nop,
quan ly va sir dung phi céng chimng.

MGéu don, to khai hanh chinh: Giéng TTHC sé 3
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19 Cong chu’ng hop déng chuyén nhwong quyen sir dung dit va tai sin
gin lién véi dét. Ma s6 hd so: T-BPC-247919-TT

a) Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Nguoi yéu céu cong ching ndp mot bd hd so yéu cdu cong chimg
tai t& chirc hanh nghé cong chimg;

- Budc 2: Cong chung vién tlep nhén ho so va kiém tra glay t& trong hd so

yéu clu cong chirng. Trudng hop hd so yéu cau cong chimg day du, phu hop véi
quy dinh ctia phéap luat thi thu ly, ghi vao s0 cong ching;

+ Trong truong h0'p ¢ cén cir cho rang trong hd so yéu cau cong chimg co
vén dé chua rd, viée giao két hop déng ¢ déu hiéu bi de doa, cudng ép, cd su
nghi ngd vé ning lyc hanh vi dan sy cua ngudi yéu cAu cong chimg hodc ¢b sy
nghi ngd do1 twong clia hgp dong 13 khong c6 that thi cong chimg vién de nghi
ngudi yéu ciu cbng chung lam rd hodc theo d& nghi cua ngudi yéu céu cong
chimg, cng chirng vién tién hanh xac minh hodc yéu cAu gidm dinh; trudng hop
khong lam rd dugc thi ¢6 quyén tir chdi cong ching;

+ Trudmg hop ndi dung, y dinh giao két hop ddng 1a xéc thuc, khong vi
pham phép luat, khong trai dao dirc xd hdi thi cong ching vién soan thao hop
dong;

+ Trudng hop hop ddng duoc soan thao sin, cong chimg vién kiém tra dy
thao hop déng; néu  trong du théo hop dong c6 didu khoan vi pham phap ludt, trai
dao duc xa hoi, dbi tuong cla hop dong khong phr hgp v6i thuc té thi cong
chimng vién phal chi r8 cho ngudi yéu cdu cdng ching dé sira chita. Trudng hop
ngudi yéu cau cdng chimg khong sira chira thi cong chimg vién c6 quyén tir chdi
cOng ching.

- Budce 3: Ngudi yéu cdu cdng chimg tur doc lai du thao hop ddng hoac cong
chimg vién doc cho ngudi yéu cau cong chung nghe. Truong hop nguoi yéu cau
cbng ching dong ¥ toan b ndi dung trong du thao hgp dbng thi ky vao timg
trang cia hop dbng. Cong ching vién ghi 10i chimg; ky vao ting trang cta hop
déng.

- Budc 4: Cé nhan, té chtrc nhan lai két qua tai t6 chtrc hanh nghé cong
ching.

b) Cach thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai t6 chirc hanh nghé cong
chimg.

¢) Thanh phén, s6 lrong hd so:
- Thanh phén hd so, bao gdm:
+ Phiéu yéu cau cdng chimg hop ddng theo miu;

+ Dy thao hop ddng chuyén nhugng quyén sir dung dét va tai san gan lién
vi dat;
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+ Béan sao Glay chimg minh nhan dan hogic H chiéu; ban sao gidy t&r chimg
minh thdm quyén cta ngudi dai dién (néu 12 ngudi dai dién):

+ Ban sao Gidy chimg nhan quyen s& hitu, quyén sit dung hoiic ban sao gidy
t& thay thé dugc phép ludt quy dinh déi véi tai san ma phap luat quy dinh phai
ding ky quyén s& hiru, quyén sir dung, trong trudng hop hop dong lién quan dén
tai san do;

+ Bén sao gidy t& khic c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phép luat
quy dinh phai c6;

* Ngoai cic glay to néu trén, tuy vao tung trudng hop cu thé ma hd so yéu
cdu cong chirng con c¢6 thém mét hodc cac gidy to sau day:

+ Béan sao S6 ho khéu dbi véi truong hop nhan chuyén nhuong quyén st
dung dat &, ¢4t néng nghiép trong phan khu bao vé nghiém ngat, phin khu phyc
hdi sinh théi thude rimg dic dung, trong khu vyc rimg phong ho;

+ Don xin tach thira, hop thita trong truedng hop thyc hién quyén cia nguodi
sit dung dAt d6i v6i mot phén thira dit.

* Khi ndp ban sao cac loai gidy td néu trén ngudi yéu clu cdng chimg xuit
trinh ban chinh dé ddi chiéu. Ban sao quy dinh tai ddy la ban chup, ban in, ban
danh mdy hoiic ban danh mdy vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung diy da, chinh xac
nhu ban chinh va khong phai c¢6 ching thyc.

- 86 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: Khong quéa 05 ngay lam viéc

- Trong ngay nhan hd so dbi véi hop dong, vin ban ve bét dong san trong
tru'cmg hop 1a hé gia dinh, ca nhin; néu ndp hé so yéu ciu cong chimg sau ba
(03) gio chiéu thi viée cbng ching dugc thyc hi¢n chém nhét trong ngay lam

viéc tiép theo; truong hop hop dbng, vin ban c6 tinh tiét phirc tap thi khéng qua
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dt hd so hop 1é.

- Khong qua ndm (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢ dbi
v6i hop ddng, van ban v& bt dong san trong truong hop la td chirc trong nude,
ngudi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai, to chire nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

e) Pbi twgng thirc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan/T$ chirc

f) Co quan thue hign thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: T6 chirc hanh nghé céng chimg.
- Co quan trire tip thuc hién TTHC: T8 chirc hanh nghé cong chimg.
g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban céng chimg

h) L¢ phi:

Céng chu'ng hop dong chuyen nhuong, tdng cho quyén sir dung dat cé tai
san gan hen véi dat, gép von bing quyén st dung dit ¢6 tai san gan lién véi dat
(tinh trén tong gia tri quyén sir dung dét va gi4 tri tai san gin lién véi dét);
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S6 | Gia tri tai san hogic gia tri _ Muc thu
TT hop ddng, giao dich (dong/truomg hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 50 nghin dong
2 | Tt 50 triéu ddng dén 100 | 100 nghin dong
triéu dong i
3 [Tu trén 100 triéu dong | 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao
dén 01 ty ddng dich
4 | Tir trén O1 ty dong dén 03 | 01 triéu dong + 0,06% cua phén gia trj tai san
ty dbéng hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot qua 01
ty dong
5 | Tir trén 03 ty dong dén 05 | 2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gia tri tai san
ty dong hodc gi4 tri hop ddng, giao dich vugt qué 03
ty ddng
6 | Tur trén 05 ty dong dén 10 | 3,2 tridu dong + 0,04% ctia phan gia trj tai san
ty dong hodc gia tri hgp dbng, giao dich vuot qud 05
ty dong
7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% ciia phan gid tri tai san
ho#c gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10
ty déng (murc thu téi da khéng qua 10 triéu
ddng/trudmg hop)
i) Tén miu don, miu t& khai: Phiéu yéu ciu cong chimg hop dong theo
miu (MAu sb 01/PYC)

K) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng
) Can cit phép Iy ciia thid tuc hanh chinh :

- Luat Céng chimg sb 82/2006/QH11 ;

- Luét Pt dai s§ 13/2003/QHI11;

- B6 Luat Dan sy s 33/2005/QHI11;

- Luét Nha & sb 56/2005/QHI11;

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phu vé thi

hanh Ludt Dét dai s6 13/2003/QH11;

- Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cia Chinh phu
Ve cap giay chung nhén quyén sir dung d4t, quyén s hitu nha & va tai san khac
gén lidn voi dit;

- Nghj dinh s 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 ciia Chinh phti quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh Luét Nha &;

- Nghj dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb didu ctia Ludt Céng chimg;
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- Théng tu lién tich sé 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam
2006 cua Bé Tu phap hudng dan viéc cong chimg, ching thye hop ddng, van
ban thyre hién quyén ctia ngudi sir dung dat;”

- Théng tu sé 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cia B6 Tai
Nguyén va Moi truong quy dinh vé Gidy ching nhén quyén sir dung dét, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dét;

- Théng tu s6 11/201 I/TT-BTP ngdy 27 thang 6 ndm 2011 cua B§ Tu phap
huéng dan thyc hién mot sb ndi _dung ve cong chimg vién, t chirc va hoat déng
cong chimg, quan ly nha nwéc vé cong chimg;

- Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-B:1"C-]?.TP ngay 19 thang 01 ndm
2012 cua B9 tai chinh — B6 Tu phap Hudng dan v€ mire thu, ché 46 thu, ndp,
quan ly va sur dung phi cdng ching.

Mdéu don, té khai hanh chinh: Gibng TTHC s6 3
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20. Cong chitng hop ddng cho thué quyén sir dyng dit.Ma s6 hd so: T-
BPC-247925-TT
a) Trinh tw thyre hign:
- Bude 1: Ngudi yéu cAu cdng chimg ndp mot bd hd so yéu ciu céng chimg
tai to chirc hanh ngh€ cdng chung;
- Budce 2: Céng chimg vién tlep nhén ho so va kiém tra glay td trong hd so

yéu cdu cong ching. Truong hop ho so yéu clu cong chimg day di, pht hop voi
quy dinh cua phap luét thi thu 1y, ghi vao so cdng chimg;

+ Trong truong hop c6 cin cir cho ring trong hd so yéu ciu cong chimg c6
vén @é chua 19, vige giao két hop ddng c6 déu higu bi de doa, cudng ¢p, co su
nghi ngd vé ning luc hanh vi dén sy cua ngudi yéu ciu cong chimg hodc ¢ sy
nghi ngo d01 turong cua hop dong 1a khong co that thi cong chimg vién de nghi
ngudi yéu ciu cong chung lam rd hodc theo dé nghi cua nguoi yéu cdu cong
chimg, ¢dng chimg vién tin hanh x4c minh hodc yéu cdu giam dinh; trudong hop
khong lam rd dugc thi ¢6 quyén tir chbi cong chirng;

+ Trudng hop ndi dung, y dinh giao két hop ddng 1a xéc thyc, khong vi
pham phép luét, khong trai dao duc x& hoi thi cong chimg vién soan thao hop
déng;

+ Truong hop hop ddng dugc soan thao sin, cong chimg vién kiém tra du
thao hop déng; néu  trong dur thao hop dong ¢6 diéu khoan vi pham phap ludt, trai
dao dirc xa hdi, ddi tugng clia hop dong khong phu hgp voi thue té thi cong
chiing vién phal chi rd cho ngudi yéu cdu cong chimg @ sira chita. Truong hop
ngudi yéu cau cong chimg khong sira chita thi cong ching vién cé quyén tir choi
cong ching.

- Buéc 3: Ngudi yéu cau cong chimg tur doc lai dyr thao hop ddng hodc cong
chimg vién doc cho ngudi yéu cau cong ching nghe. Trudng hop nguoi yéu céu
cong chimg dong y toan bd noi dung trong dir thao hop déng thi ky vao timg
trang cua hop ddng. Cong chimg vién ghi 101 chimg; ky vao firng trang cia hop
déng.

- Budc 4: Cé nhan, td chirc nhan lai két qua tai t& chie hanh nghé cong
ching.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai t6 chirc hanh nghé cong
chirng.

¢) Thanh phi‘in, sb lwgng hd so:

- Thanh phén hé so, bao gom:

+ Phiéu yéu clu cong chimg hop ddng, giao dich theo mafu;

+ Dur thao hop ddng cho thué quyén st dung dét;

+ Ban sao ‘Gie‘iy chiing minh nhén dan hogc HO chiéu; ban sao gidy t& ching
minh thim quyén cla ngudi dai dién (néu la nguodi dai dién);
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+ Ban sao Gidy chimg nhan quyén s& hiru, quydn sir dung hodc ban sao gidy
to thay thé dugc phap luat quy dinh déi véi tai san ma phap lut quy dinh phai
dang ky quyén so hiru, quyén sir dung, trong tredng hop hop dong lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao gidy t& khac ¢6 lién quan dén hop dbng, giao dich ma phap luat
quy dinh phai co;

* Khi ndp ban sao cic loai gidy to néu trén ngudi yéu ciu cong chimg xudt
trinh ban chinh d& dbi chiéu. Ban sao quy dinh tai ddy 1a ban chup, ban in, ban
danh may hodc ban danh mdy vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung day dt, chinh xac
nhur ban chinh va khong phai c6 chimng thuc.

- S6 luong hd so: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viée

- Trong ngay nhén hd so dbi voi hop dong van ban Ve b4t dong san trong
truomg hop 13 ho gia dinh, cd nhin; néu ndp hd so yéu ciu cong ching sau ba
(03) gio chidu thi viéc cong ching dugc thye hién cham nhét trong ngay lam

viéc tiép theo; truong hop hop déng, van bén c6 tinh tiét phirc tap thi khong qua
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- Khong qué nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 dbi
v6i hop ddng, vin ban vé bét dong san trong trudng hop 13t chirc trong nuéc,
ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, td chirc nrée ngoai, ¢4 nhén nuée ngoai.

¢) Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, tb chirc

f) Co quan thwe hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: TH chirc hanh nghé cong chimg.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: T4 chirc hanh nghé céng chimg.
2) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Van ban cong chimg

h) Lg phi: Tinh trén tdng s6 tién thué nhu sau:

S6 Gia tri hop dong,, giao Mtrc thu
TT | dich (tdng sb tién thué) (ddng/tredmg hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 40 nghin dong
2 | Tir 50 triéu déng dén 100 | 80 nghin dong
triéu ddng
3 | Tir trén 100 tridu dong dén | 0,08% gia tri tai san hogc gid trj hop dong,
01 ty dong giao dich
4 | Tir trén 01 ty dong dén 03 | 800 nghin dong dong + 0 ,06% cua phan gia
ty dong tri tai san hodc gia tri hop déng, giao dich
vuot qua 01 ty dong
5 | Tur trén 03 ty dong dén 05 | 02 triéu dong + 0,05% cua phén gid tri tai san
ty déng hodc gia tr] hop ddng, giao dich vuot qua 03
ty dong
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6 | Tir trén 05 ty ddng dén 10 | 03 tridu ddng + 0,04% cuia phén gia tri tai san

ty dong hodc gi4 tri hop dong, giao dich vuot qua 05
ty ddng
7 | Tur trén 10 ty dong 05 triéu déng + 0,03% cla phén gia tri tai san

hodc gia tri hgp dong giao dich vugt qua 10
ty dong (mirc thu toi da khong qua 8 trigu

ddng/trudng hop)

_ i) Tén ;nfau don, mau to khai: Phiéu yéu cu cong ching hop ddng theo
mau (Mau s6 01/PYC)
k) Yéu ciu, diéu kién thye hi¢n thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng
1) Cin cir phap ly cia tha tuc hanh chinh :
- Lujt Cong chimg sb 82/2006/QHI1 ;
- Luét Dét dai s6 13/2003/QH11;
- B6 Ludt Dén sy s6 33/2005/QH11;

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi
hanh Ludt Dat dai s6 13/2003/QH11;

- Nghl dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 ctua Chinh phu
ve cap gidy chimg nhén quyén sir dung d4t, quyén s hitu nha & va tai san khac
gin lién voi dit;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 di€u cia Ludt Cong chimg;

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam

2006 cua Bo Tu phap huéng dan viéc cong ching, chimg thuc hop ddng, van
ban thuc hién quyén cia ngudi st dung dat;

- Théng tu s6 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cita By Tai
Nguyén va Mbi truong quy dinh vé Gidy chimg nhén quyén st dung dét, quyén
s& hiru nha & va tai san khdc gin lién véi dit;

- Thong tu s6 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cia B Tu phap
huéng dan thie hién mét sé noi _dung v€ cong chimg vién, tb chirc va hoat dong
cong chimg, quan ly nha nudc vé cong ching;

- Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngdy 19 thang 01 nam
2012 cua B tai chinh - B6 Tu phap Hudéng dan vé mirc thu, ché d§ thu, ndp,
quan ly va sir dung phi cong ching.

Mau don, t& khai hanh chinh: Giong TTHC s6 3
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21. Cong chirng hep ddng cho thué quyén sir dung dit va tai san gin
lién véi ddt. Ma sb ho so: -BPC 247926-TT

a) Trinh ty thye hu;n

- Budce 1: Nguoi yeu ciu cdng chimg ndp mot bd hd so yéu cu céng chimng
tai td chirc hanh nghé cong chirng;

- Budc 2: Coéng chimg vién tlep nhén ho so va kiém tra glay t& trong hd so
yéu cau cong chimg. Trudng hop hd so yéu ciu cong ching day du, phu hop véi
quy dinh cta phap ludt thi thu Iy, ghi vao sb cong ching;

+ Trong truong hop ¢6 cin e cho ring trong hd so yéu ciu cong chimg co
vén dé chua 13, vige giao két hop ddng c6 du hiéu bi de doa, cudng ép, cd sy
nghi ngd vé nang lre hanh vi dén sy cia ngudi yéu clu cong ching hoic cb sy
nghi ngd d01 tuong cia hop dong 1a khéng cé thét thi cong chimg vién de nghi
ngudi yéu ciu cong churng 1am r6 ho#ic theo dé nghj cua ngudi yéu ciu cong
chimg, cdng chirng vién tién hanh x4c minh hodc yéu cau giam dinh; trudmg hop
khéng 1am rd dugc thi ¢6 quyén tir chéi cong chimg;

+ Trudng hop nodi dung, y dinh giao két hop déng 12 x4c thuc, khong vi
pham phép ludt, khong trai dao dirc x3 hdi thi cdng chimg vién soan thao hop
dong;

+ Truong hop hop dbng duoc soan thao sin, cong chung vién kiém tra dy
thao hop déng; néu  trong dy thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phap luét, tréi
dao dic xa hdi, ddi tuong cia hop dong khong phu hgp voi thye & thi cong
ching vién pha1 chi r& cho ngudi yéu cau cong ching dé sira chira. Trudng he
nguol yéu ciu cong ching khong stra chira thi cong chitng vién cé quyén tir chi
cong chirng.

- Budce 3: Ngudi yéu ciu cong chimg tir doc lai dy théo hop ddng hodc cong
chimg vién doc cho ngudi yéu cau cong chirng nghe. Truong hop nguoi yéu cau
céng chimg dong ¥y toan bd noi dung trong du thao hop dong thi ky vao timg
trang cua hop dbng. Céng chimg vién ghi 151 chimg; ky vao timg trang ctua hop
dong.

- Budc 4: Ca nhan, td chic nhan lai két qua tai t chirc hanh nghé cong
chirng.

b) Cach thitc thuce hig¢n: Nop hd so truc tiép tai td chirc hanh nghé cong
ching.

¢) Thanh phén, sé hrgng hd so:

- Thanh phin hb so, bao gdm:

+ Phiéu yéu clu cong chimng hop ddng, giao dich theo mau;

+ Dy thao hop ddng cho thué quyén sir dung dét va tai san gin lién voi dit;

+ Ban sao Glay chitng minh nhan dan hogc Ho chiéu; ban sao gidy t& chimg
minh thdm quyén ctia ngudi dai dién (néu 12 nguoi dai dién);
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+ Ban sao Gidy ching nhén quyen s& hitu, quyén st dung hodc ban sao gidy
td thay thé dugc phap ludt quy dinh déi voi tai san ma phép ludt quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén sir dung, trong truong hop hop ddng lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao gidy to khéc c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat
quy dinh phai co;

* Khi ndp ban sao cac loai gidy t& néu trén ngudi yéu cAu cbng chimg xuét
trinh ban chinh d& di chiéu. Ban sac quy dinh tai ddy la ban chup, ban in, ban
danh may hodc ban danh ma4y vi tinh nhung phai c6 ndi dung dAy du, chinh xéac
nhu ban chinh va khong phai ¢6 chimg thyc.

- 86 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong qué 05 ngay 1am viée

- Trong ngay nhan hd so dbi véi hop dong, vin ban ve bt dong san trong
trudng hop 1a hd gla dinh, c4 nhan; néu ndp hod so yéu ciu cong chimg sau ba
(03) gio chidu thi viéc cong chiing dugc thue hién cham nhit trong ngay lam
viéc tiép theo; tradng hop hop ddng, vin ban c6 tinh tiét phirc tap thi khong quéa
ba (03) ngdy 1am viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1§;

- Khong qua nim (05) ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1é dbi
v&i hop ddng, vin ban vé bét ddng san trong truong hop 1a td chirc trong nuér,
ngudi Viét Nam dinh cu & nuéce ngoai, td chire nudc ngoai, ca nhan nwde ngoai.

e) P6i tuwgng thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, td chirc

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: T3 chirc hanh nghé cong chimg,
- Co quan truc tiép thire hién TTHC: T4 chire hanh nghé céng chimg,
g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg

h) Lé phi: Tinh trén téng s tién thué nhur sau:

S6 | Gid tri  hop dong, giao dich _ Muc thu
TT (téng sb tién thué) (dong/trudmg hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 40 nghin dong

2 [T 50 triéu dong dén 100 | 80 nghin dong
tri¢u déng

3 | Tir trén 100 triéu dong dén 01 | 0,08% gid trj tai san hodc gia trj hop dong,

ty dong giao dich
4 | T trén O1 ty dong dén 03 ty | 800 nghin dong dong + 0,06% cta phan
dong gia tri tai san hodc gia tri hop déng, giao

dich vuot qua 01 ty déng

5 | Tir trén 03 ty ddng dén 05 ty [ 02 trigu dong + 0,05% ciia phan gi4 tri tai
dong san hodc gid trl hop dong, giao dich vuot
qua 03 ty dong

6 | Tir trén 05 ty dong dén 10 ty | 03 triéu dong + 0,04% ctia phan gié tri tai
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ddng san hodc gia tri hop d6ng, giao dich vuot
qua 05 ty dong

7 [Tutrén 10ty dong ~ |05 triéu dong + 0,03% cua phan gia tri tai
san hodc gia tri hop dfmg, giao dich vuot
qua 10 ty dong (mirc thu tdi da khéng qua
8 triéu dong/truorng hop)

i) Tén mau don, miu t& khai: Phiéu yéu ciu cong ching hop ddng theo
mau (Mau sé OI/PYC)

k) Yéu cau, didu kién thirc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Céin cir phap ly cdia thii tuc hanh chinh :

- Luét Cong ching sb 82/2006/QH11 ;

- Luét Dét dai s6 13/2003/QH11;

- B Luat Dan sy sb 33/2005/QH11;

- Lut Nha & s§ 56/2005/QH11;

- Nghi dinh sé 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phu vé thi
hanh Luat Dat dai sé 13/2003/QH11;

- Nghl dinh s 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cta Chinh phu
Ve cap glay chimg nhén quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gan lién vé&i dit;

- Nghi dinh s§ 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 cua Chinh phi quy dinh
chi ti€t va huéng dan thi hanh Luat Nha ¢;

- Nghi dinh 56 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét so di€u cia Ludt Cong chimg;

- Théng tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam
2006 ctia By Tu phap huéng dan viée cong chung, chung thyc hop déng, vin
ban thuc hién quyén ctia ngudi sir dung dat;

- Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua B) Tai
Nguyén va Mo1 truong quy dinh vé Gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén N
s& hitu nha o va tai san khac gin lién véi dat; z

- Thong tr s6 11201 1/TT-BTP ngdy 27 thang 6 ndm 2011 cua BO Tu phap
hudng dan thuc hién mét s6 nC)i‘ dung vé cong chirng vién, té chirc va hoat dfng
cOng ching, quan ly nha nuéce vé cdng chung;

- Théng tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 cia B§ tai chinh — B§ Tu phap Hudng dan vé muc thu, ché d¢ thu, nop,
quén Iy va sur dung phi cong chung.

Mdéu don, té khai hanh chinh: Giong TTHC sé 3
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22. Cong ching hop ddng ting cho quyén sir dung dit. Ma sb ho so: T-
BPC-247935-TT

a) Trinh ty thiye hién:

- Buéc 1: Ngudi yéu cdu cong chimg ndp mot bd hd so yéu ciu cong chimg
tai t& chtrc hanh nghé cdng chitng;

- Budc 2: Cong chimg vién tlep nhan ho so va kiém tra glay t& trong hd so

yéu cdu cong chimg. Trudng hop ho so yéu cdu cong chimg day du, phtt hop voi
quy dinh ctia phap luét thi thu 1y, ghi vao so cong chimg;

+ Trong trudng hop c6 cin cit cho ring trong hd so yéu cu cong chimg c6
vén dé chua 13, viéc giao két hop ddng co6 déu hidu bi de doa, cudng €p, ¢o su
nghi ngd v& nang lyc hanh vi dan sy cia nguoi yéu cau cong ching hodc co sy
nghi ngd d01 turong cia hop ddng 12 khong ¢ that thi céng chimg vién de nghi
ngudi yéu cau cong chimg lam r6 hodc theo dé nghi cua ngudi yéu ciu cong
chitng, cdng ching vién tién hanh xac minh hodc yéu cau giam dinh; trudng hop
khong 1am ro duge thi co quyén tir chdi cong chimg;

+ Trudng hop ndi dung, y dinh giao két hop ddng 1a xéac thuc, khong vi
pham phap luat, khong trai dao dirc xa hdi thi cong chitng vién soan thao hop
ddng;

+ Trudng hop hop ddng dugc soan thao sén, cong chimg vién kiém tra dy
thao hop déng; néu  trong dy thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phap luat, trai
dao dirc x& hoi, ddi tuong cua hop dong khong phu hgp véi thyuc té thi cong
chung vién phai chi rd cho ngudi yéu cu céng chung dé sira chita. Trudng hop
ngudi yéu ciu cong chitng khong stra chita thi cdng ching vién co quyén tir choi
cdng chung.

- Buée 3: Ngudi yéu cdu cong chimg tir doc lai dy thao hop dong hoic cong
ching vién doc cho ngudi yéu cau cong chimg nghe. Trudng hop ngudi yéu céu
cong ching doqg y toan bd ndi dung trong du thdo hop dong thi ky vao timg
trang cua hop dong. Cong ching vién ghi 10i chimg; ky vao timg trang cua hop
dong.

- Budc 4: C4 nhan, t& chic nhan lai két qua tai td chirc hanh nghé cong
chimg.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai té chic hanh nghé cong
chirng.

¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gém:

+ Phiéu yéu chu cong chimg hop déng, giao dich theo mau;

+ Dy thao hop ddng ting cho quyén st dung dét;

+ Béan sao Glay chung minh nhan dan hogic H6 chiéu; ban sao gidy to ching
minh thdm quyén clia nguoi dai dién (néu 1a ngudi dai dién);

74



+ Ban sao Gidy chimg nhan quyen sé& hiru, quyén sir dung hodc ban sao gidy
td thay thé duoc phép ludt quy dinh dbi véi tai sin ma phap ludt quy dinh phai
dang ky quyén s& hiru, quyén sit dung, trong trudhg hop hop ddng lién quan dén
tai san do;

* Ngoai cac gidy to néu trén, tuy vao timg trudng hop cu thé ma hd so yéu
clu cong chimg con ¢6 thém glay t& sau: Ban sao S8 ho khiu dbi vé6i trudmg hop
nhan ting cho quyén sir dung dit o, dit ndng nghiép trong phan khu bao vé
nghiém ng3t, phén khu phuc hdi sinh thai thudc rimg dic dung, trong khu virc
rimg phong hg;

+ Ban sao céc gidy to khac c6 lién quan dén hop dbng theo quy dinh ctia
phép luét.

* Khi nop ban sao cac loai gidy to néu rén ngudi yéu ciu cong chimg xuét
trinh ban chinh dé dbi chiéu. Ban sao quy dinh tai ddy 1a ban chup, ban in, ban
ddnh may hodc ban danh may vi tinh nhung phdi ¢6 ndi dung day du, chinh x4c
nhu ban chinh va khong phai ¢é chimg thye.

- S lwong hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viée

- Trong ngay nhén hd so dbi véi hop dong vin ban Ve b4t dong san trong
treong hop 1a hd gia dinh, ca nhan; néu ndp ho so yéu céu cdng chimg sau ba
(03) gio chiéu thi viéc cong ching duge thyc hién cham nhét trong ngay lam

viée tiép theo; trucmg hop hop ddng, vin ban c6 tinh tiét phirc tap thi khong qua
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1&.

- Khong qua ném (05) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 1& dbi
v6i hop ddng, vin ban ve bét déng san trong trudng hop 12 t5 chirc trong nudc,
ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nu6c ngoai, td chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngod.

e) Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Céa nhén, tb chirc

f) Co quan thye hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Té chirc hanh nghé cong chimg.
- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Té chirc hanh nghé cong chimg.
g) Két qua thwc hién thi tyc hanh chinh: Vin ban céng chiung

h) Lé phi: Tinh trén gia tri quyén st dung dat

S6 | Gid trj tai san hojc gia tri Mirc thu

TT hop ddng, giao dich (dbng/trudmg hop)
1 [ Duéi 50 triéu dong 50 nghin dong

2 | Tir 50 triéu dong dén 100 | 100 nghin dong

triéu dong
3 | Tir trén 100 triéu déng dén | 0,1% gia tri tai san hodc gid tri hop dong,

01 ty ddng giao dich
4 | Tir trén 01 ty dong den 03 | 01 triéu ddng + 0,06% ctia phan gid tri tai san
ty dong hoic gi4 tri hgp dong, giao dich vuot qué 01
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ty dbng

5 | Tir trén 03 ty dong dén 05 | 2,2 trigu dong + 0,05% cia phan gia tri tai

ty ddng san hodc gia tri hop déng, giao dich vuot qua
03 ty dong
6 | Tu trén 05 ty ddng dén 10 | 3,2 triéu ddng + 0,04% cua phan gia tri tai
ty dong san hodc gid tri hop ddng, giao dich vugt qua
05 ty dong
7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% cua phin gia tri tai

san hoiic gia tri hop dong, giao dich vugt qua
10 ty dong (murc thu t61 da khong qua 10 triéu
dong/trudng hop)

i) Tén méu don, miu t¥ khai: Phiéu yéu ciu cdng chimg hop ddng theo
mau (Miu s6 01/PYC) ‘

k) Yéu ciu, didu ki¢n thye hién thé tuc hanh chinh: Khong

1) Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh :

- Luét Cong chimg sé 82/2006/QH11 ;

- Luat Dt dai sb 13/2003/QH11;

- B Lujt Dén sy s 33/2005/QH11;

- Nghi dinh sé 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cuia Chinh phu vé thi
hanh Luét Dat dai s6 13/2003/QH11;

- Nghi dinh 50 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 ctia Chinh phu
Ve cap glay ching nhén quyén str dung dt, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gén lién voi dét;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thing 01 ndm 2013 cua Chinh pht
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Cong ching;

- Théong tur lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam
2006 cua B6 Tu phap huéng dan viéc cong chimg, chimg thuc hop dong, vin
ban thuc hién quyen chia ngudi sir dung dét;

- Théng tu s6 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cia Bo Tai
Nguyén va Méi truong quy dinh vé Gidy chirng nhén quyén sir dung dét, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dit;

- Thong tur s6 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua Bo Tu phép
hwéng dan thue hién mét sd noi _dung ve cong chimg vién, té chirc va hoat dong
cong chimg, quan ly nha nuée vé& cong chimg;

- Théng tr lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 cta Bo tai chinh — B§ Tu phap Hudéng dan vé& mirc thu, ché d§ thu, nop,
quan Iy va sir dung phi cong chimg.

Méu don, t& khai hanh chinh: Giéng TTHC s6 3
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23. Cong ching hop dbng tang cho quyen str dung dit va tai san gin
lién voi dit. Ma sb ho so: T-BPC-247936-TT

a) Trinh ty thywce hién:

- Budce 1: Ngudi yéu cdu cong chimg nép mot bo hd so yéu cu cdng chimg
tai tb chtrc hanh nghé cong chimng;

- Buoc 2: Cong chiing vién tlep nhén ho so va kiém tra glay t& trong hd so
yéu cdu cong chimg. Truong hop hé so yéu cdu coéng chimg day du, phi hgp véi
quy dinh cta phap ludt thi thy ly, ghi vao s6 cong chimg;

+ Trong tru‘orng hop c6 cin cir cho ring trong hé so yéu chu cong chimg co
vén dé chua r3, viéc giao két hop ddng c6 ddu hiéu bi de doa, cudng €p, c6 sy
nghi ng& vé nang lyc hanh vi dan sy cua ngudi yéu cu cdng ching hodic ¢6 sy
nghi ngd d01 twong ctia hop ddng 1a khong co that thi cong chung vién de nghi
ngudi yéu ciu cong churng lam 16 hodc theo dé nghi cna ngudi yéu cdu cong
chimg, cong chimg vién tién hénh xac minh hodc yéu cdu gidm dinh; truromg hop
khong lam 16 dugc thi cé quyén tir chbi cong chimg;

+ Trudng hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop ddng 13 x4c thuc, khong vi
pham phap lugt, khong trai dao dtrc x4 hoi thi cong ching vién soan thao hop
dong;

+ Trudng hop hop dong dugc soan thao sin, cong chimg vién kiém tra du
thao hop ddng; néu trong du thao hop dong c6 didu khoan vi pham phap luft, trai
dao dirc x& hoi, dbi tugng cia hO’p dong khéng phu hgp véi thuce té thi cong
chimg vién phal chi 16 cho ngudi yéu cau cong chitng dé sira chira. Trudng hop
ngudi yéu cau cdng chirng khéng stra chita thi cong chiing vién c¢6 quyén tir choi
cong chimg.

- Buée 3: Ngudi yéu cu cdng chimg tu doc lai dy thao hop ddng hoic cong
chimg vién doc cho ngudi yéu cau cong chimg nghe. Trudmg hop nguoi yéu ciu
cong chimg dong y toan bd ndi dung trong du thao hop dong thi ky vao timg
trang ciia hop dong. Cong chimg vién ghi 101 chimg; ky vao ting trang cta hop
dong.

- Bué6e 4: Ca nhén, t§ chirc nhén lai két qua tai t6 chirc hanh nghé cong
chimng.

b) Céch thire thye hidn: Nop hd so truc tiép tai td chirc hanh nghé cong
ching.

¢) Thanh phén, s lwgng hd so:

- Thanh phin hé so, bao gbm:

+ Phiéu yéu ciu céng chiing hop déng, giao dich theo mau;

+ Du thao hop ddng ting cho quyén sir dung dét va tai san gin lién véi dat;

+ Bén sao ‘Gia"iy chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy t& chimg
minh tham quyén cia ngudi dai dién (néu la ngudi dai dign);
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+ Ban sao Gidy chiung nhan quyen s& hitu, quyén sir dung ho#ic ban sao gidy
tdr thay thé dugc phap luat quy dinh d6i véi tai san ma phép ludt quy dinh phai
dang ky quyén sé hitu, quyén st dung, trong trudng hop hop ddng lién quan dn
tai san do;

* Ngoai céc gidy t& néu trén, tuy vao timg truong hop cu thé ma hd so yéu
clu céng chimg con c6 thém glay to sau: Ban sao S& hd khiu ddi véi truomg hop
nhén ting cho quyén sir dung dat &, dit ndng nghiép trong phén khu bdo vé
nghiém ngit, phan khu phuc hdi sinh thai thude ring dic dung, trong khu vuc
rimg phong ho;

+ Ban sao cdc gidy t& khéc c6 lién quan dén hop dong theo quy dinh cua
phap luét.

* Khi nfp ban sao céac loai gidy to néu trén ngudi yéu cdu cong chung Xuét
trinh ban chinh d& dbi chiéu. Ban sao quy dinh tai day 14 ban chyp, ban in, ban
d4anh may hodc ban danh may vi tinh nhung phai c6 ndi dung day du, chinh xédc
nhu ban chinh va khong phai cé chimg thuc.

-Sb lugng hd so: 01 bod

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viée

- Trong ngay nhan hd so déi voi hop dong véan bén Ve bét dong san trong
truomg hop 1a ho gia dinh, c4 nhan; néu nép hd so yéu ciu cong ching sau ba
(03) gio chiéu thi viéc cbng chimg dugc thwe hién cham nhit trong ngay lam

viée tiép theo; trudng hop hop dbng, van ban c6 tinh tiét phirc tap thi khéng qua
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18.

- Khong qué ndm (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 18 dbi
véi hop ddng, van ban vé bit dong san trong truong hop la td chirc trong nuéc,
ngudi Viét Nam dinh cur ¢ nude ngoai, t chirc nude ngodi, cd nhan nudc ngoai.

¢) Pbi twgng thie hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

f) Co quan thwc hién thi tye hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: TH chirc hanh nghé céng chimg,
- Co quan trure tiép thuce hién TTHC: T chitc hanh nghé c¢ong chimng.
g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban céng ching

h) Lé phi: Tinh trén gié tri quyén sir dung dt

S6 | Gia tri tai san hodc Mire thu
TT | gid tri hgp dong, (dong/trudong hop)
giao dich

1 | Dudi 50 triéu déng | 50 nghin dong

2 |Tir 50 triéu dong | 100 nghin dong
den 100 triéu dong

3 Tllr tré’n 100 t‘riéu 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop df‘)ng, giao dich
dong dén 01 ty dong

4 | Tir trén 01 ty ddng| 01 triéu dong + 0,06% cilia phan gi4 tri tdi san hofic

78



dén 03 ty dong gia tri hop dbng, giao.dich vugt qua 01 ty dong

5 | T trén 03 ty dong [ 2,2 triéu dong +0,05% ctia phan gia tri tai san hodc

dén 05 ty ddng gié tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty ddng

6 (Tu trén 05 ty dong | 3,2 triéu dong +0,04% cta phan gi4 tri tai san hodic
dén 10ty dong gia tri hop dong, giao dich vuot qua 05 ty ddng

7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong +0,03% cua phan gia trj tai san hodc

gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty déng
(mirc thu t6i da khong qua 10 triéu dong/trudmg

hop)

i) Tén mau don, miu t& khai: Phiéu yéu ciu cong chimg hop dong theo
mau (MAu sb OI/PYC)

k) Yéu ciu, diéu kién thic hién thi tuc hanh chinh: Khéng

1) Can ci phap ly ciia tha tuc hanh chinh :

- Luét Cong chimg sb 82/2006/QH11 ;

- Luat Diét dai s6 13/2003/QH11;

- B9 Luat Dan su sb 33/2005/QH11;

- Luat Nha & sb 56/2005/QH11;

- Nghi dinh sé 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cia Chinh phi vé thi
hanh Luat Pat dai s6 13/2003/QH11;

- Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cia Chinh phu
ve cap gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha & va tai san khac
gan lién voi dat;

- Nghi dinh Sé 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hirdng dan thi hanh Lu4t Nha &;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s diéu cia Luat Cong chimg;

- Théng tu lién tich sé 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 ndm
2006 caa By Tu phap huéng dan viéc cong chimg, chimg thuc hop déng, van
ban thyuc hién quyen clia nguoi sir dung dét;

- Théng tu sé 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cna B Tai
Nguyén va Méi trudng quy dinh vé Glay chung nhén quyén sir dung dit, quyén
s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat;

- Thong tu s6 11/201 I/TT-BTP ngdy 27 thang 6 ndm 2011 ctia BO Tu phap
huéng din thue hién mot sé noi _dung v€ cong chimg vién, td chirc va hoat dong
cong chimg, quan 1y nha nudc vé cong ching;

- Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 cua B§ tai chinh ~ B§ Tu phap Hudng dan vé mic thu, ché d¢ thu, ndp,
quan ly va str dung phi cdng chirng.

Mau don, to khai hanh chinh: Giong TTHC s6 3
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24. Cong chitng hop dong thé chip quyén sir dung dit. M s6 hd so: T-
BPC-247937-TT

a) Trinh tw thiwe hién:

- Budce 1: Ngudi yéu cAu cong chimg ndp mot bd hd so yéu cau cong ching
tai td chtrc hanh nghé cong chimg,;

- Bude 2: Céng ching vién t1ep nhéin ho so va kiém tra glay t& trong hé so

yéu ciu cong ching. Trudng hop hé so yéu cau cong chung day do, phit hop véi
quy dinh ctia phap luat thi thu 1y, ghi vao so cong ching;

+ Trong trudng hop c6 can ctr cho ring trong hd so yéu cdu céng chimg co
vén dé chua 13, viéc giao két hop ddng c6 déu hiéu bi de doa, cudng €p, ¢0 sy
nghi ngdr vé nang lyc hanh vi dan su ctia ngudi yéu cau cbng chimng hodc co su
nghi ngd do1 twong clia hop dong 13 khong c6 that thi cong chimg vién de nghi
ngudi yéu ciu cbng ching lam 13 hodc theo d& nghi cia nguoi yéu cdu cong
chimg, ¢ong chitng vién tién hanh xdc minh hodc yéu ciu giam dinh; trudomg hop
khong 1am rd dugc thi c¢o quyén tir chdi cong chimg;

+ Trudémg hop ndi dung, y dinh giao két hop ddng 1a xéc thuc, khong vi
pham phép luat, khong trai dao dirc xa hdi thi cong ching vién soan thao hop
dong,

+ Trudng hgp hop d6ng duge soan thao sn, cong chung vién kiém tra du
thao hop ddng; néu trong dy thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phép ludt, trai
dao dirc x3 hoi, ddi twong cla hop dong khong phu hop vai thue té thi cong
chirmg vién phal chi r& cho ngudi yéu cdu céng chimg dé sira chira. Trudng hop
ngudi yéu cau cong chitng khong stra chiva thi cdng ching vién c6 quyen tir chéi
cdng chirng.

- Bude 3: Ngudi yéu cu cong chimg tw doc lai du thao hop ddng hodc cong
chimg vién doc cho nguoi yéu cau cong ching nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cong chimg dong y toan by ndi dung trong du thao hop dong thi ky vao timg
trang cua hop dong. Cong ching vién ghi 16i chimg; ky vao tirng trang cia hop
doéng.

- Budc 4: Ca nhan, td chie nhan lai két qua tai tb chirc hanh nghé cong
ching.

b) Céch thirc thye hign: Nop hd so truc tiép tai td chirc hanh nghé cong
chirng.

¢) Thanh phén, s6 hrgng ho so:

- Thanh phén hé so, bao gdm:

+ Phiéu y&u céu cong chimg hop dbng, giao dich theo mau;

+ Dur thao hop ddng thé chip quyén sir dung dét;

+ Bén sao Gidy chimg minh nhan dan hoc H§ chiéu; ban sao gidy to ching
minh thdm quyén cia nguoi dai dién (néu la ngudi dai dign);
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+ Ban sao Gidy chung nhén quyen SO hitu, quyen sir dung hoic ban sao gidy
td thay thé dugc phap ludt quy dinh ddi voi fai san ma phép Iuat quy dinh phai
ding ky quyén s& hiru, quyén sir dung, trong truong hop hop déng lién quan dén
tai san do;

+ Ngoai cac glay to neu trén, tuy vao tru'ong hop cu thé ma hd so yeu cdu
cdng chimg con ¢6 thém gidy t& sau: Ban sao gidy phép xay du'ng hodc dy 4n
dau tr da duge co quan nha nuée ¢6 thdm quyén phé duyét dbi véi truong hop
thé chép tai san hinh thanh trong twong lai ma theo quy dinh ctia phép luat thi tai
san d6 phai duogc cip phep xdy dung holic phai lap dur an diu tu.

+ Ban sao cac gidy t& khac c6 lién quan dén hop ddng theo quy dinh cta
phép luét.

* Khi ndp bén sao cac loai gidy t& néu trén ngudi yéu clu cdng chimg xudt
trinh ban chinh d¢ d6i chiéu. Bén sao quy dinh tai day 13 ban c‘hup, ban in, ban
danh may ho#ic ban ddnh may vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung day du, chinh xac
nhu ban chinh va khdéng phai c6 chimg thuec.

- S6 hegng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc

- Trong ngay nhan hd so dbi véi ’h(_)p df)ng, vian ban yé bt dong san trong
truong hop 13 ho gia dinh, c4 nhin; néu ndp hd so yéu cau cong chimg sau ba
(03) gio chiéu thi viéc cong ching dugc thye hién cham nhét trong ngiy lam

viéc tiép theo; trucmg hop hop ddng, van ban c6 tinh tiét phirc tap thi khong qua
ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan da hd so hop 1¢;

- Khong qua ba (03) ngay lam vi¢c ké tir ngay nhén du ho so hop 18 d6i véi
hop dong thé chip vé bét dong san trong truong hop 13 t6 chirc trong nudc,
ngudi Viét Nam dith cu & nude ngodi, td chire nude ngoai, ca nhan nude ngoai.

e) P6i twgng thye hign thii tuc hanh chinh: Ca nhén, t5 chirc

f) Co quan thure hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé céng ching.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: T8 chire hanh nghé cong ching, \\\
g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong ching \‘{\

h) L¢ phi: Cong chimg hop dong thé chap tai san tinh trén gia trj tai san; w/ -’
trudmg hop trong hop ddng thé chép tai san, cAm cb tai san ¢ ghi gia tri khoan : :/\

vay thi tinh trén gid tri khoan vay . ’0,-’
S6 | Gia trj tai san hodic _ Mic thu 7
TT | gia tri hgp dong, giao , (dong/trudmg hop)

dich

1 | Duéi 50 triéu déng | 50 nghin dong

Tir 50 triéu dong d¢én | 100 nghin dong
100 triéu ddng
3 |Tuk trén 100 triu | 0,1% gid tri tai san hodc gid tri hop dong, giao djch
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dbng dén 01 ty ddng

4 | Tu trén 01 ty dong |01 triu dong +0,06% cua phan gia trj tai san hodc

| dén 03 ty dong gia tr1 hop dong, giao dich vugt qua 01 ty ddng

5 [Tir trén 03 ty dong|2,2 triéu dong +0,05% ctia phin gié tri tai san hodc
dén 05 ty ddng gia tri hop dong, giao dich vugt qui 03 ty ddng

6 | Tir trén 05 ty dong|3,2 triéu dong +0,04% ciia phan gia tr tai san hodc
dén 10 ty dong gia tr] hop dong, giao dich vugt qua 05 ty déng

7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong +0,03% ctia phan gié tri tii sin hodc

gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty dong
(muc thu tdi da khéng qué 10 tridu déng/trudng

hop)

i) Tén miu don, miu tor khai: Phiéu yéu cdu cong ching hgp ddng theo
mAu (Mau s6 01/PYC)

K) Yéu chu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

) Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh :

- Luét Cong chung sb 82/2006/QHI1 ;

- Luat P4t dai s6 13/2003/QH11;

- B6 Luat Dan sy sé 33/2005/QH11;

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cia Chinh phu vé thi
hanh Luét Dat dai s6 13/2003/QH11;

- Nghi dinh 56 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cia Chinh phu
Ve cap gidy chimg nhén quyén sit dung d4t, quyén so hitu nha & va tai san khac
gén lién voi dét;

- Nghi dinh 50 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ném 2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Ludt Cong ching;

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 théng 6 nim
2006 cua Bo Tu phéap huong dan vige cdng chung, chimg thuc hop dong, vén
béan thyc hién quyén cia nguoi st dung dat;

- Théng tu 56 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua B4 Tai
Nguyén va Mai truong quy dinh ve Gidy ching nhén quyen sir dung dat, quyén
s& hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat;

- Thong tu sé 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 cua B$ Tu phap

huéng dan thuc hién mét sé noi _dung v€ cong ching vién, td chirc va hoat dong
cong ching, quan ly nha nude vé cong chimg;

- Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT—B:1“C-]3TP ngay 19 t’héng 01 ndm
2012 cua Bd tai chinh — B§ Tu phap Hudng dan vé mire thu, ché d§ thu, ndp,
quan ly va sir dung phi cong ching.

Mau don, té khai hanh chinh: Giong TTHC s6 3
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25. Cong chu’ng hop dong thé chip quyén sir dung dit va tai san gin
lién véi dit. Ma sb hé so: T-BPC-247941-TT

a) Trinh ty thwe hi¢n:

- Buge 1: Nguoi yéu cdu cong chimg ndp mot bd hd so yéu cAu cong chimg
tai td chirc hanh nghé cong chiing;

- Bude 2: Cong chimg vién tlep nhén ho 5o va kiém tra glay t&y trong hé so
yéu cu cong chimg. Trudng hop hd so yéu céu cdng chung day du, phi hop voi
quy dinh cia phap luét thi thu ly, ghi vao s6 cong chimg;

+ Trong truong hop ¢6 cén ¢t cho rang trong hd so yéu ciu cong chimg ¢6
vén dé chua r3, viée giao két hop déng c6 déu hiéu bi de doa, cudng €p, cb su
nghi ngd vé niing luc hanh vi dén sy cua ngudi yéu cdu cong ching hodic c6 su
nghi ngd 601 twong cia hop dong 1a khong c6 that thi cong chimg vién de nghi
ngudi yéu cdu cong ching 1am r3 hodc theo dé nghi cua ngudi yéu céu cong
chimg, céng chirng vién tién hanh xac minh hodc yéu cdu giam dinh; truong hop
khéng 1am rd dugc thi ¢6 quyén tir chdi cong chimg;

+ Trudng hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop dong 1a xac thuc, khéng vi
pham phdp luit, khong trai dao dirc xa hdi thi cong chimg vién soan thao hop
doéng;

+ Trudmg hgp hop ddng dugc soan thao sin, cong chung vién kiém tra dy
thao hop ddng; néu  trong dy thdo hop dong ¢6 diéu khoan vi pham phap ludt, trai
dao dirc x4 hoi, dbi tugng cua hO‘p dong khéng phu hgp véi thuc té thi céng
ching vién phal chi & cho ngudi yéu cau cong chimg dé stra chira. Truong hop
ngudi yéu cau cong ching khong stra chita thi cong chimg vién cé quyén tir choi
cong ching.

- Budc 3: Ngudi yéu cdu cong chung tu doc tai dy thao hop ddng hoic cong
chimg vién doc cho ngudi yéu cdu cdng chimg nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cong chimng dong y toan bd ndi dung trong du théo hgp dong thi ky vao timg
trang cua hep ddng. Céng chimg vién ghi 1o ching; ky véo timg trang clia hop
dong.

- Buéc 4: Ca nhén, té chirc nhan lai két qua tai td chirc hanh nghé cong
chirng.

b) Cich thirc thwe hign: N&p hd so tryc tiép tai td chirc hanh nghé cong
ching.

¢) Thanh phin, s lwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gbm:

+ Phiéu yéu ciu cdng chimg hop dong, giao dich theo miu;

+ Du thao hop ddng thé chép quyén sir dung dit va tai san gin lién voi dit;

+ Bén sao ‘Giéy chirng minh nhan dan hodc H6 chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thdm quyén cua nguodi dai dién (néu la ngudi dai dién);
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+ Ban sao Gidy chiing nhén quyen s& hitu, quyén str dung hoic ban sao gidy
td thay thé dugc phap ludt quy dinh ddi voi tai san ma phdp ludt quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén sir dung, trong treong hop hop ddng lién quan dén
tai san do;

+ Ngoai céc gidy to néu trén, tuy vao truong hop cu thé ma hd so yéu ciu
cong chimg con ¢6 thém gidy td sau: Ban sao gidy phep xy dung hodc du an
diu tu da duge co quan nha nudc cd thdm quyén phé duyét dbi vé6i trudmg hop
thé chip tai san hinh thanh trong twong lai ma theo quy dinh caa phap ludt thi tai
san d6 phai duoc cdp phép xdy dung hozc phai l4p du 4n dau tu.

+ Ban sao cac gidy t& khac co lién quan dén hop dong theo quy dinh cua
phap luat.

* Khi ndp ban sao cac loai gidy t& néu trén ngudi yéu cdu cong chitng xuat
trinh ban chinh dé d6i chiéu. Ban sao quy dinh tai day la ban chup, ban in, ban
danh mday hodc ban danh mdy vi tinh nhung phéi c6 ni dung diy du, chinh xac
nhu ban chinh va khong phai cé chimg thuec.

- $6 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc

- Trong ngay nhén hd so déi véi hop dong, van ban ve bt déng san trong
trudong hop 14 hd gla dinh, ca nhan; néu nép ho so yéu ciu cdng chimg sau ba
(03) giv chidu thi viéc cong chimg duoc thyc hién cham nhit trong ngay lam

viéc tiép theo; trudng hop hop ddng, van ban ¢ tinh tiét phire tap thi khong qué
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18;

- Khéng qua ba (03) ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18 déi véi
hop ddng thé chip vé bit dong san trong trudmg hop la t6 chirc trong nuéc,
ngudi Viét Nam dinh cu & nurde ngoai, to chirc nude ngoai, ca nhin nuée ngoai.

e) Pbi twong thyuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhén, tb chire

f) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: T chirc hanh nghé céng ching.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Té chirc hanh nghé cong chirng.
g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg

h) L¢é phi: Cong chimg hop gi@)ng thé chép tai san (tinh trén gié trj tai san;
truong hop trong hop dong thé chép tai san ¢6 ghi gid tri khodn vay thi tinh trén
gia tri khoan vay)

S6 | Gid trj tai san hodc gia Murc thu
TT | trj hop ddng, giao dich (ddng/tradng hop)
1 | Dudi 50 triéu dong 50 nghin dong
2 | Tir 50 triéu dong dén | 100 nghin déng
100 triéu ddng
3 | Tir trén 100 triéu dong | 0,1% gia trj tai san hodc gia trj hop dong, giao
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dén 01 ty ddng dich e
4 | Tu trén 01 ty dong dén | 01 triéu dong + 0,06% cua phan gi4 tri t3i san
03 ty dong hoic gia tri hop déng, giao dich vurot qua 01 ty
déng
5 | Tir trén 03 ty dong dén | 2,2 trigu dong + 0,05% clia phan gia tri tai sin
05 ty ddng hodc gi4 tri hop déng, giao dich vugt qua 03 ty
dbng
6 | Tir trén 05 ty dong dén | 3,2 tri¢u dong + 0,04% ctia phan gia tri tai san
10 ty dong hoic gia tri hop déng, giao dich vugt qué 05 ty
ddng
7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% cta phén gia tri tai san
hoéc gid tri hop dong, giao dich vugt qué 10 ty
dong (mic thu ti da khong qui 10 triéu
d6ng/trudmg hop)

i) Tén mau don, miu t& khai: Phiéu yéu ciu cong chimg hop ddng theo
méu (M3u sb 01/PYC)

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

1) Cén cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh :

- Ludt Céng ching s 82/2006/QH11 ;

- Luat Dt dai sb 13/2003/QH11;

- B6 Ludt Dan su sb 33/2005/QH11;

- Luét Nha & s6 56/2005/QH11;

- Nghi dinh so 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cia Chinh pht vé thi
hanh Lu4t D4t dai s6 13/2003/QH11;

- Ngh1 dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 ctia Chinh phu
ve cap gidy ching nhén quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dat;

- Nghi dinh sé 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh Luat Nha &;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sé diéu cia Luét Cong chimg;

- Théng tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam
2006 cua B6 Tu phap hudong dan viéc cong chimg, ching thuc hop ddng, van
ban thuc hién quyén ctia ngudi sir dung dat;

- Théng tur s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 théng 10 nam 2009 cta Bo Tai
Nguyén va Mbi trudmg quy dinh vé Gidy chimg nhén quyén sir dung dt, quyén
s& hitu nha & va tai san khéc gin 1ién voi dit;
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- Thong tu s6 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 nim 2011 cia B Tu phap
huéng dan thuc hién mot s6 ndi _dung ve cong chimng vién, t6 chire va hoat dong
cdng chirng, quan ly nha nudc vé cdng chimg;

- Théng tur lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 ndm
2012 cua B6 tai chinh — Bé Tu phép Huéng din vé mic thu, ché @5 thu, ndp,
quan ly va sir dung phi cong ching.

M&u don, to khai hanh chinh: Giéng TTHC 56 3
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26. Cong ching hep dong gép von bing quyén sir dung dit. Ma s6 hd
so: T-BPC-247944-TT

a) Trinh tw thywe hién:

- Buge 1: Nguoi yéu cdu cong ching ndp mdt bo hd so yéu clu cdng chimg
tai t& chirc hanh nghé céng chimg;

- Buge 2: Cong chirng vién tlep nhén ho so va kiém tra glay td trong hd so
yéu cdu cdng chimg. Trudmg hop hd so yéu cdu cong chimg diy du, phu hop véi
quy dinh cta phap ludt thi thy Iy, ghi vao s cong chimg;

+ Trong trudng hO’p ¢6 cin ctr cho ring trong hé so yéu ciu cong ching cd
véan dé chua r3, viéc giao két hop ddng c6 déu hiéu b1 de doa, cudng ép, co sy
nghi ngé& vé ning lwc hanh vi dén sy ciia ngudi yéu ciu cdng ching hoic cd sy
nghi ngo 601 twong cua hop ddng 1a khong c6 that thi cong chung vién de nghi
ngudi yéu céu cong chimg lam r3 hodc theo dé nghi cua ngudi yéu ciu cong
ching, cong ching vién tién hanh xac minh hodc yéu céu giam dinh; tredmg hop
khong 1am rd duge thi ¢6 quyén tir chdi cong chimg;

+ Truong hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop ddng 14 xac thuc, khong vi
pham phap ludt, khong trai dao dirc x& héi thi cong chirng vién soan thao hgp
dbng;

+ Truong hop hop dong duge soan thao sin, cong chu'ng vién kiém tra du
thao hop ddng; néu trong du thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phap ludt, trai
dao dirc xa hdi, dbi tuong cta hop dong khéng phu hop véi thuce té thi cong
chung vién phal chi & cho ngudi yéu cau cong chimng dé sira chira. Truong he
ngudi yéu cu cong chimg khong stra chita thi cong ching vién c6 quyén tir chéi
cong chirng.

- Buéc 3: Ngudi yéu cau cdng ching tu doc lai dy thao hop ddng hoic cong
ching vién doc cho ngudi yéu cau cong ching nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cong chimng doQg y toan by ndi dung trong du thdo hgp dong thi ky vao timg
trang ciia hop dong. Cong ching vién ghi 101 chimg; ky vao timg trang ctia hop
dong.

- Buéc 4: Ca nhén, t6 chirc nhan lai két qua tai t& chitc hanh nghé cong
chirng..

b) Céch thire thye hién: Nop hd so truc tiép tai td chirc hianh nghé cong
ching.

¢) Thanh phan, s6 hrgng hd so:

- Thanh phén hé so, bao gdm:

+ Phiéu yéu ciu céng chimg hop déng, giao dich theo mau;

+ Dy thao hop ddng gbép vén bing quyén sir dung dét;

+ B:én 5a0 ‘Giéy chirng minh nhén glén hodc Ho chiéu; ban sao giéy to chirng
minh thdm quyén cia ngudi dai dién (néu 1a nguoi dai digén);
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+ Ban sao Gidy chirng nhén quyen s¢ hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy
td thay thé dugc phap luat quy dinh ddi véi tai san ma phap Iuat quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén st dung, trong trudng hop hop ddng lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao gidy to khéc cé lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luét
quy dinh phai cé; .

* Khi ndp ban sao céc loai gidy to néu trén nguoi yéu clu cbng ching xuét
trinh ban chinh dé déi chiéu. Ban sao quy dinh tai déy la ban chup, ban in, ban
d4anh may hoidc ban danh mdy vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung day du, chinh xac
nhu ban chinh va khong phai cé chimg thuec.

- 86 luong hd so: 01 bd

d) Théi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay 1am viée

- Trong ngdy nhén hd so dbi voi hop dong, van ban ve bét ddng san trong
truedng hop 1a hd gia dinh, c4 nhin; néu ndp hd so yéu céu cong chimg sau ba
(03) gio chiéu thi viéc cong ching duge thye hién cham nhét trong ngiy lam
viéc tiép theo; trudng hop hop ddng, vin ban c6 tinh tiét phirc tap thi khong qua
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1&.

- Khong qua ndm (05) ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn du hd so hop 1& dbi
v&i hop ddng, vin ban v& bt dong san trong truong hop la tb chirc trong nudc,
ngudi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai, t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

e) Pbi tugng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t chirc

f) Co quan thye hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg,
- Co quan truc tiép thue hién TTHC: T4 chirc hanh nghé céng chiing.
g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban céng ching

h) L& phi: Tinh trén gid tri quyén sir dung dat

05 ty déng

Sb | Gid tri tai san hodc gia Mirc thu
TT | tri hgp dong, giao dich (dong/trudng hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 50 nghin dong
2 | Tir 50 triéu dong dén | 100 nghin dong
100 triéu dong
3 | Tur trén 100 trigu dong | 0,1% gié tri tai san hodc gia trj hop dong, giao
dén 01 ty dong dich
4 | Tu trén 01 ty dong dén | 01 triéu dong + 0,06% clia phan gia trj tai san
03 ty dong hogc gié tri hop dong, giao dich vuot qua 01 ty
dong
5 | Tir trén 03 ty dong dén | 2,2 triéu dong + 0,05% cta phan gid tri tai san

hodc gid tri hop dong, giao dich vuot qué 03 ty

dong
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6 | Tur trén 05 ty dong dén | 3,2 triu ddng + 0,04% cia phin gia tri tai san

10ty d(mg hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot qué 05 ty
‘ dong
7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% clia phan gid trj tai san

hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty
dong (mirc thu t6i da khéng qua 10 triéu
ddng/trudng hop)

i) Tén mau don, mAu t& khai: Phiéu yéu cdu cong chimg hop ddng theo
mau (MAu s6 01/PYC)

k) Yéu ciu, didu kién thirc hién thii tuc hanh chinh: Khong

1) Cén cir phap 1y cia thii tuc hanh chinh ;

- Luft Céng chimng sb 82/2006/QHI11 ;

- Luat Pét dai s6 13/2003/QH11;

- B$ Luat Dan sy sb 33/2005/QHI11;

- Nghj dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi
hanh Luat Dat dai s6 13/2003/QHI11;

- Nghj dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cia Chinh phu
Ve cap gidy ching nhan quyén str dung dét, quyén sé hitu nha & va tai san khac
gén lién véi dat;

- Nghj dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt Cong chimg;

- Théng tu lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 ndm
2006 cua Bo Tu phap hudng dan viée cong chimg, chimg thuc hop dong, van
béan thyc hién quyén ciia ngudi sir dung dat;

- Thong tu s 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua B) Tai

Nguyén va Méi truong quy dinh vé Gidy ching nhan quyén sir dung dt, quyén
s& hiru nha & va tai san khac gén lién véi dét;

- Thong tu s6 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 nim 2011 cta B4 Tu phap p
hu‘o‘ng dan thuc hién mot sé ndi _dung vé cong chimg vién, t6 chirc va hoat dong?
cong chimg, quan ly nha nude vé& cdng chimg;

- Théng tu lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 cua B6 tai chinh — B6 Tu phdp Hudng dan vé mirc thu, ché d§ thu, ndp,
quan ly va stir dung phi céng chimng.

Maéu don, to khai hanh chinh: Giong TTHC sé 3

\\Hﬂ_,:
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27. Cong chirng hop ddng gop von bing QSDD va tai sin gin lién véi
dAt. Ma sb ho so: T-BPC-247946-TT

a) Trinh ty thwe hién.

- Buéc 1: Ngudi yéu cau cong chitng ndp mdt bd hé so yéu cdu cong chimg
tai t chirc hanh nghé cong chimg;

- Budge 2: Cong chimg vién tlep nhan ho so va kiém tra glay tr trong hé so
yéu cau cong ching. Trudng hop hd so yéu cdu cdng chimng day du, phd hop véi
quy dinh ciia phap ludt thi thy 1y, ghi vao s6 cong chimg;

+ Trong truorng hop ¢6 céan cir cho ring trong hd so yéu cu cong chitng b
vén dé chua 15, viéc giao két hop ddng c6 diu hiéu bi de doa, cudng ¢p, co su
nghi ngd vé niing lyc hanh vi dan sy cia ngudi yéu clu cong ching hodc co sy
nghi ngd 601 twong cia hop dong 13 khong co that thi cong ching vién de nghi
ngudi yéu cau cong chimg 1am rd hodc theo dé nghi cua ngudi yéu ciu cong
chirng, céng chirng vién tién hanh xac minh hodc yéu cdu giam dinh; tredng hop
khong lam rd duge thi co quyén tir chbi cong ching;

+ Trudmg hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop ddng la xé4c thuc, khong vi
pham phap luat, khéong trai dao dirc xa hoi thi cong chimg, vién soan thao hop
ddng;

+ Trudng hop hop dong duge soan thao sin, cong chung vién kiém tra du
thao hop déng; néu trong du thdo hop dong ¢6 diéu khoan vi pham phép luat, trai
dao dic x4 hoi, dbi tuong cia hop dong khong phi hgp voi thuc té thi cong
chirng vién phal chi rd cho nguoi yéu cau cong chimg dé sira chira. Trudng hop
ngudi yéu cau cong chimg khong stra chita thi cong chimg vién c6 quyén tur chéi
cdng chirng.

- Bude 3: Nguoi yéu ciu cong chimg tr doc lai dy thao hop dong hodc cong
chimg vién doc cho ngudi yéu cau cong ching nghe. Truong hop nguoi yéu cau
cong chimg dong y toan bd ndi dung trong du thao hop dbng thi ky vao ting
trang cua hop ddng. Cong chimg vién ghi loi chimg; ky vao timg trang cia hop
ddng.

- Budc 4: C4 nhan, td chuc nhan lai két qué tai tb chizc hanh nghé cong
chimg. :

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép tai t chirc hanh nghé céng
ching.

¢) Thanh ph?m, s lwgng hd so:

- Thanh phén hé so, bao gdm:

+ Phiéu yéu cdu cong ching hop dong, giao dich theo mau;

~ +Duy théo hop dbng gop vén bing quyén sir dung dat va tai san gén lién véi

dat.

+ Bén sao G1ay chitng minh nhén dén ho#c HO chiéu; ban sao gidy t& chimng
minh thdm quyén clia ngudi dai dién (néu 12 ngudi dai dién);
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+ Bén sao Gidy chiing nhan quyen s& hitu, quyen str dung ho#c ban sao gidy
t& thay thé duge phép ludt quy dinh d6i vdi tai san ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén sir dung, trong truong hop hop ddng lién quan dén
tai san do;

+ Bén sao gidy t& khac c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phép luat
quy dinh phai c6;

* Khi nfp ban sao cac loai gifly to néu trén ngudi yéu ciu cong chimg xuit
trinh ban chinh dé d6i chiéu. Ban sao quy dinh tai diy 14 ban c}u_lp, bén in, ban
danh may hodc ban danh may vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung day du, chinh xac
nhur ban chinh va khong phai c6 ching thuc.

- S6 hugng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc

- Trong ngay nhén hd so dbi véi hop dong, van ban ve bét dong san trong
trudng hop 14 hd gla dinh, c4 nhan; néu nép hd so yéu cau cdng chimg sau ba
(03) gior chiéu thi viéc cong chimg dugc thuc hién chim nhét trong ngdy lam
viée tiép theo; trudng hop hop dbng, vin ban co tinh tiét phirc tap thi khong qua
ba (03) ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 18,

- Khéng qua nam (05) ngdy lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18 dbi
v6i hop ddng, van ban vé bt dong san trong trudng hop la t4 chizc trong nude,
nguoi Vigt Nam dinh cu & nude ngoai, td chirc nudc ngoai, ca nhan nuéc ngodi.

¢) Péi twong thye hi¢n thi tuc hanh chinh: C4 nhan/T4 chirc

f) Co quan thyee hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: TS chirc hanh nghé cong chimg.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Té chirc hanh nghé cong chimng.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong ching

h) L¢ phi: Tinh trén tdng gia tri quyén sir dung dét va gi4 tri tai san gin lién

voi dat:
S6 | Gié tri tai san hodic Mirc thu
TT | gid tri hop dong, giao (ddng/trudong hop)
dich
1 | Duéi 50 triéu dong | 50 nghin dong
2 | Tur 50 triéu dong dén | 100 nghin dong

100 triéu dong

0,1% gi4 tri tai san hoic gié tri hop ddng, giao
dich

3 T}‘r trr?:n 100 ‘triéu
dong dén 01 ty dong

4 [T trén 01 ty dong |01 triéu dong + 0,06% cua phan giad tri tai san

dén 03 ty déng hodc gia trj hop ddng, giao dich vuot qua 01 ty
ddng

5 | Tu trén 03 ty dong|2.2 tridu dong + 0,05% cta phan gid tri tai san

dén 05 ty dong

hgéc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty
dong
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6 | Ti trén 05 ty dbng|3,2 triéu dong + 0,04% cua phin gia tri tai san

dén 10 ty déng hodc gia tri hop dbng, giao dich vuot qua 05 ty
dong
7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% clia phan gid tri tai san

hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qué 10 ty
dong (mtc thu tbi da khéng qua 10 triéu

dbng/truong hop)

_ i) Tén miu don, miu t¥ khai: Phiéu yéu cdu cong chimg hop dong theo

mau (Mau s6 01/PYC)

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh :

- Luét Cong chiing s 82/2006/QH11 ;

- Luét Dét dai s6 13/2003/QH11;

- B6 Lugt Dan sy s 33/2005/QH11;

- Luft Nha & s6 56/2005/QH11;

- Nghi dinh s 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phi vé thi
hanh Luét Pat dai s6 13/2003/QH11;

- Nghj djnh 5O 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cua Chinh phu
Ve cap glay chimg nhén quyén sir dung dt, quyén sd hiru nha & va tai san khéc
gén lién véi dét;

- Nghi dinh s6 71/2010/ND- CP ngay 23/06/2010 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha &;

- Nghi dinh 56 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cla Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb didu cia Luat Cong chiing;

- Théng tu lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP BTNMT ngay 13 thang 6 nam
2006 cta B& Tu phap huéng din viéc cong ching, chimg thyc hop déng, vin
ban thuc hién quyen ctia ngudi sir dung dét;

- Thong tu s6 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cia B Tai
Nguyén va Méi trudng quy dmh vé Gidy chimg nhén quyén st dung dit, quyén
s& hitu nha & va tai san khéc gén lién véi dét;

- Théng tu s6 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 clia B¢ Tu phap
huéng dan thuc hién mot sb noi _dung v€ cong ching vién, to chirc va hoat dong
cong chimg, quan ly nha nuéc vé cong ching;

- Théng tu lién tich s& 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 cia B§ tai chinh — B6 Tu phép Huéng dan vé muec thu, ché do thu, nop,
quan Iy va st dung phi cong chimng.

Maéu don, to khai hanh chinh: Giéng TTHC sé 3
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28. Cong chirng hop dfing mua ban nha & M3 s6 hd so: T-BPC-247955-
TT ' .

a) Trinh tu thwce hién:

- Budce 1: Ngudi yéu cAu cong chimg ndp mét by hd so yéu cau cong ching
tai to chirc hanh nghé cdng chirng;

- Buéde 2: Cong chirng vién thP nhén ho so va kiém tra glay td trong hd so
yéu ciu cbng chimg. Trudng hop hd so yéu cdu cong chimg day du, phi hop véi
quy dinh cia phap luét thi thu ly, ghi vao s6 cong ching;

+ Trong truo‘ng hop c6 can cir cho ring trong hd so yéu cdu cong chimg ¢
vén dé chua 18, viéc giao két hop ddng c6 déu higu bi de doa, cubing ¢p, co su
nghi ng& vé ning luc hanh vi dan sy cua ngudi yéu ciu cong chimg hoidic ¢b sy
nghi ngo d01 tuong cia hop ddng 13 khong c6 thét thi cong chung vién de nghi
ngudi yéu ciu cong chung lam r& hodic theo dé nghi cua ngudi yéu cdu cong
chimg, cong chirng vién tién hanh xac minh hodc yéu céu giam dinh; treomg hop
khong 1am & dugc thi ¢6 quyén tir chdi cong chimg;

+ Truong hop ndi dung, y dinh giao két hop dong 14 x4c thyc, khong vi
pham phap luat, khong trdi dao dic xa hoi thi cong chimg vién soan thao hop
dong;

+ Truong hop hop ddng dugc soan thao sén, cong chimg vién kiém tra dy
thao hop ddng; néu trong dy thao hop dong c¢6 diéu khoan vi pham phép luft, trai
dao dirc xa hoi, dbi tuong cia hop dong khong phu hgp vdi thuc té thi cong
chirng vién phal chi r& cho ngudi yéu ciu cong chirng dé sira chira. Trudng hop
ngudi yéu cau cong chimg khong sira chira thi cong chimg vién c6 quyén tir chdi
cong ching.

- Budce 3: Ngudi yéu ciu cdng chimg tu doc lai dv thao hop ddng hogic cong
chimg vién doc cho ngudi yéu ciu cong chimg nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cdng ching dong y toan bd ndi dung trong du thdo hop dong thi ky vao timg
trang ctia hop ddng. Cong chimg vién ghi 10i ching; ky vao ting trang cua hop
déng.

- Budc 4: Ca nhan, té chic nhan lai két qua tai & chirc hanh nghé cong
chirng. '

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so tryc tiép tai td chirc hanh nghé cong
chirng.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Phiéu yéu cdu cong chimg hop déng, giao dich;

+ Dy thao hop ddng mua bén nha;

+ Béan sao Glay chitng minh nhén dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy t& chimg
minh thdm quyén ctia ngudi dai dién (néu 12 nguoi dai dién);
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+ Ban sao Gidy ching nhin quyen s& hitu, quyén str dung hodc ban sao gidy
t&r thay thé dugc phép luat quy dinh dbi véi tai san ma phép luat quy dinh phai
dang ky quyén sé hitu, quyén st dung, trong truong hop hop ddng lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao cac gidy to khac co lién quan dén hop ddng theo quy dinh cla
phap luat.

* Khi ndp bén sao cic loai gidy t& néu trén ngudi yéu cdu cong chimng xudt
trinh ban chinh dé déi chiéu. Ban sao quy dinh tai ddy 12 ban chup, ban in, ban
déanh may ho#ic ban danh may vi tinh nhung phai ¢ ndi dung day du, chinh xac
nhu ban chinh va khaéng phai cé chimng thuc.

- 86 lugng hd so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: Khong qué 05 ngay lam viée

- Trong ngay nhan hd so déi véi hop dong, vén ban ve bét ddng san trong
truong hop 1a h gia dinh, c4 nhan; néu ndp hé so yéu ciu cong chimg sau ba
(03) gio chiéu thi viéc cong chimg dwogc thyc hién chim nhéit trong ngay lam
viée tiép theo; truong hop hop ddng, van ban cé tinh tiét phic tap thi khéng qué
ba (03) ngay lam viéc ké fir ngay nhén du hd so hop 18.

- Khong qué ndm (05) ngay lam viéc ké tir ngdy nhin du héd so hop 1¢ déi
véi hcvp dbng, van ban vé bit dong san trong trudng hop la td chirc trong nudc,
ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai, td chirc nude ngoai, c4 nhan nudc ngoai.

e) Péi twong thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan/Té chirc

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg,
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Té chirc hanh nghé céng chitng.
g) Két qua thire hién thi tuc hianh chinh: Van ban cong ching

h) L& phi: Tinh trén gia tri tai san

S6 | Gia tri tai san hoac Mirc thu
TT| gi4 tri hop dong, (dbng/truong hop)
giao dich
1 | Duéi 50 triéu dong | 50 nghin dong
2 |Tir 50 triéu dong | 100 nghin déng

dén 100 triéu dong

3 | T trén 100 t‘riéu 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich
dong dén 01 ty dong

4 | Tir trén 01 ty dong |01 tridu ddng + 0,06% ciia phan gié tri tai san hofc

dén 03 ty ddng gia tri hop df)ng, giao dich vugt qua 01 ty dbng
5 | T trén 03 ty dong|2,2 tricu dong +0,05% ctia phan gié trj tai san hodic
dén 05 ty dong gia tri hop dong, giao dich vugt qua 03 ty dong

6 | Tir trén 05 ty dong | 3,2 tridu déng + 0,04% clia phin gid tri tai sin hodc
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dén 10 ty ddng gid tri hop dfmg, giao dich vugt qua 05 ty dong

7 | Trén 10 ty dong 5,2 tri€u dong + 0,03% cnia phan gia tri tai san hodc
gia trj hop dong, giao dich vugt qua 10 ty déng
(mirc thu t6i da khong qua 10 tridu ddng/truong

hop)

_ i) Tén miu don, miu t& khai: Phiéu yéu cu cong chimg hop dong theo
mau (Mau s6 01/PYC)
k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khéng
I) Céiin cir phap ly ctia thii tuc hanh chinh :
- Luat Céng chimg sb 82/2006/QH11 ;
- Luat Dét dai sé 13/2003/QH11;
- Bo Luat Dan su s 33/2005/QH11;
- Luat Nha & s 56/2005/QH11;

- Nghj dinh s 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cia Chinh phi vé thi
hanh Luat Dét dai s6 13/2003/QH11;

- Nghj dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu
ve cap gidy ching nhén quyén st dung dét, quyén sé hitu nha & va tai san khac
gén lién v4i dat;

- Nghi dinh sf) 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh Lut Nha 6;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 didu cia Ludt Céng chimg;

- Théng tur lién tich s& 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam
2006 cua Bo Tu phap huéng din viéc cOng chimg, chitng thyuc hop ddng, van
ban thuc hién quyén ctia ngudi st dung dat;

- Théng tu s6 17/200%/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cia B{ Tai
Nguyén va Mbi truong quy dinh vé Gidy ching nhén quyén sir dung dit, quyén
s& hiru nha & va tai san khac gn lién voi dét;

- Théng tu s6 11/201 I/TT-BTP ngdy 27 thang 6 nam 2011 cia B6 Tu phap
huéng dan thyce hién mot sé ndi _dung v¢ cdng chimg vién, td chirc va hoat dong
cong ching, quan 1y nha nuéc vé cong chimg;

- Théng tur lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 cua B tai chinh — B Tu phap Hudng din v& murc thu, ché dé thu, ndp,
quén ly va sir dung phi cong ching.

Mdéu don, t& khai hanh chinh: Gibng TTHC s6 3
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29. Cong chimg Hop ddng dbi nha &, Ma sb hd so: T-BPC-247962-TT
a) Trinh ty thwc hién:
- Buoc 1 Ngudi yéu cau cdng chirng ndp mot bd hd so yéu ciu cong chimg
tai t6 chitc hanh nghé cong ching;
- But6c 2: Cong chimg vién tlep nhéan ho so va kiém tra g1ay t& trong hd so

yéu cau cong chimg. Trudong hop hd so yéu ciu cong chimg day du, phit hop voi
quy dinh cia phap luét thi thu 1y, ghi vao s6 cong chimg;

+ Trong trucmg hop ¢6 cén ctr cho ring trong hd so yéu cdu cong chimg c6
vén dé chua 18, vigc giao két hop ddng c6 déu higu bi de doa, cudng ¢p, co su
nghi ngd vé ning luc hanh vi dan sy clia ngudi yéu ciu cdng ching hodc c6 sy
nghi ng¢ d01 tugng cliia hop ddng 1a khong c6 that thi cong chimng vién de nghi
ngudi yéu ciu cong chimg lam rd hodc theo dé nghi cua nguoi yéu cdu cong
ching, cong chimg vién tién hanh xdc¢ minh hodc yéu cau giam dinh; truong hop
khong lam & duge thi ¢6 quyén tir chéi cong ching;

+ Trudong hgp ndi dung, y dinh giao két hop ddng 1 xac thuc, khong vi
pham phép ludt, khong trai dao dirc x4 hdi thi cong chiing vién soan thao hop
déng;

+ Trudmg hop hop ddng duoc soan thao sin, cong chu’ng vién kiém tra du
thao hop déng; néu  trong dyr thao hop dong c6 didu khoan vi pham phap ludt, trai
dao dic xa hoi, dbi tugng cua hop dong khong pht hep vdi thuce t€ thi cong
chung vién phdi chi rd cho ngudi yéu cau cong chimg dé stra chita. Trudng hop
ngudi yéu cau cong ching khong sira chira thi cong chimg vién ¢6 quycn tit chodi
cong chung.

- Bude 3: Ngudi yéu ciu cong chimg ty doc lai dy thao hop déng hoic cong
chimg vién doc cho ngudi yéu cau cong chimg nghe. Trudng hop ngudi yéu cbu
cong chimg dong y toan b ndi dung trong dur thao hop dong thi ky vio timg
trang cua hop déng. Céng ching vién ghi 1di ching; ky vao timg trang cua hop
dong.

- Budc 4: C4 nhan, td chirc nhan lai két qua tai t chiic hanh nghé cong
ching.

b) Céch thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai td chirc hanh nghé coéng
chung.

¢) Thanh phén, sé lwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Phiéu yéu ciu céng chimg hop dong, giao dich;

+ Du thao hop dong dbi nha;

+ Bén sao G1ay ching minh nhén dan hoac Hé chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thdm quyén ctia ngudi dai dién (nu 1a ngudi dai dién);

96




+ Ban sao Gidy chimg nhén quyen s& hiru, quyén str dung hodic ban sao gidy
t& thay thé dugce phap luat quy dinh déi véi tai san ma phép luat quy dinh phai
dang k¥ quyén s& hitu, quyén st dung, trong treong hop hop ddng lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao cac gidy to khac ¢6 lién quan dén hop ddng theo quy dinh cua
phép luat.

* Khi ndp ban sao céc loai gidy t& néu trén ngudi yéu clu cong chimg xuét
trinh ban chinh dé dbi chiéu. Ban sao quy dinh tai ddy 13 ban chup, ban in, ban
danh may ho#ic ban ddnh may vi tinh nmmg phai c¢6 ndi dung diy do, chinh xac
nhu ban chinh va khéng phai c6 chirng thue.

- 86 lugng hd so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc

- Trong ngay nhén hd so dbi véi hop dong, van ban Ve bét dong san trong
truong hop 1a hd gla dinh, ¢4 nhén; néu nép hd so yéu cdu cong ching sau ba
(03) gio chiéu thi viéc cbng chung duge thue hién cham nhit trong ngdy lam
viéc tiép theo; trudng hop hop ddng, van ban c6 tinh tiét phirc tap thi khéng qua
ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.

- Khong qua nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢ d6i
véi horp dbng, vin ban vé bit dong san trong trudong hop l1a t6 chirc trong nudc,
ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, tb chirc nuéc ngoai, ¢ nhan nudc ngoai.

¢) Dbi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan/Té chirc

f) Co quan thwe hién tha tuec hanh chinh:

- Co quan co6 thdm quyén quyét dinh: T chirc hanh nghé cong chiing.
- Co quan truc tiép thue hién TTHC: T4 chire hanh nghé cng ching.
g) Két qua thwe hién thii tyc hanh chinh: Vin ban céng chimg

h) Lé phi:
S6 | Gié tri tai san hofic _ Muc thu
TT | gia tri hop dong, giao (dong/trudmg hop)
dich

Duéi 50 triéu dong 50 nghin dong

i

2 | Tir 50 triéudong dén | 100 nghin dong
100 triéu dong

3 |Tir trén 100 trigu ) 0,1% gid tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich .
dong dén 01 ty dong

4 |Tir trén 01 ty déng |01 triéu dong + 0,06% cua phan gi4 trj tai san hodc

dén 03 ty ddng gia tri hop dong, giao dich vuot qua 01 ty dong
5 | Tu trén 03 ty déng | 2,2 triéu dong +0,05% cta phan gi4 tri tai san hoic
dén 05 ty dong gia tri hop dong, giao dich vugt qua 03 ty ddng

6 | Tir trén 05 ty dong | 3,2 triéu dong + 0,04% clia phan gia tri tdi san hodc
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dén 10 ty dong gia tri hop dbng, giao dich vuot qua 05 ty dong

7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong +0,03% ciia phin gia trj tai san hodc
gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty dong
(muc thu t6i da khéng qua 10 triéu ddng/truomg

hop)

i) Tén miu dom, miu t& khai: Phiéu yéu ciu cong ching hop ddng theo
méau (Mau s6 01/PYC)

k) Yéu chu, diu kién thye hién thi tuc hanh chinh: khéng

1) Cian cir phap ly ciia thu tuc hanh chinh :

- Luét Cong chung s 82/2006/QH11 ;

- Luat Dét dai s6 13/2003/QH11;

- B6 Luét Dan sy s6 33/2005/QHI11;

- Luét Nha & sb 56/2005/QH11;

- Nghi dinh sé 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi
hanh Luét Pat dai s6 13/2003/QH11;

- Nghi dinh 50 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cia Chinh phu
ve cap glay chirng nhén quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac
ghn lién véi dit;

- Nghi dinh sf) 71/2010/NB-CP ngdy 23/06/2010 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Ludt Nha o;

- Nghi dinh s6 04/2013/NP-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cia Chinh pha
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mgt s6 diéu cia Ludt Cong ching;

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 ndm
2006 cua Bé Tu phap huéng din viée cong chung, chimg thuc hop ddng, vin
ban thue hién quyén cua nguoi st dung dat;

- Théng tu sb 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cta B$ Tai
Nguyén va Mdi truong quy dinh vé Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén
so hitu nha & va tai san khéc gan lién véi dat;

- Théng tu s& 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 ctiia B Tu phap
huéng din thuc hién mét s& noi _dung ve cong chirng vién, 1 chirc va hoat dong
cbng chimg, quan 1y nha nudc vé cong ching;

- Théng tr lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 ctia Bo tai chinh — Bd Tu phap Hudng din vé mirc thu, ché do thu, ndp,
quan ly va stir dung phi cong ching.

Mdéu don, to khai hanh chinh: Giong TTHC 56 3
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30. Cong chirmg Hop dbng cho mugn, cho & nhd nha &. M sd ho so: T-
BPC-247967-TT

a) Trinh tw thwe hién;

- Bude 1: Ngudi yéu céu cong chimg ndp mdt bd hd so yéu cu cdng chimg
tai td chirc hanh nghé cong chirng;

- Bude 2: Coéng chirng vién t1ep nhén ho so va kiém tra glay t& trong hd so
véu cdu cong chimg. Trudng hop hd so yéu cau cong chimg déy du, pho hgp vdi
quy dinh cta phap lut thi thy ly, ghi vao s6 cong chimg;

+ Trong truong hop ¢6 can cir cho ring trong hé so yéu ciu cong chimg ¢6
vén dé chua rd, vige giao két hop ddng c6 dau hiéu bi de doa, cudng €p, co sy
nghi ngd vé niing lwc hanh vi dan su ciia ngudi yéu cu cong chirmg hoic cé su
nghi ngd& d01 twong ciia hop ddng 13 khong c6 thét thi cdng ching vién de nghi
ngudi yéu cau cong chu'ng 1am 18 hoic theo dé nghj cia ngudi yéu ciu cong
chimg, cong chimg vién tién hanh xdc minh hodc yéu ciu giam dinh; trudng hop
khéng 1am 18 dugc thi ¢é quyén tir chdi cong chimg;

+ Trudng hop nodi dung, y dinh giao két hop ddng 13 x4c thue, khong vi
pham phép ludt, khong trai dao dirc x& hdi thi cong chiing vién soan thdo hgp
dong;

+ Trudng hgp hop ddng duoc soan thao sin, cong chimg vién kiém tra du
thao hop ddng; néu  trong dy thao hep dong ¢6 diéu khoan vi pham phép ludt, trai
dao dirc xa hdi, ddi tuong cia hcrp dong khéng phu hgp voi thue té thi cong
chung vién phal chi 15 cho ngudi yéu cdu cong chirng dé sira chira. Trudng hop
ngudi yéu cau cong chirng khdng stra chita thi cong ching vién cé quyén tir choi
cong ching.

- Buée 3: Ngudi yéu cau cong chimg tu doc lai du thdo hop ddng hoic cong
chimng vién doc cho ngudi yéu cau cong chimg nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cong chimg dong y toan bd ndi dung trong dy thao hop dong thi ky vao timg
trang cua hop déng. Cong ching vién ghi 1o chimg; ky vao timg trang cia hop
dong.

- Budc 4: Ca nhén, t&6 chirc nhén lai két qua tai td chirc hanh nghé cdng
ching.

b) Cach thirc thye hign: Nop hd so truc tiép tai td chirc hanh nghé cong
chirng.

¢) Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thanh phén hd so, bao gbm:

+ Phiéu yéu ciu cong chimg hop ddng, giao dich;

+ Dy thao hop démg cho muogn, cho ¢ nho nha &;

+ Ban sao ‘Gie"ly chimg minh nhan dan hodc Hj chiéu; ban sao gidy to chimg
minh tham quyén cia ngudi dai dign (néu 1a ngudi dai dién);
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+ Ban sao Gidy ching nhan quyen s hiru, quyen sir dung ho#c ban sao gidy
to thay thé dugc phap ludt quy dinh dbi voi tai san ma phap ludt quy dinh phai
dang ky quyén so hitu, quyén st dung, trong trirong hop hop dbng lién quan dén
tai san 4o;

+ Ban sao cac gidy o khac ¢6 lién quan dén hop ddng theo quy dinh cua
phép lujt;

* Khi ndp ban sao céc loai gidy td néu trén ngudi yéu cdu cong chL’mg Xuét
trinh ban chinh dé d6i chiéu. Ban sao quy dinh tai ddy 14 ban chup, ban in, ban

d4nh may hodc ban danh may vi tinh nhung phai ¢é ndi dung diy da, chinh xac
nhu ban chinh va khong phai ¢6 chimg thuec.

- 86 lwong hd so: 01 bd
d) Théi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay 1am viée

- Trong ngay nhén hd so dbi voi hop dong, vén béan Ve b4t déng san trong
truomg hop 13 hd gia dinh, ca nhan; n€u ndp hé so yéu ciu cOng chimg sau ba
(03) gio chiéu thi viéc cong ching dugc thue hién cham nhét trong ngay lam
viée tiép theo; trudng hop hop ddng, van ban c6 tinh tiét phirc tap thi khong qué
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1€

- Khéng qua ndm (05) ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1& dbi
v6i hop ddng, van ban vé bit dong san trong trudng hop la td chirc trong nudc,
ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngodi, td chirc nudc ngoai, ca nhan nude ngodi.

€) Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan/T$ chirc

f) Co' quan the hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Té chirc hanh nghé céng chimg,
- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: T6 chirc hanh nghé cong ching.
g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban Céng ching

h) L¢ phi: 40.000d/trudng hop

i) Tén miu don, mau t khai: Phiéu yéu cdu cong chimg hop ddng theo
miu (Miu s6 01/PYC)

k) Yéu ciu, didu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
1) Cin cir phap ly cua tha tuc hanh chinh :

- Luat Céng chimng sb 82/2006/QHI11 ;

- Luét Dét dai sb 13/2003/QH11;

- Bo Luat Dan sy s6 33/2005/QH11;

- Luat Nha & sb 56/2005/QH11;

- Nghi dinh s§ 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cia Chinh pht vé thi
hanh Lugt it dai s§ 13/2003/QH11;
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- Nghi dinh 56 88/2009/ND CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu
ve cap gidy ching nhén quyén sir dung d4t, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac
gin lién voi dét;

- Nghj dinh s 71/2010/NB-CP ngay 23/06/2010 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh Luat Nha &;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu cia Luat Cdng chirng;

- Théng tir lién tich sé 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 ndm
2006 cua Bo Tu phap huéng dan viée cong ching, chimg thuc hop dong, vin
bén thuc hién quyén ctia ngudi sir dung dét;

- Théng tu s6 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 ctia Bo Tai
Nguyén va Méi truong quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khéac gin lién véi dit;

- Thong tu s6 11/201 I/TT-BTP ngdy 27 thdng 6 nim 2011 cua Bo Tu phap
huémg din thuc hién mét sb noi _dung v& cong ching vién, td chirc va hoat ddng
cong ching, quan Iy nha nude vé cong chimg;

- Thong tur lién tich sb 08/2012/TTLT- BTC-BTP ngay 19 thang 01 nim
2012 cta Bg tai chinh — B¢ Tu phap Hudng din vé mirc thu, ché d6 thu, nop,
quan ly va st dung phi céng chimg.

MdGu don, to khai hanh chinh: Giéng TTHC s 3
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31. Cong chirng Hop ddng thué nha &. M sb hd so: T-BPC-247973-TT
a) Trinh ty thwe hién:

- Buée 1: Ngudi yéu ciu cong chimg nop mét bd hd so yéu cdu cong chimg
tai t6 chirc hanh nghé céng chimg;

- Buéce 2: Cong ching vién tlep nhéan ho so va kiém tra glay tdr trong hd so
yéu ciu cong chimg. Trudng hop hé so yéu cdu cong chimg ddy du, phi hop véi
quy dinh ctia phap luét thi thu ly, ghi vao s6 cong chimg;

+ Trong truorng hop c6 can cir cho ring trong hé so y6u cdu céng chimg cb
vén dé chua rd, viée giao két hop dong c6 déu hiéu bi de doa, cudng ép, co su
nghi ngd v& ning lyc hanh vi dn sy cla ngudi yéu céu cbng chimg hodc c¢6 su
nghi ngd d01 tugng ctia hop ddng 1a khong cé that thi cdng ching vién de nghi
ngudi yéu cau cong chu’ng lam 13 hodc theo dé nghi cua nguoi yéu cdu cong
chimg, c6ng chimg vién tién hanh x4c minh hodc yéu ciu gidm dinh; trudong hop
khong 1am 3 duge thi ¢6 quyén tir chdi cong chimg;

+ Trudng hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop dong 13 xac thuc, khong vi
pham phép luét, khong trai dao dirc xa hoi thi cdng chimg vién soan thao hgp
déng;

+ Trudng hop hop ddng dugc soan thao sin, cong chimg vién kiém tra dy
thao hop ddng; néu  trong du thao hop dong c6 didu khoan vi pham phap ludt, trai
dao dirc x4 hoi, dbi twong cia hop dong khong pht hgp véi thue ¢ thi cong
chimg vién phal chi 15 cho ngudi yéu cdu cong chimg dé sira chira. Trudng hop
ngudi yéu cau cong chitng khong sira chita thi cong chimg vién ¢6 quyén tir choi
cdng chimg.

- Bude 3: Ngudi yéu ciu cdng chimg tu doc lai du thao hop ddng hoic cong
ching vién doc cho ngudi yéu cau cong chitng nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cong chung dong y toan bd ndi dung trong du thdo hop dong thi ky vao timg
trang cua hop ddng. Céng chimg vién ghi l&i chimg; ky vao timg trang cia hop
dong.

- Buéc 4: Ca nhan, td chac nhin lai két qua tai t& chirc hanh nghé cdng
chirng.

b) Céch thire thye hién: Nop hd so truc tiép tai td chirc hanh nghé cong
chimg.

¢) Thanh phan, sb lwgng hd so:

- Thanh phan hd so, bao gbm:

+ Phiu yéu céu cdng chimg hop dong, giao dich;
+ Dy thao hop déng thué nha o,

+ Ban sao Gidy chimg minh nhén dan hodc H§ chiéu; ban sao gidy t& ching
minh tham quyén ctia ngudi dai dién (néu la ngudi dai dign);
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+ Ban sao Gidy chimg nhén quyen G hitu, quyen st dung hotic ban sao gidy
t& thay thé dugc phap ludt quy dinh ddi vé6i tai san ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén str dung, trong truong hop hop ddng lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao c4c gidy t& khéc co lién quan dén hop ddng theo quy dinh cta
phap luét.

* Khi ndp ban sao céc loai gidy t& néu trén ngudi yéu céu cong chimg xuit
trinh ban chinh dé dbi chiéu. Ban sao quy dinh tai day 1a ban chyp, bén in, ban
danh may ho#ic ban danh may vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung dy du, chinh xac
nhu ban chinh va khéng phdi ¢ chiing thyc.

- 86 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong qué 05 ngay 1am viée

- Trong ngdy nhén hd so dbi véi hop dong, vén ban Ve bét déng san trong
truomg hop 1a hd gia dinh, c& nhan; néu ndp héd so yéu ciu cong chimg sau ba
(03) giy chiéu thi viéc cong chimg dugc thuc hién chdm nhét trong ngdy lam

viéc tiép theo; trudng hop hop ddng, vin bén c¢o tinh tiét phirc tap thi khéng qua
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 18.

- Khong qua ndm (05) ngay lam vigc ké tir ngay nhan du hd so hop & dbi
voi hop ddng, vin ban vé bit dng san trong truong hop 1a td chirc trong nurdr,
ngudi Viét Nam dinh cir & mrde ngoai, td chirc nrde ngoai, ca nhan nude ngoai.

¢) P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, 5 chirc

f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: T6 chirc hanh nghé c6ng chimg.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: T4 chirc hanh nghé ¢ong ching.
g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban cong ching

h) Lé phi: Tinh trén tdng sb tién thué:

S6 | Gia tri  hop dong, giao Mirc thu
TT | dich (tbng sb tién thug) (dbng/traong hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 40 nghin dong
2 | Tir 50 triéu dong dén { 80 nghin dong
100 triéu déng
3 | Tir trén 100 triéu df)ng 0,08% gia tri tai san hodic gia tri hop déng, giao
dén 01 ty dong dich
4 | Tu trén 01 ty déng dén | 800 nghin dong dong + 0,06% clia phan gi4 tri
03 ty dong tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot qué
01 ty dong
5 | Tur trén 03 ty dong dén | 02 triéu dong + 0,05% ciia phin gid tri tdi san
05 ty dong hodc gia tri hop dbng, giao dich vuot qua 03 ty
dong
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6 | Tir trén 05 ty ddng dén | 03 triéu ddng + 0,04% cla phén gid tri tai sin

10 ty ddng hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot qua 05 ty
dong ‘
7 | Tirtrén 10 ty dong 05 triéu dong + 0,03% clia phan gié tri tai san

hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty
dong (mic thu t6i da khong qua 8 triéu

ddng/trirong hop)

i) Tén miu don, miu tor khai: Phiéu yéu ciu cong chimg hop dong theo
mau (Mau sé 01/PYC)

k) Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hign thii tuc hanh chinh: khong

1) Can cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh :

- Luét Cong chimg sb 82/2006/QHI1 ;

- Luét Dét dai s6 13/2003/QH11;

- B6 Luat Dan su sb 33/2005/QH11;

- Luat Nha & sb 56/2005/QH11;

- Nghi dinh Sé 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cia Chinh pht vé thi
hanh Luét Pat dai so 13/2003/QH11;

- Nghi dinh 56 88/2009/ND-CP ngdy 19 thang 10 nam 2009 cta Chinh phu
ve cap glay ching nhén quyén sir dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gin lién voi dét;

- Nghi dinh s§ 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 cia Chinh phu quy dinh
chi ti¢t va hudng dan thi hanh Luét Nha ¢;

- Nghj dinh 56 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 di€u ctia Luat Cong ching;

- Théng tur lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam
2006 cua Bo Tu phép huéng dan viée cong ching, chimg thuc hop dong, van
ban thuc hién quyén cua ngudi sut dung dat;

- Théng tu s& 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cia B Tai

Nguyén va Mo1 truomg quy dinh vé Gidy ching nhén quyén str dung dét, quyén
s& hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dét;

- Thong tu s6 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 ctia B4 Tu phap
huéng dan thuc hién mét sé noi _dung vé& cdng chimg vién, t6 chirc va hoat dong
cong ching, quan 1y nha nude vé cong chimng;

- Théng tu lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 théang 01 ndm
2012 cia B tai chinh — B Tu phap Hudéng dan vé murc thu, ché d¢ thu, ndp,
quan ly va sir dung phi cong chirng.

Mau don, t& khai hanh chinh: Gibng TTHC s6 3
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32. Céng chig Hop dong ting cho nha &. Mi sé hd so: T-BPC-247978-
TT B

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Ngudi yéu ciu cong chitng ndp mét bd hd so yéu clu cong chirng
tai t& chirc hanh nghé cong chimg;

- Budc 2: Cong chimg vién tlep nhén ho so va kiém tra glay to trong hd so
yéu cdu cong chimg. Truémg hop hd so yéu ciu cong chimg day di, phu hop véi
quy dinh cua phép luét thi thu ly, ghi vao s6 cong chimg;

+ Trong truorng hop ¢6 ciin ctr cho ring trong hé so yéu cdu cong chimg c6
vén dé chua r3, viéc giao két hop ddng c6 déu hidu bi de dog, cudng €p, co sy
nghi ng& v& ning hre hanh vi dén sy ciia ngudi yéu cu cdng ching hodc co sy
nghi ngd¢ d01 twong ctia hop ddng 13 khong c6 thét thi cong chimg vién de nghi
ngudi yéu ciu cong chung lam & hodc theo dé nghi cia ngudi yéu cdu cong
chimg, céng chimg vién tién hanh xac minh hogc yéu ciu giam dinh; trnrémg hop
khong 1am r6 duoc thi c6 quyén tir chbi cong chimng;

+ Truomg hop ndi dung, y dinh giao két hop déng 1a x4c thyc, khéng vi
pham phdp ludt, khong trdi dao dirc xa hoi thi cdng chimng vién soan thao hgp
déng;

+ Trudng hop hop ddng duoc soan thao sén, cong chung vién kiém tra du
thao hop déng; néu  trong dy thao hep dong ¢6 diéu khoan vi pham phap ludt, trai
dao dirc x4 hoi, dbi tuong cua hop dong khong pht hop véi thuc té thi cong
chimg vién phaI chi 18 cho ngudi yéu ciu cong chimg dé stra chira. Trudng hop
ngudi yéu ciu cdng chitng khong sira chira thi cong chimg vién ¢ quyén tir chbi
cdng chirng.

- Buée 3: Ngudi yéu cau cong chimg tu doc lai du thao hop dong hodc cong
chimg vién doc cho ngudi yéu cau cong ching nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
c¢bng ching dong y toan b ndi dung trong du thio hop ddng thi ky vao tung
trang ctia hop dbng. Cong chig vién ghi 101 ching; ky vao tirng trang clia hgp
dbng.

- Budc 4: Cé nhén, td chirc nhan lai két qua tai td chirc hanh nghé cdng
ching.

b) Cach thirc thyc hién: Nop hd so truc tiép tai td chirc hanh nghé cong
ching.

¢) Thanh phan, s6 hrgng hd so:

- Thanh phan hd so, bao gdm:

+ Phiéu yé&u cdu cong chimg hop ddng, giao dich theo mfu;
+ Du thao hop déng ting cho nha &;

+ Ban sao Glay chitng minh nhan dan hosc H6 chiéu; ban sao gidy t& chimg
minh thim quyén clia ngudi dai dién (néu 13 ngudi dai dién);
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+ Ban sao Gidy chimg nhan quyen s¢ hitu, quyén str dung hodc bin sao gidy
to thay thé duoc phap ludt quy dinh dbi voi tai san ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén s hitu, quyén sir dyng, trong trudng hop hop dbng lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao cac gidy t& khac c6 lién quan dén hop ddng ma phéap ludt quy
dinh phai co.

* Khi ndp ban sao cac loai gidy t& néu trén ngudi yéu cdu cong chimg xuit
irinh ban chinh dé dbi chiéu. Ban sao quy dinh tai day 13 ban chup, ban in, ban
danh may hodc ban danh may vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung day du, chinh xdc
nhur ban chinh va khong phai co ching thyec.

- 86 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc

- Trong ngay nhan hé so dbi véi hop dong, van ban Ve bét déng san trong
truong hop 14 hd gia dinh, c4 nhin; néu ndp ho so yéu cdu cong chimg sau ba
(03) gio chiéu thi viéc cong chimg dugc thue hién cham nhét trong ngdy lam

viée tiép theo; tmong hop hop dbng, vin ban c6 tinh tiét phirc tap thi khéng qua
ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1&.

- Khong qué ndm (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢ ddi
voi hop ddng, vin ban v& bt dong san trong truong hop la td chirc trong nudc,
ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngodi, t chirc nude ngoai, ca nhan nude ngoai,

¢) Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan/Té chirc

f) Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: TS chire hanh nghé céng chimg.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Té chirc hanh nghé cong chimng.
g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Van ban cong chimg.

h) L¢ phi: Tinh trén gia tri tai san

SO | Gia tri tai san hoac Mtc thu
TT| gié tri hop ddng, (ddng/trudmg hop)
giao dich
1 | Duéi 50 tridu dong | 50 nghin déng
2 [Tir 50 triéu ddng | 100 nghin déng

dén 100 tridu dong

3 T‘L‘l‘ trép 100 t‘riéu 0,1% gia tri tai san hodc gia trj hop déng, giao dich
dong dén 01 ty dong

4 |Tir trén 01 ty dong |01 triéu dong + 0,06% cua phan gid tri tai san hodc

dén 03 ty dong gi4 tri hop dbng, giao dich vuot qué 01 ty ddng
5 [ Té trén 03 ty dong | 2,2 tridu déqg + 0,05% cia phén gia trj tai san hogc
dén 05 ty dong gia tr] hop déng, giao dich vugt qua 03 ty dong

6 | Tir trén 05 ty ddng| 3,2 triéu dong + 0,04% cia phan gia tri tai san hodc
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dén 10 ty ddng gia tri hop dong, giao dich vuot qua 05 ty ddng

7 | Trén 10 ty dong 5,2 trigu dong + 0,03% cua phan gi4 trj tai san hojc
gia tr1 hep ddng, giao dich vurot qui 10 ty ddng (mirc
thu tdi da khéng qua 10 triéu dong/trudmg hop)

i) Tén mau don, mau to khai: Phiéu yéu ciu cong chirng hop ddng theo
miu (Méu sb 01/PYC)

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh: khong
1) Cin cit phap 1y ciia thi tuc hanh chinh :

- Luat Céng chimng sé 82/2006/QH11 ;

- Luét P4t dai s§ 13/2003/QH11;

- B4 Luat Dan s s6 33/2005/QH11;

- Luét Nha & sb 56/2005/QH11;

- Nghi dinh so 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phi v& thi
hanh Luat Dat dai sé 13/2003/QH11;

- Nghi dinh 56 88/2009/NDB-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cua Chinh pht
ve cap gidy chung nhén quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khéc
gin lién véi dit;

- Nghi dinh s& 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh Lujt Nha &;

~ Nghi dinh 56 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nadm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé didu cua Luat Cong ching;

- Théng tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim
2006 cua Bo Tu phap huéng dan viée cdng chimg, chimg thyc hop dong, van
ban thyc hién quyén ctia ngudi sir dung dét;

- Théng tu sb 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 ctia B$ Tai
Nguyén va M6i trudmg quy dinh vé Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dét;

- Thong tur sb 11/201 I/TT-BTP ngdy 27 thang 6 nam 2011 cia B Tu phap
huéng dan thuc hién mot sé ndi _dung v& cong ching vién, t6 chirc va hoat dong
cdng chimg, quan ly nha nude v& cong chimg;

- Théng tur lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 ndm
2012 ctia B tai chinh — B Tu phap Huéng dén vé& muc thu, ché d6 thu, ndp,
quan ly va su dung phi cong chirng.

Mdéu don, to khai hanh chinh: Giong TTHC 56 3
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33. Cong chimg Hop ddng thé chip nha &. Ma s6 ho so: T-BPC-247980-
TT

a) Trinh tw thye hién:

- Budc 1: Nguoi yéu cau céng chimg ndp mdt bd hé so yéu cAu cong chimg
tai t& chirc hanh nghé cong chimg;

- Buéc 2: Cong ching vién t1ep nhén ho so va kiém tra glay t&r trong ho so
yéu cu cong chimg. Truong hop hd so yéu ciu cong chimg day da, pho hop voi
quy dinh cia phap luét thi thu 1y, ghi vio so cong chimg;

+ Trong trudng horp c6 cin ¢k cho ring trong hd so yéu ciu cong ching c6
vén dé chua 13, viée giao két hop ddng co déu hiéu bi de doa, cudng ép, co sy
nghi ngd vé nang lyc hanh vi dan sy cia ngudi yéu cAu cong chimg hoic ¢ su
nghi ngé& d01 tuong cia hop ddng 1a khong c6 that thi c¢dng chimg vién de nghi
ngudi yéu cau cong ching lam rd hodc theo dé nghi clia ngudi yéu ciu cong
chirng, cong chirng vién tién hanh xac minh hodc yéu cau giam dinh; truong hop
khong 1am rd dugce thi co quyén tir chéi cong chimg;

+ Truong hop ndi dung, y dinh giao két hop ddng 1a xac thue, khéng vi
pham phép luét, khong trdi dao duc xa hoi thi cong chirg vién soan thao hop
dong;

+ Trudng hop hop dbng dugc soan thao sin, cong chu’ng vién kiém tra du
thao hop ddng; néu trong du thao hop dong ¢6 diéu khoan vi pham phép luat, trai
dao dirc xa hoi, dbi tuong cia horp dong khong phu hep vai thyuce té thi cong
chirng vién phai chi rd cho ngudi yéu cau cong ching dé stra chira. Trudng he
ngudi yéu clu céng ching khong stra chita thi cong chitg vién c¢6 quyén tir chébi
cdng ching.

- Buéce 3: Ngudi yéu clu cong chimg tu doc lai du thdo hop déng hoac cong
chung vién doc cho ngudi yéu cdu cong chimg nghe. Truong hop ngudi yéu cau
cdng ching dong ¥ toan by ndi dung trong du thao hop déng thi ky vao timng
trang cuia hop dong. Cong ching vién ghi 101 chimg; ky vao timg trang cua hop
dong.

- Budc 4: C4 nhan, t& chirc nhan lai két qua tai t5 chirc hanh nghé cong
chimng.

b) Céch thire thye hién: Nop ho so truc tiép tai td chitc hanh nghé céng
chirng.

¢) Thanh phin, s lwgng hd so:

- Thanh phén hb so, bao gbém:

+ Phiéu y&u cdu céng chimg hop ddng, giao dich theo mau;

+ Du théo hop ddng thé chip nha &;

+ Ban sao ‘Giéy chimg minh nhan dan hosic Ho chiéu; ban sao gidy t& chimg
minh thdm quyén cia ngudi dai dién (néu [a ngudi dai dién);
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+ Ban sao Gidy chimng nhan quyen s& hitu, quyén sir dung hoic bén sao gidy
t&r thay thé dugc phap ludt quy dinh ddi v6i tai san ma phap ludt quy dinh phai
ding ky quyén s& hiru, quyén sur dung, trong trirdng hop hop dong lién quan dén
tai san do;

+ Ngoadi cac glay to neu trén, tuy vao trudng hop cu thé ma hd so yeu ciu
cong chimg con ¢6 thém gidy to sau day: Ban sao glay phép xdy dung hodc du
4n dau tr di duge co quan nha nude ¢ thim quyén phé duyét déi voi truong
hop thé chép tai san hinh thanh trong twong lai ma theo quy dinh ciia phép lut
thi tai san d6 phai durgc cAp phép xdy dung hodc phai 1ap dy an diu tur.

+ Ban sao gidy t& khic c6 lién quan dén hop déng, giao dich mé phép lujt
quy dinh phai co;

* Khi ndp béan sao cic loai gidy t& néu trén ngudi yéu cu cong chung xudt
trinh ban chinh dé ddi chiéu. Ban sao quy dinh tai ddy 1a ban chup, ban in, ban
d4nh mdy ho#c ban ddnh may vi tinh nhung phai cé ndi dung diy du, chinh xac
nhu ban chinh va khéng phai ¢6 chimg thyc.

- S luong hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 03 ngay lam viée

- Trong ngay nhén hd so dbi véi hop dong, vén ban ve bét déng san trong
truong hop 1a hd gia dinh, c4 nhin; néu ndp hd so yéu céu cong chimng sau ba
(03) giv chiéu thi viéc cong ching duoc thuc hi¢n chdm nhit trong ngdy lam

viée tiép theo; trudng hop hop ddng, van ban c6 tinh tiét phtrc tap thi khéng qua
ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 1€.

- Khong qua ba (03) ngay lam vigc ké tir ngay nhén du ho so hop 1¢ dbi véi
hop dong thé chdp vé bat dong san trong truong hop 14 t6 chirc trong nudc,
ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai, t6 chire nuée ngoai, ¢4 rthin nude ngoai.

e) Pdi trgng thye hién thit tuc hanh chinh: Ca nhan/T4 chic

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: TS chire hanh nghé cong chimg.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: T4 chirc hanh nghé cbng chimg.
g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg

h) L¢ phi: Tinh trén gia tri tai san; trudng hop trong hop dong thé chip tai
san co ghi gia tri khodn vay thi tinh trén gia tri khoan vay

S6 | Gia tri tai san hogic _ Mirc thu
TT| giatri hop dong, (dong/trudng hop)
giao dich

1 [ Duéi 50 triéu dong [ 50 nghin dong

Tir 50 trigu ‘dc;)ng 100 nghin déng
dén 100 tri¢u déng
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3 |Tu tén 100 tricu|0,1% gia trj tai san hodc gia tri hop ddng, giao
d6ng dén 01 ty dong | dich

4 | Tur trén 01 ty dong |01 triu dong +0,06% cia phan gia trj tai san hodc

dén 03 ty dong gia tri hop dong, giao dich vuot qua 01 ty dong
5 | Tir trén 03 ty dong|2,2 triéu dong + 0,05% cta phan gi4 tri tai san
dén 05 ty dong hodc gia tri hgp ddng, giao dich vuot qua 03 ty
dong '
6 | Tir trén 05 ty ddong]|3,2 triéu dong + 0,04% cua phan gid trj tai san
dén 10 ty dbng hoidc gia tri hop ddng, giao dich vuot qud 05 ty
dong
7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% ctia phan gia tri tai san

hodc gia tri hgp dong, giao dich vugt qua 10 ty
dong (mirc thu t5i da khoéng qua 10 triéu
dong/truong hop)

_ i) Tén miu don, miu t& khai: Phiéu yéu ciu cong chimg hop déng theo
mau (Mau s6 01/PYC)
k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thd tuc hanh chinh: khong
) Ciin civ phap Iy ciia thi tuc hanh chinh :
- Luét Céng chimg s6 82/2006/QHI11 ;
- Luat DAt dai s6 13/2003/QH11;
- B6 Luat Dan sy s 33/2005/QHI11;
- Luét Nha & sb 56/2005/QHI1;

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phu vé thi
hanh Luat Dét dai s6 13/2003/QH11;

- Nghi dinh sd 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu
ve cap gidy chimg nhén quyén st dung dit, quyén s& hitu nha & va i san khac
gén lién véi dat;

- Nghi dinh s§ 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh Luét Nha o;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mdt sb diéu ctia Luét Céng chung;

- Théng tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 ndm
2006 cua B Tu phap huémg dan viéc cong chung, chimg thuc hop déng, vin
ban thuc hién quyén ctia ngudi st dung dat;

- Théng tu sb 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cua B Tai
Nguyén va Mo trudmg quy dinh vé Gidy ching nhén quyén st dung dit, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dit;

110




- Thong tu s6 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 nim 2011 cua B9 Tu phap
huéng dan thyc hién mét sb ndi _dung v€ cdng chimg vién, td chirc va hoat dong
cbng chimg, quan 1y nha nuéc vé cong chimg;

- Théng tr lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 nim
2012 ctia B9 tai chinh — Bo Tw phap Huéng dan vé murc thu, ché do thu, nop,
quan ly va sir dung phi c6ng chirng. '

Méu don, té khai hanh chinh: Giong TTHC sé 3
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34. Cong chirng Hop dong gop von bing nha 6.M3a so hd so: T-BPC-
247983-TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: Ngudi yéu ciu cong chimg ndp mot bo hd so yéu ciu cong chimg
tai td chirc hanh nghé céng chimng;

- Budc 2: Cong ching vién tlep nhén ho so va kiém tra glay t& trong hd so

yéu cau cong ching. Trudmg hop hé so yéu ciu cong chimg day du, phu hop véi
quy dinh cta phap luét thi thu Iy, ghi vao so cdng chimg;

+ Trong trudong hop c6 can cir cho ring trong hé so yéu cdu cong chimg co
vén dé chua r, viéc giao két hop ddng c¢6 diu hidu bi de doa, cudng ép, cO su
nghi ngd vé ning lyc hanh vi dan sy clia nguoi yéu cAu cong chimg hoic co sy
nghi ngd& d01 trong cia hop dong 13 khong c6 that thi cong ching vién de nghi
ngudl yéu cAu cong chimg lam r6 hodc theo dé nghi cua ngudi yéu ciu cong
chimg, cong chirng vién tién hanh xéc minh hodc yéu cau gidm dinh; trudng hop
khong lam & dugc thi co quyén tir chdi cong chimg;

+ Trudmg hop ndi dung, y dinh giao két hop dong 1a x4c thuc, khong vi
pham phdp luat, khong trai dao dirc xa héi thl ¢dng ching vién soan thao hop
déng;

+ Trudng hgp hop ddng dwoc soan thao san codng chimg vién kiém tra dy
thao hop déng; néu trong du thao hop dong ¢6 didu khoan vi pham phap luat, trai
dao duc x3 hoi, ddi twong cla hop dong khong phu hgp voi thue t& thi cbng
chung vién phal chi r& cho nguoi yéu cau cong chimg dé sira chita. Trudng hop
ngudi yéu cau cong chirng khong stra chita thi cong ching vién c6 quyén tur choi
cOng ching.

- Bude 3: Ngudi yéu céu cdng chimg tw doc lai dy thao hop dong hoac cdng
chimg vién doc cho ngudi yéu cau cong ching nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cong chimng dong y toan bd ndi dung trong du thao hgp dong thi ky vio timg
trang ciia hop dong Cong ching vién ghi 161 chiing; ky vao timg trang ctia hop
dong.

- Budc 4: Ca nhén, té chirc nhan lai két qua tai t6 chirc hanh nghé cong
chirng.

b) Céch thire thwe hién: Nop hd so truc tiép tai td chirc hanh nghé cong
chimng.

¢) Thanh phén, sb lrgng hd so:

- Thanh phén hé so, bao gdm:

+ Phiéu yéu céu cong chimg hop ddng, giao dich;

+ Duy thao hop ddng gép vén bing nha &;

+ Ban sao ‘Giéy chirng minh nhén dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy t& chimg
minh thdm quyén ctia nguoi dai dién (néu 1a ngudi dai dién),
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+ Ban sao Gidy chimg nhan quyen s& hitu, quyén sir dung ho#ic ban sao gidy
tor thay thé dugc phép luft quy dinh d6i véi tai san ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén sé hitu, quyén sir dung, trong trudng hop hop dong lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao gidy t& khic ¢6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phép luat
quy dinh phai cé;

* Khi ndp ban sao c4c loai gidy t& néu trén ngudi yéu cu cong chimg xuat
trinh ban chinh dé d6i chiéu. Ban sao quy dinh tai ddy 1a ban chup, ban in, ban
danh mdy hodc ban danh may vi tinh nhung phai c6 ndi dung dy du, chinh xéc
nhu ban chinh va khéng phai co chirng thurc.

- 86 lrgng hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viée

- Trong ngay nhan hd so dbi véi hop dong, vin ban ve bt dong san trong
truong hop 1a hd gla dinh, c4 nhén; néu ndp hd so yéu cau cong ching sau ba
(03) gio chidu thi viéc cong ching duge thyc hién chdm nhét trong ngay lam

viéc tiép theo; truomg hop hop ddng, viin ban c6 tinh tiét phirc tap thi khéng qua
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dt hd so hop 1é.

- Khéng qua ndm (05) ngay lam vigc ké tir ngdy nhan da hé so hop 1& dbi
véi hop ddng, vin ban vé bit dong san trong trudng hop la t6 chirc trong nudc,
nguoi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, t6 chirc nwéc ngoai, ¢4 nhan nudc ngoai.

e) Péi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chirc

f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé céng chimg.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: T4 chirc hanh nghé cong chimg.
g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban céng chimg

h) L& phi: Tinh trén gia tri tai sén

S& | Gid tri tai san hodc Mirc thu
TT| gia tri hop dong, (déng/trudng hop)
giao dich
1 | Dudi 50 triéu dong | 50 nghin déng
2 [Tir 50 triéu dong | 100 nghin dong

dén 100 triéu ddng

3 T}‘I trf“:’n 100 (riéu 0,1% gia trj tai san hodc gia trj hop déng, giao dich
doéng dén 01 ty dong

4 | Tir trén 01 ty dong |01 triéu dﬁng + 0,06% cua phan gia trj tai san hodc

dén 03 ty ddng gia tri hgp dong, giao dich vugt qué 01 ty dong
5 TI:I trén 03‘ ty df‘mg 2,2 triéu déqg + 0,05% ctia phéan gia tri tai §én hoic
dén 05 ty dong gia tri hop dong, giao dich vugt qua 03 ty dong

6 | Tir trén 05 ty dong| 3,2 triéu dong + 0,04% cia phan gia tri tai san hoic
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dén 10 ty dong gia tri hop dong, giao dich vugt qua 05 ty dong
7 | Trén 10 ty dong 5,2 tri¢u dong + 0,03% clia phan gia trj tai san hodc
gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty ddng
(mure thu tdi da khong qua 10 trigu dbng/trudng
hop)

i) Tén miu don, mAu to khai: Phiéu yéu céu cong chimg hop déng theo
mau (Mau s6 01/PYC)
k) Yéu ciu, didu kién thue hi¢n thi tuc hanh chinh: khong

1) Cin cit phap ly ciia thi tyc hanh chinh :

- Luét Cong chimg sb 82/2006/QH11 ;

- Luat Dt dai s6 13/2003/QH11;

- B6 Luat Dan sy s 33/2005/QH11;

- Luat Nha & sb 56/2005/QH11;

- Nghi dinh sc‘} 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cia Chinh phu vé thi
hanh Lu4t Dt dai sé 13/2003/QIH11;

- Nghi dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 ctia Chinh phu
ve cap glay chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gan lién voi dit;

- Nghi dinh sé 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luét Nha &;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cla Chinh pht
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Céng chimg;

- Théng tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam
2006 cua B Tu phap hudng din viéc cong chimg, chimg thue hop dong, van
ban thyc hién quyén ctia ngudi st dung dat;

- Théng tu sé 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cua Bo Tai
Nguyén va Mdi trudng quy dinh vé Glay chimg nhén quyén st dung dat, quyén
s& hiru nha & va tai san khac gén lién véi dét;

- Thong tu sé 11/201 1/TT-BTP ngdy 27 thang 6 ndm 2011 cia By Tu phap
huéng din thuc hién mét s ndi _dung v& cong chimg vién, t6 chirc va hoat dong
cbng chimg, quan ly nha nudc vé cong chimg;

- Thong tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 ndm
2012 cta B6-tai chinh — Bé Tu phdp Huéng din vé mirc thu, ché d6 thu, ndp,
quan ly va st dung phi cong chirng.

Maéu don, to khai hanh chinh: Giéng TTHC s6 3
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35. Cong chitng di chiic.M3 s hd so: T-BPC-247987-TT
a) Trinh ty thye hién:

- Buoc 1: Ngudi lap di chic phai ty minh yéu cdu cong chimg di chuc;
khéng ty quyén cho ngudi khac yéu cu cdng chirng di chuc.

- Buéc 2: Cong ching vién tlep nhan ho so va kiém tra glay tor trong hd so
yéu cdu cdng chimg. Trudng hop hé so yéu cdu cong chimg diy da, phi hop véi
quy dinh ctia phép luét thi thy ly, ghi vao s6 céng chimg.

+ Trudng hop cdng ching vién nghi ngd ngudi 14p di chic bj bénh tam than
hodc méc bénh khéc ma khong thé nhan thirc va lam chu dwgc hanh vi ctia minh
hofic ¢6 ciin clr cho rang viée lap di chiic c6 ddu hiéu bj lira déi, de doa hoic
cudng €p thi cong chirng vién tir chdi cong chimg di chuc d6 hodc theo d& nghj
ctia ngudi 1ap di chic tién hanh xic minh hodc yéu cu giam dinh.

+ Trong trudng hep tinh mang ngudi 1dp di chic bi de doa thi nguoi yéu
cdu cong chimg khéng phai xudt trinh ddy du gidy t& quy dinh tai khoan 1 Diéu
35 cua Luét Cong ching nhung phai ghi 16 trong vén ban céng chimg.

+ Di chic dd duge cong ching nhung sau d6 nguoi 13p di chic muébn sura
ddi, bd sung, thay thé, huy bo mot phén hozc toan b di chuc thi ¢6 thé yéu ciu
bat ky cong chiing vién nao cong chimg viée sira dbi, bd sung, thay thé hogc huy
b6 do. Trong trudmg hop di chic trude d6 dang duge hru gitt tai mét t6 chirc
hanh nghé cong chimg thi ngudi ép di chic phai thdng bao cho té chirc hanh
nghé cong chimg do biét viée sira dbi, bd sung, thay thé, hily bé di chuc.

+ Truong hop ndi dung, ¥ chi 1ap di chuic 1a xéac thue, khong vi pham phap
ludt, khdng tréi dao dirc x4 hdi thi cong ching vién soan thao di chuc.

+ Truong hop di chiic duge soan thio san, céng chimg vién kiém tra dy
thao di chiic; néu trong dy thao di chuc ¢ diéu khoan vi pham phép luat, tréi dao
dirc x4 hoi, dbi tuong cia di chic khong phu hop vai thyce té thi cong chimg vién
phai chi 6 cho ngudi yéu cau cbng chimg dé sira chita. Tru'o’ng hop nguoi yéu
cdu cdng chung khong sira chita thi céng chimg vién c¢6 quyén tir chdi cong
ching,

- Buéc 3: Ngudi yéu cu cong chiing tir doc lai du thao di chic hodc cong
chirng vién doc cho ngudi yéu cau cng chirng nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cong chimng ddng ¥ toan bd ndi dung trong du thao di chic thi ky vao ting trang
cia di chiic. Cong chiing vién ghi [&i ching; ky vao tirng trang cia di chue.

- Buéc 4: Ca nhan, t6 chirc nhan lai két qua tai t& chirc hanh nghé cong
chimg.

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai td chirc hanh nghé céng
chuing.

¢) Thanh phin, sé lwong hd so:
- Thanh phén hé so, bao gbm:
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+ Phiéu yéu cdu cong chimg hop dbng, giao dich theo mAu;
+ Du thao di chic;
+ Bén sao chirng minh nhan dan hodc hd chiéu;

+ Ban sao gidy chimg nhan quyen s& hitu, quyén sir dung hoic bén sao gidy
to thay the dugc phép ludt quy dinh d6i véi tai san ma phap luit quy dinh phai
ding ky quyén s& him, quyén st dung, trong trudng hop di chuc lién quan dén tai
san do;

+ Ban sao gidy to khac ¢6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phap luat
quy dinh phai co.

* Khi ndp béan sao cac loai gidy to néu trén nguoi yéu ciu cong chu'ng Xuét
trinh ban chinh dé déi chiu. Ban sao quy dinh tai day 1a ban chup, ban in, ban
danh may hodc ban danh may vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung diy du, chinh xac
nhu ban chinh va khong phai c6 ching thuec.

- S6 luong hd so: 01 (bd)
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay 1am viée

Khong qua hai (02) ngay lam viéc; d6i véi giao dich yéu cu coéng chimg
phtrc tap thi théi han cdng chirng c6 thé kéo dai hon nhung khéng qua mudi (10)
ngay lam viéc (Thdi gian xac minh, gidm dinh, niém yét khong tinh vao thoi han
cdng chirng).

¢) Do6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, tb chirc

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Td chirc hanh nghé cong chimg.
- Co quan tryc tiép thye hién TTHC: T4 chire hanh nghé céng chimg.
g) Két qua thwc hién thd tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg

h) L¢ phi : 40.000 d/trwdng hop

_ i) Tén miu don, miu t& khai: Phiéu yéu cdu cong chimg hop dong theo
mau (Mau so 01/PYC)

k) Yéu cdu, diéu kién thyc hign thi tyc hanh chinh: khong
) Can cit phap ly ciéa thi tyc hanh chinh :

- Lu4t Céng ching sb 82/2006/QHI11 ;

- Luat Dt dai s6 13/2003/QH11;

- B6 Luat Dan su sb 33/2005/QH11;

- Luét Nha & s 56/2005/QH11;

- Nghi dinh sé 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi
hanh Luét Dat dai s6 13/2003/QH11;
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- Ngh1 dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cia Chinh phu
ve cap gidy ching nhan quyén sir dung d4t, quyén sé hitu nha & va tai san khac
gén lién voi dét;

- Nghj dinh sé 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh Lujt Nha &;

- Nghj dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Luat Cong ching;

- Thong tir lién tich s 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 ndm
2006 cua B§ Tu phap huéng din viéc cong chimg, chimg thire hop dbng, vin
ban thuc hién quyén cta ngudi sir dung dét;

- Théng tur sb 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua B) Tai
Nguyén va Moi truong quy dinh v€ Gidy chitng nhén quy€n st dung dét, quyén
s& hiru nha & va tai san khac gén lién véi dat;

- Théng tur s6 11/201 1/TT-BTP ngdy 27 thang 6 nam 2011 cta BO Tu phap

huéng dan thuc hién mét s6 noi _dung v€ cong ching vién, tb chirc va hoat dong
cdng chimg, quan Iy nha nuéc vé cong ching;

- Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 cha Bo tai chinh — B§ Tu phap Hudng dan vé muc thu, ché d¢ thu, ndp,
quan ly va su dung phi ¢ng chimng.

Mdéu don, to khai hanh chinh: Giong TTHC s6 3
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36. Nhin luu giir di chiic. Ma s6 hd so: T-BPC-247989-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Ngudi yéu ciu luu trit di chuc ndp hé so tai td chire hanh nghé
cong chung.

- Budc 2: Cong chung vién tlep nhan ho sor va kiém tra glay tér trong hd so
yéu cdu cong chung. Trudng hop hé 50 yéu cau cong ching day dd, phit hop véi
quy dinh cta phap ludt thi thu ly, ghi vao sd cong chimg. Khi nhan lwu giir di
chuc, c6ng chimg vién phi niém phong ban di chic treée mit ngudi 13p di chic,
ghi gidy nhén luu giir va giao cho ngudi 1ap di chic;

- Budc 3: Nhan két qua tai td chirc hanh nghé cong chitng noi ndp hé so.

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so truc tip tai td chirc hanh nghé cong
chimg.

¢) Thanh phin, s6 hrong ho so:

- Thanh phén hé so, bao gbm:

+ Phiéu yéu clu cong chimg hop déng, giao dich;

+ Bén sao chimg minh nhan dén hosc ho chiéu;

+ Di chuc.

- 86 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 10 ngay lam viée

Khong qué hai (02) ngay lam viée; dbi véi hop dong, giao dich yéu cau
cdng chu’ng phirc tap thi thoi han cong chiing ¢6 thé kéo dai hon nhung khong
qua muoi (10) ngdy lam viée (Thoi gian xac minh, gidm dinh, niém yét khong
tinh vao thdi han cong ching).

e) P6i tugng thye hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan
f) Co quan thye hién thia tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: T chirc hanh nghé cong chimg.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Té chirc hanh nghé cong chiing.
g) Két qué thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy nhan hru gitr di chuc
h) L¢ phi : 100.000d/trudng hop
_ i) Tén !llflu don, miu to khai: Phiéu yéu ciu cong chimg hop d(g)ng.theo
mau (Mau s6 01/PYC)
k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khéng
I) Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh :
- Luat Céng chimg sb 82/2006/QH11 ;
- B6 Luat Dan su sb 33/2005/QH11;
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- Thong tu s& 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 cua Bo Tu phap
huéng dan thuc hién mot s6 ndi _dung v€ cdng ching vién, t6 chirc va hoat déng
cong chitg, quén ly nha nuéc vé cong chimg,

- Théng tu lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 nim
2012 ctia B{ tai chinh — B$ Tu phép Huéng din vé& muc thu, ché do thu, ndp,
quan ly va sit dung phi céng chimg.

Mau don, to khai hanh chinh: Giéng TTHC sé 3
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37. Cong chitng vin ban théa thuin phin chia di sin. Ma s6 hé so: T-
BPC-247992-TT
a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Nhimg ngudi thira ké theo phap ludt hodc theo di chiic ma trong
di chiic khdng xéac dinh o phén di san duge huong cua timg ngudi thi ho nop hd
so yéu cau cdng chimg van ban théa thuan phéin chia di san tai td chirc hanh nghé
cong ching.

- Budc 2: Cong chimg vién tlep nhén ho so va kiém tra glay tér trong hd so
yéu ciu cbng chimg. Trudng hop hé so yéu cdu cong chimg ddy du, phu hop véi
quy dinh clia phap luét thi thu ly, ghi vao s6 cdng chimg.

+ Viéc cong chiing vin ban théa thuén phén chia di san thira ké phai duoc
niém yét trong théi han mudi 1am ngay.

+ Viée niém yét do td chirc hanh nghe cong chiing thue hién tai tru s& cla
Uy ban nhan cép x4 noi thudng tri cudi clng cia nguoi dé lai di san. Trong
truomg hop khong xdc dinh dugc noi thudmg tri cudi cing thi niém yét tai noi
tam tré ¢6 thoi han cudi cling clia ngudi do.

+ Trong trudng hop di san thira ké & nhidu dja phwong thi viéc niém yét
duoc thue hién tai Uy ban nhan dén cdp x4 noi ¢6 céc di san thira ké dé.

+ Trong trudng hop di san gom ca bat dong san va dong san hodc di san chi
1a bt dong san thi viéc niém yét duge thuc hién theo huéng din néu trén; néu
khdng xac dinh dugc ca hai noi nay thi niém yét tai Uy ban nhan dan cép x3, noi
c6 bit dong san clia ngudi dé lai di san.

+ Trong trudmg hop di san chi 1a ddng san, néu try sé cua t chirc hanh nghe
céng chirng va noi thuong trd hodc tam tri ¢6 thoi han cubi cung cua ngudi dé
lai di sdn khong & cung mét tinh, thanh pho trye thugce Trung wong thi t6 chirc
hanh nghé cong chimg c6 the dé nghi Uy ban nhan dan cip x4 noi thu’orng tra
hogc tam tru ¢6 thoi han cudi ciing clia ngudi dé lai di san thuc hién viéc niém
yét.

+ Noi dung niém yét phai néu rd ho, tén cia ngui dé 1ai di san; ho, tén cua
nhitng ngudi thoa thusn phan chia di san thira ké; quan hé cia nhitng ngudi thoa
thuén phén chia di san thira ké voi ngudi de lai di san thtra ke danh muc di san
thira ke Cudi ban niém yét phai ghi r5 néu ¢6 khiéu nai, t6 cao vé vide bo sot,
gidu giém nguoi dugc hudng di san thira ké; bo s6t di san thira ké; di san thira ké
khong thudc quyén sé hiru, quyén st dung ctia ngudi dé lai di san thi khiéu nai,
to céo d6 duge giri cho td chirc hanh nghé cong chimg da thuc hién viéc niém
yet

+ Uy ban nhén dan cap x3 noi niém yét c6 trach nhiém xé4c nhén viéc niém
yét va bao quan viéc niém yét trong thdi han mudi lam ngay ké tir ngay niém yét.

- Budce 3: Sau khi thuc hién thd tuc niém yet theo quy dinh va khéng co
khiéu nai, t6 cdo, cong ching vién kiém tra hd so lam van ban thdéa thuén phin
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chia di san. Truong hop c6 can cir cho ring trong hd so yéu clu cdng chimg cé
vén dé chua 13, vige giao két giao dich c6 diu hiéu bj de dog, cudng ép, b sy
nghi ngé vé ning lwe hanh vi dan s cia ngudi yéu cdu cong chimg hodc ¢o su
nghi ngo 601 tuong cua giao dich 1a khong cé thét thi cong chiing vién de nghi
ngudi yéu ciu cbng ching lam rd hoéc theo dé nghi cua ngudi yéu ciu cong
chimg, cong chimg vién tién hanh xdc minh hoic yéu ciu gidm dinh; truong hop
khéng 1am r& duoc thi ¢6 quyén tir chbi cong chimg.

+ Trudmg hop ndi dung, ¥ dinh giao két giao dich la xac thuc, khong vi
pham phap luat, khong trai dao dirc xd hdi thi cong ching vién soan thao van
ban.

+ Trudng hop vén ban dugc soan thao san, cong chu‘ng vién kiém tra dy
thao vén ban; néu trong du thao van ban co diéu khoan vi pham phép luét, trai
dao dirc xa héi, dbi tuong cua giao dich khéng pho hgp véi thuc té thi cong
chu'ng vién phal chi 18 cho ngudi yéu ciu cbng chimg dé stra chira. Trudng horp
ngudi yéu ciu cdng chirng khong sira chira thi cong chimg vién ¢é quyén tir choi
cong chirng.

- Budc 4: Ngudi yéu ciu cOng chimg ty doc lai dy thao van ban hodc cong
chimg vién doc cho ngudi yéu cau cong chimg nghe. Truong hop ngudi yéu cau
cong chimg ddng vy toan bd ndi dung trong du thio vin ban thi ky vao ting trang
ctia vin ban. Coéng chimg vién ghi loi chirng; ky vao timg trang cia van ban.

- Buéc 5: Nhén lai két qua tai t& chirc hanh nghé cong chung.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so truc tiép tai td chuc hanh nghé cing
chirg.

¢) Thanh phin, sé lugng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Phiéu yéu cdu cong chimg hop ddng, giao dich;
+ Du thdo vén ban théa thuan phén chia di sén;

+ Ban sao gidy to tay thin;

+ Ban sao gidy ching nhan quyen s& hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy /-
to thay thé duge phap ludt quy dinh d6i véi tai san ma phap luét quy dinh phai
ding ky quyén sé hitu, quyén sir dung, trong trudng hop lién quan dén tai san do; '

+ Ban sao Gidy chimg tir ciia ngudi dé lai di san; i "6 ;

+ Gidy t& chimg minh quan hé giita nguoi dé lai di san va ngudi duorc,
huéng di san theo quy dinh cia phép lut v thira ké. e

+ Trong trudng hop thira ké theo di chic, ngudi yéu cdu cong chimg con
phai xudt trinh di chuec.

* Ban sao néu trén la ban chup, ban in, ban ddnh may hoac ban danh may vi
tinh nhung phai c6 noi dung dy du, chinh xdc nhu ban chinh va khéng phai c6
chirng thyc. Khi ndp ban sao thi phai xuét trinh ban chinh dé déi chiéu.
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- 86 lrong hd so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét:
- Viéc cong chiing viin ban thoa thuédn phén chia di san thira ké phai duge

niém yét trong thoi han mudi lam (15 ngay);

- Thoi gian thyc hién cong chimg khong qua hai (02) ngay lam viéc; dbi vai
hop dbng, giao dich yéu ciu cong chimg phirc tap thi thoi han cdng chimg co thé
kéo dai hon nhung khong qua mudi (10) ngay lam viéc (Thoi gian xdc minh,
giam dinh, niém yét khong tinh vao thoi han cong chimg).

e) Pbi tugng thye hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan/Té chirc

f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: TS chirc hanh nghé cong chimg,

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Té chirc hanh nghé cong chimng.

g) Két qua thire hién thit tuc hanh chinh: Vin ban cong ching
h) Lé phi: Tinh trén gi4 tri di sén

S6 | Gia trj tai san hoic Mirc thu
TT | gi tri hop ddng, giao (dbng/trudmg hop)
dich
1 | Duoi 50 triéu dong 50 nghin dong
2 | Tir 50 triéu déng dén | 100 nghin dong
100 triéu dong
3 |Tx trén 100 triéu|0,1% gid tri tai san hodc gia tri hop d(‘”)ng, giao
dong dén 01 ty dong | dich
4 |Tu wén 01 ty déng |01 tridu dong + 0,06% clia phan gid trj tai san
dén 03 ty ddng hodc gid tri hop ddng, giao dich vuot qua 01 ty
ddng
5 | Tir trén 03 ty dong|2,2 triéu déng + 0,05% cua phan gia tri tai sin
dén 05 ty dong hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot qua 03 ty
ddng
6 |Tir trén 05 ty dong|3,2 tridu dong + 0,04% clia phan gia tri tai san
dén 10 ty dong hoic gia tri hop dbng, giao dich vuot qua 05 ty
. dong
7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% cua phan gid tri tai san
hodic gia tri hop dong, giao dich vuot qué 10 ty
dbng (muc thu tdi da khong qua 10 tridu
dong/trudng hop)

_ i) Tén miu don, miu t& khai: Phiéu yéu ciu cong chimg hop dong theo
mau (Mau s6 01/PYC)

k) Yéu ciu, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh: khéng

1) Cén cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh :
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- Luat Céng chimg sb 82/2006/QH11 ;
- Luat D4t dai s6 13/2003/QH11;

- B6 Luét Dan su s6 33/2005/QH11;

- Luét Nha & s 56/2005/QH11;

- Nghi dinh so 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi
hanh Luét Pit dai s§ 13/2003/QH11;

- Nghl dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cia Chinh phu
Ve cap gidy ching nhén quyén sir dung d4t, quyén sé hitu nha & va tai san khéc
gin lién véi dat;

- Nghi dinh s 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 ctia Chinh phtt quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha &;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Lujt Coéng chung;

- Thong tur lién tich sé 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim
2006 cua Bo Tu phap huéng dan viéc cong chimg, ching thuc hop dbng, vin
ban thyc hién quyén ctia nguoi sir dung dét;

- Thong tu s 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua B¢ Tai
Nguyén va Méi trudng quy dinh vé Gidy ching nhén quyén sir dung dit, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi dit;

- Thong tu s6 11/201 1/TT-BTP ngdy 27 thang 6 ndm 2011 cua B Tu phép
hudng din thuc hién mét sb ndi _dung v¢ cong ching vién, td chirc va hoat dong
cong chitng, quan 1y nha nuéc vé cong chimg;

- Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 ndm
2012 cua B¢ tai chinh — B$ Tu phdp Hudéng dan v€ mirc thu, ché do thu, nop,
quan ly va str dung phi cong chitng.

Maéu don, t& khai hanh chinh: Giéng TTHC 58 3
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38. Cong chirng van ban khai nhin di sian. Ma s6 hd so: T-BPC-247995-
TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Budce 1: Nguoi duy nhét duge hudng di san theo phap ludt hodc nhimng

nguoi cing duge hudng di san theo phap ludt nhung thda thuin khéng phan chia
di san d6 nop hd so yéu cdu cong ching tai t6 chirc hanh nghé cong chimg.

- Budce 2: Cong ching vién tlep nhén ho so va kiém tra glay t&r trong hé so
yéu ciu cong chimg. Truong hop hé so yéu ciu cong chimg ddy du, phu hp vai
quy dinh cua phép luét thi thu 1y, ghi vao so6 cong chimg.

+ Viéc cbng ching vén ban khai nhén di san thira ké phai dugc niém yét
trong thot han muoi lam ngay.

+ Viée niém yét do 18 chirc hanh nghe cOng chimg thuc hién tai try s& cla
Uy ban nhan cép x4 noi thuong trii cudi cung cla nguoi dé lai di san. Trong
truong hop khong x4c dinh dugc noi thuong tra cudi ciing thi niém yét tai noi
tam tr c6 thoi han cubi cling cia ngudi dé.

+ Trong trudng hop di san thira k& & nhidu dia phuong thi viéc niém yét
duoc thuc hién tai Uy ban nhéan dan cip x4 noi ¢6 céc di san thira ké do.

+ Trong trudng hop di séan gom ca bt dong san va déng san hoic di san chi
13 bit dong san thi viéc niém yet dugc thuc hién theo huong dan néu trén; néu
khong xdc dinh dugc ca hai noi nay thi niém yét tai Uy ban nhan dan cép x4, noi
¢6 bat dong san clia ngudi dé lai di san.

+ Trong trudng hop di san chi 13 dong san, néu tru s¢ cia td chirc hanh nghe
coéng chimg va noi thuong tra hodc tam tri ¢6 thoi han cubi cung cua nguol dé
lai di san khong & cung mdt tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong thi td chirc
hanh nghé céng ching ¢6 the @& nghi Uy ban nhan dan cdp xi noi thuong tra
hodc tam trd c6 thoi han cudi ciing cha ngudi dé lai di san thuc hién viée niém
yét.

+ Nbi dung niém yét phai néu rd ho, tén cia ngudi dé 1ai di san; ho, tén cua
nhifng ngudi khai nhén di san thira ké; ‘quan h¢ cta nhitng ngudi khai nhan di san
thira ké véi nguoi dé lai di san thira ké; danh muc di sén thira ké. Cu01 ban niém
yét phai ghi 15 néu c6 khiéu nai, t6 cdo vé viéc bo sét, glau giém ngudi duge
hudng di san thira ké:; bo sot di san thira ké; di san thira ké khong thude quyen sG
hir, quyén sir dung cia nguoi dé lai di san thi khiéu nai, t cdo d6 dugc gii cho
t6 chirc hanh nghé céng ching d thuc hién viéc niém yét.

+ Uy ban nhan dén cap x4 noi niém yét c6 trach nhiém xac nhin viéc niém
yét va bao quan viéc niém yét trong thdi han mudi l3m ngay ké tir ngay niém yét.

- Budce 3: Sau khi thyce hién tha tyc niém yét theo quy dinh va khéng c6
khiéu nai, tb cdo, cong ching vién kiém tra hd so Jam vén ban khai nhén di san.
Trudng hop ¢6 can cr cho rang trong hd so yéu chu cong chimg c6 vén dé chua
13, viée giao két giao dich co ddu hiéu bi de doa, cudng ép, c6 sw nghi ngd vé
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nang lyc hanh vi dan sy ciia ngudi yéu cu cong chimg hoic ¢6 sw nghi ngdy d()i
tuong cia giao dich 1a khéng cé that thi céng chimg vién dé nghi ngudi yéu clu
cong chimg lam 15 hogc theo dé nghj ctia ngudi yéu cau cong chimg, cong ching
vién tién hanh x4ac minh hodc yéu cau gidm dinh; truong hop khong 1am 18 dugc
thi c6 quyén tir chdi cong ching.

+ Trudng hep ndi dung, ¥ dinh giao két giao dich 1a x4c thuc, khong vi
pham phap luét, khong trai dao duc x4 hdi thi cdng chiing vién soan thdo vin
bén.

+ Trudng hop vén ban duge soan thao sdn, cong chimg vién kiém tra du
thao van ban; néu trong du thdo vén ban c6 diéu khoan vi pham phap luat, trai
dao dirc x4 hoi, ddi twong cua giao dich khéng phu hop véi thyc té thi cong
ching vién phal chi 18 cho ngudi yéu cau cong chimg dé stra chita. Truong hop
ngudi yéu ciu cong ching khong sira chita thi cong chimg vién cé quyén tir choi
cOng chimg.

- Budc 4: Ngudi yéu cdu cong chimg turr doc lai dy thao van ban hodc cong
chirng vién doc cho ngudi yéu cau cong chimg nghe. Trudng hop nguoi yéu cau
cong chitng ddng y toan by ndi dung trong du thio vin ban thi ky vao timg trang
cua van ban. Céng chuing vién ghi 1oi ching; ky vao timg trang cia vin ban.

- Buée 5: Nhan lai két qua tai t6 chirc hanh nghé c¢ong chimg.

b) Cach thitc thire hién: Nop hd so truc tiép tai t6 chirc hanh nghé cong
ching.

¢) Thanh phén; s6 hrgng hd so:

- Thanh phan hd so, bao gbm:

+ Phiéu yéu cau cong chimg hop ddng, giao dich;

+ Dy thao Vin ban khai nhan di sén;

+ Ban sao gidy to tuy than;

+ Ban sao gidy ching nhén quyen s& hiru, quyén st dung hoic ban sao gidy

tor thay thé dugc phap ludt quy dinh d6i véi tai san ma phép luat quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén str dung, trong trudng hop lién quan dén tai san dé;

+ Bén sao Gidy chimg tir ciia ngudi d¢é lai di san;

+ Gidy t& chimg minh quan hé giita ngudi dé lai di san va ngudi duoge
hudng di san theo quy dinh cha phéap luét vé thira ké.

+ Trong trudng hop thira ké theo di chiic, ngudi yéu ciu cong chitng con
phai xuét trinh di chuc.

* Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in, ban danh may hodc ban danh may vi
tinh nhung phai ¢6 ndi dung day da, chinh xac nhu ban chinh va khong phéi c6
ching thue. Khi ndp bén sao thi phai xuat trinh ban chinh dé déi chicu.

-86 lugng ho so: 01 bd
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d) Th¥i han gidi quyét: Khong qué 25 ngay 1am viée
- Viéc cdng chimg vin ban thoa thudn phan chia di san thira ké phai duoc

niém yét trong thoi han mudi 1am (15 ngay);

- Thoi gian thye hién cong chimg khong qua hai (02) ngay lam viée; dbi vai
hop ddng, giao dich yéu cdu cong chimg phitc tap thi thoi han cong ching cé thé
kéo dai hon nhung khong qua mudi (10) ngay lam vigc (Thoi gian xac minh,
giam dinh, niém yét khong tinh vao thoi han cong ching).

e) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan/T chirc

f) Co quan thuc hi€¢n thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: T chirc hanh nghé cong chung,

- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Té chirc hanh nghé cong chimg.

) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban céng chimg
h) L¢ phi: Tinh trén gia trj di san

S6 | Gié tri tai san hodc Mire thu
TT | gié tri hop ddng, (ddng/trudng hop)
giao dich
1 | Duéi 50 triéu dong | 50 nghin dong
2 [T 50 trieu ddng | 100 nghin dong
dén 100 triéu ddng
3 | Tir trén 100 triéu | 0,1% gia tri tai san hodc gia trj hop déng, giao dich
dong dén 01 ty
dbng
4 | Tir trén 01 ty ddng | 01 triéu dbng + 0,06% cta phan gia tri tai san hoic
dén 03 ty dong gi tri hgp dong, giao dich vugt quéa 01 ty dong
5 | Tu trén 03 ty dong | 2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gia tri tai san hodc
dén 05 ty ddng gia trj hop dong, giao dich vuot qué 03 ty dong
6 | Tir trén 05 ty dong | 3,2 triéu dong + 0,04% cia phén gi4 tri tai san hodc
dén 10 ty ddng gi4 tri hop déng, giao dich vuot qua 05 ty déng
7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu déng + 0,03% chia phan gia tri tai san hodc
gia tri hop ddng, giao dich vuot qua 10 ty dong
(mirc thu t6i da khéng qua 10 triéu ddng/truong
hop)

_ i) Tén méu don, mau t& khai: Phiéu yéu cdu céng chitng hop dong theo
mau (Mau s6 01/PYC)

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: khéng

1) Cin cir phap Iy cta thi tyc hanh chinh :
- Luét Cong chimg s 82/2006/QH11 ;
- Luat Pét dai s6 13/2003/QH11;
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- BO Luét Dan sy s6 33/2005/QH11;
- Luat Nha & sé 56/2005/QH11;

- Nghj dinh s 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phu vé thi
hanh Luét Dt dai s6 13/2003/QH11;

- Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cua Chinh phu
vC clp gidly ching nhdn quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién voi dat;

- Nghi dinh sf) 71/2010/NB-CP ngay 23/06/2010 cta Chinh phu quy dinh
chi ti€t va hudng dan thi hanh Luit Nha &;

- Nghj dinh s6 04/2013/NB-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu caa Luat Céng chimg;

- Thong tur lién tich sé 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 théng 6 nidm
2006 cita B6 Tu phap hudng dan viéc cong chimg, chimg thuc hop déng, vin
ban thyuc hién quyén clia ngudi st dung dét;

- Théng tu sb 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cua B¢ Tai
Nguyén va Mo6i truong quy dinh vé Gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dét;

- Thong tu s6 11/201 I/TT-BTP ngdy 27 thang 6 ndm 2011 cta By Tu phap
huéng din thye hién mot sé ndi _dung v€ cong chimng vién, tb chirc va hoat dong
c6ng chirng, quan ly nha nudéce v& cong chimg;

- Thérg tur lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 ciia Bo tai chinh — B Tu phap Huéng din vé mirc thu, ché 6 thu, ndp,
quéan ly va sir dung phi cong chimg.

Mdéu don, t khai hanh chinh: Gidng TTHC sé 3
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39, Céng chimg vin ban tir chdi nhin di san. Ma s6 hé so: T-BPC-
247997-TT
a) Trinh tw thyc hién:
- Budc 1: Nguot thira ké ndp hd so yéu clu cong ching tai t6 chirc hanh
nghé cdng chirng.
- Buéc 2: Cong chimg vién tlep nhin ho so va kiém tra glay t& trong hd so

yéu cu cong chimg. Trudng hop hé so yéu céu cong chimg ddy du, phu hop véi
quy dinh cia phdap luét thi thu ly, ghi vao so cdng chung.

+ Trong trucmg hop ¢6 can ot cho ring trong héd so yéu cau cong chimg co
vén dé chua 13, viée giao két giao dich ¢6 dAu higu bi de doa, cudng €p, co su
nghi ngd vé nang luc hanh vi dén sy cia ngudi yéu ciu cong chimg hodc c6 su
nghi ngd¢ d01 tuong cua giao dich 1a khong c6 thét thi cong ching vién de nghi
ngudi yéu ciu cdng chimg lam rd hodc theo dé nghi cua nguoi yéu ciu cong
chimg, cong chimg vién tién hanh x4c minh hoac yéu cdu giam dinh; trudng hop
khong 1am rd dugc thi ¢ quyén tir chéi cong chimng;

+ Truong hop ndi dung, ¥ dinh giao két giao dich la xdc thue, khong vi
pham phéap ludt, khong trai dao dirc x& hdi thi cong chitng vién soan thdo van
ban.

+ Trudng hop van ban dugc soan thdo san, cong chung vién kiém tra dy
thdo van béan; néu trong dy thao viin ban c6 diéu khoan vi pham phap ludt, tréi
dao dirc xa hoi, ddi tuong cla vén ban khong phu hop vai thue té thi c6ng chimg
vién phai chi rd cho nguoi yéu ciu cong chimg dé stra chira. Trudng hop ngudi
yéu cau cdng chimg khong stra chita thi cong chirng vién ¢ quyén ti chdi cong
chung.

- Bude 3: Ngudi yéu ciu cdng ching tw doc lai du thao vin ban hoiic cong
chimg vién doc cho ngudi yéu ciu cong chimg nghe. Trudng hop ngudi yéu céu
cong chung dong ¥ toan bd ndi dung trong du thao vin ban thi ky vao timg trang
cia vin ban. Cong chirng vién ghi 161 chirng; ky vao timg trang ctia vén ban.

- Budc 4: Nhén lai két qua tai td chirc hanh nghé cong chimng.

b) Cach thite thwe hién: Nop hd so tryc tiép tai td chirc hanh nghé cong
chung.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Phiéu yéu cu céng chimg hop dbng, giao dich;
+ Dy thao Vin ban tir chdi nhan di san;

+ Ban sao gidy to tuy than;

+ Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hiru, quyén str dung hodc ban sao gidy
t& thay thé duge phép luat quy dinh ddi voi tai san ma phép luat quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén str dung;
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+ Ban sao Gidy cht'mg tir ciia nguoi dé lai di sén;
+ Gidy t& chimg minh quan hé gitta ngudi dé lai di san va ngudi duoc
hudng di san theo quy dinh cta phap luat vé thira ké.

* Ban sao néu trén 12 ban chup, ban in, ban ddnh may hodc ban danh méy vi
tinh nhung phai c6 ndi dung day du, chinh xdc nhu ban chinh va khong phai co
ching thyc. Khi ndp ban sao thi phai xuét trinh ban chinh dé déi chiéu.

-Sé lrong hd so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét:

Khong qué hai (02) ngay lam viéc; dbi voi hop ddng, giao dich yéu cu
cong chung phtre tap thi thoi han cong chitng c6 thé kéo dai hon nhung khong
quéd mudi (10) ngay 1am vige (Thoi gian x4c minh, giam dinh, niém yét khéng
tinh vao thdi han cong chimng).

e) P6i twgng thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh;

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: TS chirc hanh nghé céng chimg,
- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Té chic hanh nghé cbng ching.
g) Két qua thye hién tha tyc hanh chinh: Vin ban cdng chimng

h) L¢ phi: 20.000 déng/ trrdmg hop

i) Tén mau don, miu t& khai: Phiéu yéu cu cong chimg hop ddng theo
mau (Miu sé 01/PYC)

k) Yéu céu, diéu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh: khong
1) Cén cir phap ly ciia thd tuc hanh chinh :

- Luét Cong chimg sb 82/2006/QH11 ;

- Luat Bt dai s6 13/2003/QH11;

- B6 Luat Dén sy s§ 33/2005/QH11;

- Ludt Nha & s6 56/2005/QH11;

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cua Chinh phu vé thi
hanh Luft Dét dai s6 13/2003/QH11;

- Nghl dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phi
ve cap gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac =
gén lién véi dét;

- Nghi dinh sf) 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 cia Chinh phu quy dinh
chi tiet va huéng dan thi hanh Luét Nha &;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu cta Luat Coéng ching;
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- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam
2006 cua Bo Tu phap huéng dan viéc cdng chung, chimg thue hop déng, van
ban thye hién quyén cla ngudi st dung dit;

- Théng tu s6 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cua B6 Tai
Nguyén va Mdi truong quy dinh vé Gidy chirng nhén quyén st dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gén lién vai dat;

- Théng tu 56 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cia B§ Tu phap
huéng dan thyc hién mot sé ndi _dung v€ cbng ching vién, t6 chire va hoat dong
cdng chirng, quan ly nha nudc vé cong chimg;

- Théng tu lién tich s& 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 ctia Bo tai chinh ~ B Tu phap Huéng din vé& mirc thu, ché do thu, nop,
quan ly va sir dung phi cong chirng.

Miu don, to khai hanh chinh: Giéng TTHC 56 3
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40. Cong chirng viéc sira dbi, bd sung hop ddng, giao dich. M s6 hd so:
T-BPC-248002-TT

a) Trinh tu thwe hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cau céng chimg nép mét bd hd so yéu ciu cong chimg
tai to chirc hanh nghé cong chiing.

- Buéce 2: Cong chirng vién tlep nhén ho so va kiém tra glay td trong hd so
yéu cdu cong chimg. Trudong hop hd so yéu ciu cong ching dy do, ph hop véi
quy dinh cia phdp luat thi thu ly, ghi vao s ¢dng chimg.

+ Ngudi thuc hién vige cong chimg sira dbi, bd sung, huy bé hop ddng, giao
dich phai 13 cong chimg vién cla t§ chic hanh nghé cong chimg da thuc hién
viéc cong ching d6. Truong hop té chirc hanh nghé céng ching da thue hién
viéc cong chimg chdm dirt hoat dong hodc giai thé thi cong chimg vién thude
chirc hanh nghé céng chiing dang luu trit ho so cong ching thuc hién viéc sira
dbi, bd sung, huy bd hop dong, giao dich.

+ Trong trudng hop cé cin cir cho ring trong hd so yéu ciu cong chitng cb
vén d& chua rd, viéc giao két hop dbng c6 dau hidu bi de doa, cudng ép, co su
nghi ngd v& ning luc hanh vi dén sy ctia ngudi yéu cau cong chiing hoic ¢b sy
nghi ngo‘ d01 tuong cia hop dong 1a khéng cé that thi cong chung vién de nghi
ngudi yéu céu cong chu‘ng lam 16 hodic theo dé nghi cua ngudi yéu ciu cong
chimg, cdng ching vién ti€n hanh xac minh hoéc yéu céu gidm dinh; truong hop
khong 1am rd duoc thi ¢ quyén tir chdi cong chimg;

+ Trudmg hop néi dung, ¥ dinh giao két hop déng 13 x4c thuc, khéng vi
p}}am phap luét, khong trai dao -dirc x& hoi thi cdng chirng vién soan thio hgp
dong;

+ Trudng hop hop dong duoc soan thao sin, cong chimg vién kiém tra dy
thao hop ddng; néu trong du thao hop dong 6 diéu khoan vi pham phap ludt, trai
dao dirc xa hoi, dbi tuong cua hop dong khéng pht hop voi thuc té thi cong
chung vién phal chi r& cho ngudi yéu chu cong chimg dé sira chira. Trudng hop
nguoi yéu cau ¢dng chirng khong sira chira thi céng chirng vién c6 quyén tir chdi
cong ching.

- Buée 3: Ngudi yéu cau cong chimg tu doc lai du thao hop déng hoic cong
ching vién doc cho ngudi yéu ciu cong chimg nghe. Truong hop ngudi yéu cau
cong chirng dong y toan bd ndi dung trong du thdo hgp dong thi ky vao timg
trang cta hop ddng. Cong chimg vién ghi 101 chitng; ky vao ting trang cta hop
dong.

- Budc 4: C4 nhan, td chirc nhan lai két qua tai td chirc hanh nghé cong
chimg.

b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so trre tiép tai td chirc hanh nghé cong
ching.

¢) Thanh phén, s6 lurgng hd so:
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- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Phiéu yéu cu cong chimg hop ddng, giao dich theo mau;
+ Du thao sira doi, bd sung hop déng, giao dich;

+ Ban sao Hop ddng, giao dich yéu ciu stra d6i, bd sung;

+ Bén sao gidy to tity than;

+ Ban sao gidy chimg nhan quyen s& hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy
t&r thay thé dugc phap ludt quy dinh déi voi tai san ma phép luit quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén sir dung, trong truding hgp hop dbng, giao dich lién
quan dén tai san do;

+ Ban sao gidy t& khac c6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phép luat
quy dinh phai co.

* Ban sao néu trén 1a ban chyp, ban in, ban ddnh may hodc ban danh may vi
tinh nhung phai ¢6 ndi dung day du, chinh xdc nhu ban chinh va khong phai c6
chitng thuc. Khi ndp ban sao thi phai xuét trinh béan chinh dé dbi chiéu.

- 86 luong ho so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc

Khéng qua hai (02) ngay lam viéc; dbi véi hop ddng, giao dich yéu chu
cong chirng phirc tap thi thoi han céng ching ¢ thé kéo dai hon nhung khong
qua mudi (10) ngay lam viée (Thoi gian xdc minh, giam dinh khéng tinh vao
thot han cdng chimg).

e) Pbi twgng thue hién thii tuc hinh chinh: C4 nhan, td chirc

f) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg.
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Té chirc hanh nghé céng chimg.
g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban céng ching.

h) Lg phi: 40.000 /01 trudng hop trir viée sira doi, bd sung tang gid tri tai
san hodac gia tri hgp dong, giao dich thi 4p dung murc thu theo quy dinh sau:

SO0 | Gié tri tai san hodc _ Muc thu
TT| gidtri hop dong, (dong/trudng hop)
giao dich

1 | Duéi 50 triéu dong | 50 nghin dong

2 {Tu 50 trigu dong | 100 nghin dong
den 100 triéu dong

3 T!:l‘ tré’n 100 t‘riéu 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dE‘)ng, giao dich
dong dén 01 ty dong

4 [ Tu trén 01 ty dong |01 trigu dong + 0,06% ctia phan gié tri tai san hodc
dén 03 ty dong gia tri hgp dong, giao dich vugt qua 01 ty dong

5 | Tir trén 03 ty dong | 2,2 tridu dong + 0,05% ciia phan gia tri tai san hofic
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dén 05 ty dbng gi4 tri hop ddng, giao dich vurgt qua 03 ty ddng

6 |Tir trén 05 ty dong | 3,2 triéu dong + 0,04% cua phan gié tri tai san hogc
dén 10 ty dong gia tri hgp dong, giao dich vuot qua 05 ty dong

7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu déng‘+ 0,03% ciia phan gia trj tai san hodc
gia tri hop dong, giao dich vugt qua 10 ty dong
(mirc thu tdi da khong qua 10 triéu dong/trudng
hop)

i) Tén mau don, miu t& khai: Phiéu yéu céu céng chimg hop déng theo
mau (Mau sé 01/PYC)

k) Yéu cu, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:

Viéc sira ddi, bd sung, huy bé hop ddng, glao dich déd duoc cong chung chi
duoc thue hién khi ¢ sy thoa thuan, cam két bing van ban clia tit ca nhimg
ngudi da tham gia hop ddng, giao dich d6 va phai duge cong ching

I) Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh :

- Luét Cong ching s 82/2006/QH11 ;

- Luat D4t dai sb 13/2003/QH11;

- Bé Luét Dan sy sb 33/2005/QH11;

- Luét Nha & s6 56/2005/QH11;

- Nghi dinh s& 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phii vé thi
hanh Luét Pat dai s6 13/2003/QH11;

- Nghi dinh ) 88/2009/ND-CP ngdy 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh pht
v€ cp gidy chung nhén quyen sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gin lién véi dat;

- Nghi dinh s§ 71/2010/NB-CP ngay 23/06/2010 ctta Chinh phd quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luét Nha &;

- Nghj dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luit Céng ching;

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam
2006 cua Bo Tu phap huéng din viéc cong chimg, ching thyc hop ddng, van
ban thuc hién quyén cta ngudi sir dung dat;

- Théng tur s6 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua B6 Tai
Nguyén va Moéi trudng quy dinh vé Gidy chung nhén quyén st dung dit, quyen
s& hiru nha & va tai san khac gén lién voi dat;

- Thong tu s6 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 ctia B§ Tu phép
huéng din thue hién mot sb ndi _dung ve cong ching vién, td chirc va hoat dong
cong chimg, quéan 1y nha nudc vé cong ching;

133




- Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 ndm
2012 cua Bo tai chinh — B Tu phap Huéng dan vé mic thu, ché d6 thu, nop,
quan ly va sir dung phi céng ching.

Méu don, to khai hanh chinh: Giéng TTHC 56 3
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41. Cong chirng viéc huy bo hop dong, giao dich. Ma sb hd so: T-BPC-
248007-TT

a) Trinh ty thyce hién:

- Budce 1: Ngudi yéu ciu cong chimg ndp mét bd hd so yéu cdu cdng ching
tai t& chirc hanh nghé cong chimng.

Viée stra ddi, bd sung, huy bo hop dong, giao dich da duoc cong chimg chi
dugc thyc hién khi c6 su thoa thun, cam két bing vin ban cua tit ca nhitng
ngudi da tham gia hop déng, giao dich do va phai dugc cdng chimg.

- Buéce 2: Cong ching vién tlep nhén ho so va kiém tra glay to trong hd so
yéu cdu cong chimng. Trudmg hop hd so yéu cdu cong chung day du, pht hop véi
quy dinh cua phap ludt thi thy ly, ghi vao s6 céng chimg;

+ Nguoi thue hién viée cong ching sira d6i, bb sung, huy bd hop déng, giao
dich phai 1a cong chimg vién cua to chirc hanh nghe cong chung da thyc hién
viée cong chimg d6. Truomg hop t chirc hanh nghe cong ching da thuc hi¢n
viéc cong chung chim dirt hoat dong hodc giai thé thi cong chimg vién thudc td
chic hanh nghé cong chimg dang Iuu trir hd so cong chimg thuc hién viéc sira
déi, bd sung, huy bé hop ddng, giao dich.

+ Trong trudmg hop c6 ciin cit cho rang trong hé so yéu ciu cong chimg c6
véin dé chua r, viéc giao két hop ddng c6 déu hiéu bi de doa, cudng ép, c6 sy
nghi ng& vé ning luc hanh vi dan sy coa ngudi yéu ciu cong chimg hodc cb su
nghi ngd d01 turgng cla hop dong 13 khong c6 that thi cOng chimg vién de nghi
ngudi yéu cdu cong chimg lam 3 hodc theo dé nghi cua ngudi yéu cdu cong
chitng, cong chimg vién tién hanh xac minh hodc yéu cdu giam dinh; trieong hop
khdng lam r3 dugc thi ¢ quyén tir chdi céng ching;

+ Trudng hop ndi dung, y dinh giao két hop ddng la xac thuc, khéng vi
pham phép ludt, khong trai dao dirc x& hdi thi cong chimg vién soan thao hop
dong;

+ Truong hop hop ddng dugc soan thao sin, cong chung vién kiém tra dy
thio hop ddng; néu  trong dy thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phap luat, trai
dao dirc xd héi, ddi tuong cna hop dong khéng phi hgp v6i thyc te thi cong
chung vién phal chi rd cho ngudi yéu cau coéng chimg dé sira chira. Truong hg
ngudi yéu cau cong chimg khong sira chita thi cdng chimg vién cé quyén tir chébi
cong ching.

- Budc 3: Ngudi yéu ciu cdng chimg tu doc lai du thao hop ddng hoac cong
chirng vién doc cho ngudi yéu cau ¢dng chimg nghe. Truong hop nguoi yéu ciu
cong chimg dong y toan b6 ndi dung trong du thdo hop dong thi ky vao timg
trang cua hop ddng. Cong chung vién ghi lm ching; ky vao ting trang cta hop
déng.

- Budc 4: Cé nhén, t§ chirc nhén lai két qua tai t& chirc hanh nghé cong
ching.
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b) Céch thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai t6 chirc hanh nghé cong
ching.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gom:

+ Phiéu yéu cdu céng chimg hop dong, giao dich theo mau;

+ Dur thao hiiy bé hop ddng, giao dich;

+ Ban sao Hop ddng, giao dich yéu cau hity bé;

+ Bén sao gidy to tiy than;

+ Ban sao gidy chimng nhan quyen s& hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy
tor thay thé duoc phap luat quy dinh dbi vai tai san ma phép luat quy dinh phai
déng ky quyén s& hitu, quyén sir dung, trong trudmg hop hop ddng, giao dich lién
quan dén tai san do;

+ Ban sao gidy to khéc c6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phéap luat
quy dinh phai c6.

* Ban sao néu trén la ban chyp, ban in, ban danh may hodc ban danh may vi
tinh nhung phai ¢6 ndi dung day du, chinh xédc nhu ban chinh va khoéng phai ¢6
chimg thie. Khi ndp ban sao thi phai xudt trinh ban chinh ¢& déi chiéu.

-S6 luong hé so: 01 bd
d) Théi han giai quyét: Khong qua 25 ngdy 1am viée

Khéng qué hai (02) ngay lam viéc; dbi véi hop ddng, giao dich yéu cau
cdng chimg phire tap thi thoi han céng chimg c6 thé kéo dai hon nhung khéng
qua mudi (10) ngay 1am viéc (Thoi gian xac minh, gidm dinh khong tinh vao
thoi han cdng chimg).

¢) Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chirc

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: T chirc hanh nghé cong chimg.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Té chirc hanh nghé cong chimg.
g) Két qua thyc hién thi ti_lc hanh chinh: Vin ban cdng chimg.

h) Lé phi: 20.000d/trudng hop

_ i) Teén ’mz:lu don, miu t& khai: Phiéu yéu ciu cong chimg hop déng theo
mau (Mau s6 01/PYC)

k) Yéu ciu, diéu kién thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

Viéc stra d6i, bd sung, huy bé hop ddng, giao dich da dugc cong chung chi
dugc thue hién khi ¢6 sy thoa thuan, cam két bing vin ban cia tit ca nhimg
ngudi da tham gia hop ddng, giao dich d6 va phai duoc cong chimg

) Can cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh :
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- Lu4t Céng chimg sb 82/2006/QH11 ;
- Ludt DAt dai sb 13/2003/QH11;

- BO Luat Dan sy s 33/2005/QH11;

- Luat Nha & sb 56/2005/QH11;

- Nghi dinh so 181/2004/NB-CP ngay 29/10/2004 cta Chinh phd vé thi
hanh Luat Dt dai sé 13/2003/QH11;

- Nghl dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 cia Chinh pht
Ve cap giay chimg nhan quyén st dung dit, quyén s hiru nha & va tai san khac
gén lién véi dat;

- Nghi dinh s& 71/2010/NB-CP ngay 23/06/2010 cita Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh Lut Nha &;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé didu cia Luat Cong ching;

- Théng tur lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BINMT ngay 13 thang 6 ndm
2006 cua Bo Tu Phap huéng din viée cong chimg, chimg thuc hop déng, vin
ban thyc hién quyén cia ngudi sir dung dit;

- Théng tu sé 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 ctia B$ Tai
Nguyén va Méi truong quy dinh vé Gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gin 1ién véi dat;

- Thong tu s6 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cta B4 Tu phap
hudng din thuc hién mot sb noi _dung ve cdng chimng vién, td chirc va hoat dong
cong chitng, quan 1y nha nwéc vé cong ching;

- Théng tir lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 ctia B§ tai chinh — Bo Tu phdp Hudng din vé mirc thu, ché do thu, ndp,
quén ly va str dung phi céng ching.

Mau don, to khai hanh chinh: Giong TTHC sé 3
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42, CAp bén sao viin ban cong chiig. Mi s6 hd so: T-BPC-248008-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Ca nhén, t§ chirc chudn bj diy du hd so theo quy dinh ctia phép
luat, khi dén cong chirng. :

- Budc 2: Cong chiing vién tlep nhén ho so va kiém tra g1ay t& trong hd so

yéu cdu cong chimg. Trudng hop hé so yéu chu cong chimg déy dt, phit hop véi
quy dinh ctia phap luat thi thu ly, ghi vao s6 cong chimg;

+ Trong trudng hep c6 cin cir cho ring trong hé so yéu cdu cong chimg co
vén dé chua 13, viée yéu ciu cong chimg ¢6 déu hiéu bi de doa, cudng ¢p, ¢o su
nghi ngor vé néng lyc hanh vi dén sy cta ngudi yéu céu cong ching thi cong
chung vién de nghj ngudi yéu ciu cong chung lam & hoic theo d& nghj cua
ngu'orl yéu clu cong chimg, cong chimg vién tién hanh xac minh hodc yéu chu
giam dinh; trvong hgp khong 1am rd dugc thi ¢6 quyén tir chéi cong chimng;

+ Trudng hep hd so hop 16 thi cong chimg vién thuc hién viée cAp ban sao
theo quy dinh.

- Budc 4: Ca nhén, té chirc nhan lai két qua tai td chirc hanh nghé cong
chung.

b) Céch thirc thuwe hién: Nop hd so tryc tiép tai td chirc hanh nghé cong
chung.

¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Phiéu yéu ciu cong chimg hop ddng, giao dich theo mau;

+ C4 nhan dé& nghi cip ban sao vin ban cOng chimg phai xuit trinh gidy
chimg minh nhan dén hodc hd chiéu. T chirc d& nghij cip ban sao vin ban cong
chitng phai xudt trinh gidy t& chimg minh 1a ngudi dai dién hop phép cia td chirc
do.

+Ca nhén yéu cdu chp ban sao khong phai cua minh (la ngudi lién quan) thi
ngoai cac gidy t& néu trén con phai cung cip thém gidy t& chiing minh minh 12
ngudi co lién quan;

+ Vin ban yéu céu cung cap ban sao cla co quan cd tham quyén; Ban chyp
ban chinh d& dugc Céng chimg (néu co);

+ Vin ban cung cip th(‘)ng-tin vé ndi dung ban chinh nhu sb cong chimg,
ngdy, thang, ndm cdng ching.

- $6 lugng hd so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét:
Viée cip ban sao vin ban cong chirng dugce thue hién ngay trong ngay tiép
nhén dé nghi cip ban sao vin ban céng chirng.
¢) Pbi twong thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén, 6 chirc
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f) Co quan thire hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: T chirc hanh nghé cong chimg.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: T4 chirc hanh nghé cong chimng.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Bén sao viin ban cdng chimg

h) L§ phi: 5 nghin dong dong/trang, tir trang thir ba (3) tr& 1én thi méi
trang thu 3 nghin ddng ddng nhung t5i da khong qua 100 nghin déng ddng/ban.

_ i) Tén plau don, méu t& khai: Phiéu yéu ciu cdng chimg hop déng theo
mau (Mau s6 01/PYC)

K) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Viéc cép ban sao vin ban cong chimg duoc thuc hién trong céc trudng hop
sau day:

- Theo yéu ¢du clia co quan c6 tham quyen yéu ciu bang van ban vé viéc
cung cép ho so cong chimg phuc vu cho viéc giam sat, kiém tra, thanh tra, diéu
tra, truy t8, xét x, thi hanh 4n lién quan den viée d3 cong ching thi td chirc hanh
nghe cdng ching c6 trach nhiém cung cap ban sao vin ban cong chimg va cac
gidy to khéc c6 lién quan. Vige dbi chiéu ban sao vin ban céng chimg voi ban
chinh chi dugc thuc hién tai t& chirc hanh nghé cong chimg noi dang uu trét hd
so cong ching.

.- Theo yéu ciu clia cac bén tham gia hop ddng, giao dich va ngudi cb
quyén, nghia vu lién quan dén hop dong, giao dich da dugc cong chimg.

1) Ciin cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh :

- Luét Cong chimg sb 82/2006/QHI1 ;

- Thong tu s6 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 ciia B4 Tu phap

huong dén thie hién mot s6 noi _dung v€ cong ching vién, t6 chirc va hoat dong
cong chimg, quan Iy nha nuéc vé cong chimng;

- Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 théng 01 nim
2012 cha B tai chinh — B§ Tu phédp Huéng dan vé muc thu, ché dé thu, ndp,
quan ly va stir dung phi cdng ching.

Mdéu don, to khai hanh chinh: Giéng TTHC sé 3
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II. LINH VUC LUAT SU.
" 1. Phé duyét Diéu 1é Poan luit sw. Ma 50 hd so: T-BPC-247445-TT
a) Trinh ty thwc hién:
- Budc 1: Ban chii nhiém doan ludt su xay dung diy thdo diéu 1& doan luat su
- Budc 2: Thong qua du thao Piéu 1& Poan lut su tai dai hoi Poan lut su.
_ - Budc 3: Xin ¥ kién gop ¥ cia lién doan ludt su Vigt nam déi v6i d thao
Diéu 1€ Doan luit su.

- Budc 4: Ban chu nhiém Doan luft su xay dung t& trinh va kém theo ban
tdng hop ¥ kién ciia ban du thao Piéu 1& Poan ludt sur gui S¢ Tu phap. S¢ Tu
phap chu tri, phdi hop vo6i S6 Noi vu thim dinh hd so vé trinh Uy ban nhin dan cép tinh
vé viéc phé duyét Diéu 1¢ Poan luat su.

- Budce 5: Nhan Piéu 18 Doan lujt su di duge phé duyét tai S& Tu phép.
b) Céch thirc thwe hién: Nop hd so true tiép tai S& Tu phap
¢)Thanh phﬁn, s6 lwong ho so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Vian ban dé nghij phé duyét Diéu 1¢;

+ Diéu 18 va bién ban thong qua Piéu 1¢;

+ Nghi quyét Pai hoi; |

+ Vin ban nhét tri cia Lién doan luat s Viét Nam vé ndi dung Piéu 1é.
- 86 lugng hd so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc

¢) Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chie

f) Co quan thuyc hién thi tue hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phip.

- Co quan phéi hop: S& Nbi vu.

g) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé hanh chinh
h) Lé phi: khong

i) Tén miu don, miu to khai: khong

K) Yéu cu, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh: khéong

) Cin cit phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Luét su;

- Luat stra d6i bd sung mot s6 diéu cia Luat Ludt su 20/2012/QH13 ngay
20/11/2012;
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- Nghj dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/ 10/2013 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Lu4t Luat su;

Quyet dinh sb 1106/QD-BTP ngay 29/5/2009 cua Bo Tu phap vé phé
duyét diéu 1¢ doan luat s Viét Nam;

- Théng tr s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cita B Tu phép.
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2. T8 chire Dai hoi nhiém ky Poan luit si.Mai s6 hd so: T-BPC-247456-
TT

a) Trinh ty thue hién:

- Budc 1: Ban chu nhiém Poan luét su triu tép luét su theo‘quy dil}h cua
Piéu 1¢ Doan luit su, xin y kién cia S& Tu phap va UBND tinh vé vigc to chirc
dai hdi.

) - Bude 2: Thao ludn, théng qua béo cdo tdng két hoat dong hanh nghé lugt
su, hoat ddng ctia Poan luét sur trong nhiém ky va phuong huéng nhiém ky téi.
- Bude 3: Xem xét bd sung diéu 1&.

- Buéc 4: Biu Ban chu nhiém Doan fuit s, Chu nhiém, Hoi dong thi dua
khen thuéng, ky luit ciia Doan ludt su.

- Budce 5: Théng qua bao céo tai chinh cia nhiém ky.

b) Cach thirc thye hién: T4 chirc theo hinh thirc hdi nghi

¢) Thanh phin, s lwgng hd so:

- Thanh phén h so, bao gdm:

+ Pé 4n td chirc Pai hoi nhiém ky;

+ Phuong an xdy dung Ban Chu nhi€ém;

+ Hoi ddng khen thudng, ky luat nhiém ky méi.

- 6 Iugng hd so: 02 bo

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e) Dbi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: T4 chic

f) Co quan thyre hién thu tue hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

- Co quan phéi hop: S& N6i vu.

g) Két qué thuyc hién thii tyuc hanh chinh: Vin ban chép thudn
h) Lé phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

k) Yéu cu, diéu kién thic hién thi tuc hanh chinh: khong
1) Cén cit phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luét Luat su;

- Ludt sira ddi bd sung mét sé diéu ciia Luat Luat su 20/2012/QH13 ngay
20/11/2012;
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- Nghj dinh 30123/2013/N£) CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Luit su;

Quyet dinh s§ 1106/QD-BTP ngay 29/5/2009 cia Bé Tu phdp vé phé
duyét diéu 1é Poan luat sur Viét Nam;

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cta Bo Tu phap hudng
dan mét s6 quy dinh ctia Luat Luét su.
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3. Phé chuin két qua dai hdi doan luit sw. M sb hd so: T-BPC-247458-
TT
a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Ban chi nhiém Doan ludt su tdp hop két qua bau Ban chi nhiém
Poan luat su, Cha nhiém, Hdi dong thi dua khen thudng, ky luat cua Doan luét
sur; nghi quyét dai hoi nhiém ky Poan luét su.

- Bué6c 2: Ban chii nhiém Doan luat su giti bdo cdo két qua dai hdi, két qua
biu Ban chil nhiém doan luit su, chd nhiém, Hoi déng thi dua khen thuong, ky
ludt ctia Poan ludt su; Nghi quyét Pai hoi nhiém ky Poan ludt su cho S& Tu
phap trong thoi han 07 ngay ké tir ngay Dai hoi.

- Bude 3: nhéan két qua phé chudn.

b) Cach thirc thiyre hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phéap

¢) Thanh phén, sé hrong hd so: Thanh phdn hd so, bao gbm:

+ Béo céo két qua Pai hoi, kém theo bién ban bau ct.

+ Danh sach trich ngang cia Chu nhiém, cdc ity vién Ban Chil nhi€ém.

+ Hoi dong khen thuéng, ky luat cia Doan luat sw.

+ Nghi quyét Pai hdi.

- 86 lwong hd so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée

e) Pbi tuwong thie hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc

f) Co quan thyc hién thad tue hanh chinh:

- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phaép.

- Co quan phéi hop: S& Néi vu.

g) Két qua thue hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh sé hanh chinh

h) L¢ phi: khong

i) Tén mau don, miu to khai: khéng

K) Yéu chu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: khong

) Céin et phap Iy ciia tha tuc hanh chinh:

- Ludt luat su;

- Luét sira dbi bd sung mot sé didu ctia Luat Luat su 20/2012/QH13 ngay

20/11/2012;
- Nghj d'inh1sél23/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phép thi hanh Ludt Luét su;

- Quyét dinh sb sé 1106/QD-BTP ngay 29/5/2009 ctia Bé Tu phap vé phé
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duyét didu 18 Poan luat su Viét Nam;

_ - Thong tu sb 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cta Bo Tu phép huéng
dan m{t s6 quy dinh cua Ludt Luét su.
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4. Bdi nhiém ban chd nhiém, chi nhi¢m doan ludt sw. Ma s6 ho so: T-
BPC-247461-TT
a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Ban Thuong vy Lién doan ludt su Viét Nam c¢6 vin ban dé nghi
Uy ban nhan dan cap tinh ra Quyét dinh s dinh chi hoat dong cia Ban Chu
nhiém Poan ludt su d6i v6i cc trudng hgp Ban Chid nhiém, Chi nhiém Doan
Luét su vi pham cac quy dinh cua phap luét.

- Bude 2: So Tu phéap giup Uy ban nhén dan tinh nghién clru cac trudong
hop cu thé, xay dung du thao Quyét dinh sd dinh chi hoat dong cua Ban Chu
nhiém va chi nhiém Doan lujt su.

- Bude 3: Uy ban nhan dan tinh Quyét dinh sb bai nhiém theo quy dinh cta
phap luit.

b) Cach thire thwe hién: Tryc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phz"in, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so gbém:

+ Chirng cit (viin ban) chimg minh ban cht nhiém khéng con su tin nhiém;

+ Bién ban lam viéc thé hién Ban chii nhiém Poan lujt su c¢6 ndi dung néu
rd viéc thanh toan nhitng khoan tai chinh cho nhén vién ciing nhu cia khach
héng va nhitng khoan tai chinh khac ma ban chii nhiém phai thuc hién.

- 86 Iugng hd so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

¢) Pbi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh;

- Co quan thuce hién: S¢ Tu phép;

- Co quan phéi hop: Lién doan luét su Viét Nam.

g) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh s6 hanh chinh
h) Lé phi: khong

i) Tén mAu don, miu to khai: khong

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong
) Cén cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Luét su;

- Ludt sira d6i bé sung mét sb didu ctia Luat Luéat su 20/2012/QH13 ngay
20/11/2012;
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- Nghi d’inh‘sé")123/2013/NB—CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t mdt s6 dieu va bién phap thi hanh Ludt Ludt su;
- Quyét dinh s0 s6 1106/QD-BTP ngay 29/5/2009 cia B Tu phép vé phé
duyét dicu 1€ doan luat sir Viét Nam;
- Théng tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cia Bé Tu phép huéng
dan mét s6 quy dinh ctia Lugt Luit sur.

147



5. CAp Gidy diing ky hoat ddng viin phong Luit sw. Ma s6 ho so: T-
BPC- 247527-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Luét su c6 gidy dé nghi ding ky hoat dong Vin phong Luat su;

- Budce 2: Chudn bj cdc gidy to photo chimg thyc nhu: Ban sao chimg chi
hanh nghé luat su; _ban sao the ludt sw cia luat su thanh 18p van phong luét su;
gidy chiing minh v& tru s& clia van phong ludt su.

- Budce 3: Nop toan bd hd so tai S& Tu phép.

- Buéc 4: Nhén Gidy ding ky hoat déng.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Ban chinh gidy dé nghi dang ky hoat dong.

+ Ban sao ¢6 chimg thuc ching chi hanh nghe luat su, thé luét su cia lujt

su thanh 1ap van phong luat su; Glay chirng minh vé tru s& vén phong ludt su ¢
xac nhan cua T chirc hanh nghé cong chimg (hoic UBND x4, phudng, thi trin).

- S6 hrong ho so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viée

e) D6i twong thwce hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thyce hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan truc tiép thye hién TTHC: S& Tu phap

g) két qué thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong

h) Lé phi: khong

i) Tén mau don, miu t& khai: Gidy dé nghi ding ky hoat dong vin phong
Ludt su (Mau 44).

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh: khong

1) Cin cit phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Luat su;

- Luét sira dbi va b sung mot s6 diéu cila Luat Ludt su,

- Nghi d‘,inh‘sél23/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cda Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ludt su;

- Thong tur s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cia B Tu phap hudéng
dan mot s6 quy dinh cia Luat Luét su.
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MAiu 44

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dée ldp - Tu do - Hanh phuc

_ ’ GIAY PENGHI
PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU
Kinh gtri: S& Tu phap tinh (thanh phé)..............oovvvieeecee ...
TEN 01 lar. s e, Nam, 0 .
Sinh ngay................ Jovreeneenn, L e e bt e enns
Chimg chi hanh nghé luat swsé.................ccco.... Ngay cip.../........ Jerereeerserseenes
La thanh vién Poan lut sur tinh (thanh Ph8) .....c.coovvviveeeee e,

didng ky hoat dong cho Vin phong luit sw, Céng ty luit trach nhi¢m hiru han
mot thanh vién véi cdc ndi dung sau diy:

1. Tén diy du cua Vian phong ludt su (Cong ty luat) (ghi bing chit in hoa) ............
TEN 2180 AICH (U COY: .o eee oo eeeeees e ee et e s et s st ses e s
2. DA ChI U SO ettt e e e e e e e e e e e e e r e e e

3. Trudng Van phong luit su (Giam dbc Cong ty luét):

Hovatén: ..o, Nam, Nt ...ooooevvvviiiiieiie e,
Sinh ngay: ......... forrin. L et ettt s
Chimg minh nhén dan s6: ............ccoooovvvenen . NEAY CAP: ool eee oo e,

Noi d4ng ky hd KhAu thudmg T .......o..eeeeveceeeeee e eeeeeee e e s es e
ChS @ RIEN DAY oooveveeoeescece et e ore s ese e e ee e ees e e sne s
4. Linh vie hAnh NZHE: ...t et

T6i xin cam doan nghiém chinh tudn tht phdp ludt va thuc hién day du cac nghia
vu do phép luét quy dinh.

Tinh (thanh phd), ngdy thdng ndam .......
Luit sw
(ky va ghi ro ho tén)
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6. Cip gidy ding ky hoat djng Cong ty Ludt hgp danh hodc cong ty
luit TNHH (sau day goi tat 1a cong ty luit).Ma s6 hd so: T-BPC- 247529-TT

a) Trinh tyw thyc hién:
- Bude 1: Ludt su ¢6 gidy dé nghi ding ky hoat dong theo mau;
- Bude 2: Chuén bi cac gidy to photo c6 chimg thuc: chimg chi hanh nghé

lugt su; the ludt su cna luft su thanh 13p Cong ty Luét hop danh hodc cong ty ludt
TNHH; gidy ching minh vé tru s& va du thao Diéu 1é cua Cong ty Luat.

- Budc 3: Nop hd so tai S& Tu phap.

- Bu6c 4: Nhin gidy déﬁg ky hoat dong.

b) Cach thite thwe hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phén, s6 hrgmg hd so:

- Thanh phén hd so, bao gm:

+ Bén chinh gidy dé nghi dang ky hoat dong.

+ Ban sao ¢6 ching thuc chimg chi hanh nghé luét su, thé ludt su cda ludt
su thanh 14p cong ty luat.

+ Gidy chimg minh v& tru s& cong ty ludt ¢6 x4c nhan ctia TS chirc hanh
nghé cong chimg (hoiic UBND x4, phudng, thi trén).

+ Dy thao Diéu 18 ciia Cong ty Luat

-S86 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 10 ngdy lam viéc

¢) Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh: T chirc

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong

h) Lé phi: khong

i) Tén mau don, mau t& Khai: Gidy dé nghi dang ky hoat dong cia cong ty
luét (Mau 45).

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hianh chinh: khong

1) Cin cir phap Iy cia tha tuc hanh chinh:

- Luét Luét sur;

- Luat sira ddi va b sung mét sb diéu cia Luét Luat su;

- Nghi d'inh‘sf')123/2013/ND—CP ngay 14/10/2013 cda Chinh pht quy dinh
chi ti€t mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Luét su;
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- Thé}ng tu s§ 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cia B§ Tu phap hudng
din mot s6 quy dinh cuia Luat Lut su.

Mdéu don, to khai dinh kém:
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. Maiu 45
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI
DPANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH,
CONG TY LUAT TRACH NHIEM HU'U HAN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phé).......c.ocooeeeeeeeeennnn.

Chung t6i gdm céc luét sir c6 tén trong danh séch sau day:

Stt Ho tén Nim sinh Poan lujt s tinh (thanh phé) | Ghichu

ding ky hoat dong cho Cong ty luidt hgp danh, Céng ty luit trich nhiém hiru
han hai thanh vién tré 1&n véi cac ndi dung sau diy:

TEN 2120 AIch (MU COY vttt ettt anans
B O I o] (VI o VT
Piénthoai:..................... Fax: ............ Email: .o,
WV EDSIEE. .ttt ettt et et e e e s a e s e a e e e e e ernrennaes
3. Giam déc Cong ty:

Sinh ngay: .......... fovoiin L ettt e e e e r e e abessaseareans

Noi dang ky h6 KhAu thurdng tr0: ....c..oveveeeee oot ree e sres s
ChO @ NIEN DAY vvveeeeeeeeeeee ettt e s sttt ettt eeees e
4. Linh Ve hanh nEhE: . ....covvoeiieiee oo e
Chuing t6i xin cam doan nghiém chinh tuin thil phap luat va thuc hién day di cac
nghia vu do phép luit quy dinh.
Tinh (thanh phd), ngay thing ném 201..
Cac luat sw thanh vién
(ky va ghi rd ho tén)
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7. Cap lai gidy diang ky hoat djng cho to chirc hanh nghé luét s khi
thay ddi ndi dung diing ky hoat ddng.Ma s hb so: T-BPC- 247530-TT

a) Trinh ty thyc hién:
- Budc 1: Luét su c6 gidy dé nghj ding k¥ hoat dong theo méu;

- Budc 2: Chuén bi cic gidy t& photo ¢6 chimg thuc: ban sao chimg chi
hanh nghé lut su; ban sao thé ludt su cua ludt su thanh I4p Cong ty Luét hop
danh hodc cdng ty luat TNHH; gidy chitng minh v& try s& cia Cong ty ludt; du
thio Piéu 1¢ ciia Cong ty Luat.

- Buéc 3: Nop hd so tai Sé Tu phap.

b) Céch thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Pon dé nghj cip lai gidy ding ky hoat dong.

+ Bén sao c6 chirng thyc chimg chi hanh nghé ludt su, thé ludt su cia luit
SuI.

+ Giy ching minh v& tru s& hoat dong co xac nhén cua T4 chirc hanh nghé
cong chiung (hodc UBND x4, phudng, thj tran).

- 86 lrong hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viée

e) Poi trgng thye hién thi tuc hanh chinh: T3 chic

f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qué thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong
h) Lé phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

k) Yéu céu, didu kién thuyc hién thi tuc hanh chinh: khéng
) Cin cir phép Iy cia thii tuc hanh chinh:

- Luat Luét su;

- Ludt sira d6i va bd sung mét sé didu cua Luat Luat su;
- Nghi dinh soso 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh phd quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat Luét su;

- Thong tu s6 s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cia Bd Tu phap hudng
din mot s6 quy dinh ctia Lut Luét su.
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8. Cép gidy ding ky hoat d9ng chi nhanh caa td chirc hanh nghé Luat
sw.Ma s6 hd so: T-BPC- 247533-TT

a) Trinh ty thue hién:

- Buéce 1; Luét su c6 gidy dé nghj ding ky hoat dong theo mau;

- Budc 2: Chuin bi céc gidy t& photo ¢6 ching thuc: ban sao chimg chi
hanh nghe luat su; ban sao the ludt su clia ludt su thanh 14p chi nhanh cta t8 chirc
hanh nghé luat su; gidy chimg minh vé try s¢ giao dich.

- Budc 3: Nop hd so tai S& Tu phap.

b) Céch thirc thue hién: Nop hd so truc tiép tai S¢ Tu phap

¢) Thanh phé‘m, s6 lwrong hé so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Gidy dé nghi ding ky hoat dong cua chi nhénh;

+ Ban sao Gidy dang ky hoat dong cta t6 chirc hanh nghé luat su thanh 1ap
chi nhanh;

+ Quyét dinh b thanh lap chi nhénh;

+ Ban sao chimg chi hanh nghé ludt su va ban sao Thé luét su cia Trudng
chi nhanh;

+ G1ay t& chimg minh vé& tru s& cta chi nhanh ¢é x4c nhan cia Té chirc
hanh nghé c6ng chimg (hoic UBND x4, phudng, thi tran).

- S6 Iugng hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée

€) Bbi twong thuc hién thii tyc hanh chinh: T chic

f) Co quan thwe hién tha tue hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thwre hién tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky

h) L¢ phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: Gidy dé nghj ding ky hoat dong cho chi
nhanh cua to6 chirc hanh nghé ludt sw (Mau 46).

k) Yéu cu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: khéong

1) Can cir phap ly cia thi tyuc hanh chinh:

- Luit Luit su;

- Luat stra d61 va bd sung mot sb didu Luét Luat su;

- Nghi dinh §5sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Luét su;

- Thong tu sé s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ciia Bé Tu phép.

Méu don, t6 khai dinh kém:
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Miu 46

Tén Viin phong luit  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
sw (Cong ty luit) Dgc ldp - Tw do - Hanh phiic

_ ~ GIAY BE NGHI ]
DANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tur phép tinh (thanh Pho) .......o.ooovrieeeeeeeee et
1. Tén ddy db ctia TS chirc hanh nghé TAL SU: .........ovovoeeee e
TN ZIA0 dICH (U COY: ovvvvrieee e et e ee et eeeeneeee
2. Gidy dang ky hoat dong sb............... do S& Tu phap tinh (thanh phd).........cip
ngay......... fooiinn. ettt s e e e b e et t e e et asss e ns e snesneenneeas
3.DPiachitrusd: ............... Pién thoai:............... Fax:............ Email
4. LTnh viee hoat AONE:.......coiiiiiiiiiiiiieiiecei ettt er et e s
diang ky hoat dong cho Chi nhdnh vo6i c¢dc néi dung sau day:
1. Tén cia Chi nh&nh: ... e
2.Piachitrusd ctia Chi nhanh:..........cccc it r et e e ranes
Pién thoai:........... VFaXD e
Email:. ..o WebSIte: . ..o
3. Truomg Chi nhanh: Ho vatén:..........oooovvvincccccne . Nam, nff e,
Sinh ngay............ looinnnl, L,
Noi ding ky ho Khiu thirdmg T .........oveeeeervererrerssereomsmcressersssescesecsserseriessncnn

Chimg minh nhén dan s0:..........ccomrreee. NgAY €ip...o /i

Chting chi hanh nghé ludt swsé:................ou.e. Ngay cAp..../o oo
La thanh vién ¢a Doan JUAE SU: ...t eer e eeaee e
ChE G HIBI NAY: eoviieieeeeeeeeee ettt sttt st e e e st st e essne s tessenenrnans
Picnthoai:.......c.ooiiiiinier e FAX e

4. Linh vuc hanh nghé cia Chi Dhanh: ..........coooovvveveieeeee e
Chiing t6i xin cam doan nghiém chinh tuin tha phép luat va thue hién dy du
cac nghia vu do phép luat quy dinh.
Tinh (thémh phé), ngdy.... thdng.... ndm....
Ngwdi lam don ]
(KY, ghi vé ho tén, chirc vu va dong ddu)
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9. Thanh I3p viin phong giao dich clia t§ chirc hanh nghé luit sw. Ma

s0 ho so: T-BPC- 247534-TT

a) Trinh tw thyc hién:

- Buéc 1: Luét su lam gidy dé nghi thanh 18p van phong dao dich cia td
chirc hanh nghé luét su

- Buéc 2: Chuén bi cc gidy to photo c6 chimg thyc: ban sao chimg chi
hanh nghe lugt su; ban sao thé luét su cua luat su thanh lap chi nhanh cua té chirc
hanh nghé lut sir; gidy chimg minh vé tru so giao dich.

- Budc 3: Nop toan bo hd so tai S& Tu phép.

- Budc 4: Nhan Gidy dang ky hoat dong tai S¢ Tu phap.

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so tryc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phz‘“ln, s0 lwgng hé so:

- Thanh phén hé so, bao gbém:

+ Vin ban thong béo vé viéc thanh l4p vin phong giao dich;

+ Quyét dinh sé thanh ldp viin phong giao dich, trong d6 ghi o nguoi
dugc td chirc hanh nghe luat su phén cong thuong tryc tai van phong giao dich
& tiép nhan yéu ciu vé vy, viéc cia khéch hang, kém theo bin sao chimg minh

nhén dén cta nguoi do;
+ Gidy ding ky hoat dong cia t chire hanh nghé luat su;
+ Ban sao gidy t& ching minh try s& cta vin phong giao dich ¢ x4c nhén
cta Td chuc hanh nghé céng chimg (hoic UBND x4, phuodng, thi trén).
- S6 luong hd so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc
e) P6i tugng thire hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc
f) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: 8& Tu phap.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong
h) L¢ phi: khéng
i)Tén miu don, miu t& khai: khong
k) Yéu chu, didu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: khéng
1) Cin cir phip ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luét Luét su;
- Ludt sira d6i va bd sung mét sb didu Luat Luat su,
- Nghi dinh s6123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Luét su.
- Théng tu sb 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ctiia B6 Tu phap.
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10. Chuyén dbi cong ty luit trach nhiém hiru han mot thanh vién sang
cdng ty ludit TNHH hai thanh vién tré 1én, chuyén dbi cong ty luat TNHH
hai thanh vién tr¢ 1€n sang cong ty luét trich nhiém hitu han médt thanh
vién.Ma s6 hd so: T-BPC- 247536-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Giam ddc cong ty luat TNHH lam gidy dé nghi chuyén déi trong
d6 néu rd muc dich va ly do chuyén dbi;

- Bude 2: Chuén bi cac gidy to photo c6 chimg thuc: ban sao chimg chi hanh
nghe lugt su; ban sao thé luat su ciia luat sir thanh 14p chi nhanh ciia t§ chirc hanh
nghé luat su; gidy chimg minh vé tru s& giao dich.

- Budce 3: Nop toan bo hd so tai S& Tu phép.

- Buéc 4: Nhan két qua tai so Tu phép.

b) Cich thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S¢ Tu phép
¢) Thanh phan, sé lrgng hd so:

- Thanh phéan hd so, bao gdm:

+ Glay dé nghj chuyén déi trong d6 néu & muc dich, 1y do chuyén ddi va
cam két vé viéc ké thira toan bd quyeefnh, nghia vu va lgi ich hgp phap cia cac
cdng ty luit duge chuyén ddi;

+ Dy thao Didu 18 cta cdng ty lut chuyén déi;
+ Gidy dang ky hoat dong cia cong ty luat duge chuyén dbi;

+ Danh séch thanh vién hodc luét su chu sé hiru; ban sao Thé luat su cia cac
luét su thanh vién hodc luat su chii s& hitu coa cOng ty ludt chuyén doi;

+ Ban sao gidy to chiing minh vé tru s& trong trudng hgp c6 thay dbi vé try
S0.

- 86 lugng hd so: 02 bo

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

e) D6i twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy chémg nhan

h) I.¢ phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

k) Yéu cdu, diu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong

I) Cin cit phip ly ciia thi tuc hanh chinh:
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- Luat Luat su;

- Luat sira dbi va bb sung mot s6 diéu Luat Luat su;

- Nghj dinh ssb 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 clia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sO diu va bién phap thi hanh Luit Luit su.

- Thong tr s6 s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ctia B§ Tu phap Huéng
dAn mét sé quy dinh cia Luft Luét su, Nghij dinh quy dinh chi tiét va hudng dan

thi hanh mét sb diéu cia Luat Lugt sw, Nghi dinh huong dén thi hanh cidc quy
dinh cua Luét Luat su vé td chirc x4 hoi - nghe nghiép cia Ludt su
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11. Ping ky hanh nghé Ludt sw v6i tw ciach ci nhin. Ma s0 hd so: T-
BPC- 247538-TT

a) Trinh ty thyc hién:
- Budc 1: Luat su 1am gidy dé nghi ding ky hanh ngh& lut su véi tr cach

ca nhéan;

- Buéce 2: Chuén bi cac gidy to photo co ching thyc: ban sao chung chi

hanh nghe ludt su; ban sao thé luat su cua luat su thanh 14p chi nhanh cia tb chirc
hanh nghé lujt su; gidy chimg minh v& try s¢ giao dich.

hanh;

- Bue 2: Nop toan b hé so tai S& Tu phép.

- Bude 3: Nhan gidy dang ky hoat dong & S& Tu phap.

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so tryc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phén, s6 lirgng hd so:

- Thanh phén hb so, bao gbm:

+ Pon dé nghi diing ky hanh nghé luat su theo miu do B6 Tu phap phat

+ Ban sao ¢6 ching thuc chimg chi hanh nghé ludt su, ban sao Thé lujt su;
+ Bén sao Hop ddng lao dong ky két véi co quan, t6 chirc.

- 86 Irong hd so: 02 bd

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc

e) Pbi twgng thyre hién tha tuc hanh chinh: C4 nhén

f) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh;

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky

h) L¢ phi: khéng

i) Tén miu don, mau to khai: Gidy ¢ nghj ding ky hanh nghé lujt su

voi tr cach ¢4 nhian (Mau 47).

k) Yéu céu, diéu kién thiyre hi¢n thu tuc hanh chinh: khéng
I) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luit Luét su;
- Luat stra d6i va bd sung mot sb didu cia Luat Lut su;
- Nghi dinh soso 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy

dinh chi tiét mot sb didu va bién phdp thi hanh Luat Luét su;

- Théng tu s6 s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ctia B6 Tu phap.
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Miu 47
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phic

_ o GIAY DE NGH] ’ o
PANG KY HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN

Kinh giti: S& Tu phap tinh (thinh phd) .....vcevverrereerenieerireccrecenieienans

T EO1 1A7 et reee e eentvantrareeaeeeeas Nam, I ...ovvvveeieicee e,
Sinh ngay.....cccoe... fovereranane L et et et e e et eb e sneeas
Chimg chi hanh nghé ludt swsé........................Ngay 1 SOR AU S
14 thanh vién Doan 1udt su tinh (thanh PhSY ......veeeeeereeeeeceee e
ding ky hanh nghé luit sw véi tu cach ca’; nhan véi cac nji dung sau diy:

1. Ho VA t8n (ghi BANG CHIF I HOGY: e.veeveveerieerssi v cesises e sees oo
Sinh ngay: ............ Forirarinnn, L e ettt s b e s
Chimg minh nhan dan s8: .......ccccverernnrins Ngay ip: ..ooocooeeieeiid e,

Noi dang ky ho KhAu thudng Tl ... oeeeeeereeceeese et e
ChO GBI DAY oovoieeeieiet et es ettt et es s nn s
2. Dia dHEM IA0 QICH......cooiieeiececee e

Dien thoait.....ocoiiieii i FBXT e

3. LInh vire hAnK EHE: .. ..oooivoieeee et ettt ar e
T6i xin cam doan nghiém chinh tuén thi phap luat va thyc hién diy du cdc nghia
vu do phép luét quy dinh.
Tinh (thanh phd), ngdy thang ndm ...
Luit s
(ky va ghi ré ho tén)
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12. Cip gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh cia t6 chirc hanh nghd
luét s nwéc ngodi. Mi sb hd so: T-BPC- 247539-TT

a) Trinh tw thuc hién:

- Budce 1: Luét su lam glay dé nghj dang ky hoat dong cua chi nhanh td
chirc hanh nghé luét su nuéc ngoal theo mau thong nhat;

- Bugce 2: Chuén bi cac gidy to photo cé chimg thue: ban sao chimg chi
hanh ngh{é luét sur; bép sao thé luét su cia luét su thanh 1ap chi nhéanh cia t6 chirc
hanh ngh¢ luét su; gidy chimg minh vé tru sé& giao dich.

- Budc 3: Nop toan bo hd so tai S& Tu phap.

- Buéce 4: Nhan ban ding ky hoat ddng cta chi nhanh tai S& Tu phép.

b) Cach thirc thuwe hién: Nop hé so truc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phin, s6 lugng hd so:

- Thanh phin hb so, bao gbm:

+ Don dé nghi thanh 1ap chi nhénh;

+ Ban sao Gidy phép thanh 1ap t4 chirc hanh nghé luat su nuéc ngoai;

+ Gidy to ching minh v& tru s& cia chi nhanh c6 x4c nhan Té chirc hanh
nghé céng chimg (hodc UBND x4, phudng, thj trin).

- 86 luong hd so: 01 b

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc

¢) Pdi tugng thye hién thit tuc hanh chinh: T chirc

f) Co quan thyuc hién thd tac hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong

h) L¢ phi: khong

i) Tén miu don, miu to khai: Don d€ nghi ding ky hoat ddng cho chi

nhanh cda t6 chirc hanh nghé luat nude ngoai (Mau 48).

k) Yéu céu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh: khong
) Can ci phap ly cia thii tuc hanh chinh:

- Luét Luét su;

- Luat stira ddi va bd sung mot s diéu cua Luat Ludt su;

- Nghi' dinh s§12§/2013/NB-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh Phi g
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Luét su;

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ctia BY Tu phap.
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Méu 48

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

Tinh (thanh phé) ....., ngay.... thdng..... ndm.....
PON DE NGHI
Ding ky hoat djng cho chi nhianh cua té chirc hanh nghé luit nwée ngoai
Kinh glri: SG T PhaPD. ...c.eoiiiiieiii et
Tén dy du cla td chirc hanh nghé U4t SU NUGC NEOAL: c..ovvveveirrerrererer e
Qudc tichi....cveveerrenne. Thanh 14p ngay....... thAng.................... 07:1 1+ DO
Piachitrusd chinh: ...
Teli e FaXi e e
Emaili....cooiiiiiieeeeceeee WEDSIEE et

Xin phép dang ky hoat déng cho chi nhanh cta tb chirc hanh nghé luit nudc ngoai
cac ndi dung sau day:

Tén day da ctia Chi nhanh, CONE ty UAL: ......ovevveeee et
Tru s& ca Chi nhanh, Cong ty luat dit tai tinh (thanh phd): ...
Linh vire hAnh NEHE: ......o.ovviviieeee ettt
Thdi han hoat ddng cua Chi nhénh, Cong ty IUdt: ...,

S6 luong ludt su nude ngodi, ludt su Viét Nam, nhin vién Viét Nam va nhan vién
nudce ngodi dy kién 1am viéc tai Chi nhanh, COng ty: ..c..ocooei e

Chung t6i cam két tuan tha phap luit Viét Nam va hoat déng ding véi néi dung
ghi trong Giay phép thanh ldp Chi nhénh, Cong ty lujt.

Ngubi dimg diu Té chire hanh nghé luit sw nwée ngoai
(Ky va ghi 6 ho tén, dong ddau, néu cd)
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13. Cip gidy hoat dong cho-cong ty luit TNHH 100% vén nwdéc ngoai, |
cong ty ludt TNHH dwéi hinh thirc lién doanh (goi tit 1a cong ty luit).Ma )
ho so: T-BPC- 247541-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Luat su 1am gidy d& nghi ding ky hoat dong cua Cong ty Lut
nudc ngoai;

- Bude 2: Giam dbc Céng ty Ludt nude ngoai di chimg thuc chimg chi
héph nghé luit su;. Thé Iuét su cua luét su thanh 18p Céng ty Ludt nude ngoai;
gidy chig minh v€ try s& giao dich;

- Budce 3: Nop toan bd hd so tai S& Tu phdp.

- Budc 4: Nhan ban ding ky hoat dong.

b) Cach thitc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phén, s6 lirgng hd so:

- Thanh phin hé so, bao gdm:

+ Béan sao chimg chi hanh nghé ludt su; Thé ludt su cha ludt su thanh lép
Cong ty Luat nuée ngoai.

+ Gidy t& chimg minh vé tru s& ¢b xdc nhén cua Té chirc hanh nghé céng
chirng (hodc UBND x4&, phudng, thi tran).
- 86 Irong hd s0: 01 bd
d) Thoi han gidi quyét: 10 ngdy 1am viéc
¢) Pdi twrgng thyre hi¢n thii tuc hanh chinh: T4 chirc
f) Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap
g) Két qua thwre hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky
h) Lé phi: khong
i) Tén miu don, miu t& khai: khong
K) Yéu céu, diéu kién thurc hién thi tuc hanh chinh: khong
I) Céiin c@ phap ly ciia thd tuc hanh chinh:
- Luét Luét su; l
- Luat sira dbi va bd sung mot sb diéu cua Ludt Ludt su;

- Nghi dinh s8s6123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh Phu quy
dinh chi tiét mot sd diéu va bién phép thi hanh Luét Luét su;

- Théong tir sb s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ctia B Tu phap.
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14. Cép gidy hoat dong cho chi nhanh, cdng ty luit nuéc ngoai.Ma sb
hé so: T-BPC- 247542-TT

a) Trinh tw thirc hién:

- Buéc 1: Luat su lam gidy dé nghi ding ky hoat dong cua chi nhanh Cong
ty Luét nude ngoai;

- Buéc 2: Chuln bi cic gidy to photo c6 chimg thyc: ban sao chimg chi
hanh nghe ludt su; ban sao thé luat su cia ludt sw thanh 1ap chi nhénh cia t chirc
hanh nghé ludt su; gidy chimg minh v& tru s& giao dich.

- Budc 3: Nop toan bo hé so tai S& Tu phap.
- Budc 4: Nhin ban dang ky hoat ddng cia chi nhénh.
b) Céch thirc thyc hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép
¢) Thanh ph:"in, s0 lrgng hd so:
- Thanh phan hd so, bao gbm:
+ Ban sao Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, cong ty ludt nudce ngoai;
+ Gidy to chimg minh vé try s&cé xac nhén cia Té chire hanh nghé cong
ching (hodc UBND x4, phuang, thi tran).
- S6 heong hé so: 01 bd
d) Théi han giai quyét: 10 ngy lam viéc
¢) D6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Té chirc
f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.
- Co quan tryc tiép thuc hiégn TTHC: S& Tu phép
g) Két qua thuye hién thi tyc hanh chinh; Gidy ding ky
h) L¢ phi: khong
i) Tén mu don, miu t& khai: Don xin cép gidy hoat dong cho chi
nhanh, céng ty luit nude ngoai (Méu 48).
k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh: khéng
1) Cin cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luéat Luit su;
- Ludt stra dbi va bd sung mot s6 diéu cua Luat Lujt su;
- Nghi dinh s6s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 caa Chinh Phi quy
dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luit Luét su;
- Théng tu s6 's6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cia B§ Tu phép
Huong dén mot sb quy dinh cua Luft Luét su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va

huéng din thi hanh mét s6 diéu cua Luat Luat su, Nghi dinh huéng dan thi hanh
cac quy dinh ctia Luat Luét su vé t& chire x4 hoi - nghé nghiép cta Ludt su

Méu don, t& khai: Giéng thii tuc hanh chinh so 12
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15. Cap lal gidy ding ky hoat dgng cho chi nhanh, cong ty lujt nuéc
ngoai do bj mit, bj rach, bj chiy hoic bj tiéu huy dudéi hinh thye khdc.Ma sé
ho6 so: T-BPC- 247543

a) Trinh ty thyc hi¢n:

- Budc 1: Luat su lam gidy @& nghi Cip lai gidy dang ky hoat dong cho chi
nhanh, cong ty luit.

- Buée 2: Chudn bj cic gidy t& photo c¢6 chimg thuc: ban sao chimg chi
hanh ngh{e luét su; bép sao thé lujt su pﬁa lugt su thanh 1ap chi nhénh cua t6 chire
hanh nghé luét su; gidy chimg minh vé tru s& giao dich.

- Budc 3: Nop toan bo hd so tai S& Tu phap.

- Budc 4: Nhan ban ding ky hoat ddng

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phén, sb lwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gbm:

+ Pon d& nghij Cép lai gidy ding ky hoat ddng cho chi nhénh, cong ty luat.

+ Ban sao (c6 chitng thue) chimg chi hanh nghé luat su, thé ludt su cia luat
su dang ky thanh 1ap chi nhéanh.

+ Gidy chimg minh vé try s& hoat dong c6 xac nhén cia T4 chirc hanh nghé
cong chimg (hoic UBND x4, phudng, thi tran).

-S6 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

e) P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thyre hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé& Tu phép

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky

h) L¢ phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

k) Yéu cdu, diu kién thyc hién thd tuc hanh chinh: khong

) Can cir phap ly cda thi tuc hanh chinh:

- Luét Luét su;

- Luét stra d6i va b sung mét sé diéu cia Luét Ludt su;

- Nghi (i"inh\s€3123/2013/ND—CP ngay 14/10/2013 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét m&t s6 di€u va bién phap thi hanh Luit Luat su;

= Thong tu sb 17/2011/TT BTP ngay 14/10/2011 cua B Tu phap Huong
ddn mot s6 quy dinh ctia Luat Ludt sw, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng din

thi hanh mot sb didu cia Ludt Luft su, Nghj dinh hudng dan thi hanh cac quy
dinh ctia Lujt Luét su v& td chirc xa hoi - nghé nghiép cia Luatsu
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16. Cip lai gidy ding ky hoat dong do thay ddi ndi dung gidy dang ky
hoat djng cia chi nhanh, td chirc hanh nghé luit sw nwéc ngoai.Mi so ho

so: T-BPC- 247567-TT
a) Trinh ty thye hién:
- Buée 1: Luat s 1am gidy d& nghi Cép lai gidy ding ky hoat dong.
- Budc 2: Chuén bi cac gidy to photo ¢é chimg thuc: ban sao ching chi

hanh nghe luét su; ban sao the ludt su cla ludt su thanh 14p chi nhanh cia té chuc
hanh nghé luat su; gidy chimg minh vé tru s& giao dich.

- Bu6c 3: Nop toan bd hd so tai S& Tu phép.

- Budc 4: Nhin ban diang ky hoat dong

b) Céach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phéap

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gbm:

+ Pon dé& nghi Cép lai gidy ding ky hoat dong

+ Ban sao (c6 chirng thyuc) ching chi hanh nghé luét su, thé ludt sur.
+ Gidy chitng minh vé try s& hoat dong co xac nhan cua T4 chirc hanh nghd

cong chimng (hodc UBND x&, phuong, thi tran).

- 86 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: 10 Ngay 1am viée

¢) Poi twong thwe hién thia tuc hanh chinh: Té chirc

f) Co guan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

- Co quan phdi hop

g) Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky

h) L& phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

k) Yéu ciu, didu kién thue hién thii tuc hanh chinh: khong

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Luat su;

- Luét stra ddi va bd sung mot s6 diéu cua Luat Luat su;

- Nghi dinh’sf)l\23/2013/NB-CP ngdy 14/10/2013 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luit Luit su;

- Théng tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cta Bo Tu phap Huong
dan mét so quy din‘h cua Ludt Ludt su, Nghi dinh quy dinh cﬂl}i tiet va huong dan
thi hanh mét s6 diu cua Ludt Ludt su, Nghi dinh huéng dan thi hanh cac quy
dinh ctia Luat Luét su v€ t6 chirc x& hoi - nghé nghiép cia Luit su.
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17. Cip lai gidy diang ky hoat dong do thay dbi npi dung gidy ding ky
hoat djng ctia cong ty luit nuwée ngoai. Ma s6 hd so: T-BPC- 247569-TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: Ludt su lam gidy dé nghi Cép lai gidy dang ky hoat dong do thay
d6i ndi dung gidy dang ky hoat dong cua cong ty ludt nudc ngoai

- - Buéc 2: Chuén bi cac gidy to photo ¢6 chimg thyc: ban sao chimg chi
hanh nghe ludt su; ban sao thé luat sw ctia ludt su thanh 1ap chi nhénh ciia tb chirc
hanh nghé luat su; gidy chitng minh vé try s& giao dich.

- Bude 3: Nop toan bd hd so tai S& Tu phap.

- Budc 4: Nhin ban dang ky hoat dong

b) Céch thirc thue hién: Nop hé so true tiép tai S& Tu phép

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so, bao gdm:

+ Pon dé& nghi Cép lai gidy ding ky hoat dong do thay dbi noi dung gidy
dang ky hoat dong cta cong ty ludt nude ngoai

+ Ban sao (c6 chimg thuc) chitng chi hanh nghé luat su, thé luét su cda luat
su nurdc ngoai.

+ Gidy chitg minh v& tru s¢ hoat ddng c6 xédc nhén cia Té chirc hanh nghé
cdng chimg (hosic UBND x4, phuong, thi trin).

-Sé lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngdy lam viée

e) Péi tuwgng thue hién thi tuc hanh chinh: T8 chirc

f) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phép

g) Két qua thwce hign thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky

h) L phi: khéng

i) Tén mAu don, miu t& khai: khong

k) Yéu cAu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: khong

I) Cin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Luét su;

- Luét sira dbi va bd sung mot s6 didu cua Luat Luét su;

- Nghi dinh soso 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh Phu quy
dinh chi tiét mot sb diéu va bién phéap thi hanh Luat Lut su;

- Théng tu s6 s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ciia B Tu phap Hudng
din mét sb quy dinh ctia Luét Luét sw, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sé diéu cia Ludt Ludt su, Nghi dinh hudng dan thi hanh cac quy
dinh ctia Ludt Luat su v& t§ chtre x4 hdi - nghé nghiép cua Ludtsu.
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18. Cham dirt hoat dong cia chi nhanh, vin phong giao dich cia t6
chirc hanh nghé luit sw. M3 s6 ho so: T-BPC- 247571-TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Buoc 1: Dai dién chi nhénh, van phong giao dich td chirc hanh nghé luat
su lam gidy dé€ nghi cham dirt hoat dong.

- Budc 2: Pai dién chi nhanh, vin phong giao dich Té chirc hanh nghé luat
sur bao c4o bing van ban vé Iy do chdm dirt hoat dong. Ban théng béo cho S& Tu
phép va Doan ludt su ¢ dia phuong noi dang ky hoat déng va noi co try s¢ cua
chi nhanh vé viéc chAm durt hoat dong.

- Budc 3: Chudn bi cac gidy to photo ¢ chimg thuc: chimg chi hanh nghé
ludt su, thé ludt su; Gidy chimg minh vé tru s& hoat dong (c6 xac nhén clia co
quan c6 thim quyen) Ban chinh Gidy ding ky hoat dong cta chi nhanh, vin
phong giao dich t chirc hanh nghé luat su.

- Buéc 4: Béo cdo viée chi nhanh, vin phong giao dich t chirc hanh nghé
ludt su da nép du sb thué con no; thanh todn xong cic khoan ng khac; lam xong
tht tuc chdm dut hop déng lao dong da ky v6i1 ludt su, nhén vicn cia td chirc
hanh nghé luat su; thuc hién xong céc hop ddng dich vu phép ly dd ky vai khach
hang. Trong trudng hop khéng thé thyc hién xong hop dong dich vu phép ly da
ky voi khach hang thi phai thoa thuan véi khach hang vé viéc thuc hi¢n hop
déng dich vu phap ly dé.

- Budc 5: Nop toan bd hé so tai S& Tu phép.

- Bude 6. Nhén két qua tai So tu phép.

b) Céch thiéc thwe hign: Nop hé so tryc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phén, sb lwgng hé so:

- Thanh phin h so, bao gbm:

+ Béo c4o vé viée thue hién nghia vu va giai quyét moi vén d c6 lién quan
dén viéc cham durt hoat ddng cua chi nhanh, vin phong giao dich do minh thanh
lap.

+ Gidy dang ky hoat dong ciia td chirc hanh nghé luat su
+ Ban sao (¢ chirng thuc) chirng chi hanh nghé luat su, thé lugt su.

+ Gidy chimg minh v& tru s& hoat dong co6 xac nhan cia Té chirc hanh nghé
cbng chimg (hoiic UBND x4, phuong, thi tran).

- S6 lugng ho so: 01 bd
d) Théi han giai quyét: Khong quy dinh
¢) Pi tugng thyc hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc
f) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap.
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- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thyc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh sé hanh chinh
h) L€ phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khéng

k) Yéu céu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khéng

I) Cén cir phap Iy cila thii tuc hanh chinh:

- Luét Luét su;

- Luét stra ddi va bd sung mot s diéu cna Luat Ludt su;

- Nghi dinh soso 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cia Chinh Phi quy
dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Luét Luét su;

- Thong tu s6 56 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cia B§ Tu phap Hudng
dan mot sb quy dinh clia Luat Luét su, Nghj dinh quy dinh chi tiét va hucmg din
thi hanh mot s diéu cta Luat Lugt su, Nghi dinh huéng dan thi hanh cic quy
dinh ctia Luat Luat su v& t§ chirc x4 hoi - nghé nghiép ctia Luft su
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19. Chim dit hoat ddng ciia td chirc hanh nghé luit sw. Ma s6 ho so: T-
BPC- 247572-TT

a) Trinh ty thue hién:

- Buéc 1: Dai dién tb chirc hanh nghé luat su lam gidy dé nghi chim dut
hoat dong cia to chirc hanh nghé ludt su giri S& tur phép.

- Budc 2: T chirc hanh nghé luat su bao cdo bing van ban vé ly do chdm
dirt hoat dong, thong bao cho S¢ Tu phap va Doan luft su ¢ dia phuong noi ding
ky hoat ddng va noi ¢6 tru so cia chi nhanh v& viéc chim dit hoat dong.

- Bude 3: Chuin bi cac gidy @ photo co chimg thuc: ching chi hanh nghé
ludt su, thé ludt su; Gidy ching minh vé tru s& hoat dong {c6 xac nhan cia co
quan ¢ thdm quyén). Ban chinh Gidy dang ky hoat dong cla td chirc hanh nghé

ludt su

- Budc 4: Bao céo viée td chirc hinh nghé luat su d& nop du sb thué con ng;,
thanh toan xong céc khodn ng khac; 1am xong thu tuc chdm dirt hop déng lao
dong da ky voi ludt su, nhn vién cia td chirc hanh nghé luat su; thyc hién xong
céc hop dong dich vy phap ly da ky voi khach hang. Trong truong hop khong thé
thuc hién xong hgp dong dich vu phép 1y da ky voi khach hang thi phai thoa
thuén véi khach hang vé viée thuc hién hop ddng dich vu phép ly do.

- Budc 5: Nop todn bd hd so tai S& Tu phép.

- Budc 6: Nhan két qua tai S& tu phap.

b) Cach thikc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh ph?m, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Ban chinh Gidy ding ky hoat dong cua td chirc hanh nghé luat su
+ Ban sao (¢ ching thure) ching chi hanh nghé luat su, thé luat su.

+ Giéy chitng minh vé tru sé hoat d@ng ¢6 x4c nhan cia T chirc hanh nghé
cong ching (hodc UBND x4, phudng, thi tran).

- 86 luong hd so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

¢) Péi twong thyre hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc

f} Co quan thwce hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 hanh chinh
h) Lé phi: khéng

i) Tén miu don, miu t& khai: khong
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k) Yéu ciu, diéu ki¢n thye hi¢n thi tuc hanh chinh: khong
1) Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Luét su;

- Luat stra ddi va bd sung mét sb diéu cia Luft Ludt su;

- Nghi dinh 56123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh Phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngiy 14/10/2011 cia B Tu phap Hudéng
dan mot sb quy dinh cia Lut Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mét sb diéu cla Luat Luét su, Nghj dinh huéng dan thi-hanh céc quy
dinh ctia Ludt Lugt su vé t6 chitc x4 hdi - nghé nghiép ctia Ludt su;
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20. Cung cip thong tin vé ndi dung ding ky td chirc hanh nghé luit
sw.Ma s6 ho so: T-BPC- 247573-TT
a) Trinh ty thye hién:

- Budc 1: Bal dién td chire hanh nghe Ludt su Xin cung cip thong tin vé ndi
dung déng ky td chirc hanh nghé luét su lam gidy dé nghi S& tur phap cung cép
thong tin v€ n{i dung déng ky hoat dong; cip ban sao Gidy ding ky hoat dong,
ching nhén thay dbi ndi dung déng ky hoat dong hodc trich luc ndi dung ding ky
hoat déng ctia t& chirc hanh nghe luét su.

- Budc 2: Chuén b céc gidy to photo ¢6 chimg thuc: chimg chi hanh nghé
luat su; Thé lugt su; gidy ching minh vé tru s& giao dich;

- Buéc 3: Nop toan bo hd so tai S& Tu phap.

- Budc 4: Nhan déy du, kip thoi cac théng tin vé ndi dung dang ky.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so tryc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Pon dé‘ nghi cung cip thong tin vé& ndi dung ding ky hoat dong cia td
chirc hanh nghé luét su.

+ Ban sao chung chi hanh nghé luat su, thé ludt su.

+ Giéy chitng minh vé tru s& hoat dong co xac nhan cua T chirc hanh nghé
cbng chirng (hodc UBND x4, phuong, thi tran).

-Sé luong hd so: 01 bod

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

e) P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc

f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Sé& Tu phap

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy cung cp théng tin

h) L¢ phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: khong

1) Cian cir phap Iy cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Luit sur;

- Luét sira dbi vabd sung mot sb diéu coa Luat Luat su;

- Nghi dinh §6S(f) 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cia Chinh Phu quy
dinh chi tiet mét s6 di€u va bién phap thi hanh Luit Ludt su;

- Thong tur s0 56 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ctia B Tu phap Hudng
din maot s6 quy dinh cua Luét Ludt su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng dan

thi hanh mét sé diéu ciia Luft Luét su, Nghi dinh huéng dan thi hanh c4c quy
dinh ctia Luat Lut su vé td chic x4 hoi - nghé nghiép cia Lujt su
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21. Tam ngung hoat djng ciia tb chu'c hanh nghé luit sw.Ma sb hd so:
T-BPC- 247574

a) Trinh ty thue hién:

- Budce 1: Dai dién t6 chirc hanh nghé Luat su lam gidy d& nghj tam ngimg
hoat dong cuia td chirc hanh nghé luat sw giri S¢ Tu phép.

- Bué6c 2: Pai dién t6 chirc hanh nghé Luat su bdo cdo bing vin ban vé 1y
do tam ngimg v&i S& Tu phap, co quan thué, co quan théng ké, Doan luat su &
dia phuong noi ding ky hoat dong va noi c6 tru s& cia chi nhéanh.

- Buéc 3. Béo cdo viéc td chirc hanh nghé luat su da ndp di s6 thué con no,
tiép tuc thanh toan cac khoan ng khac, hoan thanh viée thye hién hgp ddng di ky
v&i ngudi lao dong, trir truong hgp cé théa thuén khac.

- Budc 4: Nop toan bd hd so tai S& Tu phép.

- Budc 5: Nhan két qua tai S& tu phap.

b) Céch thirc thwe hign: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap
¢) Thianh phén, s6 lwong hé so:

- Thanh phén hé so, bao gdm:

* Gidy dé nghj tam ngung hoat dong, ghi rd:

+ Tén tb chirc hanh nghé luat su;

+ 86, ngay, thdng, nam cép Gidy ding ky hoat dong;

+ Dia chi tru s6;

+ Thoi gian tam ngling hoat dong, ngay bit dau va ngay két thic thdi han
tam ngung hoat dong;

+ Ly do tam ngimg hoat ddng;

* Bdo cdo vé viéc thanh toan ng, giai quyét cc hop ddng dich vu phap ly da
ky véi khach hang va hop ddng lao dong dd ky véi luat su, nhan vién cia td chic
hanh nghé lut su.

- 86 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh

e) Pdi twong thie hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thwce hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qué thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh s hanh chinh
h) L& phi (néu ¢6): khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khong
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k) Yéu ciu, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh: khong

1) Ciin cit phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Lu4t Luat su;

- Luét sira dbi va bd sung mot sb diéu ctia Luit Luit su;

- Nghi dinh sbsd 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh Phu quy
dinh chi tiét mgt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luét su;

- Thong tu s6:38 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cia Bo- Tu phap Huong

din mot sb quy dinh cta Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng dan

thi hanh mot sb. didu- cla Luat Lugt su, Nghi dinh huong. dan thi hanh cac quy
dinh ciia Luat Ludt su vé td chirc x4 hdi - nghé nghiép ciia Ludt su.
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22, Thay dbi noi dung ding ky hoat dong cia té chirc hanh nghé luat
sw. Mi s6 ho so: T-BPC- 247576- TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Pai dién tb chirc hanh nghé Lujt sy lam gidy dé nghi thay déi noi
dung ding ky hoat dong ciia t6 chirc hanh nghé luat su.

- Budc 2: Chuén bi cac glay td photo c6 ching thyrc: chitng chi hanh nghé
lugt su cua tb chirc hanh nghé Iuat sir; Thé ludt su cla cac luat su thanh vién;
gidy ching minh vé try s¢ giao dich; ban chinh Gidy dang ky hoat dong cia td
chirc hanh nghé ludt sur.

- Buéc 3: Nop toan b hd so tai S& Tu phap.

- Budc 4: Nhan Gidy ching nhén thay dbi ndi dung ding ky hoat dong ctia
td chirc hanh nghé luat su.

b) Céch thire thure hign: Nop hd so tre tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phin, s lwgng hd so:
- Thanh phan hd so, bao gdm:

+ Théng bao thay dbi noi dung ding ky hoat dong ciia td chirc hanh nghé
luét sur.

+ Gidy ding ky hoat dong ctia td chirc hanh nghé luat su.

+ Ban sao (¢6 chimg thyc) chitng chi hanh nghé ludt su, thé luat su cia luat
su thanh 14p vin phong luét sur.

+ Gidy chtmg minh vé try s& hoat ddng c6 xac nhén cia T4 chirc hanh nghé
cong chimg (hodc UBND x4, phudng, thi trin).

- S lugng hé so: 01 bd
d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh
e) Ddi twgng thye hi¢n thii tuc hanh chinh: T4 chirc
f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTIIC: S& Tu phap
g) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Gidy chimg nhan.
h) L¢ phi: khong
i) Tén mau don, miu t& khai: khong
k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong
1) Cén cir phap ly ciaa thid tyc hanh chinh:
- L.uat Luat su;
- Luét sira dbi va bd sung mdt sb diéu ctia Luat Ludt su;
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- Nghi dinh soso 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh Phu quy
dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Ludt Ludt sw;

- Théng tu so s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cua B Tu phép
Huéng dén mét sé.quy dinh cta Luft Luat su, Nghi dinh quy dinh chi ti€t va
huéng dan thi hanh.mot s6 dién cua Lugt Tuat su, Nghi dinh huong dan thi hanh
cac quy dinh cta Luat Luét su vé 16 chirc x4 hoi - nghé nghiép ciia Luit su
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23. Thay doi ndi dung gidy phép thanh lap, Gidy ding ky hoat djng ciia
chi nhdnh, cong ty luit nwée ngoai. (Piéu 36 Nghi dinh 56123 chi quy dinh
vé thay dbi nd gidy phép thanh lap) M4 s6 hd so: T-BPC- 247577- TT

a) Trinh tw thuc hién:

- Buée 1: Dai dién to chirc hanh nghé Luat sw lam gidy dé nghi thay doi noi
dung giay phép thanh lap, Gidy ding ky hoat ddng ctia chi nhénh, céng ty ludt
nudc ngoai.

- Budc 2: Chuén bj cac gidy t& photo c¢6 chimg thuc: Gidy phép thanh lap
cbng ty luat nuéc ngoai; Gidy uy quyén cho lugt su lam Truong chi nhanh; Giy
phép hanh nghé cua luat su dwoc uy quyén lam Trudng chi nhanh; Gidy t& chimg
minh vé tru sé cia chi nhanh.

- Bude 3: Nop toan bd hd so tai Sé Tu phép.

- Budc 4: Nhén gidy phép thanh lap, Gidy dang ky hoat dong clia chi nhanh,
cOng ty luit nudc ngoai duge thay doi.

b) Céch thirc thwe hién: Nép hd so true tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phén, s6 lwong hd so:
- Thanh phén h so, bao gdém:

+ Gidy d& nghi thay dbi noi dung gidy phép thanh 1ap, Gidy ding ky hoat
d6ng ctia chi nhéanh, cdng ty ludt nuéc ngoai ;

+ Ban sao Gidy phép thanh 13p cong ty ludt nuéc ngoai;

+ Gidy uy quyén cho luit sir lam Trudng chi nhénh;

+ Ban sao Gidy phép hanh nghé caa luat su duge uy quyén lam Trudng chi
nhanh;

+ Glay t& chimg minh vé tru s& cla chi nhanh ¢6 x4c nhén cia TS chirc
hanh nghé cong ching (hojc UBND x4, phuong, thi trén); \

+ Vin ban chip thuén thay ddi ndi dung Gidy phép thanh lap ctia Bo Tu /7 \\
phéap. Ly
- S6 lwong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée
e) D6i twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan
f) Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phaép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phép
- Co quan phédi hop: Bd Tu phap
g) Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Giy phép thanh lép, Gidy ding
ky hoat ddng ctia chi nhanh, cong ty ludt nuée ngoai duoc thay doi.
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h) L& phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

k) Yéu ciu, diéu ki¢n thwc hi¢n thi tuc hanh chinh: khéng

1) Can cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Luét su;

- Luét stra d6i va bd sung mot s6 diéu cta Ludt Luat su;

- Nghi dinh s6s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cia Chinh Phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luft Luét su;

- Thong tu 36 56 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cua B) Tu phap Hudng
dan mét so quy dinh cia Luft Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng dan

thi hanh mdt sb diéu cia Ludt Luét su, Nghi dinh huéng dan thi hanh céc quy
dinh cta Luat Luét su vé t chirc x4 hoi - nghe nghiép cia Luét su

178




III. LINH VU'C TU VAN PHAP LUAT.

1. Ding ky hoat djng ciia Trung Tam tw vin phap luat.Ma sé hd so: T-
BPC- 247636

a) Trinh ty thue hién:

- Bude 1: Dai dién trung tdm tu vén phéap luat lam gidy dé nghi ding ky
hoat dong;

-~ Buge 2; Chuan bi c4c gidy t& photo c6 chimg thyec: Quyét dinh sb cia td
chire chu quan v& viéc thanh lap Trung tim tu van phap luat; Quyet dinh s bd
nhiém Giam dbc ciia Trung tam tr van phép Iudt; gidy chimg minh vé tru sé giao
dich;

+ X8y dung du thao quy ché td chirc, hoat dong cia Trung tdm tu van PL

+ Lap danh séch keém theo hé so ciia ngudi duge cdp Thé tr vén vién phap
ludt, cta lut su 1am viée theo hgp ddng lao dong cho Trung tam.

- Bu6c 3: Nop toan bd hd so tai S& Tu phap.

- Buéc 4: Nhan gidy ding ky hoat dong.

b) Cach thirc thue hign: Nop hd so tryc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phén, s6 lwrgng hd so:

- Thanh phan hb so:

+ Pon déng ky hoat dﬁng,

+ Quyet dinh sb ciia té chirc cht quan vé viéc thanh ldp Trung tam tu vén
phap luat; Vé viée cir Giam dbc ctia Trung tAm tu vén phap ludt;

+ Dy thao quy ché té chirc, hoat dong cua Trung tdm tur van phap luét;

+ Danh sach kém theo hd so ctia ngudi dugce cip Thé tu vén vién phap luét,
cua luat su lam viéc theo hop ddng lao dong cho Trung tam;

+ Gidy to x4c nhan vé tru sé.

- 86 lugng hd so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée

e) Pdi twrgng thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thuce hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky

h) L¢ phi: khong

i) Tén mau don, miu t& khai: khong

k) Yéu ciu, diéu kién thirc hién thi tuc hanh chinh: khong

) Can cir phép Iy cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu
vé tur vn phép luat.
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2. Thong bao thay dbi ndi dung dang ky hoat ding cua trung tim tu
van phap lujt, chi nhanh trung tim tw van phap luit.Ma s6 hd so: T-BPC-
247638-TT.

a) Trinh tw thuc hién:

- Bu6c 1: Pai dién trung tam tu van phép luat lam gidy dé nghi thay déi ndi
dung ding ky hoat déng ctia Trung Tam tr van phap luét, chi nhanh.

- Buédce 2: Chuan bi cac gidy td photo 6 chimng thyc: Quyét dinh 56 cla tb
chirc chu quan vé viéc thanh lap Trung tam tu van phap ludt; Quyet dinh sb bd
nhiém Gidm dbc cia Trung tAm tu van phép luat; gidy chitng minh vé tru s giao
dich;

- Bude 3: Nop toan bd hd so tai Sé Tu phéap.

- Budc 4: Nhén ban thay dbi ndi dung ding ky hoat dong cia Trung tim tu
véan phdap luét, chi nhanh.

- Bude 5: Trung tdm tu vén phap luat thong bdo viéc dat Chi nhanh cua
Trung tdm tu van phap luat va thong bao thay dbi ndi dung dang ky hoat dong
cia Trung tdm tu van phéap ludt, Chi nhanh trén thong tin dai ching va thong bao
tai try s&.

b) Cach thire thwe hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phéap
¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:
- Thanh phén hd so, bao gbm:

+ Gidy dé nghj thay dbi ndi dung ding ky hoat déng cia Trung Tam tu vén
phéap luét, Chi nhanh.

+ Quyét dinh sb clia 'Eé chirc chi quéan v& viée thanh 14p Trung tdm tu vén
phap luat; Quyét dinh so bo nhiém Gidm doc cia Trung tdm tu van phap luét;

+ Quy ché td chire, hoat dong cuia Trung tdm tu vén phép luit do t§ chic
chul quan ban hanh;

+ Gidy t& x4c nhan vé& tru s¢ ¢6 xac nhén ctia UBND x4, phudng, thi tran.
) luong hd so: 02 bd

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viéc

e) P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Td chirc

f) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy xac nhan

h) L& phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khong
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k) Yéu céu, diéu ki¢n thyc hién thi tyc hanh chinh: khong
1) Cin cit phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

.- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu
vé tu vén phap luat.
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3. Cip thé tw vAn vién phap luit.Ma s6 hé so: T-BPC- 247639-TT
a) Trinh ty thyc hién:
- Buéc 1: Cé nhan cua trung tim tu vén phap luat lam gidy dé nghj cép thé

tu van vién phap luat hoic dai dién cho trung tdm tu Van phap luat lam don dé
nghi va ¢6 danh sich kém theo viéc cap thé cho cac tu vén vién;

- Bude 2: Chuan bj cac gidy t& photo c6 chimg thuc: Quyét dinh sb cua t6

chirc chu quan Ve viéc thanh 18p Trung tdm tur van phap ludt; Ban sao Bing ctt
nhan luat; So yéu Iy lich; Gidy xdc nhin vé thoi gian céng tac phap luét cia
ngudi duge d& nghi.

- Buéc 2: Ngp toan bd ho so tai S& Tu phap.

- Budce 3: Nhén gidy ding ky hoat dong

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép
¢) Thanh phan, s6 hrgng ho so:

- Thanh phén hé so, bao gdm:

+ Gidly d& nghi cAp Thé tr van vién phap luat;

+ Ban sao Bang cir nhan luat;

- So yéu ly lich;

- Gidy x4c nhén vé thoi gian cong tic phap ludt ctia ngudi dugc dé nghi cip
thé.

- 86 luong ho so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

e) Pdi tweng thye hién thii tyc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thire hién thii tyc hanh chinh: |

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan

h) Lé phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

k) Yéu cu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: khong

I) Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:
1 - Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 v& tu van phép
uét.
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4. Thii tuc diing ky hoat déng chi nhanh ciia Trung Tam tir vAn phap
luit.Mi s6 hd so: T-BPC- 247640- TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Pai dién trung tam tu vin phap ludt lam gidy dé& nghi ding ky
hoat ddng cuia chi nhanh cta Trung Tam tu van phap luét.

- Buée 2: Chuan bi cac gidy t&r photo c6 ching thue: Quyét dinh $6 cia )
chue chi quan vé viéc thanh lap Trung tdm tu vén phap luat; Quyet dinh sb bb
nhiém Gidm ddc ctia Trung tdm tu van phép luit; gidy chitng minh vé try sé giao
dich;

- Bude 3: Nop toan bd hd so tai Sé Tu phap.
- Buéc 4: Nhén ban ding ky hoat ddng ctia chi nhanh.

- Budce 5. Trung tam tu van phdp ludt thong bao viée dit chi nhanh cia
trung tdm tu van phap luét.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so trure tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phén, s6 hrong hd so:

- Thanh phén hd so, bao gém:

+ Pon déng ky hoat dong;

+ Quyét dinh sb cla td chirc chu quan vé& viéc thanh lap Trung tam tu vén
phép luat; Quyét dinh s6 bd nhiém Giam dbc ciia Trung tAm tu vén phap ludt;

+ Danh sach kém theo hd so cia ngudi duge dé nghi cAp Thé tu vén vién
phap luét, cia luit su lam viée theo hop dong lao dong cho Trung tam;

+ Giéy t& x4ac nhén vé try sé.

- S6 lugng hd so: 02 bd

d) Théi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

¢) Poi twrong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thyc hi€n thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé& Tu phap

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky
h) Lé phi: khoéng

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

k) Yéu clu, didu kién thirc hién thii tuc hanh chinh: khong
I) Céin cir phap ly ciia thi tyc hanh chinh:

~ Nghi dinh77/2008/ND-CP ngay 16 thiang 7 nam 2008 cta Chinh phu vé tu
van phép luét.
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5. Thu hdi gidy hoat dong cia Trung Tam tu vén phap luit, chi nhanh
Trung tim tw van phap luit.Ma s6 ho so: T-BPC- 247643-TT

a) Trinh ty thyue hién:

- Bué6c 1: Dai dién Trung tdm tu vén phap luat 1am gidy dé nghi chdm dirt
hoat déng.

- Buéc 2: Dai dién Trung tam tur vén phap lut béo cdo bang vin ban vé ly
do cham dut hoat dong.

- Bude 3. Bao cdo viée Trung tAm tu vén phap luat da nop du 56 thué con
ng; thanh todn xong cac khoan ng khac; lam xong thu tuc chim dut hop déng lao
ddng da ky véi nhén vién cda Trung tAm tur van phap ludt;

- Budc 4: Nop toan bd hd so tai S& Tu phép.

- Bué6c 5. Nhan két qua tai S& tr phap.

b) Céch thirc thwe hién: Nép hd so truc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm: Vin ban théng bao vé viéc chim dirt hoat
dong cua Trung tdm tr vén phap luat; Bo cao cia Trung tdm tu van phap ludt ve
vi€c da giai quyet cac van de€ veé ng lién quan dén Trung tam.

- S luong hd so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) P6i twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Té chirc

f) Co quan thice hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thidm quyén quyét dinh: Sé Tu phap.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé& Tu phap

g) Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 hanh chinh
h) L€ phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

k) Yéu céu, didu kién thue hién tha tuc hanh chinh: khong
1) Can ci phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 v& tu van phap
lujt.
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6. Diing ky hoat djng cia Trung tim trong tai.Ma s§ hd so: T-BPC-
247645- TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Dai dién trung tim trong tai lam gidy dé nghi dang ky hoat d6ng
cla trung tdm trong tai.

- Budc 2: Chuén bj cac gidy to photo c6 chimg thuc: cac vin bing, chimg
chi cia cac sang 14p vién; Vin ban gidi thiéu cia Hoi Luat gia Viét Nam; Giay
phép thanh 14p cua trung tdm trong tai.

+ Lép danh sdch cac sang lap vién: ho va tén, dia chi, nghé nghiép; Diéu 1&
cua Trung tdm trong tai,

- Budc 3: Nop toan bd hé so tai $& Tu phap.
- Buéc 4: Nhin gidy dang ky hoat dong.

- Budc 5. Trong thdi han ba muoi ngay, ké tir ngay duoc cép Gidy dang ky
hoat dong, Trung tadm trong tai phai ding bdo hang ngay cua trung uong hodc
bao dia phuong noi dang ky hoat dong trong ba sé lién tiép vé nhimg ndi dung
chit yéu sau day:

+ Tén, dja chi try s& cia Trung tdm trong tai;

+ Linh vuc hoat dng cta Trung tim trong tai;

+ 86 Gidy ding ky hoat dong, co quan cép, ngay, thing, nim chp;
+ Thoi diém bét ddu hoat dong ciia Trung tAm trong tai:

b) Cich thire thye hign: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap

c¢) Thanh phén, sé lrgng hd so:

- Thanh phin hé so, bao gdm: Pon xin phép thanh Iap Trung tdm trong tai;
+ Ho va tén, dia chi, nghé nghiép cia cac sang lap vién;

+ Diéu 1é cua Trung tdm Trong tai;

+ Vin ban gidi thiéu ciia Hoi Ludt gia Viét Nam.

- 86 lugng hd so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée

¢) D6i twgng thyc hién thi tyc hanh chinh: TS chic

f) Co quan thyc hién thit tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thyce hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép

h) L¢ phi: 200.000 déng

i) Tén miu don, mu to khai: khéng
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k) Yéu clu, diu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong
D) Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Phap 1énh Trong tai thuong mai ngay 25/2/2003;

- Nghi dinh sb 25/2004/ND-CP ngdy 15 thang 01 nam 2004 ctia Chinh pht

Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu cua Phéap Iénh Trong tai thuong mai
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7. Pang ky hoat djng cia chi nhanh Trung tim trong tai.Ma so hé so:
T-BPC- 247648-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Dai dién trung tAm trong t3i lam gidy dé nghi ding ky hoat dong
cua chi nhénh trung tdm trong tai.

- Budc 2: Chuén bj cic gidy to photo ¢6 chimg thye: cac vin bing, chimg
chi cia céac sang lap vién; Vian ban gidi thiéu cia Hoi Luét gia Viét Nam; Glay
phép thanh 1dp cia trung tdm trong tai.

+ Lap danh sach Ho va tén, dia chi, nghé nghiép cua cac sang lap vién; Piéu
1€ ctia Trung tdm Trong tai;

- Buéc 3: Nop toan bo hd so tai S¢ Tu phap.
- Budc 4: Nhién gidy dang ky hoat dong.

- Budce 5. Trong thoi han ba muoi ngdy, ké tir ngdy duoc cip Gidy dang ky
hoat dong, chi nhanh Trung tdm Trong tai phai ding bdo hang ngay cia trung
uong hodc bao dia phuong noi ding ky hoat déng trong ba so lién tiép vé nhiing
noi dung chi yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& cda chi nhanh Trung tdm Trong tai;

+ Linh virc hoat dong ctia chi nhanh Trung tdm Trong tai;

+ S6 Gidy ding ky hoat dong, co quan cép, ngay, thang, nam cé.p;
+ Thoi diém bét diu hoat dong cua chi nhanh Trung tdm Trong tai:
b) Céch thirc thire hign: Nép hd so truc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phén, s6 lrong hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Don ding ky hoat dong, trong d6 ghi ro dia diém dy dinh dit tru s& cia
chi nhanh;

+ Ban sao ¢ cdng ching hodc chimg thuc hop 18 Gidy phép thanh 1ap, Gidy
diang ky hoat dong ctia chi nhanh Trung tdm Trong tai;

+ Quyét dinh s cua Trung tam Trong tai v& viéc cir Trudng chi nhanh;
+ Danh sach Trong tai vién cta chi nhanh.

- S lugng hé so: 02 bo

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

e) Pdi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: khéng

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap
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g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky

h) L& phi :100.000 déng

i)Tén miu don, miu t& khai:: khong

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: khéng
I) Cin ctt phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Phap 1énh Trong tai thwong mai ngay 25/2/2003;

- Nghi dinh. 56 25/2004/ND-CP ngay 15/01/2004 .ciia Chinh phu Quy dinh

ch1 tiét thi hanh mdt sé diéu clia Phap 1énh Trong tai. thuong ma1
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8. Cham it hoat dong chi nhanh ciia Trung tim trong tai. Ma sb hd
s0: T-BPC- 247649-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Dai dién Trung tim trong tai bao céo bang vin ban vé ly do chim
dtrt hoat dong va da giai quyét xong cac quyén va nghia vy lién quan (néu c6).

- Bude 2: Bao cdo viée Trung tAm trong tai dd ndp du sb thué con ng; thanh
toan xong cac khodn ng khéc; 1am xong thd tuc cham dirt hop dong lao dong da
ky véi ludt su, nhan vién cla trung tim trong tai.

- Budc 3: Nop Gidy dang ky hoat dong cho S¢ Tu phap noi Trung tdm
trong tai dang ky hoat ddng va ndp lai con déu cho co quan c6 thim quyén.

- Budc 4: Nop toan bd hd so tai Sé Tu phap.
- Budc 5: Nhan két qué tai S Tu phép.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nép hd so trure tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phin, s6 hrgng hd so:

- Thanh phén hé so, bao gdm:

+ Béo cdo viéc thanh todn xong cac khoan ng va hoan tit cac vu viée da
nhén, trir trudmg hop c6 thda thuin khic cta Trung tim trong tai.

+ Gidy ding ky hoat dong noi Trung tim trong tai ding ky hoat déng.
- 86 luong hd so: 02 bd

d) Thoi han gidi quyét:

e) Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thwe hié€n thi tyc hanh chinh:

- Co quan 6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép;

- Co quan tryc tiép thye hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé hanh chinh
h) L¢ phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh: khéng

1) Ciin cir phap Iy cia thit tuc hanh chinh:

- Phéap lénh Trong tai thuong mai ngay 25/2/2003;

- Nghi dinh s6sb 25/2004/ND-CP ngay 15/01/2004 ctia Chinh pht Quy dinh
chi tiét thi hanh - mot sb dleu cta Phép 1énh Trong tai thuong mai
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9. Pang ky thay ddi ndi dung, gidy phép thanh lip ciia Trung tim trong
tai. Ma s ho so: T-BPC-247651-TT

a) Trinh ty thyce hién:

- Budc 1: Dai dién trung tdm trong tai lam giéy d& nghi thay dbi ndi dung
Giay phép thanh 13p, Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tim Trong tai.

- Budc 2: Chudn bi cac gidy to photo ¢6 chimg thyc: cdc vin bang, chimg
chi clia céc sang ldp vién; Vin ban gidi thiéu cua Hoi Ludt gia Viét Nam; Gidy
phép thanh 18p cla trung tdm trong tai.

+ Lap danh sach céac sang ldp vién: ho va tén, dia chi, nghé nghiép; Diéu 18
cua Trung tdm trong tai;

- Bugc 3: Nop toan bd hd so tai S& Tu phap.

- Budc 4: Nhén gidy Thay di ngi dung Gidy phép thanh lap, Gidy ding ky
hoat déng cua Trung tdm trong tai.

b) Cach thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phz"m, s0 lwgng hd so:

- Thanh phén hé so, bao gém:

+ Don xin thay 31 ndi dung gidy phép thanh 1ap Trung tdm trong tai;
+ Ho va tén, dia chi, nghé nghiép cua cac sang lap vién;

+ Piéu lé cla Trung tAm trong tai;

+ Vin ban gidi thiéu ctia Hi Ludt gia Viét Nam.

- 86 Iuong hd so: 02 bd

d) Théi han gidi quyét: 07 ngay lam viée.

e) Pbi twong thye hién thi tyc hanh chinh: Té chirc

f) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thwe hién thii tyc hanh chinh:Vin ban x4c nhén

h) Lé phi: khéng

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

k) Yéu chu, didu kién thyce hién thii tyc hanh chinh (néu c6): khong
1) Ciin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:

- Phap 1énh Trong tai thuong mai ngay 25/2/2003;

- Nghi-dinh s6 25/2004/ND-CP ngay 15/01/2004 cta Chinh phud Quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Phép 1énh Trong tai thucmg mai
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10. Thu hdi thé tw vin vién phap luit.Mi sé hd so:T-BPC-247653-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Buge 1: Dai dién cia Trung tim tu vén phép luat khi nhén thiy tw van
vién phap lugt khong di dicu kién ve tr van phdp luat thi lam don dé nghj thu
hoi thé tu van vién phap luat.

- Budc 2: Nop hd so tai S& Tu phép.

- Budc 3: S& Tu phap, cin i vao yéu cau va tinh hinh thyc t& ra Quyét
dinh s6 thu hoi Thé tu van vién phép luét.

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phan, s6 lrgng ho so:

- Thanh phin hd so, bao gdm: Pon dé nghj thu hdi thé tu vén vién phap lujt
cua Trung tAm.

- 86 luong hd so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Pdi twong thye hién thﬁl tuc hanh chinh: Ca nhin

f) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thwre hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh s hanh chinh.
h) L.é phi: khong

i) Tén mau don, miu t& khai: khong

k) Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khéng
1) Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

.- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 ndam 2008 ctia Chinh phil
vé tu van phap luat.
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IV. LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

1. Cép phép thanh 1ap Viin phong giam dinh tw phap. Mi sb hd so: T-
BPC- 247579

a) Trinh tw thuc hi¢n:

- Budc 1: Gidm dinh vién tw phép giri don xin phep thanh 1dp Van phong
gidm dinh tu phap dén S& Tu phap;

- Budc 2: Chuén bi céc gidy t& photo c6 ching thuc: ban sao Quyét dinh b
nhiém giam dinh vién twr phép.

- Buge 3: Nop toan b hd so tai S& Tu phép.

- Budc 4: Nhan Quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong gidm dinh tu
phép.

b) Cach thikc thwe hién: Nop hé so trre tiép tai S& Tu phap

c) Thanh phi“m, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hé so, bao gdm:

+ Pon xin phép thanh 14p;

+ Bén sao Quyét dinh b6 nhiém giam dinh vién tu phép;

+ Dy théo Quy ché té chire, hoat dong clia Vin phong giam dinh tw phép;

+Pé an thanh lap Vin phong gidm dinh tu phdp phai néu rd muc dich thanh
1ap; du kién vé tén goi, nhan su, dia diém dat tru s&; didu kién vé& co sd vit chit,
trang thiét bi, phuong tién gidm dinh theo quy dinh cna Bg, co quan ngang B9
quéan Iy chuyén moén vé linh vue giam dinh va ké hoach trién khai thuc hién.

) luong ho so: 02 bd

d) Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viée

e) P6i twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan co thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thurc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thwre hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Lé phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: khong
) Céan cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luédt Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20/6/2012;

- Nghi diqh sb 85/2013/ND-CP ngay 29 thing 7 ndm 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phdap thi hanh Luit Gidm dinh tu phap.
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2. Ping ky hoat djng ciia Viin phong giam dinh tw phap. M4 sb hé so:
T-BPC- 247581-TT
a) Trinh tw thwe hi¢n:

- Buéc 1. Vin phong Gidm dinh tu phap giti don dé nghi dang ky hoat dong
dén S& Tu phép;

- Buée 2: Chuén bi céc gidy tor photo chimg thyc: Bén sao Quyét dinh thanh
13p Vin phong gidm dinh tir phap; C4c viin ban, gidy t& ching minh ¢6 du didu
kién dam bao hoat dong ciia Van phong gidm dinh tu phap theo P& 4n thanh l4p.

- Buge 3: S& Tu phap chu tri, phéi hop véi co quan chuyén mén cia Uy ban
nhin dén cdp tinh quan ly vé linh vyc giam dinh tu phap kiém tra viéc dép tmg
céc diéu kién theo D& 4n thanh 14p.

- Budce 4: Nhan Gidy ding ky hoat dong cia Vin phong gidm dinh tu phéap
tai S& Tu phap.

b) Cich thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phin, s lwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Pon dé nghi ding ky hoat dong;

+ Quy ché t4 chirc, hoat déng cia Vin phong giam dinh tu phap;

+ Giy t& chimg minh c6 du didu kién bdo dam hoat dong clia Vin phong

gidm dinh tu phép theo D& an thanh l4p quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 16
Luéat Giam dinh trr phap;

+ Ban sao quyét dinh cho phép thanh lap Vian phong giam dinh tu phap
- S6 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viée

e) Doi twgng thue hién thii tyc hanh chinh; T4 chirc

f) Co quan thyce hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan trye tiép thyc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) L¢ phi: khong

i) Tén mau don, miu t& khai: khong

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: khéng

1) Cin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap sé 13/2012/QH13 ngay 20/6/2012;

- Nghj dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2013 cda Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phép.
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V. LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY
1. Yéu cAu/dé nghi trg giip phap ly. M so hé so: T-BPC-247875-TT
a) Trinh ty thwe hién:

- Budcl: Nguoi duoc trg giup phdp ly phai c6 don yéu clu té chirc thuc
hién tro giap phap 1y hoidc nop truc tiép cho ngudi thuc hién trg gitp phap ly

- Budce 2: T chire thuc hién trg gitp phap Iy hodc ngudi truc tiép thuc hién
trg giup phép Iy thu ly va phén cong ngudi thue hién tro gilp phap ly theo quy
dinh cua phap luat. Néu c6 mét trong cdc cin cit tir chéi thi tb chirc tro ginp phap
Iy hodc ngudi thue hién khong thu ly hd so va viét phiéu tir chdi néu 16 Iy do tr
chbi.

b) Ciach thire thye hign: Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Trg giGip phap
ly Nha nuée .

¢) Thanh phan, s6 hrong hd so:

- Thanh phén, sé lugng hé so:, bao gdm:

+ Pon d& nghi tro gitp phép ly;

+ Gidy to chitng minh 12 ngudi dugc trg gitip phap ly mién phi;

+ Céc gidy to, tai liéu lién quan dén vu viéc tro gitip phéap 1.

- S6 luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Gidi quyét ngay trong ngay.

d) DP6i twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

¢) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Trung tim trg gitip phap ly Nha nuée

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm trg giup phéap ly Nha nudc .

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Phiéu tra 16i,

h) L& phi: Khong.

i) Tén méu don, t& khai hanh chinh: Don yéu ciu trg gitp phap ly

k) Yéu clu, didu kién thirc hién thii tuc hanh chinh: khong

1) Cin cir phap ly cda thi tuc hanh chinh:

- Luat sb 69/2006/QH11 ctia Qudc hdi : Luét Tro gitip phép ly;

- Nghi dinh sf') 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cta Chinh Phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 di€u cia Ludt Tro giup phap ly;

- Thong tu sé 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cua Bo Tu phap vé huéng
dan nghiép vu trg g1up phap 1y va quéan Iy nha nudc vé tre gitp phap ly.

- Thong tu so 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua B Tu phap vé sira
ddi, bd sung mét sb thi tuc hanh chinh cua Thong tu s 05/2008/TT-BTP ngay
23/9/2008 cua Bo Tu phap vé huéng din nghiép vu tro gitip phép ly va quan ly
nha nudc vé trg gilip phép ly,
Mdéu don, té khai dinh kém:
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Miu 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

Pia chi HEN M&: oot e e tee e e ee et eae e e reearee e reeaeseaeessnannnnes
DN thOQI: .ooiieeiieieiieei et ettt et e eyt aaraeaaea e aa e
CMND $8:...vvriiveeersicesrreeeenas CAP NZAY oo ta1 oo
Dién ngudi dugc trg gilp Phap IV oo e
No6i dung vy viée yéu cAu trg giip Phap 1Y oo
Tai liéu giri keém theo don: ...
GRE R ettt sttt et et e s e bt st e s bt e s s rae e s e n s e a b e
T6i xin cam doan 101 trinh bay trén 1a dang sy thét. Pé nghi .....(1)..... xem xét
trg gitip phép ly.

Ngudi yéu cdu trg gitp phap ly

(Ky, ghi ¥é ho tén)

Ghi chi:
(1): Tén 16 chire thue hién tro gitp phdp Iy

(2): Tén nguci duge tro gitip phdp Iy
(2a): Tén ngudi dai dién, ngudi gidm hi cho ngudi dwpc tro gitp phdp Iy
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2. Khiéu nai vé tir chon thu 1y vu viéc trg giap phap ly; khong thye hi¢n
trg gitip phap ly; thay dbi ngudi thye hién trg giap phéap ly. Ma so hd so: T-
BPC-247902-TT

a) Trinh tw thyc hién:

- Bude 1: Nguoi duge trg gitlp phdp 1y giri don khiéu nai den Trung tam
Tro gitp phép ly Nha nudce dé nghi Gidm dbc Trung tAm giai quyét;

- Buée 2’. Giam dbc Trung tAm Tro gitp phéap Iy Nha nude xem xét ra quyét
dinh giai quy¢t khiéu nai;

- Bude 3: Ngudi khiéu nai khong dong v voi Quyét dinh ctia Gism dbe
Trung tim Trg gitip phap Iy Nha nude thi giri don 1én Gidm dbc S& Tu phap;

- Buée 4: Giam ddc S& Tu phép xem xét ra Quyét dinh giai quyét khiéu nai.

b) Céach thire thire hién: Ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Trg giop phap
ly Nha nudée.

¢) Thanh phz’?‘m, so lwong hd so:

- Thanh phén, sb lwgng hd so: bao gbm:

+ Pon khiéu nai cta ngudi dugc trg gitip phép 1y;

+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai clia Giam dbc Trung tdm Tro gilp phép
ly Nha nudc;

+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai cia Gidm déc S& Tu phép

- 86 lugng hd so: 01 bd.

d) Thé&i han giai quyét: 18 ngay lam viéc. Trong do:

- Gidm dbe Trung tdm Tro gitp phap Iy Nha nuoc: 3 ngay lam viéc ké tr
khi nhan dugc khiéu nai;

- Giam déc S& Tu phap: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc khiéu nai.

¢) Pbi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Tu phép

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc Uy quyén hoidc phan chp thuc
hién: Giam doc trung tdm Trg gitp phép ly nha nudc

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tim Tro giup phép 1y nha nudc

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: khong

i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: khong

k) Yéu ciu, diéu kién thye hi¢n thd tuc hanh chinh: khong

1) Ciin cit phap Iy ctia thi tuc hanh chinh:

- Luat sd 69/2006/QH11 ctia Qubc hoi : Luét Tro gitp phap ly

- Nghi dinh sé 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cua Chinh Phl quy dinh

chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu ciia Luét Trg gitip phép ly;
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3. Thye hién trg gitip phép 1y bing hinh thirc tw vAn phap luit. Mi s6 hd
so: T-BPC-247909-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Buge 1: Nguoi dugc trg gitp phép ly hodc ngudi dai dién, ngudi giam hd
cua ho lam Pon yéu cau trg giup phap ly.

- Bude 2: Nop don tai Trung tm trg gitip phap ly nha nuéc va phal xuét
trinh gidy t& chimg minh minh 13 ddi tuong duoc tro giup phap ly va gidy to tai
liéu ¢o lién quan.

- BudGce 3: Nguoi dugce tro giap phap ly trinh bay hodc cung chp thém mot
s0 vin @& lién quan dn vy viéc néu ngudi thure hién trg gitp phap 1y yéu ciu.

- Buoce 4: Nguoi thue hién trg glup phap Iy tién hanh trg gitp phép 1y cho
déi tuong.

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai Trung tam Tro gitip phép
ly Nha nuée.

¢) Thanh phén, sé lwgng hd so

- Thanh phén, s6 lugng hd so:, bao gdm:

+ Pon dé nghi tro gitp phap 1y;

+ Gidy t& chitng minh 13 ngudi duge tro gitip phap ly mién phi;

+ Cac gidy to, tai lidu lién quan dén vu viée tro gilip phép 1y (néu co)

- S6 lugng hd so: 02 bd

d) Thoi han giai quyet Trong ngay lam viéc d6i véi vu viéc don gian, 601
voi vu viée phire tap khdng qua 15 ngay, khong qué 30 ngay d6i v6i vu viéc can
xac minh thém.

¢) Di twgng thye hién thii tyc hanh chinh: T4 chirc, ca nhan
f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Trung tdm trg gitp phap ly Nha nude.

- Co quan hoidc ngudi cb thim quyén duoc iy quyén hodc phan cép thuc
hién (néu c6): Tro gitp vién hodc Cong tic vién

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tAm trg gitp phap Iy Nha nudec.

- Co quan phbi hop: Cong an, Vién kidm sét, Toa 4n cac cAp va cic Co
quan, ban nganh c6 li€n quan dén vy viéc.

g) Két quéa thwe hién thii tuc hanh chinh: Phiéu thuc hién trg giup phap
ly.

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: Pon yéu ciu trg gitp phép 1y

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong
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1) Cin cit phdp Iy cia thi tuc hanh chinh:
- Lut s6 69/2006/QH11 ctia Qubc héi : Luat Tro gitp phap Iy;

- Nghi dinh s§ 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cua Chinh Pha quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét so6 didu cua Luat Trg gitp phéap 1y;

_ - Théng tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cua B6 Tu phap vé huéng
dan nghiép vu trg gitip phép ly va quan Iy nha nudc ve tro gitip phap 1y.

Méu don, to khai dinh kém: Giéng TTHC s6 1
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4. Chuyén vy viéc vy viée trg giip phap Iy cho Trung tim tr¢ gidp
phap Iy Nha nwée. Ma so ho so: T-BPC-247920- TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Ngudi dugc trg giop phap 1y hodc ngudi dai dién, ngudi giam h
cua ho lam don yéu cau trg gitip phéap 1y. :

- Bu6e 2: Nop don tai Trung tdm trg gidp phap ly Nha nudc va phai Xudt
trinh gidy t& chimg minh minh 14 d6i tugng dugce trg gitp phap Iy va gidy t& tai
liéu c6 lién quan.

- Bu6e 3: Ngudi dugc trg gitp phép ly trinh bay hodc cung clp thém mdt sb
vén d¢ lién quan dén vu viéc néu ngudi thuc hién tro gitip phép Iy yéu cau.

- Buéc 4: Trung tdm chuyén vu viéc tro gidip phap Iy cho Trung tdm trg
giup phap ly Nha nudce khéac thue hién khi thay khéng thue pham vi dia phuong
minh.

- Bude 5: Trung tdm viét phjéu chuyép kém theo toan bd hd so vu viée cho
Trung tdm khac c¢6 thim quyén ti€p nhan dé thyc hién trg gitp phép ly.

b) Céch thirc thye hi¢n: Trung tam trg gitp phép ly Nha nudc viét phiéu
chuyén téan bd ho so vu viéc cho Trung tdm trg gitlp phép ly Nha nudce khac co
tham quyén thu ly.

¢) Thanh phin, s§ lrgng hd so:

- Thanh phan, s6 Irgng hd so:, bao gdm:

+ Pon dé nghi trg gitp phap ly;

+ Giy t& chimg minh 12 ngudi duge trg gitp phap Iy mién phi;

+ Céc gidy to tai lidu lién quan dén vu viée trg givp phap Iy (néu co);
+ Phiéu chuyén vu viéc

- S lugng hd so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

¢) P6i twong thire hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Trung tim trg giip phép ly Nha nudc.

- Co quan hodc nguoi col thdm quyén duge ty quyén hodc phan cdp thuc
hién (néu ¢6): Trg giup vién hodc Cong tac vién.

- Co quan true tiép thuc hién TTHC: Trung tam tre gitip phap Iy Nha nude.

- Co quan phdi hgp: Trung Tro gitip phap ly Nha nuéc noi nhan ¢6 thdm
quyen giai quyet

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban hanh chinh

h) Lé phi: Khong
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i) Tén miu don, t& khai hanh chinh:

- Pon yéu cAu tro gitip phap ly (Mau 1).

- Phiéu chuyén (M&u 2).

k) Yéu clu, diéu kién thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Khéng
I) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat s6 69/2006/QH11 cta Qubc hoi : Luat Trg gitip phap ly;

- Nghi dinh s§ 07/2007/ND-CP ngdy 12/01/2007 cta Chinh Phi quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 dicu ciia Ludt Tro gitip phap 1y.

Mdu don, to khai dinh kém:
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Miu 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

Ho VAtEN: .o (2 ho8C 2a).....vvvvvvieeeiriiiinireieeeeeee
Ngay, thang, ndm sinh:...................... Giditinh: ...

PIa Chi LHEN N ..ot ettt ee et aeeeaeseseeraasreeaessaaresees

Noi dung vu viéc yéu cAu trg AP PhAP 1Y i
Tai liéu giri kém theo don: ........ccovviviiiiiiiiiec e
GIRE CRIL oottt e e ee s e s ettt ottt bt e e e enraeaennanns

T6i xin cam doan 1¢i trinh bay trén 1a ding sy that. pé nghi .....(1)..... xem
xét trg giup phap

Ngudi yéu céu trg gidp phap Iy
(Ky, ghi ré ho tén)
Ghi cha:
(1): Tén td chirc thuc hién tro gitp phdp Iy
(2): Tén ngudi dupc tro givup phdp ly
(2aj: Tén ngueoi dai dién, ngudi gidm h{ cho ngudi dwoc trg gitip phdp Iy
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Maiu 2

SG TU PHAP TINH/THANH PHO... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TRQ GIUP Pic lap - Ty do - Hanh phic
PHAP LY NHA NUGC
Y ngay ... thang ..... ndm 201.....
SO: i /PC-TGPL
PHIEU CHUYEN
Kinh gtri: Trung tdm trg giap phép ly nha nuéce tinh/thanh phé ....(1b)....
..... (1)..... nhan dugc don yéu cdu tro gitip php Iy v hd so kém theo clia
6ng/ba .....(2 hodc 2a).....
Dia chi i8N D& ..ovveevercrereresiioes e ecreermescrens s sssss s
THUDC QIENT eeeiiiiiie et ee ettt e e e s tb e e e s e e e r e s senanee s neb e sanaanas
NOi AUNE YEU CAU TGPL: ..ottt e neees
Qua nghién ctu don yéu cau trg gitip phap ly, .....(1)..... nhén thdy vu viéc

trén thudc pham vi thyre hién trg giup phap ly cia Trung tam trg giap phép ly nha
nuée tinh/thanh phd .............. (1D,
Pé tao diéu kién thuan loi cho dng/ba ....(2 hoic 2a)....., cin clr Piéu 37

Lugt Tro gitp phép ly, ....(1)..... chuyén hd SO vu vige dén Trung tam trg gitip
phap ly nha nude tinh/thanh pho ....(1b)...... d€ thu Iy vu viéc va thye hign TGPL

cho 6éng/ba .....(2 hodc 2a)..... theo quy dinh.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu trén; (KY, ghi ré ho tén, dong ddu)
- .....{2 hofic 2a).....
- Luu: VT, HS.

Ghi cha: )

(I): Tén Trung tdm trg giup phdp Iy nha nude ch}tyén v vige

(1b): Tén Trung tdm trg giup phdp Iy nha mecée tiép nhin

(2): Tén ngudi dugc tro gitip phdp Iy

(2a): Tén nguoi dai dién, nguwdi gidm h cho ngudi duoc tro ghip phdp Iy
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5. Kién nghij vé viéc giai quyét vu viée tre giiip phap Iy. Mi s6 hd so: T-
BPC-248011-TT
a) Trinh ty thuc hién:

- Buge 1: Ngudi duge tro ginp phép ly hodc ngudi dai dién, ngudi gidm ho
cia ho lam don yéu cau trg giup phap ly.

- Bude 2: Nop don tai Trung tm tro giup phap ly Nha nuée va phal xuét
trinh gidy to chimg minh minh 14 déi tuong duoc trg gitp phép ly va giay to tai
lidu c6 lién quan.

- Budce 3: Nguoi duoc trg gitp phap ly trinh bay hodc cung clp thém mot
s6 vén dé lién quan dén vu viéc néu ngudi thuc hién trg gitp phéap 1y yéu cau.

- Bude 4: Trung tdm trg giap phéap ly Nha nuée thue hién kién nghi khi ¢6
du can cir cho rang dd qua thoi han quy dinh ma co quan nha nuée c6 thim
quyen khong giai quyét vu viéc hodc khong tiép nhén giai quyet vu viée hoic két
qua gidi quyét vu vide clia co quan nha nuéc c6 thdm quyén chua phi hop véi
quy dinh cua phap luét.

b) Cach thire thye hign: Trung tdm tr¢ gip phdp ly Nha nudc kién _nghi
voi co quan nha nudce cép trén tryc tiép cia co quan nha nuée 6 thdm quyén dé
giai quyét theo quy dinh cua phép luat.

¢) Thanh phén, sé legng hd so:

- Thanh phén, sé lugng hé so:, bao gdm:

+ Don d& nghi tro giup phép 1y;

+ Gidy t& chimng minh 1a ngudi duoc tro giap phap Iy mién phi;

+ Céc gidy to, tai liéu lién quan dén vu viée tro giup phép 1y;

+ Vin ban kién nghi.

-8b lugng hd so: 02 bd.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc; 45 ngay lam viéc trong truong
hop ¢o6 1y do chinh dang.

e) Poi twgng thye hién thii tyc hanh chinh: T chirc.

f) Co quan thure hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Trung tim Tro giup phdp ly Nha
nudc.

- Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén duge Gy quyén hoiic phan cép thuc
hién, Tro giup vién hodc Cong tac vién.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tam Tro giGp phap Iy Nha nudc.

- Co quan phdi hop: Co quan ban nganh c6 lién quan dén ndi dung khéng
nghi.

g) Két qua thyc hién thi ti_Jc hanh chinh: Vin ban kién nghi.
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h) L& phi: Khéng

i) Tén miu don, td khai hanh chinh: Don yéu ciu trg gitip phap ly
k) Yéu cu, diéu kién thwc hi¢n thii tuc hanh chinh: khong

1) Cin cir phap ly cia tha tue hanh chinh:

- Luat sb 69/2006/QH11 cia Qudc hdi : Lujt Tro gitip phép ly;

- Nghi dinh sb 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cia Chinh Phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu ctia Luét Tro gitp phap 1y;

- Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cua Bo Tu phap vé hudng
dén nghiép vu tro gitip phép 1y va quéan Iy nha nude v& tro gitip phap 1y.

- Nghi dinh sb 14/2013/ND-CP ngy 05/02/2013 stra déi, bd sung mdt sd
diéu cia Nghi dinh s& 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sb diéu cha Luat Tro gitip phép 1y.

Mdu don, to khai hanh chinh: Giéng thii tuc hanh chinh s 1
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6. Thye hién trg gidp phap ly bing hinh thirc hoa giai. Ma s6 hd so: T-
BPC-248014-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Ngudi dugc trg giap phép ly hodic ngudi dai dién, ngudi gidm ho
cia ho lam don yéu cau trg giap phap ly.

- Bugce 2: NOp don tai Trung tdm Trg giup phap Iy Nha nuée va phai Xudt
trinh gidy t& chimg minh minh 13 déi twong duoc trg giup phép ly va giay to tai
liu c6 lién quan.

- Budc 3: Khi ¢6 yéu ciu hoiic dugce sy ddng ¥ cia mdt hodc cac bén Trung
tam Tr¢ gidp phdp Iy Nha nudce cir ngudi thue hién tro gitp phap ly.

b) Céch thire thue hién: Nop truc tiép tai Trung tam trg giip phap ly Nha
nudc.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hb so:

- Thanh phén, s lugng hd so:, bao gdm:

+ Pon dé nghi trg gitip phép Iy:

+ Gidy t& chitng minh 13 ngudi dugce trg gitip phap ly mién phi;

+ Cac gidy to, tai liéu lién quan dén vu viée trg giup phap ly;

+ Quyét dinh cir ngudi thuc hién trg giup phap ly tham gia hoa giai.
-Sé lurong hd so: 02 bd

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han khéng qué 03 ngay lam viée, ké
tir ngdy nhan duge yéu chu tro giop phép 1y, Trung tdm ctr ngudi thyc hién tro
gitip phap ly tham gia hoa giai cing v6i ngudi dugc trg gilip phép Iy tai co quan
c6 tham quyén.

e) Pdi twgng thue hién thii tyc hanh chinh: T chirc, ¢4 nhan

f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Trung tam tro gitip phap Iy

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cép thuc
hién: Tro giap vién hodc Cong tac vién.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tAm trg gitp phép 1y Nha nuéec.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Bién ban hoa gidi ¢6 nguoi thue hién tro gitip phép ly tham gia.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, to khai hanh chinh:

- Pon yéu cu trg gitip phap Iy (Mau 1).

- Quyét dinh cir ngudi thue hién TGPL tham gia hoa giai (Mau 3).
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k) Yéu ciu, diéu kién thuyc hi¢n thi tuc hanh chinh:
1) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luét s6 69/2006/QH11 ctia Qudc hoi : Luat Tro gitp phép ly;

- Nghi dinh sf) 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh Phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mdt so di€u cioa Luét Tro gitp phap ly. '

Mdéu don, to khai dinh kem:
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Miu 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

NOi dung vu viée yéu cau trg giip Phap 1¥: wuveeeeeeeeeeeeeece e e
Tai li€u gl Kem theo dOn: .....c.ceeveeiviiisieceecee e, e
GHE CRIL ..ottt et et eee et

T6i xin cam doan 10i trinh bdy trén 13 ding su that. Dé nghi .....(1)..... xem
xét trg gitip phap

Nguoi yéu cdu tro gitip phap ly
(Ky, ghi ¥d ho tén)

Ghi chu:

(1): Tén t6 chitc thirc hién tro gitp phap I

(2): Tén nguoi dwoge trg givp phdp ly

(2a): Tén nguoi dai dién, ngudi gidm hé cho ngudi dugce tro givp phdp Iy
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MAu 3

......... (Do, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. (2)eeianinnnns . Péc lip - Ty do - Hanh phic
So6....Qpb-..(3)...... | ... MD....., ngay ... thang ... nam 201...

QUYET PINH
V& viéc ctr Trg givip vién phéap ly/ludt su cong tac vién tham gia td tung
...... PP () RPN
Cén cir Ludt trg giop phap ly ngay 29/6/2006;
Cin ¢t vao don yéu ciu trg giup phép ly cta dng/ba ................ () N 12
............ (TY(B)...iveeeeeee TONG VU e D
QUYET PINH:
Pidu 1. Quyét dinh cir 6ng/ba .............. (G 10) NN . DU S5 )

Pitu 2. Ong/ba.....cooovoererererrinns 0T0) WO tham gia t6 tung tir
giai doan

Dleu 3. Ong/bA..cvirrrcrrreeieeene (10D ¢ quyén va nghia vu
theo quy dinh ctia phap fuat t6 tung va phép ludt vé trg gitip phap 1y.

Pidu 4. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Céc 6ng/ba ¢o tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC/TRUONG CHI NHANH
- .((160510ac F) NN Q=) Beeen ; (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
- Luru: TT/CN.

Chii thich:

(1) Tén co quan chi quan cia co quan ban hanh vén ban;

(2) “Trung tAm trg gitip phép Iy nha nude” hodc “Chi nhénh trg giup phap ly...”;

(3) Viét tit clia Trung tim trg gitip phép 1y hodc Chi nhanh trg gitip phép 1y;

(4) Pia danh ban hanh quyét dinh;

(5 “Giém dbc Trung tdm trg giop phép ly nha nudc” hode “Trudng Chi nhanh trg gitp phap
ly..”

{(6) Hova ten ctiia nguoi 1am don yéu chu trg gitip phap ly;

(7) Ghi rd: “ngudi duge tro gitp phép ly”

(8) Ghi rd: “ngudi than thich cua (13)” hodic “ngudi dai dién cua (13)7;

(9) Ghi rd tén vy an hinh s, vu viéc dan sy, hanh chinh;

(10) Ho va tén coa Trg gip vién phap 19/1udt su cong tac vién,
(11) Ghi 18 chire danh: "Tro giip vién phap Iy" hodc "ludt sur cdng tac vién”;

(12) Ghi rd: “bao chita”; “bao vé quyén lgi hop phéap”...;
(13) Ho va tén cia ngudi duge trg gidp phap ly,

(14) Ghi r6: “diéu tra” “truy t6” hozc “xét xir”
(15) Tén co quan tién hanh t6 tung ma Trg gmp vién phép 1y, luat sur cong tac vién bit diu
tham gia té tung.
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7. Thue hién trg giap phap Iy bang hinh thirc tham gia t6 tung. Ma sb
hd so: T-BPC-248016-TT

a) Trinh tu thirc hién:

- Budc 1: Ngudi duoc tro gitp phép ly hodic nguoi dai di¢n, ngudi gidm
h cua ho 1am don yéu cau cir Trg gitip vién hodc Luat su tham gia tb tung dé
bao vé quyén va loi ich hop phap cho duong su.

- Bude 2: Nop don tai Trung tdm trg gitip phap ly Nha nudc va phal Xuét
trinh gidy t& chimg minh minh I3 déi trong dugc trg gitp phap ly va gidy to tai
liéu c6 lién quan.

- Budc 3: Trinh bay thém mét sé van dé c6 lién quan dén vu viéc khi Tro
giup vién phép Iy hodc Ludt su 13 cng tac vién ¢6 véu cau.

b) Cich thirc thwe hign: Nop hd so tai Trung tdm Trg giup phap ly Nha
nudec.

¢) Thanh phin, s6 hrgng hd so:

- Thanh phén, s lugng hd so:, bao gdm:

+ Pon dé nghi tro giup phap ly;

+ Yéu clu cir Luat su 14 Cong tac vién hodc Tro gitip vién tham gia té tung;
+ Gidy to chitng minh 13 ngudi dugce tre gitip phap ly mién phi;

+ Céc gidy t&, tai lidu lién quan dén vu viée tro gitup phép 1y.

- 86 lugng hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viée (trir trudng hop phap
luét cé quy dinh khac), Trung tdm trg gitp phép Iy Nha nuéce, Chi nhanh Trung
tm trg gitp phap 1y Nha nu6e cir nguoi tham gia t6 tung; Ngudi duge cir tham
gia td tung thuc hién trg gitp phép ly bang hinh thirc tham gia té tung theo quy
dinh ctia phdp ludt tir khi dugc cir dén khi két thic vu 4n (trir trudmg hop phai
thay dbi).

e) Poi trgng thuye hién thi tuc hanh chinh: T chirc, ca nhin

f) Co quan thuye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tim tro gitp phép ly

- Co quan hojc ngudi cé thim quyén duge Gy quyén hozic phan cip thye
hién: Tr¢ gitp vién hodc Cong tac vién.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tim tro gitip phap ly

- Co quan phdi hop: Vién kiém sat, Toa an, Cong an.

2) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Trg giap vién hogc luat su tham
gia tb tung.

h) L& phi: Khong
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i)Tén miu don, t& khai hanh chinh:
- Pon yéu céu tro giup phap Iy (Mau 1),
- Q~uyé't dinh cur Ludt su cong tic vién/Trg gitp vién phép 1y tham gia té
tung (Mau 4).
k) Yéu cu, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh: khéng
1) Can cir phap Iy cia thu tuc hanh chinh:
- Luat $6 69/2006/QH11 cia Qudc hdi : Ludt Trg gitp phép 1y;

- Nghi dinh sf) 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cua Chinh Pha quy dinh
chi tiét va hudéng dan thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Tro giup phép ly;

- Thong tu sb 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 ciia Bo Tu phap vé hudng
dan nghiép vu trg gitip phap 1y va quéan ly nha nudc v trg gitip phap ly.

Méu don, to khai dinh kéem:
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Miu 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Hovatén:....ocooovievecrieccee e (2h03C28) v
Ngay, thing, ndm sinh:.................... Giditinh: ..o,
Dia chi BN NE: ...oviiiieieiee s et e e s v e s e s e e rev e e

N6i dung vy viéc yu ciu trg giip phap I¥: ..oceveveiveeesieeeceee e
Tai liéu giri kém theo don: ............... et s e e e e abaae et te e e s baeearaeann
Ghi chii: ............... e E e Lo e e Lt r e ettt e r e e r e e b e e e atr e e et eraeareeeeree e teeans
T6i xin cam doan 16i trinh bay trén 13 dung sy that. D& nghi .....(1)..... xem

x€t trg giup phap

Nguoi yéu cdu tro gidp phap Iy
(Ky, ghi ¥& ho tén)

Ghi chu:

(1): Tén 6 chirc thirc hién tro gitip phdp Iy

(2): Tén ngieai dwege trg giup phdp Iy

(2a): Tén nguoi dai dién, ngueai giagm hé cho nguweoi dwgc trg givp phdp ly
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Ty do - Hanh phiic

(Dia danh), ngay thang ndm 201 ... ...
PON DE NGHI LAM CONG TAC VIEN
Kinh giri:

- Gidm d8c S& Tu phap tinh (thanh Phd) ......c.cevevierierecrecerneneinrreeeeerreeens
- Gi4m dbc Trung tdm trg gitip phdp Iy nha nude tinh (thanh phd) e
TOLLER LAT ettt ettt st et s bbb s s san e st e e eabaeeabs e e etn s

Sinh ngay...... thANE. . ..NEIML oo e
Dantdc....oovviiiii QUBEC HICR: 1o
Dia chi thurong trl: ..cocoeeciie i
INEHE NERIEP: ...vvviveeeereeisceeee ettt
INOT JAM VIBC: 1iiiiiiiieciieeeti ettt e e r e cssbbt s ssan e s tae s e e e e e e stn e e s aan e
Trinh d0 Chuyén MON: ....ocooveoiiiii e
Thoi gian cong tac phap TUAL: ..o
Piénthoai .......ooovveiiiiiiiiinn, Pién thoai di d0ng......coevvevvvcvriiienn.
01 =31 L PP OO OO OO USSP

Sau khi nghién ctru Luat Trg gip phép 1y, Quy ché cong téc vién tro gitip
phép 1y ctia Trung tdm trg gitp phép Iy nha nudc va cac van ban hudng dan thi
hanh, t6i trr nhan thdy minh c6 du diéu kién dé tr& thanh cong tac vién cla Trung
tam tro gitip phép 1y nha nude tinh (thanh phd) .............. Vi vay, toi trin trong
dé nghj duoc 1am cdng tac vién cia Trung tAm dé thue hién trg gitp phap ly
trong pham vi sau day:

Linh vure trg gittp phap 1Y e

Hinh thirc trg gitp phap 1y cOng tAc:......cvveiiiiiiiiiie e

Phurong thirc thyre hién tro giip phap 1¥: .o

Pham vi thyc hién trg giip phap 1 e

DS trong trgr I PHAP 1F: oo

Téi cam doan tuan thii nghiém chinh phép ludt vé trg gitp phép 1y, Quy ché
cOng tac vién trg giup phép 1y cia Trung tam trg gitp phap Iy nha nude va thue
hién tro gitip phép Iy ¢6 chét lugng.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghiré ho tén)
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8. Thay the Tr¢ giup vién phap ly/luit sw cong tic vién tham gia t6
tung. M s6 hd so: T-BPC-248017-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: Nguoi duge tro gitp phap 1y dén Trung tam Tro gip phap Iy Nha
nuéc Chi nhanh cia Trung tdm Tro glup phap Iy Nha nudc yéu cau cir nguoi
tham gia té tung dé bao chita, bao vé quyén va loi ich hop phép ciia minh;

- Bude 2: TH chire thue hién trg gitip phap 1y nhén va xem xét ho 0 vu viée
trg giup phap ly; néu du diéu kién thi thy Iy va cir ngudi tham gia tb tung; néu
khong du diCu kién, c6 1y do tir chdi thi tir chéi, ra viin ban tir chdi néi 13 1y do tir
chédi.

+ Quyét dinh cir Luat su, cong tac vién, Tro gilip vién phép 1y tham gia t5
tung;

+ Ngudi dugc cir tham gia tb tung theo quy dinh ctia phap luat.

b) Cach thirc thwe hign: Truc tiép tai try sé Trung tdm trg gitp phép ly
Nha nuée.

¢) Thanh ph?ln, sb Iwgng hd so:
- Thanh phan, sb lugng hd so:, bao gdm: Don yéu cau Tro giap phép Iy;
+ Quyét dinh thay thé Tro gitip vién/ Ludt su tham gia t6 tung;

+ Cong van thong bao cho co quan, td chirc dang thu ly vu viéc va cho
ngudi duge trg gitp phép 1y vé viée thay thé.

- 86 lwong hd so: 03 bd.

d) Thoi han giai quyét: Khong qué 03 ngay lam viéc (trir truomg hop phap
ludt c6 quy dinh khac), Trung tdm Trg glup phap ly Nha nude, Chi nhanh Trung
tdm Tr¢ giap phdp Iy Nha nuée cir ngudi tham gia tb tung; Nguol dugc cir tham
gia t6 tung thyuc hién tro gitp phap ly bing hinh thirc tham gia t6 tung theo quy
dinh cua phép luit tir khi duoc clr dén khi két thic vy an (trir trudng hop phai
thay dbi).

e) P6i twgng thire hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan
f) Co quan thye hién thd tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Trung tam trg giup phép ly Nha nudec.

- Co quan hoiic ngudi c¢6 thdm quyén duoc ty quyén hoic phan cép thuc
hién: Tro gitp vién hodc Cong tac vién la Ludt su

- Co quan tryec tiép thue hién TTHC: Trung tdm tro giup phép ly Nha nuée.

g) Két qua thyc hién thid tyc hanh chinh: Quyét dinh thay thé tro giup
vién/ludt su tham gia t6 tung.

i) Tén mau don, toé khai hanh chinh: Pon yéu ciu trg gitip phap ly (Mau
1).
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k) Yéu céu, diu kién thye hién thi tuc hanh chinh: khong
I) Ciin cit phap ly ciia thii tuc hanh chinh:
- Luat sb 69/2006/QH11 cia Qubc hdi : Luét Tro gitp phép 1y;
- Nghi dinh s_cf) 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh m{t s6 diéu ciia Ludt Tro gitp phép ly;
_ - Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngiy 23/9/2008 cua Bo Tu phap vé hudng
dan nghiép vu trg gitp phap 1y va quan ly nha nuée vé trg gitip phap ly;

- Quyét dinh sb 03/2007/QD-BTP ngay 01/6/2007 cia B truong BO Tu
phap vé viéc ban hanh mt s6 bi€u mau dung trong hoat dong trg gitp phép ly.

Maéu don, 1o khai dinh kém: giong thii tuc hanh chinh 56 1

e
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